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1. Skratky

CKO Centralny koordinaény organ

EK Eurdpska komisia

ESIF Eurdpske $trukturdlne a investiéné fondy

EU Eurdpska Unia

MP CKO Metodicky pokyn Centralneho koordina¢ného organu
NFP Nenavratny finanény prispevok

OP Vval Operacény program Vyskum a inovacie

PHZ Predpokladand hodnota zakazky

SR

Slovenska republika

uvo Urad pre verejné obstardvanie

VO Verejné obstardvanie

ZV0 Zakon ¢. 25/2006 Z.z. o- verejnom obstardvani a- o- zmene a- doplneni
niektorych zakonov v- zneni neskorsich predpisov

ZoP Ziadost o- platbu

ZoNFP Ziadost o nenavratny finanény prispevok



2. Uvod

1.

Prirucku k procesu verejného obstaravania pre projekty technickej pomoci operaéného programu
Vyskum ainovacie pre prijimatelov: Ministerstvo hospodarstva SR a— Slovenskd inovacna
a energetickd agentura pre postupy zadavania zakaziek do 17. 04. 2016 vratane (dalej aj ,,Prirucka®)
vyddva Ministerstvo hospoddrstva SR ako sprostredkovatelsky organ pre operaény program
Vyskum a- inovacie (dalej len ,,OP Val“) v- sulade so Zmluvou o- vykonavani ¢asti Uloh riadiaceho
organu pre OP Val sprostredkovatelskym orgdnom, reg. ¢. 136/2015-2050-1200.

Prirucka sa vztahuje vyhradne na projekty realizované na zaklade pisomného vyzvania

na- predkladanie Ziadosti o poskytnutie NFP pre projekty v ramci prioritnej
osi 5 OP Val vyhlasené poskytovatelom Ministerstvom hospodarstva SR ako
sprostredkovatelskym organom pre OP Val.
Prirucka dokument , ktory ma viest
prijimatela a napomahat mu pri
implementacii projektu Prirucka poskytuje doplfiujuce

a— vysvetlujuce pravidla, povinnosti ainformacie, priom tieto maju prispiet k efektivnejSiemu
vykonu verejného obstaravania, za sucasného znizenia chybovosti, ako aj k- zlepseniu vzajomnej
komunikdcie poskytovatela s a-prijimatel’

ma zavazny charakter, okrem ustanoveni, z ktorych znenia je zrejmé, Ze su odporucacieho
charakteru.

. Odporucaci charakter maju najma ustanovenia uvedené v kapitole Realizacia

, pokial v konkrétnych Castiach nie je uvedené inak — napr. Zakazky
podla § 9 ods. 9), pricom plati, Ze tymito odporucaniami nie je dotknutd vyluénd a- konecna
zodpovednost prijimatela ako verejného obstaravatela za vykonanie VO pri dodrZani vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov SR a- EU, zakladnych principov VO a- zmluvy o- poskytnuti NFP.
Rovnako pravidlami uvedenymi v tejto prirucke, nie je dotknutd vyluéna a- kone¢nd zodpovednost

prijimatela za obstardvanie aj v- pripade, ak nie je pri obstaravani povinny postupovat podla
ZVO0.

sledovat webové sidlo OP Val {www.opvai.sk
a to najma z dévodu informdcii o aktualizacii priru¢ky a dalSich dopliujucich
informdcii, ktoré bude poskytovatel V- pripade zmien v prirucke,

tykajucich sa zdvaznych ustanoveni, je prijimatel povinny dalej postupovat podla

. V pripade, ak pocas realizacie VO dbjde k situaciam, ktoré nie su zahrnuté v prirucke, je

prijimatel povinny postupovat podla platnych vieobecne zavaznych pravnych predpisov SR a inych
zavaznych dokumentov.



http://www.opvai.sk/

2.1. Urcenie prirucky

1.

Fato-priruckaPrirucka je primdrne urcend 2|adatelom a prulmatelom
Odporucame, aby sa s pes

g - textom pr|ruckv
oboznamili aj buduci Ziadatelia o NFP, ato najma vpnpade 7e budu realizovat VO este pred

predlofenim ZoNFP, resp. pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP. Fate-prirucka-saprimerane

. Zaroven poskytovatel odporuca, aby sa s textom prirucky oboznamili aj (buddci) Ziadatelia o NFP,

a to najma v pripade, Ze budu realizovat VO este pred momentom uzavretia Zmluvy o poskytnuti
NFP.

3.—Pravidla, odporuéania a povinnosti uvedené v tejto prirucke sa vztahuju nielen na procesy

verejného obstaravania (t.j. na procesy vykondvané podla ZVO), ale aj na procesy obstaravania
nespadajuiceho pod tento zakon {



4:3.

54.

Pravidla, postupy a odporuéania uvadzané v tejto prirucke sa vztahuja na

25/2006-2
do 17.04.2016 vratane.

Pokial bol postup zaddvania zakazky zadaty po 17.04.2016, vztahuju sa na neho pravidla, postupy
a odporucania uvadzané v Prirucke k procesu verejného obstardvania pre projekty technickej

pomoci operacného programu Vyskum a inovdcie pre prijimatelov: Ministerstvo hospoddrstva SR

a Slovenskd inovacna a energeticka agentura pre postupy zaddvania zakaziek po 17. 04. 2016.

2.2. Legislativny ramec

1. Celkovy legislativny rdmec vztahujuci sa na oblast poskytovania NFP zo zdrojov ESIF je uvedeny

v &asti 1.1 Systému riadenia ESIF (Legislativa EU a SR).

2. Pre oblast procesov VO a kontroly su najklic¢ovejsimi pravnymi, koncepénymi a metodickymi

dokumentmi nasledujuce dokumenty:

Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa
stanovuju spolo¢né ustanovenia o Eurdpskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdpskom
socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurépskom polnohospodarskom fonde pre rozvoj vidieka a
Eurépskom namornom a rybarskom fonde (,vSeobecné nariadenie

Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2007/17/ES o koordinacii postupov pri zadavani
zakaziek subjektmi poOsobiacimi v odvetviach vodného hospodarstva, energetiky, dopravy
a- postovych sluzieb

Smernica Eurdpskeho parlamentu a Rady 2007/18/ES o koordinacii postupov pri zadavani
verejnych zakaziek na stavebné prace, tovary a- sluzby

Smernica 2007/66/ES z 11. decembra 2007,ktorou sa menia a doplfiaji smernice Rady
89/665/EHS, pokial ide o zvysenie G¢innosti postupov preskiimania v oblasti zadavania verejnych
zakaziek

Smernica 2009/81/ES z 13. jula 2009 o koordinacii postupov pre zadavanie uréitych zakaziek na
prace, zdkaziek na dodavku tovaru a zdkaziek na sluzby verejnymi obstaravatelmi alebo
obstaravatelmi v oblastiach obrany a bezpecnosti a o zmene a doplneni smernic 2004/17/ES
a- 2004/18/ES

Zakon ¢&. 292/2014 o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investi¢nych
fondov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (,,zakon o prispevku z ESIF“),

Zakon €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov (,,zakon o financnej kontrole a audite”),

Zakon €. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (,,ZVO“),



Zakon ¢. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni zakona Slovenskej
narodnej rady ¢. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych Ustrednych organov statnej
spravy Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zdkon o ochrane
hospodarskej sutaze”),

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsSich predpisov (dalej len ,

ll)
’

Systém riadenia ESIF na PO 2014 -2020 vritane MP CKO avzorov,
Zmluva o poskytnuti NFP,

Zavazné usmernenia a pokyny poskytovatela.
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3. Realizacia

3.1 Vseobecné pravidla

Prijimatel je povinny postupovat pri zadavani zakaziek na dodanie tovarov, uskuto¢nenie prac a
poskytnutie sluzieb potrebnych pre realizaciu aktivit Projektu v silade so ZVO aZmluvou
o poskytnuti NFP. Zaroven je prijimatel povinny pri zadavani zakaziek podla §9 ods. 9 ZVO
postupovat podla pravidiel uvedenych v prislusnej ¢asti tejto prirucky.

V pripadoch, kedy obstaravanie tovarov, prac alebo sluzieb nepodlieha povinnymi postupom podla
ZVO, je prijimatel povinny postupovat v sulade s prislusnymi ustanoveniami uvedenymi v tejto
prirucke a v inych zdvaznych dokumentoch, na ktoré tato priru¢ka odkazuje.

Cinnostou poskytovatela nie je dotknutd vyluénd a konecnd zodpovednost prijimatela ako
verejného obstaravatela za vykonanie VO pri dodrzani vSeobecne zavaznych pravnych predpisov SR
a EU, zakladnych principov VO a zmluvy o poskytnuti NFP. Rovnako ¢innostou poskytovatela nie je
dotknutd vylucna a konec¢na zodpovednost prijimatela za obstaravanie aj v pripade, ak tento nie je
pri obstardvani povinny postupovat podla ZVO.

Zavery z kontroly VO vykonané zo strany poskytovatela automaticky nepredstavuju prdvny narok
na preplatenie akychkolvek vydavkov realizovanych v rdmci zmlav, ktoré su vysledkom VO. Vsetky
platby Ziadané na preplatenie zo zdrojov ESIF budu posudzované v zmysle platnych pravidiel.

3.1.1. Vyber postupu verejného obstaravania

1.

Pri vybere postupu VO postupuje prijimatel podla prislusnych ustanoveni ZVO, pri¢com pre vyber je
rozhodna najma vyska PHZ; skutoénost ¢i je predmetom zékazky tovar, praca alebo sluzba, ktora je
v zmysle § 9a ZVO definovana ako beZne dostupna na trhu; Specifikd predmetu VO; alebo okolnosti
zaddavania zdkazky. Nespravny vyber postupu VO, t.j. realizacia VO postupom, ktory nie je pre
konkrétny pripad v stlade so ZVO, méze viest ku krateniu opravnenych vydavkov.

. Zavazné limity uvddzané v § 4 ZVO rozdeluju zakazky na nadlimitné a podlimitné. Zakazky, ktoré nie

su podla uvadzanych limitov nadlimitné ani podlimitné, su zakazky zadavané podla § 9 ods. 9 ZVO.

. Prijimatel’ by mal pri vybere postupu VO okrem splnenia vsetkych zdkonnych povinnosti

zohladnovat aj skutocénost, ¢i dany postup bude viest k ¢o najsirSej hospodarskej sutazi a nebude
bez opodstatnenia obmedzovat potencidlnych uchadzadov a zdujemcov.
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https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia-39f.html
http://www.uvo.gov.sk/zaujemcauchadzac/vykladove-stanoviska-uradu-571.html
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/namietky-3c5.html
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/najcastejsie-porusenia-3b4.html

3.1.2. Predpokladand hodnota zakazky
3.1.2.1. Uréenie PHZ

1. Prijimatel stanovuje predpokladanui hodnotu zakazky podla § 5 ZVO ako sumu bez DPH, pri¢om je
dolezité aby bola stanovovana a platna v case pred samotnym vyhlasenim postupu zadavania
zdkazky. V rdmci PHZ je potrebné zahrnut vsetko, ¢o s predmetnou zdkazkou ekonomicky alebo
technicky suvisi alebo je od nej neoddelitelné, a to v sumare za celé obdobie, v ktorom sa ma
plnenie realizovat, vratane opakovaného plnenia.

2. Sposob, akym je PHZ uréena, nie je ZVO presne definovany, avSak najCastejsie je vyuZivany prieskum
trhu a to napr. priamo oslovenim dodavatelov, ktori dodavaju rovnaky alebo podobny predmet
zakazky, alebo prieskumom vykonanim na internete cez rézne cenniky, katalégy a informacie
zverejnené na prislusnych webovych strankach potencialnych dodavatelov.

3. Dal3im so sposobov je vychadzanie zo skisenosti a zmliv z predchadzajuceho obdobia, pricom je
nutné sledovat vietky okolnosti ovplyvriujice uréenie predpokladanej hodnoty zdkazky. V pripade
stavebnych prac je vyuzivanym spésobom preukdzania vysky PHZ samotny aktudlny resp.
aktualizovany rozpocet stavby (stavebného diela, alebo prac), ktory je overeny a opeciatkovany
autorizovanou osobou.

4. Pri zistovani Udajov ainformacii, na zaklade ktorych bude uréend PHZ, je potrebné
oslovit/identifikovat ¢o najvacési pocet dodavatelov/ponuk/zmliv/plneni (minimalne 3) tak, aby
tymto postupom doSlo hodnoverne k uréeniu ¢o najredlnejsej hodnoty, ktora by mala byt
priemerom takto zistenych sum.

Upozornenie: Nepovazuje sa za dostatocné pokial urcenie PHZ vychadza resp. sa odvolava na
hodnotu schvalenéhy v ramci suvisiacej aktivity. Sumy schvalené a uvedené v Zmluve o poskytnuti
rovnako vo vaésine pripadov nie je mozné povazovat za Udaj, ktorym je mozné preukdazat uréenie
PHZ.

TIP: Pri_stanovovani PHZ moéze prijimatel vyuzit napr. aj udaje ainformdacie dostupné
na Elektronickom trhovisku (www.eks.sk).

3.1.2.2. Zdokumentovanie urcenia PHZ

1.V prllohe c. 1—Eej-‘E9 prlrucky sa nachadza vzor dokumentu zachytavajliceho wykenaniespdsob uréenia
PHZ 3 4 > (Vzorovy formuldr na ucenie PHZ).
Ilmmaafe&em«ﬁ@Odporucame vyuzivat tento vzor v ramci postupov zaddvania zakaziek, ktoré budu
spolufinancované zo zdrojov OP Val.

2. Prijimatel vidy v rdmci svojej dokumentacie zasielanej na kontrolu VO, predklada aj dokument
zachytdvajlci uréenie PHZ, vratane suvisiacich dokumentov a dékazov, na zaklade ktorych ju urcil-
(napr. v pripade uréenia PHZ na zaklade skiusenosti a zmluv z predchadzajuceho obdobia prijimatel
predklada prislusné zmluvy).
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3.1.2.3. Spdjanie zakaziek

1. Pri urcovani PHZ avseobecne pri definovani predmetov zdkazky je potrebné, aby spojenim
viacerych vzdjomne nesuvisiacich predmetov zakazky nedoslo k obmedzeniu hospodarskej sutaze.

TIP: Pokial zdovodu efektivnosti alebo Ucelnosti je uvaZované o spojeni viacerych predmetov
zakazky do jedného postupu zaddvania, vhodnym spdsobom ako nenarusit hospodarsku sutaz
a principy VO, je rozdelit v rdmci jedného obstardvania napr. v ozndmeni o vyhldseni VO predmet
zakazky na jednotlivé diellie predmety zdkazky a umoZnit zaujemcom predkladat ponuky aj zvlast
na kazdy z tychto predmetov zakazky. Uvedenym postup sa samozrejme nemdze aplikovat, pokial
by rozdelenim predmetov zakazky v rdmci jedného obstardvania doslo k poruceniu § 5 ods. 12 ZVO.
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3.1.2.4. Rozdelovanie zakaziek

1.

Podla § 5 ods. 12 ZVO je zakazané rozdelit predmet zdkazky s ciefom vylucit aplikaciu ZVO, resp.
aplikiciu pravidiel a postupov nim ustanovenych. U&elové rozdelenie predmetu zakazky
nepodporuje rozvoj uéinnej hospodarskej sutaze, nakolko ma za nasledok vylucenie aplikacie ZVvO
alebo aplikaciu menej prisneho postupu zadavania zakazky.

Nedovolené rozdelenie zakazky vznikd v situacii, kedy prijimatel rozdeli rovnaké, ¢i obdobné
plnenie zakazky do viacerych zakaziek a pre kazdu z nich vyhlasi samostatné VO, pricom ide o také
predmety plnenia zdkaziek, ktoré z hladiska funkéného, ekonomického, ¢asového, miestneho,
z hladiska technickych Specifikacii a pod. spolu suvisia a zaroven zadanie takychto zakaziek v ramci
jedného verejného obstaravania by malo za nasledok pouzitie prisnejSieho postupu, resp. pouzitie
postupov zaddvania zakaziek podla ZVO.

3.1.3. Oznamenia pouzivané vo verejnom obstaravani

3.1.3.1. Priprava oznameni a dokumentov pouZivanych na vyhlasenie sutazi

1.

Prijimatel je povinny pri priprave oznameni a dokumentov pouZivanych na vyhldsenie postupov
zaddvania zakazky postupovat podla prislusnych ustanoveni ZVO. Pokial sa na konkrétne VO
vztahuje povinnost ex-ante kontroly, prijimatel predklada navrh takychto oznameni a dokumentov
na kontrolu poskytovatelovi eSte pred ich zverejnenim alebo zaslanim.

. Castym nedostatkom pri priprave oznameni su situdcie, kedy informacie uvedené napr. v oznameni

o vyhlaseni VO nie su vsulade sinformaciami uvedenymi v sutaznych podkladoch. Preto
poskytovatel dorazne odporuca, aby zverejiiované a zasielané dokumenty boli vidy vzajomne
preskimané z pohladu suladu informacii v nich uvedenych. Nesulad vznika rovnako aj v pripadoch,
kedy je meneny, doplfiany alebo upravovany text v jednom dokumente, pri¢om takéto nové zmeny
sa nasledne neprenesi do dokumentu vzajomne slvisiaceho (napr. ozndmenie a sutazné
podklady).

3.1.3.2. Vysvetlovanie a zmeny zverejnenych oznameni

1.

Pri vysvetlovani a zmendch uZ zverejnenych ozndmeni a postupuje prijimatel podla prislusnych
ustanoveni ZVO, najma § 38 ZVO, alebo § 100 ods. 1 pism. e) ZVO.

Pokial' v ramci procesu vysvetlovania a/alebo zmien informacii uvedenych vo zverejnenych
oznameniach dochadza kzmendm napr. uréenia podmienok Ucasti alebo kritérii, alebo inym
dolezitym zmenam, prijimatel by mal sucasne so zverejnenim tychto zmien (napr. v korigende) vidy
zvaZovat aj potrebu st¢asného primeraného prediZenia lehoty napr. na predkladanie pontk alebo
lehoty na predloZenie Ziadosti o Gcast.

3.1.4. Sutainé podklady

3.1.4.1. Opis predmetu zakazky

1.

Podla ustanovenia § 34 ZVO predmet zakazky ma byt vymedzeny jednoznacne, zrozumitelne, dplne
a nestranne, pricom technické poziadavky maju byt uréené tak, aby zabezpedili rovnaky pristup pre
vSetkych uchadzacov/zaujemcov a aby bola zabezpedend ¢estna hospodarska sutaz. Vymedzenie
predmetu zakazky je opisané tak, aby splfial uréeny Gcel, a to prostrednictvom podrobného opisu
predmetu zdkazky s uvedenim technickych Specifikacii a charakteristickych vlastnosti
pozadovaného predmetu zakazky.

. Je potrebné, aby bol kladeny ¢o najvacsi doraz na kvalitné vypracovanie sutaznych podkladov,

nakolko tie sU podstatné na vypracovanie kvalitnej ponuky a nasledne uzavretie obojstranne
vyvazenej zmluvy.

Vseobecne plati, Zze je potrebné opisat predmet zdkazky takym sp6sobom, aby takto nedoslo
k- diskrimindcii hospodarskych subjektov, ktoré st schopné ponuknut predmet zakazky spifiajuci
pozadovany Ucel pouZzitia a zaroven, aby sa vytvorili predpoklady na Uéast vo verejnom obstaravani
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dostato¢nému poctu uchadzacov alebo zdujemcov, a tym sa umoznilo v rdmci postupu zadavania
zékazky uskutoc¢nenie riadnej hospodarskej sutaze.

. Od prijimatela bude poskytovatel vyzadovat zdévodnenie Specifikacii predmetu zakazky, t.j. kazda
poziadavka prijimatela na predmet zakazky by mala byt odévodnitelnd, primerana a preukazatelna.

. Prijimatel by pri definovani predmetu zakazky mal taktiez vychadzat zo schvéaleného projektu (t.j.
ziadesti—o-NERZONFP) aby nedodlo krozporu medzi obstaranym predmetom zdkazky
a poziadavkami definovanymi v prisluSnom projekte. Stcasne vSak musi prijimatel mat na zreteli
skutoc€nost, Ze v pripade, ze schvaleny projekt uz obsahuje isté Specifikacie (napr. parametre
zariadenia), je pri VO a definovani predmetu zékazky stéle povinny postupovat v stlade s principmi
VO a § 34 ZVO0.

vyrobkov, ak si to nevyzaduje predmet zakazky. Takyto odkaz mozno pouzit len vtedy, ak nemozno
opisat predmet zdkazky dostatocne presne a zrozumitelne, a takyto odkaz musi byt doplheny
slovami , alebo ekvivalentny®“.

Upozornenie: Identifikovanym pochybenim byva, Ze prijimatel opomenul povinnost podla § 34 ods.
10 ZVO urdit pravidld pre zmenu subdodavatelov podas plnenia zmluvy alebo rdmcovej dohody,
priéom je povinny ako pravidlo urdit aj to, Ze subdoddvatel, ktorého sa tyka ndvrh na zmenu, musi
splfat podmienky podla § 26 ods. 1 ZVO.

TIP: Ako pomdcku pri tvorbe vhodného opisu predmetu zdkazky prijimatel mdze vyuzit napr. aj
Udaje ainformacie dostupné na Elektronickom trhovisku (www.eks.sk), v ramci tam uvedenych
opisnych formuldrov.
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TIP: Pri definovani technickych parametrov tovarov: v relevantnych pripadoch odporuc¢ame uréovat
technické parametre rozmedzim, resp. urlenim minimalnej a/alebo maximdalnej hodnoty
parametra, nie konkrétnou jedinou hodnotou technického parametra (napr.: Sirka stroja 1100 mm

- 1500 mm).

3.1.4.2. Vysvetlovanie, zverejiiovanie a upravy sutaznych podkladov

1. Prijimatel zverejiiuje sutazné podklady v sulade s § 49a ZVO. Je preto nevyhnutné, aby v ¢ase
vyhlasenia zakazky boli sutazné podklady kompletné a Uplné a mohli byt bez obmedzeni v profile
pristupné vsetkym potencidlnym zaujemcom. Neopodstatnené obmedzovanie pristupu k sitaznym
podkladom, ako aj skracovanie leh6t na vyZiadanie sutaznych podkladov nie je pripustné.

2. Pri vysvetlovani azmenach uz zverejnenych sutaznych podkladov postupuje prijimatel podla
prislusnych ustanoveni ZVO, najma § 34 ods. 14, § 38 ZVO, alebo § 100 ods. 1 pism. e) ZVO.

3. V pripade, pokial v ramci procesu vysvetlovania a/alebo zmien informacii uvedenych sutaznych
podkladoch dochadza k zmenam, ktoré maju alebo moézu mat vplyv na Casovy aspekt pripravy
ponuky zaujemcu, prijimatel by mal sicasne so zverejnenim tychto zmien (napr. v korigende) vzdy
zvazovat aj potrebu su¢asného primeraného predizenia lehoty napr. na predkladanie pondk.

3.1.4.3. Obchodné/zmluvné podmienky, osobité podmienky plnenia zmluvy

1. Sucastou sutaznych podkladov podla § 34 ods. 10 ZVO je aj navrh zmluvy, ktora bude uzavretda po
ukonéeni procesu VO. Poskytovatel preto prijimatelom odporuca, aby v ¢ase vyhldsenia zakazky
mali uz v rdmci sutaznych podkladov definovani zmluvu, ktora bude obsahovat vietky nalezitosti
podstatné pre neskorsie riadne plnenie predmetu zakazky.

2. Pokial'si prijimatel ur¢i v ramci sutaznych podmienok osobité podmienky plnenia zmluvy (§ 34 ods.
17), ako napr. poziadavky tykajlce sa socidlnych alebo environmentalnych hladisk, je potrebné aby
tieto poZiadavky boli primerané predmetu zdkazky a nepredstavovali neopodstatnend prekazku
Sirsej hospodarskej sutaze. Sucasne, pokial su takéto pozZiadavky urcené, je potrebné aby boli
nasledne vyZadované plnit, pricom poskytovatel je opravneny vykonat kontrolu, ¢i takéto plnenie
je vsulade s poziadavkami zadavania predmetnej zakazky.

3. Sucastou zdkaziek realizovanych postupom podla § 92 ZVO a nasl., t.j. zadavanych cez elektronické
trhovisko su Standardné vseobecné zmluvné podmienky, ktoré prijimatel nie je v zmysle platnych
opravneny menit aani nijako inak dopifiat. Preto je vhodné, aby sa s nimi vopred dékladne
obozndmil.

Upozornenie: Je potrebné, aby vSetky navrhy zmluvy s dodavatelmi obsahovali zmluvné
ustanovenie tykajuce sa povinnosti dodavatela strpiet vykon kontroly alebo auditu. Presné znenie
tejto _zmluvnej podmienky je uvedené vo vsSeobecnych zmluvnych podmienkach Zmluve
o poskytnuti NFP v ¢asti VSeobecné zmluvné podmienky.

TIP: Vdeobecné zmluvné podmienky, ktoré su sudastou obchodnych podmienok elektronického
trhoviska (https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail) obsahuju aj osobitné zmluvné
podmienky tykajlice sa zdkaziek spolufinancovanych z fondov EU.

16


https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail
https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail
https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail

3.1.5. Urcovanie lehot

1.

Pri urcovani leh6t postupuje prijimatel podla prislusnych ustanoveni ZVO v zavislosti od zvoleného
postupu zaddavania. V pripade, Ze po vyhlaseni zaddvania zdkazky dochadza k doplneniam alebo
zmenam podmienok uvedenych v oznameniach alebo sutainych podkladoch, je prijimatel
opravneny prediZit prisluini lehotu na predkladanie ponuk alebo lehotu na predlozenie Ziadosti
0 Ucast.

, aby v pripadoch kedy plynie lehota na
predkladanie ponuk alebo Ziadosti o Ucast aj cez viaceré dni pracovného pokoja alebo $tatne sviatky
(najma obdobie vianocnych a velkonoénych sviatkov), zohladnili pri uréovani celkovych
lehdt tuto skutoénost a v zaujme zvysenia hospodarskej sitaze primerane prediZili kone¢né lehoty.

. Rovnako odporucame zohladriovat pri urovani lehét aj skutoc¢nosti akymi st napr.

zloZitost zakazky, a to napr. najma pri zakazkach na stavebné prace vacésieho rozsahu.

3.1.6. Urcovanie zabezpeky

1.

Prijimatel postupuje pri urCovani zabezpeky podla § 36 ZVO. Zabezpeka nesmie presiahnut:

a) 5 % z predpokladanej hodnoty zakazky a nesmie byt vy$sia ako 1 000 000 eur, ak ide o nadlimitnu
zakazku, ktorej predpokladana hodnota je najmenej 10 miliénov eur,

b) 3 % z predpokladanej hodnoty zdkazky a nesmie byt vyssia ako 150 000 eur, ak ide o inu zdkazku
neZ podla pism. a).

pozadovanie zdbezpeky pri zaddvani podlimitnych zékaziek nie je
v sulade so- ZVO.

3.1.7. Urcovanie kritérii na vyhodnotenie ponuk

1.

Pri urcovani kritérii postupuje prijimatel podla § 35 ZVO. Vsetky kritéria, ktoré su stcastou
vyhodnotenia ponuk, musia byt sucastou zmluvy, ktord je vysledkom VO.

na povinnost urdit aj pravidla uplatnenia kritérii, ktorymi sa zabezpeci
kvalitativne rozlisenie splnenia jednotlivych kritérii. Pravidla uplatnenia kritérii musia byt zaroven
nediskrimina¢né a musia podporovat ¢estnd hospodarsku sataz.

pouZivanie kritérii tykajucich sa institutov zmluvnych
pokut (napr. vySka zmluvnej pokuty za kazdy dern omeskania ako ani kritérii, ktoré
objektivne vyhodnoti (napr. vzhlad, estetické prevedenie

v sutaznych podkladoch jasne a zrozumitelhe zadefinovat,
ktoré kritéria budu predmetom elektronickej aukcie, a ktoré kritérid budu neaukéné, pricom sa
zdo6raziuje, Ze kritérid a ich nastavenie musi viest k vyberu ekonomicky najvyhodnejsej ponuky.
Taktiez v pripade urcenia viacerych kritérii je potrebné v ozndmeni o vyhlaseni VO a v sutaznych
podkladoch uviest ich vahu pri vyhodnocovani, resp. pravidld pridelovania bodov a pravidla
vyhodnocovania ponuk.

3.1.8. Podmienky ucasti

3.1.8.1. Vseobecné odporicania k uréovaniu podmienok ucasti

1.
2.

Prijimatel postupuje pri ur€ovani podmienok Ucasti najma podla § 26 az § 30 a § 32 ZVO.

Podla principov VO uvedenych v § 9 ods. 3 ZVO, ako aj v sulade s § 32 ods. 6 ZVO musia byt
podmienky ucasti splnitelné, nediskriminacné, transparentné, jasné, primerané a stanovené vidy
vo vztahu k predmetu zakazky. Posudzovat primeranost Urovne stanovenych podmienok Ucasti je
potrebné vo vztahu k charakteru, naroc¢nosti, vyznamu a ucelu predmetu zékazky so zretelom na
vSetky uvedené okolnosti. PoZiadavka na preukazovanie splnenia minimalnych podmienok ucasti
ma teda zaistit, aby sa v kone¢nom ,vybere" umiestnili len ponuky tych zdujemcov/uchadzacov,
ktori disponuju dostato¢nymi kapacitami na realizaciu konkrétnej zakazky.
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3.

Poskytovatel bude od prijimatela vyZadovat zd6évodnenie kazdej podmienky Ucasti stanovenej
podla § 27 a § 28 ZVO.

TIP: Podmienky ucasti, ktoré su dostatocne a v plnom zneni uvedené napr. v oznameni o vyhlaseni

VO, nemusia byt opakovane uvedené aj v Sutaznych podkladoch.

3.1.8.2. Osobné postavenie podla § 26 ZVO

1.

Prijimatel vyZaduje od uchadza¢ alebo zaujemcu preukazanie splnenia osobného postavenia
uvedeného v ods. 1 § 26 ZVO, dokladmi a sp6sobom uvedenymiv ods. 2 § 26 ZVO.

. V pripade, Ze uchadzaé/zaujemca preukazuje osobné postavenie dokladom preukazujicim zapis do

zoznamu podnikatelov (§ 128 ZVO), nie je vsulade so ZVO pozadovat aj doklad,
o opravneni doddavat tovar, uskutoc¢riovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu.

. Vpripade, Ze potvrdenie o zapisani do zoznamu podnikatefov neobsahuje vsetky potrebné

informacie pozadované § 26 ods. 1 pism. i) a j) ZVO, je potrebné vyZiadat si vysvetlenie alebo
doplnenie predlozenych dokladov.

Upozornenie: Poziadavky na preukazanie osobného postavenia a doklady uvedené skutocnosti
preukazujuce (vratane lehot ich platnosti) su v ZVO urcené taxativne, t.j. nie je mozné ich Zziadnym
spdsobom zuZovat, rozSirovat, variovat, resp. lubovolne prispdsobovat svojim Specifickym
poZiadavkam.

TIP: V rdmci zakaziek zadavanych cez elektronické trhovisko nie je potrebné z Urovne prijimatela
kontrolovat splnenie podmienok § 26 ZVO, nakolko podmienkou registracie doddvatelov do tohto
systému je zapisanie do zozhamu podnikatelov podla § 128 ZVO.

3.1.8.3. Financné a ekonomické postavenie podla § 27

1.

Povaha ustanovenia § 27 ods. 1 ZVO je dispozitivna, t.j. umoZniuje uréenie podmienky Ucasti podla
potrieb prijimatela a to za Ucelom preverenia spdsobilosti zaujemcu alebo uchadzada realizovat
predmet zdkazky za podmienky, Ze urcenie podmienok Ucasti tykajucich sa financného
a- ekonomického postavenia a dokladov na ich preukazanie je v sulade s § 9 ods. 4 a § 32 ods. 6
ZVO0.

Prijimatelom sa odporuca, aby pri vybere tohto typu podmienok ucasti vidy zvaZzovali ich
primeranost aich mozny vplyv na Uroven hospodarskej sutaze. Uvedené sa vztahuje najméa na
poziadavky na vysku obratu uchadzaca/zaujemcu, kde je vhodné, okrem dodrzania maximalnych
limitov uvedenych v §27 ods. 1 psim. €D) ZVO, za ucelom zvy3enia hospodarskej sutaze stanovit
tuto poziadavku na vysku obratu s ohladom na tuto skutoc¢nost.
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NajcastejSie nedostatky urcovania podmienok ticasti podla §27 ZVO z pohladu zisteni kontrolnych
organov:

podla § 27 ods. 1 pism. d) ZVO bol pozadovany prehlad o dosiahnutom obrate v oblasti predmetu
zakazky, pricom vSak ako dokaz splnenia sa poZzadovalo preukazanie sihrnného obratu,

verejny obstaravatel pozadoval predloZenie prehladu o dosiahnutom obrate, pricom ako dokaz
na jeho preukdzanie stanovil predloZzenie stvahy alebo vykazu o majetku a zavazkoch,

verejny obstardvatel pozadoval aby uchadzaci predlozili vykazy ziskov a strat, bez uvedenia
moznosti predlozit vykaz o prijmoch avydavkoch (diskriminoval tym zaujemcov, ktori ako
uctovné jednotky vedu uctovnictvo v sustave jednoduchého Uctovnictva),

verejny obstaravatel urcil minimalnu vysku obratu, ktord mal zaujemca/uchadzaé preukazovat
v kazdom z urcéenych rokov zvlast (nie ako suhrnny- kumulativny obrat za posledné tri roky),
verejny obstaravatel urcil poziadavku na preukdazanie poistenia zodpovednosti za Skodu, pricom
vSak Ze takéto poistenie nevyzadoval osobitny zakon,

podmienky Ucasti podla § 27 a suvisiace minimalne Standardy su stanovené zmatocne, co moze

V. . s v -r

3.1.8.4. Technicka a odborna spdsobilost podla § 28 ZVO

1.

Ustanovenie § 28 ods. 1 ZVO obsahuje taxativne vymedzeny rozsah dokladov, ktorymi zdujemcovia
alebo uchadzadi preukazuju technickd alebo odbornd spdsobilost, t.j. nemozno ich svojvolne
rozsirovat alebo zuZovat . Prijimatel si vSak na preukazanie technickej alebo odbornej
spOsobilosti méze vybrat z dokladov podla § 28 ods. 1 pism. a) az I) ZVO, prostrednictvom ktorych
maju potencidlni zaujemcovia alebo uchddzadi svoju spdsobilost preukazovat.

. Prijimatelom sa odporuca, aby pri vybere tohto typu podmienok ucasti vidy zvaZovali ich

primeranost a ich mozZny vplyv na Uroven hospodarskej sutaze. Uvedené sa vztahuje najma na
poziadavky na vysku referencii (§ 28 ods. 1 pism. a) alebo b) ZVO), alebo na poziadavky na Uroven
vzdelania a odbornej praxi (28 ods. 1 pism. g) ZV0O), kde za ucelom zvysSenia hospodarskej sutaze je
vhodné stanovit tieto minimalne poZiadavky s ohladom na tuto skutoc¢nost.

NajcastejSie nedostatky urcovania podmienok ticasti podla §28 ZVO z pohl'adu zisteni kontrolnych
organov:

verejny obstaravatel stanovil podmienky uUcasti diskriminacne tym, Ze neumoznil uchddzacom
z inych ¢lenskych statov predloZenie ekvivalentného dokladu,

poziadavky v zmysle § 28 ods. 1 pism. a) resp. b) ZVO, ato na zoznam dodavok tovaru,
poskytnutia sluzieb za predchdadzajlce tri roky, resp. zoznamom stavebnych prac uskuto¢nenych
za predchadzajucich pat rokov su urcené bez ohladu na predmet zdkazky, s neprimerané,
obmedzujice potencidlnych zdujemcov vo volnej hospodarskej sutazi (napr. vyzadovanim
referencie preukazujucej realizaciu zdkazky len na uUzemi SR, vyZzadovanim referencie
s realizaciou projektu spolufinancovaného z fondov EU, vy?adovanim neprimerane vysokych
hodnot referencii vzhfadom na predpokladand hodnotu zakazky, vyZzadovanim referencii
z oblasti ktoré nesuvisia s predmetom zakazky a pod.),

v sutazi bola v ramci § 28 ods. 1 pism. g) ZVO urcena poziadavka na preukazanie potvrdenych
referencii pre osobu zodpovednu za riadenie prac,

verejny obstaravatel poZadoval dodanie urcitého mnozstva a hodnoty tovarov, sluzieb, prac
v kazdom z poZadovanych rokov a nie kumulativne za stanovené obdobie,

obmedzenie povolenych referencii v rdmci zoznamu uskuto¢nenych dodavok tovaru, sluzieb
alebo prac, podmienkou ich zacatia v stanovenom obdobi,

verejny obstaravatel poZzadoval preukazanie poctu vlastnych zamestnancov,

verejny obstaravatel pozadoval viastnictvo urcitého strojného vybavenia.



http://www.registeruz.sk/cruz-public/domain/accountingentity/simplesearch
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3.1.9. Poziadavky na skupinu dodavatelov

1.

Prijimatel nemozZe vyzadovat podla § 32 ods. 2 od skupiny dodavatelov, aby uzZ pri predlozenia
ponuky vytvorila urciti pravnu formu. Dovoluje sa vSak vyzadovat vytvorenie urcitej pravnej formy
v pripade Uspesnosti skupiny dodavatelov v sutazi a toto vytvorenie pravnej formy je potrebné
z dévodu riadneho plnenia zmluvy.

Kazdy ¢len skupiny dodavatelov preukazuje splnenie podmienok ucasti tykajucich sa osobného

postavenia osobitne kazdym ¢lenom skupiny. Splnenie podmienok ucasti uréenych podla § 27
a§28 preukazuju spolocne.

3.1.10. Vyhodnotenie splnenia podmienok tcasti

1.
2.

Prijimatel postupuje pri vyhodnocovani podmienok Ucasti v sulade s ustanoveniami § 32 ZVO.

Podstatnym predpokladom spravneho vyhodnotenia podmienok ucasti je ich spravne, jednoznaéné
a uplné definovanie v ramci vyhlasenia zdkazky. Velké mnoZstvo nedostatkov pri vyhodnocovani
podmienok ucasti spociva prave nejednoznac¢nom alebo neuplnom formulovani jednotlivych
poziadaviek a minimalnych standardov na ich preukazanie. Preto by mal prijimatel venovat tejto
oblasti patri¢nu pozornost.

. Dal3im podstatnym momentom spravneho vyhodnotenia podmienok tG&asti je Uplné a jednozna¢né

vyhodnotenie dokumentov predloZzenych uchadzaémi/zaujemcami. Zo zapisnice z vyhodnocovania
podmienok UGcasti okrem obsahu zdkonnych nadleZitosti, musi byt jasné ako bola kazda
zo- stanovenych podmienok ucasti vyhodnotena, aké doklady pre tento ucel boli vzaté do uvahy,
ako aj celkovy priebeh pripadného vysvetlovania alebo doplriania predlozenych dokladov. Pre tento
ucel poskytovatel vypracoval prilohu Priloha ¢. 2 Vzor zépisnice z vyhodnotenia podmienok
Ucasti;, ktora je sucastou tejto prirucky a poskytovatel poZaduje od prijimatelov pouZivanie tohto
vzoru dokumentu v procesoch verejného obstaravania v rdmci zdkaziek spolufinancovanych z OP
Val.

V pripade, ak z dokladov sliziacich na preukazanie splnenia podmienok tcasti nie je mozné posudit
ich platnost alebo splnenie podmienok Ucasti, prip. ak neboli k splneniu podmienky ucasti
predloZené vsetky doklady sluZiace na jej preukazanie a existuju pochybnosti o tom, ¢i sa dokladmi
obsiahnutymi v ponuke uchadzata da plnohodnotne preukazat splnenie podmienok Ucasti,
prijimatel je povinny postupovat podla § 33 ods. 6 ZVO, podla ktorého verejny obstaravatel
pisomne poziada uchadzaca/zaujemcu o vysvetlenie alebo o doplnenie dokladov potrebnych na
preukdzanie splnenia podmienok ucasti. vyuzivat tento institut
v ¢o najvacsej miere (za splnenia zdkonnych podmienok jeho poufzitia), nakolko najma pre pripady
opatovnych kontrol (napr. zo strany auditov EK) je transparentné a Uplne zachytenie auditnej stopy
procesu vyhodnocovania, dolezitym faktorom vplyvajucim na vysledok tejto kontroly.

. Vsulade s uvedenymi odporucaniami je potrebné postupovat aj v pripadoch posudzovania splnenia

objektivnych kritérii v ramci uzsej sutaze (pokial su tymito kritériami doklady predkladané v ramci
splnenia podmienok Ucasti, napr. referencie, obraty a pod.). Poskytovatel poZaduje, aby prijimatel
z posudzovania splnenia objektivnych kritérii vypracoval samostatny dokument zachytdvajuci
podrobné hodnotenie kazdej z podmienok a vysledok tohto hodnotenia s ohfadom na konecny
zoznam zaujemcov, ktori budu vyzvani na predloZenie ponuky.
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NajcastejSie nedostatky pri vyhodnocovani podmienok ucasti z pohladu zisteni kontrolnych

organov:

- verejny obstaravatel vylucil uchadzacda z dovodu nesplnenia podmienky Ucasti, ktord vsak nebola
uvedena v oznameni o vyhlaseni VO, ale len v sitaznych podkladoch,

- komisia sa nezaoberala dostatocne predlozenymi referenciami, ked uznala vsetky takto
predlozené dokumenty, i ked niektoré z nich nespliiali minimalne poZiadavky,

- verejny obstardvatel neposudzoval referencie vSetkych uchadzacov/zdujemcov rovnako, ked
u jednych uznal referencie len za obdobie, ktoré vyzadoval (napr. ak bolo poZadované obdobie
od roku 2005 — 2009, a stavebné prace boli uskuto¢nené v rokoch 2004 — 2010, tak bola v rdémci
referencie vycislend hodnota préc len za pozadované obdobie, teda 2005 — 2009) zatial ¢o
uiného uznal aj referencie, ktorych vysky cien boli vycislené za obdobie ich realizacie,
nespadajuce do obdobia poZadovaného kontrolovanym, t. j bral do dvahy ceny za celé obdobie
realizacie tychto stavieb (napr. napr. ak bolo poZadované obdobie od roku 2005 — 2009
a stavebné prace boli uskuto¢nené v rokoch 2004 -2010, tak bola v referencii uvedena hodnota
prac za celé obdobie 2004 -2010, nielen za pozadované obdobie 2005 -2009),

- verejny obstardvatel vyhodnocoval hodnotu referencie uchadzaca v plnom rozsahu, aj ked
z predlozeného dokladu bolo zrejmé, Ze predmetnu zdkazku realizoval vramci skupiny
uchadzacov, zatial ¢o iny uchadzac v svojich referencidch uviedol vZdy svoj podiel na realizacii
referencénej zakazky (pozn. tento nedostatok sa vyskytuje aj pri vyhodnocovani objektivnych
kritérii na vyber obmedzeného poctu zaujemcov v uzsej sutazi),

- verejny obstaradvatel vyzadoval preukazat obrat voblasti predmetu zakazky cestnym
prehldsenim, avsak vramci vyhodnocovania splnenia podmienok Ucasti uznal aj cestné
vyhlasenie o celkovom obrate,

- verejny obstaravatel vylucil uchadzaca/zaujemcu za Udajné nesplnenie podmienky Ucasti, avSak
predtym nepoZiadal tohto uchadzaca/zdujemcu o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych
dokladov,

- verejny obstaravatel vylucil uchadzaca/zaujemcu za Gdajné nesplnenie podmienky Ucasti, pricom
tento nedostatok mal len formalny charakter a nemal vplyv na platnost tohto dokladu,

- akceptovanie dokladu preukazujiceho splnenie podmienky Ucasti poskytnutého tretou osobou
v zmysle ods. 2 § 27 ZVO, bez preukazania realnej moznosti disponovat so zdrojmi tejto tretej
osoby,

- akceptovanie dokladu preukazujiceho splnenie podmienky Ucasti poskytnutého tretou osobou
v zmysle ods. 2 § 28 ZVO, bez preukazania readlnej moznosti disponovat s kapacitami tejto tretej
osoby.

3.1.11. Vyhodnotenie ponuk

1. Pri vyhodnocovani ponuk postupuje prijimatel v sulade s § 42 ZVO. Rovnako ako pri vyhodnoteni
podmienok ucasti, poskytovatel vyZaduje, aby bola zachytena uplnd auditnd stopa procesu
vyhodnocovania.

2. Pre tento ucel poskytovatel vypracoval vzor zapisnice z vyhodnocovania ponuk, ktory tvori prilohu

prirucky {- Priloha ¢. 3 Vzor zépisnice z vyhodnotenia ponuk;-. Poskytovatel pozaduje od

prijimatefov pouzivanie tohto vzoru dokumentu v procesoch verejného obstardvania v ramci
zakaziek spolufinancovanych z OP Val.

3.1.12. Komisia na vyhodnotenie ponuk

1. Pri zriadeni komisie na vyhodnoteni ponuk postupuje prijimatel podla § 40 ZVO. Z pohladu
dostatocného vykonu cinnosti komisie , aby ¢lenovia komisie
boli osoby, ktoré st kvalifikované na tato cinnost.

2. Z pohladu posudzovania mozného konfliktu zaujmov zo strany poskytovatela je potrebné, aby sa
prijimatel zodpovedne zaoberal aj preskimanim skutoc¢nosti uvedenych v § 40 ods. 4 az 7 ZVO.
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3. Zéaroven poskytovatel upozoriiuje, Ze v pripade, ak bude mat zaujem zucastnit sa na procese
vyhodnotenia verejného obstardvania ako ¢len komisie bez prava vyhodnocovat, upozorni na tuto
skutocnost prijimatefov v zdveroch kontroly. Prijimatel je povinny v dostato¢nom predstihu
dohodndt s poskytovatelom tieto nominacie a stvisiace administrativne Gkony.

4. V pripadoch verejnych obstaravani, v rdmci ktorych je celkova PHZ vyssia ako 10 miliénov EUR je
poskytovatel povinny zlcastnit sa vyhodnocovania ponuk ako ¢len komisie bez prava
vyhodnocovat. Poskytovatel je opravneny v tychto pripadoch rozhodnut, ¢i bude ¢lenom komisie
bez prava vyhodnocovat zamestnanec poskytovatela, alebo ind fyzickd osoba (napr. zastupca
tretieho sektora).

Upozornenie: K dokumentacii VO na kontrolu poskytovatelovi je potrebné predkladat aj Zivotopisy
alebo iné dokazy o vzdelani clenov komisie na kontrolu poskytovatelovi ako aj ¢estné vyhlasenia
¢lenov komisie v zmysle & 40 ods. 6 ZVO.

3.1.13. Elektronicka aukcia
1. Pridefinovani pravidiel elektronickej aukcie a jej vykonavania postupuje prijimatel podla § 43 ZVO.

2. V pripade realizacie verejného obstaravania pouZitim elektronickej aukcie, v rdmci ktorého budu
vyhodnocované ponuky na zaklade ekonomicky najvyhodnejSej ponuky, je potrebné venovat
naleZitl pozornost vyberu elektronického aukéného systému najméa s ohladom na moznost nastavit
podmienky elektronickej aukcie. U¢astnik aukcie, resp. uchadzaéi vo verejnom obstaravani musia
mat moznost v elektronickej aukcii zniZovat svoju cenu o stanoveny minimalny rozdiel bez ohladu

evve ’

musi zabezpedit, aby tato podmienka bola nastavena v elektronickej aukcii uz pred jej zacatim.

NajcastejSie nedostatky pri realizovani e-aukcie z pohladu zisteni kontrolnych organov:

- verejny obstaravatel v sutaznych podkladoch neuviedol vsetky informacie v rozsahu, v akom su
uvedené v § 43 ods. 5 ZVO.

- verejny obstaravatel uviedol sposoby ukoncenia elektronickej aukcie, ktoré vsak nemaju oporu
v ZVO napr. v pripade, Ze verejny obstaravatel nema zaujem v aukcii pokracovat, ako aj uvedenie
dovodov na vylucenie uchadzaca z e-aukcie, ktoré nevychadzaju zo ZVO.

- verejny obstaravatel vylucil uchadzacda za to, Ze sa nezucastnil e-aukcie, ¢o nie je v sulade so
ZVO.

- poskytovatelovi bol na kontrolu predloZeny taky Protokol o priebehu a vysledku e-aukcie,
z ktorého nevedel overit priebeh a vysledok aukcie v realnom case (t.j. ktory uchadzac v akom
¢ase o kolko znizil cenu a pod.). Z takychto protokolov poskytovatel nevie posudit korektnost
priebehu e-aukcie v sulade s nastaveniami e-aukcie uvedenymi v sutaznych podkladoch.

3.1.14. Uzavretie zmluvy

1. Prijimatel postupuje pri uzavreti zmluvy v stlade s § 45 ZVO. Uzavreta zmluva nesmie byt v rozpore
so sutaznymi podkladmi a s ponukou predloZenou Uspesnym uchadzacom alebo uchadzaémi.

2. V pripade, ze VO podlieha ex-ante kontrole zo strany poskytovatela, je prijimatel povinny predlozit
dokumentaciu na kontrolu este pred samotnym uzavretim zmluvy a pockat s uzavretim zmluvy na
zavery predmetnej kontroly.
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3. Peslketevatelupezoriute—prifimatefalUpozoriujeme, Ze pokialak je en—samprijimatel orgadnom
verejnej spravy, vztahuje sa na neho aj v ramci realizacie VO povinnost vykondvania zakladnej
finanénej kontroly podla § 7 zdkona o financnej kontrole a audite, pricom tento uUkon je potrebné
nalezite, podla prislusnych ustanoveni zdkona, zdokumentovat.

Upozornenie - Register partnerov verejného sektora

Pravidld uvedené v tomto upozorneni sa vztahuju na zdkazky zaddvané podla zdkona &. 343/2015
Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, ale aj na zakazky zadavané
podla ZVO (zadkona €. 25/2006 Z.z.), a to v pripade zaddvania ,Ciastkovych” zakaziek (zmliv)
na zaklade ramcovych dohod.

S Gcinnostou od 01.02.2017 zanikol institut registra koneénych uzivatelov vyhod vedeny na UVO,
av3ak vznikol novy register partnerov verejného sektora, vedeny na Ministerstve spravodlivosti SR,
V sulade so zdkonom o registri partnerov verejného sektora fyzickd alebo pravnicka osoba, ktora ziska
zakazku, ktorej hodnota je vyssia ako zakonny limit —t.j. vysSia ako 100 000 EUR (jednorazovo), alebo
v Uhrne vyssia ako 250 000 EUR (pri opakovanom plneni) v kalendarnom roku - je partnerom
verejného sektora a je povinna sa v tomto registri registrovat.’

Uchddzadi/dodévatelia, zapisani v registri koneénych uZivatelov vyhod vedenom UVO, sa
na prechodné obdobie do 31.07.2017 povazovali za zapisanych do registra partnerov verejného
sektora. Do tohto terminu v8ak boli povinni zabezpedit zapis do registra partnerov verejného sektora.

Uchédzadi/dodavatelia, ktori nie su zapisani v registri kone¢nych uZivatelov vyhod vedenom UVO,
musia byt zapisani do registra partnerov verejného sektora najneskér v defi podpisu zmluvy
s Uspesnym uchadzaéom. Uvedend povinnost sa vztahuje aj na subdoddvatelov v sulade s § 11 ods. 1
ZVO.

V pripade zmlidv uzavretych pred 01.02.2017, t.j. pred Ucdinnostou zdkona o registri partnerov
verejného sektora, nad zdkonny limit uvedeny vysiie, resp. ktoré spifiaji_podmienky na zapis do
registra, bol Uspe$ny uchddza povinny do 31.07.2017 zabezpedéit svoj zdpis do tohto registra.
V pripade nesplnenia si tejto povinnosti (dodatoc¢ného zdpisu do registra) je obstaravatel oprdvneny
neplnit tieto zmluvy (uzatvorené pred 01.02.2017) a odstupit od nich.

Uvedené pravidla sa vztahuju aj na zadaté VO, pri ktorych do 31.01.2017 nebola uzavretd zmluva
alebo ramcova dohoda.

V nadviznosti na metodické usmernenie UVO &. 6573-5000/2017 by mal verejny obstaravatel pri
uzatvoreni ,Ciastkovej“ zmluvy na zdklade ramcovej dohody vychadzat z aktudlneho préavneho stavu,
a teda v suvislosti s uzatvorenim ,,iastkovej” zmluvy na zaklade ramcovej dohody by mal aplikovat
ustanovenie § 11 ods. 1 zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov aj napriek skutocnosti, Ze rdmcova dohoda bola uzatvorena na zdklade
verejného obstaravania podla ZVO (zakona €. 25/2006 Z. z.).

NajcastejSie nedostatky pri uzavreti zmluvy z pohladu zisteni kontrolnych organov:

- verejny obstardvatel zmenil pred uzavretim zmluvy obchodné podmienky, napr. lehotu dodania
tovaru/sluzby alebo termin realizacie diela,

- verejny obstardvatel neuzavrel Zzmluvu o dielo s Uspesnym uchadzacom (ktory podal ponuku
ako skupina dodavatelov), ale len s jednym z ¢lenov tehte-uchadzacaskupiny dodavatelov,

- zmluva je podpisana neopravnenou osobou,

- zmluva je uzavretd skor, ako to ustanevania-umoznuie § 45 ZVO-develuiy,

- podpisanie zmluvy s Uspesnym uchadzacom ise-po uplynuti lehoty viazanosti ponuk.

3 Na webovom sidle Ministerstva spravodlivosti SR www.justice.gov.sk v Casti Registre, Registre partnerov verejného sektora,
resp. https://rpvs.gov.sk/rpvs/

4V pripade nejasnosti ohladne povinnosti zapisu do registra partnerov verejného sektora odporti¢ame si prestudovat ,Casto
kladené otdzky” na webovom sidle Ministerstva spravodlivosti SR: http://www.justice.gov.sk/Stranky/Registre/Dalsie-
uzitocne-zoznamy-a-registre/RPVS/FAQ.aspx
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3.1.15. Povinnosti zverejiiovania zmluv/dodatkov podla § 5a

Kazda zmluva alebo dodatok uzavrety povinnou osobou, ktory podlieha povinnosti zverejnenia
podlfa § 5a , musi byt zverejnend
v centralnom registri zmliv.

.V nadvéaznosti na zakon- & 546/2010 Z. z., ktorym sa dopliia zakon ¢. 40/1964 Zb. Obéciansky

zakonnik v zneni neskorsich predpisov, ak prijimatel nezverejnil uzavrett zmluvu/dodatok v lehote
do 3 mesiacov od jej podpisania, ma sa za to, Ze takato zmluva/dodatok vobec nevznikla. Rovnako
nie je dovolené plnenie zmluvy este pred datumom jej Ucinnosti.

. Splnenie uvedenej povinnosti bude predmetom kontroly poskytovatela.

3.1.16. Ochrana hospodarskej sutaze

1.

Poskytovatel vramci vykonu kontroly VO posudzuje predmetné VO aj z pohladu mozného
porusenia hospodarskej sutaze podla zakona o ochrane hospodarskej sutaze (konkrétne dohdéd
obmedzujucich sitaz podla §4 zdkona o ochrane hospodarskej sutaze).

. V pripade, Ze poskytovatel zisti pri tejto kontrole podozrenia z moZného porusenia tohto zdkona

(napr. moznej kartelovej dohody), je opravneny obratit sa s podnetom na vykon Setrenia
Protimonopolny urad SR. , Ze vysledok tohto
konania (potvrdenie porusenia zakona) moZe predstavovat prekazku v dalsom spolufinancovani
predmetného verejného obstardvania zo strany poskytovatela.

. Za ucelom zvysenia informovanosti prijimatelov je v prilohe prirucky (Priloha C. 8 Rizikové

indikdtory k moZnym poruSeniam zdkona o ochrane hospodarskej sutaze)} uvedeny zoznam
rizikovych indikatorov, predstavujuicich situacie, ktoré zvysuju pravdepodobnost, Ze v rdmci daného
zadavania zakazky mohlo d6jst k protipravnemu konaniu.

s tymito indikatormi av pripade, Ze sdam
v rdmci realizacie VO identifikuje niektoré z nich, zvazil podla povahy a zdvaznosti tychto indicii,
rovnako moznost podania podnetu na Protimonopolny Grad SR.

3.1.17. o vysledku VO

1.

oznamenia o vysledku VO po uzavreti
zmluvy alebo ramcovej dohody

3.1.18. Uchovavanie dokumentacie VO

1.

Prijimatel ma podla § 21 ods. 1 ZVO povinnost evidovat vietky doklady a dokumenty z pouzitého
postupu verejného obstardvania a uchovava ich v rdmci podlimitnych zdkaziek pat rokov od
uzavretia zmluvy, koncesnej zmluvy, koncesnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, av pripade
nadlimitnych zikaziek desat rokov od uzavretia.

prijimatela aj na povinnost uchovavania dokumentacie
vyplyvajucej zo zZmluvy o poskytnuti NFP, ktora méze byt aj dlhsia ako lehota uvedena
v predchadzajucom odseku.
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. Taktiez—vV pripadoch evidovania—dokumentacie zverejnovane] na internete, kde je doba

zverejnenia a uloZenia tychto dokumentov kratsia ako t&;-ktorajedoba stanovend v Zmtuvezmluve
o poskytnuti NFP (napr. v ramci Elektronickeéhoelektronického trhoviska), edpericaposkytovatel

prijimatelovi—zalohovat—titeje prijimatel rovnako povinny zabezpecit zdlohovanie a archivaciu

dokumentaciu do uplynutia lehot uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP.

3.2. Postupy verejného obstaravania
3:2:3.2.1. Postupy a-metédy verejného-obstaravaniazaddvania zdkaziek z hladiska

limitov

3.2.1.1. Nadlimitné postupy

1.

Podla § 24 ods. 1 ZVO nadlimitnymi postupmi zadavania zakaziek su verejna sutaz, uzsia sutaz,
rokovacie konanizae, sutazny dialdg.

Podla § 4 ods. 1 ZVO zdkazka je nadlimitnd alebo podlimitnd v zavislosti od jej predpokladanej

hodnoty. Ztohto pohladu na uvedené ustanovenie ZVO upozoriuje—peskytevatel

nAapmiupozorinujemenajma prijimatelov, ktori s osobami podfa § 7 ods. 2 ZVO.

0 7w sy B

. Jednotlivé limity su uvedené v § 4 ods. 2 a3 ZVO. ¢ : : b

abyOdporucame si pred vyhlasenim sutaze vzdy overilt platné limity na nadlimitné zakazky, nakolko
tie podliehaji zmendm, ktoré UVO oznamuje vieobecne zavaznym pravnym predpisom.

Podla § 51 ods. 6 ZVO, ak ide o tovary a sluzby bezne dostupné na trhu, verejny obstaravatel méze

verejnu sutaZ uskutocnit s vyuZitim elektronického trhoviska.

3.2.1.2. Podlimitné postupy

1.

Podla § 91 ods. 1 ZVO sa rozlisuju postupy zaddvania podlimitnych zédkaziek na:

a) postup podla § 92 az 99 ZVO, ak ide o dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby beZne dostupnej na trhu —+tj—na—(zakazky zadavané cez elektronické
trhovisko),

b) postup podla § 100 az 102 ZVO —++-
(zdkazky bez vyuzitia elektronického trhoviska).

zadavama podl|m|tych zaka2|ek je pr|J|mateI povinny vypracovat dokument ktorv bude obsahovat
vSetky relevantné skutocnosti, ktoré sl : ; ¢ : 5
zohladnioval a— posudzoval- v suvislosti s rozhodnutim o urceni pouzitého postupu VO (najma
okolnosti, na zédklade ktorych prijimatel usudil, Ze tovar, sluzba alebo praca, ktoré su predmetom
zakazky, su alebo nie su bezne dostupné na trhu). Dokument s uréenim a zdévodnenim postupu je
prijimatel _povinny uchovavat a archivovat spolu s ostatnou dokumentaciou zVO. Tento
dekladdokument bude-¢'ale; predmetom kontroly zo strany poskytovatela.
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3.2.1.2.1. Elektronické trhovisko

1.

Na postupy zadavania zédkazky cez elektronické trhovisko sa vztahujd ustanovenia § az99ZVvo.
Vyber a preukazanie vyberu postupu je potrebné vykonat aj s ohladom na ustanovenia predoslej
Casti

. Pravidld a postupy kontroly poskytovatela su uvedené v prirucke v Casti Kontrola zdkaziek

zaddvanych cez elektronické trhovisko.

vyhldsené a zrealizované cez elektronické
trhovisko nesie z pohfadu ZVO plnt zodpovednost, preto je potrebné, aby
uvedené zohladnoval najma pri zaddvani opisu predmetu zdkazky, ako aj dalSich Specifikacii
a osobitnych poziadaviek na plnenie, tak aby uvedené Specifikacie a poziadavky neboli v rozpore
s ustanoveniami § 34 ZVO a v rozpore s principmi VO uvedenymi v § 9 ods. 3 ZVO. Skutocnost, Ze
opisny formuldr prejde cez karanténu opisnych formuldrov bez navrhov na jeho upravu, nie je
dokazom, Ze predmetny opis je v sulade so ZVO.

ohladomna § 5 ods. 12 ZVO nie je v sulade
so , ak sa zakazka rozdeli s cielom zniZzit PHZ pod financné limity
. Ztohto d6vodu, pokial by rozdelenim zakazky na viaceré mensie zakazky realizované cez
elektronické trhovisko doSlo k obideniu postupu zaddvania zdkazky cez nadlimitné postupy,
uvedené mdze byt hodnotené ako porusenie ZVO.

. VSeobecné zmluvné podmienky, ktoré su stéastou zmldv uzatvaranych v elektronickom trhovisku

obsahuju aj osobitt ¢ast vztahujlcu sa na zakazky spolufinancované z fondov EU.

dportacame prijimatelovi obozndmit sa so vseobecnymi zmluvnym podmienkami, ako aj tymito
osobitnymi zmluvnymi podmienkami. Sohladom na uvedené je potrebné, aby prijimatel
zodpovedne oznacoval pri definovani zmluvnych Specifikacii skutocnost, ¢i bude zakazka
spolufinancovana z fondov EU, alebo nie.

Nakolko uUc¢innost zmldv uzavretych cez elektronické trhovisko, ktoré budu spolufinancované
zfondov EU, je prepojend na vysledky kontroly predmetného VO zo strany RO, je pre
bezproblémové plnenie zakazky vhodné, aby prijimatel po doruceni spravy z kontroly VO, obratom
upozornil na tuto skuto¢nost dodavatela.

. V pripade zakaziek s viacpoloZkovymi predmetmi odporuca prijimatelovi urcit

v osobitnych poZiadavkach na plnenie podmienku predloZenia podrobného aktualizovaného
rozpoctu pred dodanim predmetu zakazky alebo v uréenej lehote odo dna uzavretia zmluvy.

Rovnako poskytovatel odporuca, aby prijimatel urcil v osobitnych poZiadavkach na plnenie
podmienku, Ze sucastou aktualizovaného rozpoctu a faktury bude Cislo suvisiaceho projektu v ramci
ITMS, s ktorym prijimatel obozndmi dodavatela po uzavreti zmluvy. eodportca
uvadzat &islo ITMS v Specifikacii vopred, nakolko toto narisa zachovanie principu anonymnosti
pocas zaddvania zakazky cez elektronické trhovisko.

prijimatelovi vzdy uréit pri zadavani objednavkovych atribitov
maximalnu vysku finanénych prostriedkov.
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10.V pripade, Ze pri zadavani zdkazky postupom podla § 96 ZVO systém elektronického trhoviska
nenajde minimalne dve rovnaké alebo podobné ponuky, odporucame peskytevatel-tato informaciu
archivovat pre potreby kontroly poskytovatela, napr. formou printscreenu.

>

: Ugozornu eme, Ze postup podla § 98 ZVO v zmysle pravidiel

NajcastejSie nedostatky pri zadavani zakaziek cez elektronické trhovisko:

- diskriminacny opis predmetu zakazky (napr. uvedenie konkrétnej znacky obstaravaného tovaru
bez pripustenia ekvivalentu, prilis Specificky opis predmetu zdkazky, ktorému vyhovuje len jeden
vyrobok a pod.),

- prilis vSeobecny alebo nedostatocny opis predmetu zakazky,

- diskriminacné alebo neprimerané osobitné poziadavky na plnenie,

- _stanovenie lehoty plnenia zmluvy nezohladniuje ¢as vyhldsenia VO a cas potrebny na ex-post
kontrolu VO vykondvanu poskytovatelom.

TIP: Pre zlepsSenie orientacie a znalosti v zadavani zakaziek cez elektronické trhovisko odporuca,e
sledovat zoznamy, Statistiky a registre trhoviska, akymi st napr. prehlad obchodov, kniZnica opisnych
formuldrov alebo statistiky obchodovania.

3.2.1.2.2. Podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska

1. Prizaddvani podlimitnych zakaziek bez vyuZitia elektronického trhoviska postupuje prijimatel podla
§ 100 az § 102 ZVO.

2. Peskytovatel upozoriuienallpozornujemena povinnost zriadenia komisie na vyhodnocovanie
ponuk, ak je PHZ vyssia ako 40 000 EUR pri tovaroch a sluzbdch a 200 000 pri stavebnych pracach.

Pri zakazkach s nizSou hodnotou uvedend povinnost zriadenia komisie neplati.

3. Sohladom na ustanovenie § 100 ods. 1 pism. f) poskytovatel upozoriuje, ze vzhladom na PHZ
a finanéného limitu podla ktorého je alebo nie je mozné podat namietku (137 ods. 2 pism. b) ZVO),
su definované poziadavky na rozdelenie ponuky na ,Ostatné“ a , Kritéria“, alebo na poziadavky na
ponuku bez rozdelenia (tzv. ,jednoobdlkové sutaze“). Vzhladom na uvedené peskytevatel
odporu¢ame prijimatelovi postupovat pri realizovani takychto podlimitnych zakaziek v sulade
s tymito odliSnymi postupmi a zohladriovat ich pri definovani sutaZe a svojich poZiadaviek.

4. Taktiez pos : zoThujePri ‘aupozornujieme na povinnost uvedend v § 100 ods. 5
ZVO, ato na povinnost zaslat vyzvu na predkladanie ponuk po jej uverejneni najmenej trom
vybranym zaujemcom. Tuto skutocnost je potrebné dostatocne zdokumentovat.

5. Pri predkladani dokumentacie na kontrolu poskytovatelovi postupuje prijimatel podla tejto-kapitoly
prirucly - Standardnd ex-post kontrola.

3.2.1.3. Zakazky podla § 9 ods. 9 ZVO

1. Sohladom na opravnenost postupu zadavania zdkazky podla § 9 ods. 9 ZVO je dblezité spravne
urcit postup obstaravania vzhladom na § 9b ZVO a teda s ohladom na skutocnost, ¢i sa jedna
o tovar/pracu/sluzbu, ktord nie je bezne dostupna na trhu. V pripade, Ze predmetom obstaravania
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je tovar/praca/sluzba, ktora je beine dostupna na trhu, prijimatel je povinny zadavat zékazku
prostrednictvom elektronického trhoviska podla § 91 ods. 1 pism. a) ZVO a nie postupmi uvedenymi
v tejto Casti prirucky. V pripade zakaziek, ktorych predpokladand hodnota je niZsia ako 1000 EUR,
nie je zdovodu dolného limitu podlimitnych zdkaziek zadavanych cez elektronické trhovisko
podstatné, ¢i sa jedna alebo nejedna o tovar/pracu/sluzbu bezne dostupnu na trhu.

. Prijimatel je povinny postupovat pri zaddvani tychto zakaziek v sulade s § 9 ods. 9 ZVO, v stlade

s principmi VO uvedenymi v § 9 ods. 3 ZVO, v sulade s prisluSnymi ustanoveniami Systému riadenia
ESIF (kapitola 3.3.7.2.6.), v stlade s MP CKO ¢&. 14 k zadavaniu zakaziek v hodnote nad 5 000 EUR
a v sulade s ustanoveniami k zdkazkam podla § 9 ods. 9 uvedenymi v prirucke (
zakaziek podla § 9 ods. 9).

. Tieto pravidld a povinnosti sa vztahuju na vsetky zakazky podla § 9 ods. 9 ZVO, ktoré budu

spolufinancované z OP Val, bez ohladu na skutoc¢nost, ¢i ich zrealizoval prijimatel eSte pred
schvalenim ZoNFP, alebo a? po schvéleni tejto ZoNFP. Pokial teda prijimatel predloZi
poskytovatelovi zakazku podla § 9 ods. 9 ZVO, pri ktorej obstaravani nepostupoval podla pravidiel
uvedenych v kapitole 3.3.7.2.6 Systému riadenia ESIF, poskytovatel je povinny vylugit vydavky
vyplyvajuce z takéhoto VO zo spolufinancovania v plnom rozsahu.

. V pripade zakaziek nad 5 000 EUR prijimatel musi vykonat vsetky dalej

uvedené ukony, ktoré maju zabezpelit ziskanie ¢o najvysSieho poctu pisomnych ponuk na
obstaranie tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb. Za pisomnu ponuku sa pokladd aj ponuka
podanad elektronicky. Sucastou dokumentacie musia byt doklady potvrdzujice kroky uchadzacov v
sulade s ¢asovym harmonogramom uvedenym vo vyzve na sutaz.

Prijimatel zverejfiuje na svojom webovom sidle zaddvanie takejto zakazky minimalne 5 pracovnych
dni pred drnom predkladania ponuk (do lehoty sa nezapocditava den zverejnenia). Prijimatel je
povinny zdokumentovat toto zverejnenie hodnovernym spésobom (napr. prinstscreenom). Pokial
prijimatel preukazatelne nedisponuje vlastnym webovym sidlom, vyzvu zverejni na inom vhodnom
webovom sidle, alebo v printovych médiach.

. Zadavanie tejto zakazky je realizované zverejnenim vyzvy na sutaz, v ramci ktorej prijimatel uvedie

najma svoju identifikaciu, jednoznac¢nd a duplnu 3pecifikaciu predmetu zakazky opisanu
nediskriminaénym sp&sobom v sulade s § 34 ods. 9 ZVO, podmienky Ucasti (ak ich stanovuje),
predpokladani hodnotu zédkazky, podmienky realizacie zmluvy (najma lehotu na realizaciu zmluvy
a miesto jej realizacie), kritéria na vyhodnotenie ponuk, presnu lehotu a adresu na predkladanie
ponuk.

Prijimatel je povinny v ten isty den, ako zverejneni vyzvu na sutaZz na svojom
webovom sidle , zaslat e-mailom informéciu o tomto zverejneni

aj na osobitny e-mailovy
kontakt CKO

4.5.

-mailovy kontakt CKO
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CKO tuto informaciu po jej doruceni povinne a bezodkladne zverejni na svojom webovom sidle
www.partnerskadohoda.qov.sk.

CKO nenesie zodpovednost za Udajovu presnost takto predloZenych informacii a ani nevykonava
overenie tychto Udajov. V pripade, Ze prijimatel v ramci tejto Struktury idajov poskytne nepresné,
chybné alebo zavadzajuce informdcie, ktoré nevedu k- spolahlivému identifikovaniu predmetnej
zakazky, je toto povazované za nesplnenie oznamovace]j povinnosti v zmysle bodu 2 ¢asti 3.3.7.2.6.1
Systému riadenia ESIF.

7. Prijimatel nenesie zodpovednost za situaciu, ked dbjde k oneskorenému zverejneniu alebo
informacia nebude zverejnena vbbec a to napriek tomu, Ze si splnil povinnost riadne zverejnenej
vyzvy a informacie o jej zverejneni zaslal v zmysle uréenych podmienok

Z tohto dovodu je prijimatel
o

8. V pripade, Ze prijimatel nedodrzi povinnost zaslania informéacie na e-mail CKO v ten isty den ako
zverejni Vyzvu na sutaZ a tuto informaciu zasle neskor (avsak v lehote na predkladanie ponuk), je
povinny predizit lehotu na predkladanie pontk o dobu omeskania zaslania informacie na e-mail
CKO (informécia zaslana na CKO uz bude obsahovat tuto predizent lehotu). Toto prediZenie sa musi
rovnako vykonat aj v ostatnych dokumentoch, ktoré prijimatel vypracoval za Géelom vyhlasenia
zadavania zakazky. V pripade predlZovania lehoty na prekladanie ponuk je prijimatel povinny toto
predizenie preukazatelne oznamit vietkym oslovenym zaujemcom. Takto vykonany postup je
povaZovany za splnenie oznamovacej povinnosti v zmysle ods. 4 tejto kapitoly prirucky. PredloZenie
informacie o zverejneni Vyzvy na sutaz podla ods. 4 tejto kapitoly prirucky az po uplynuti lehoty na
predkladanie ponuk vsak nie je splnenim oznamovacej povinnosti v zmysle bodu 2 ¢asti 3.3.7.2.6.1
Systému riadenia ESIF.

9. Prijimatel je suCasne so zverejnenim vyzvy na sutaz a zaslanim informacie o tomto zverejneni na
mailovy kontakt CKO, zaroven povinny zaslat tuto vyzvu minimalne piatim vybranym zaujemcom.
Oslovovani zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré st opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo pracu
v rozsahu predmetu zdkazky (identifikdcia prebieha najma cez informacie verejne uvedené
v- obchodnom registri alebo v Zivnostenskom registri). Pre overenie tohto zaslania je potrebné
nastavenie e-mailove] notifikacie (potvrdenie odoslania, prijatia resp. precitania e-mailu) ako aj
uvadzanie e-mailovych adries zaujemcov medzi adresatov takym spésobom, ktory zabezpeci
vzajomné utajenie identifikacie tychto subjektov. Pokial prijimatel nedodrzi povinnost zaslat tito
vyzvu v tom istom dni ako o nej informuje CKO, vo veci prediZenia lehoty na predkladanie pontk
postupuje obdobne ako je uvedené v odseku 8 tejto kapitoly prirucky. Vo vynimocnych pripadoch,
kedy mbze ist o jedineény predmet zakazky, mdze prijimatel oslovit aj menej ako piatich zaujemcov,
pri¢om tato vynimka musi byt zo strany prijimatela riadne zdévodnend a podlozena.

10.Vyber UspesSného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentdcie
predloZenej zaujemcami, pri¢om prijimatel je povinny vyhodnotit ponuky v stlade s podmienkami
a kritériami, ktoré si pre tento ucel urcil.

11.Ak prijimatelovi nebude predlozend Ziadna ponuka a splnil vSetky postupy uvedené
v— predchadzajucich odsekoch, je opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych
zdujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zakazky. Predmetom tychto rokovani nemoézie byt
zUzZenie/rozsirenie predmetu zakazky, Uprava podmienok Ucasti, podmienok realizacie zmluvy ani
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kritérii na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na sutaz. Z rokovania je prijimatel povinny
vyhotovit zapis, ako aj zdévodnit vyber zaujemcu alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

12. Postup prijimatela zdokumentovany v ramci
zaznamu z prieskumu trhu. Vzor tohto zdznamu, vratane jeho povinnych minimalnych naleZitosti
tvori prilohu prirucky

1. V pripade zdkaziek do 5 000 EUR nie je potrebné predloZenie pisomnych ponuk, avsak prijimatel
musi zdovodnit vyber Uspesného uchadzacda na zaklade prieskumu trhu (napr. formou faxu, web
stranky, katalégov, cenovych ponuk, atd. okrem telefonického prieskumu). Tento prieskum musi
byt riadne zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu Uspesného
uchadzaca.

Pri tomto type zdkaziek je prijimatel povinny -oslovit
alebo identifikovat minimalne piatich potencidlnych dodavatelov (napr.

alebo identifikovani dodavatelia musia
byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu zakazky
(identifikacia prebieha najmad cez informacie verejne uvedené obchodnom registri alebo
Zivnostenskom registri).

2:3.  Vyber Uspesného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentacie
predloZenej zaujemcami, alebo informdcii zistenymi inymi spésobmi ako je predloZenie ponuky
(napr. udajmi na webovych sidlach zaujemcov, informaciami identifikovanymi v katalégoch a pod.),
pricom prijimatel je povinny vyhodnotit ponuky v stlade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre
tento ucel urcil.

34. Vo vynimocnych pripadoch, kedy méze ist o jedineény predmet zdkazky méze prijimatel

oslovit/identifikovat aj menej ako piatich zdujemcov, pricom tato vynimka musi byt zo strany
prijimatela riadne zdévodnena a podloZzena.

4.5.  Prizakazkach do 5 000 EUR nie je prijimatel povinny zverejfiovat zadavanie takejto zakazky na
svojej stranke, ani zasielat informaciu o zadavani takychto zékaziek na mailovy kontakt CKO

a ani zverejriovat, resp. zasielat vyzvu na sutaz vybranym zdujemcom.

Tymto nie je dotknutd povinnost prijimatela dodrzat pri obstaravani takejto zakazky zakladné

principy VO.

5.6. Postup prijimatela zdokumentovany v rdmci
zaznamu z prieskumu trhu. Vzor tohto zdznamu, vratane jeho povinnych minimalnych naleZitosti
tvori prilohu

1. Prijimatel je povinny postupovat pri obstaravani zakazky do EUR rovnakym sp6sobom
ako pri obstaravani zakazky do
tomto type zdkaziek je
prijimatel povinny oslovit alebo identifikovat minimalne
troch potencialnych dodavatelov
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1. Prijimatel si vybera postup VO sohladom na splnenie zdkonom stanovenych podmienok
a s ohladom na Specifikum konkrétnej zakazky a inych podstatnych okolnosti. Predmetom kontroly
poskytovatela je aj skutoc¢nost, ¢i je zvoleny postup VO v sulade s ustanoveniami ZVO.

2. prijimatelovi, aby pri vybere postupu VO zohladnoval aj
moznosti ¢o najSirSej hospodarskej sutaze a nevytvaral neopodstatnené prekazky znizujice jej
kvalitu. —Z tohto dévodu v ¢o najsirsej miere aplikovat pri

zaddvani nadlimitnych zakaziek verejnu sutaz.
3.2.2.1. Verejna sutaz
1. Postup verejnej sutaze upravuje ZVO v § 51.

2. , Ze pokial bude pri urcovani lehoty na
predkladanie ponuk vyuzivat lehotu uvedend v § 51 ods. 1 pism. b) ZVO, je povinny splnit
vSetky poziadavky na zverejnenie predbezného oznamenia uvedené v tomto ustanoveni, vratane
uvedenia vSetkych pozadovanych informacii a Udajov.

3.2.2.2. Uisia sutaz
1. Postup uzsej sutaZze upravuje ZVO v § 52.

2. Vpripade, Ze prijimatel vyuZije moZnost obmedzenia poctu zdujemcov, ktorych vyzve na
predloZenie ponuky, je potrebné toto obmedzenie definovat tak aby sa umoznila hospodarska sutaz
a nenarusili sa zakladné principy VO. Zvlast pri definovani objektivnych kritérii podla ktorych toto
obmedzenie bude uplatiovat je potrebné, aby boli stanovené najma jasne, zrozumitelne,
primerane predmetu zakazky a nediskriminacne.

3. Z kazidého hodnotenia tychto kritérii na obmedzenie poCtu zaujemcov, ktorych vyzve prijimatel na
predloZenie ponuky, bude poskytovatel poZadovat samostatny dokument - hodnotiaci harok,
z ktorého bude zrejmé najma to, ako sa posudzoval kazdy zaujemcom predloZeny doklad a ako toto
posudenie ovplyvnilo kone¢ny vysledok celkového hodnotenia vSetkych Ziadosti o Ucast.

3.2.2.3. Rokovacie konanie so zverejnenim
1. Na rokovacie konanie so zverejnenim sa uplatiuju postupy uvedenév § 55 az § 57 ZVO.

2. , Ze kazdé pouzitie rokovacieho konania musi
byt predmetom ex-ante kontroly zo- strany poskytovatela, ktorou posudi hlavne odévodnenie resp.
oprdvnenie na jeho pouZzitie.

3.2.2.4. Priame rokovacie konanie
1. Na priame rokovacie konanie bez zverejnenia sa uplatiiuju postupy uvedené v § 58 ZVO0.

2. , aby sa v o najvyssej miere vyhol
zadavaniu zékaziek cez tento postup, nakolko z pohladu zisteni kontrolnych organov a auditov EK,
EDA sa jednd o vysoko rizikovy postup svelkou pravdepodobnostou budtcich neopravnenych
vydavkov.

3. , Ze kazdé pouzitie rokovacieho konania musi
byt predmetom ex-ante kontroly zo strany poskytovatela, ktorou posutdi hlavne odévodnenie resp.
oprdvnenie na jeho pouZzitie.

4, , aby pri zadavani zdkazky postupom priameho rokovacieho
konania prijimatel zverejnil pred realizovanim rokovani oznamenie podla § 22 ods. 6 ZVO (ex-ante
oznamenie o dobrovolnej transparentnosti). Navrh tohto oznamenia bude predmetom ex-ante
kontroly poskytovatela.
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3.2.2.5. Sutainy dialég

1.
2.

Postup zadavania zdkazky postupom sutazného dialégu upravuje § 60 az § 63 ZVO.

Na splnenie opravnenia pouzitia tohto postupu musi prijimatel preukazat splnenie podmienok
uvedenych v ods.1a2

, ze kazdé pouzitie sutazného dialégu musi byt
predmetom ex-ante kontroly zo- strany poskytovatela, ktorou posudi hlavne odévodnenie resp.
oprdvnenie na jeho pouzitie.

3.2.2.6. SutaZ navrhov

. Postup sutaze navrhov upravuje § 103 az 108 ZVO.

. Na splnenie opravnenia pouzitia tohto postupu musi prijimatel preukazat splnenie podmienok

uvedenychvods. 1a2 § 103 ZVO.

, Ze kazdé pouzitie sutaze navrhov musi byt
predmetom ex-ante kontroly zo strany poskytovatela, ktorou posudi hlavne odévodnenie resp.
oprdvnenie na jeho pouZitie.

. Taktiez , Ze pouzitie priameho rokovacieho

konania podla § 58 ods. 1 pism. h) ZVO v ramci vysledku sutaze navrhov je zo strany kontrolnych
organov a auditov EK, EDA vacsinou hodnotené ako neopravnené s naslednou korekciou (az
v hodnote 100 % z hodnoty zdkazky), preto zadavanie zakaziek tymto
spésobom.

3.2.2.7. Ramcové dohody

1.

Na postupy uzatvarania rédmcovych dohéd a ich nasledné aplikovanie sa vztahuje §64
ZVO0.

prijimatela, Ze predmetom kontroly zo strany
poskytovatela je postup VO veduci k uzavretiu ramcovej dohody, ale rovnako mdze byt predmetom
kontroly dodrzanie postupov uvedenych v § 64 ods. 3 az 6 ZVO veduce k zadaniu jednotlivych
zakaziek v rdmci uzavretej ramcovej dohody.

3.2.2.8. Dodatky k zmluvam

Podmienky uzatvdarania dodatkov upravuje § 10a ZVO.

Vzhladom na skutoénost, Ze poskytovatel posudzuje opravnenost uzavretia kazdého dodatku,

dostatoénu pozornost
priprave VO a najma sutaznym podkladom a jeich sucastou, aby
nedochadzalo k potrebam uzatvarania dodatkov z dévodu nepozornosti, neaktudlnosti alebo
nespravnosti Udajov a informacii uvadzanych v tomto navrhu zmluvy.

Daldie informacie k povinnostiam vztahujicim sa k uzatvaraniu dodatkov s uvedené v Easti
Kontrola dodatkov.

prijimatela na povinnost predlozit kazdy dodatok k zmluve
na ex-ante kontrolu poskytovatelovi este pred jeho podpisom
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4.

Zadavanie zakaziek, na ktoré sa nevztahuje ZVO

. Pri zadavani zékaziek, na ktoré sa nevztahuje ZVO, je prijimatel povinny postupovat podla pravidiel

uvedenych v MP CKO €. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajucich pod ZVO

. Zakazky nespadajuce pod ZVO sa pre potreby rozdeluju

nasledovne:
a) zdakazky, ktoré podliehaju vynimke v zmysle § 1 ods. 2 az 5 ZVO (dalej len ,,zakazky z vynimky

b) zdkazky zaddvané vnltornym obstardvanim (tzv. ,in-house zakazky“) a zakazky tazv.
,horizontdlnej spoluprace

. Poskytovatel poZaduje, aby kazdd zdkazka na ktord bude uplatnena vynimka podla § 1 ods. 2 az 5

ZVO bola zo strany prijimatela predlozend na ex-ante kontrolu pred jej podpisom zmluvy
s dodavatelom. AZ na zaklade vysledku tejto kontroly bude prijimatel opravneny uzavriet tuto
zmluvu.

Prijimatel nesmie zadat zdkazku v zmysle odseku 2 s ciefom vyhnut sa pouZitiu pravidiel a postupov
zadavania zdkaziek podla ZVO. V pripade, Ze poskytovatel identifikuje takéto neopravnené pouzitie
zaddvania zakaziek, je povinny vydavky vyplyvajuce z takéhoto obstaravania vyluéit z financovania
v plnom rozsahu.

Pravidla uvedené v tejto Casti priru¢ky sa nevztahuju na uzatvaranie pracovnych zmldv, dohdd
o- pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu v zmysle
§ 1 ods. 2 pism. g) ZVO.

4.1. Zakazky z vynimky

1.

Pri zaddvani zakaziek spadajucich pod vynimky podla § 1 ods. 2 aZz 5 ZVO je prijimatel povinny
postupovat podla pravidiel uvedenych v kapitole ¢. 3 MP CKO ¢&. 12.

Prijimatel je povinny kazdé pouZitie vynimky riadne zddévodnit a podloZit relevantnou
dokumentéciou. V pripade, Ze zadanie zédkazky z vynimky vztahuje prijimatel na skutoc¢nost, ze
plnenie moZe zabezpecit len jediny dodavatel alebo na skuto¢nost uplatnenia osobitého rezimu
(napr. podla § 1 ods. 2 pism. c), h), 0), p), q) ZVO), musi prijimatel tito skuto¢nost pisomne
zdovodnit a dolozit relevantnym dokladom preukazujicim tuto skutocnost.

V pripade vyuZzitia vynimky podla § 1 ods. 2 pism. m) ZVO a vynimky podla § 1 ods. 3 pism. d) ZVO
poZaduje poskytovatel za uU€elom preukdzania hospoddrnosti, vykonanie prieskumu trhu pred
podpisom zmluvy s dodavatelom. Minimdlne naleZitosti zdznamu z takéhoto prieskumu trhu su:
identifikacia prijimatela; nazov zakazky; predmet zdkazky; urcenie kritéria podla ktorého budu
podkladov, na zéklade ktorych boli ponuky vyhodnocované; zoznam oslovenych dodavatelov alebo
zoznam vyhodnocovanych doddvatelov; datum oslovenia alebo vyhodnocovania; v pripade, Ze boli
doddvatelia oslovovani, tak zoznam uchadzacov, ktori predloZili ponuku; identifikacia a
vyhodnotenie splnenia jednotlivych navrhov na plnenie kritérii; identifikdcia najvyhodnejsej
ponuky; porovnanie sumy najvyhodnejsej ponuky so sumou zakazky zadavanej cez vynimku zo ZVO;
vysledok prieskumu trhu; meno, funkcia, ddtum a podpis zodpovednej osoby, ktord vykonala
prieskum. V pripade, Ze vysledok prieskumu trhu nepreukaze hospodarnost, je prijimatel povinny
postupovat pri zadavani zakazky v zmysle pravidiel a postupov ZVO.

Poskytovatel poZaduje, aby bol predmetny prieskum trhu aplikovany vidy na minimdlne piatich
oslovenych potencialnych dodéavateloch, resp. je potrebné ziskat minimalne pat porovnatelnych
udajov pre posudenie hospodarnosti v rdmci prieskumu trhu (v pripade, Ze sa prieskum nevykonava
cez oslovenie potencidlnych dodavatelov). Tento prieskum bude sucastou dokumentacie
predkladanej poskytovatelovi v ramci ex-ante kontroly.
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5. Sohladom na zadavanie zakaziek na prendjom nehnutelnosti je potrebné upozornit na skutoénost,
Ze predmetna vynimka zo ZVO sa nevztahuje na zabezpelenie sluZieb spojenych s realizaciou
seminarov, konferencii, Skoleni a pod. Vtomto pripade postupuje prijimatel podla ZVO a teda,
napr. zabezpecenie konferencie vratane prenajmu priestorov, ich ozvucenie a poskytnutie
obcerstvenia, sa povazuje za poskytnutie sluzby ktorej obstaranie spadd plne pod rezim ZVO a tento
pripad nespada pod prendjom nehnutelnosti.

4.2. In-house zakazky

1. Pri zadavani in-house zdkaziek vramci tzv. vnitorného obstaravania je prijimatel povinny
postupovat podla pravidiel uvedenych v kapitole ¢. 4 a 6 MP CKO ¢. 12 a podla

zverejnenom na webovom sidle

2. bude primerane aplikovat
uvedené pravidla aj na in-house zakazky nielen v rdmci realizacie aktivit projektu, ale aj po jeho
ukonceni (do doby platnosti a ucinnosti Zmluvy o poskytnuti NFP a v sulade s podmienkami
stanovenymi v Zmluve o poskytnuti NFP) a to, napr. v pripade, Ze majetok nadobudnuty z NFP bude
planovany odovzdat do prevadzkovania inému subjektu (pozn. plati v pripade, Ze sa na uvedenu
situdciu nevztahuju pravidla a postupy ZVO).

4.3. Zakazky horizontalnej spoluprace

1. Pri zadavani zikaziek na zaklade horizontalnej spoluprace je prijimatel povinny postupovat
podla
pravidiel uvedenych v kapitole ¢. 5a 6 MP CKO ¢. 12
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5.

NajcastejSie nedostatky pri realizacii VO — tabulkovy prehlad

Na zaklade analyzy zisteni z auditov, kontrol a certifikaénych overeni vykonanych jednotlivymi organmi
boli identifikované viaceré nedostatky, priCom vyber z najéastejSie opakovanych je uvadzany
v nasledovnej tabulke (blizsi popis a
v prislusnej Casti kapitoly

P.¢. | Nazov nedostatku Popis nedostatku Kapitola prirucky
ey Porusenie § 9 ods. 3 ZVO. Zaujemcovia boli
Diskriminacné S i e e
. fe alebo mohli byt odradeni od Ucasti v sutazi
podmienky Ucasti . . R
PRV alebo podania ponuk z dévodu . e
1. stanovené v sutaznych o, . cy Podmienky ucasti
diskriminaénych podmienok ucasti
pokladoch alebo , . , iy
. , stanovenych v ozndmeni alebo v sutaznych
oznameni
podkladoch.
Nezdkonné a/alebo Porusenie § 9 ods. 3 ZVO. Zaujemcovia boli
diskriminacné kritéria alebo mohli byt odradeni od Ucasti v sutazi . e
. . . , R Urcovanie kritérii
na- vyhodnotenie ponuk | alebo podania ponuk z dévodu ;
2. e v o N . na vyhodnotenie
stanovené v sutaznych diskriminaénych kritérii na vyhodnotenie ontk
pokladoch alebo ponuk stanovenych v ozndmeni alebo ponux
oznameni v sttaznych podkladoch
Vyhodnotenie
splnenia
podmienok ucasti
Pocas hodnotenia uchadzacov/zaujemcov
neboli dodrzané pravidla pre splnenie
Vyhodnotenie ponuk podmienok Ucasti alebo kritérii na
3 v- rozpore s ozndmenim | vyhodnocovanie ponuk definované v
' o- vyhlaseni VO/vyzvou | oznameni alebo v sutaznych podkladoch, ¢o
na predkladanie pondk | malo za ndsledok vyhodnocovanie ponuk v
rozpore s oznamenim a sttaznymi
podkladmi
Vyhodnotenie
ponuk
Prijimatel neuviedol v sutaznych
Chyba povinnost podkladoch (v ramci ndvrhu obchodnych
4. dodavatela strpiet vykon | podmienok) zmluvné ustanovenie tykajuce |Sutazné podklady
kontroly/auditu povinnosti dodavatela strpiet vykon
kontroly/auditu
Nepreukazanie Prijimatel nepreukdzal splnenie povinnosti .
P . VJ . P P v.p Predpokladand
5. stanovenia alebo uréenejv § 5 ZVO alebo PHZ urcil v rozpore )
. . . S . hodnota zdkazky
nespravne urcenie PHZ |s pravidlami na jeho urcenie.
6 Spdjanie nesuvisiacich Porusenie § 5 ods. 3 zdkona o VO tym, 7e | Predpokladand
' predmetov zakazky zékazka na dodanie tovaru v nadlimitnom | hodnota zdkazky

35




zaklade identifikacie podobnych znakov v

P.c. | Nazov nedostatku Popis nedostatku Kapitola prirucky
financnom objeme bola zahrnuta do
podlimitnej zdkazky na realizaciu
stavebnych prac, pricom dodavka
predmetného tovaru nebola nevyhnutna k
realizacii tychto stavebnych prac.
Nedovolené spojenie nesuvisiacich tovarov
alebo sluzieb do jedného postupu verejného
obstardvania (pricom zakazka nie je
rozdelend na Casti), obmedzila hospodarsku
sutaz a ¢o malo za nasledok nizky pocet
predloZenych ponuk.
Nepredlozenie zmluvy/ , v. .
Prijimatel nepredloZil zmluvu alebo dodatok | Predkladanie
dodatku k zmluve na e Cox . .
7. .. | k zmluve s UspeSnym uchadzac¢om podla dokumentdcie na
kontrolu poskytovatelovi . . . .
. . pravidiel ur¢enych poskytovatelom kontrolu VO
pred jeho podpisom —_—
Pri overovani procesu VO bola zistena
osobna prepojenost medzi uchadzaémi a
. , . verejnym obstaravatelfom, resp. medzi
Prepojenost medzi S . )
AR . uchdadzacmi a spolo¢nostami, ktoré pre . ..
8. uchadzacmi a verejnym . . . Konflikt zdujmov
. . verejného obstardvatela externe
obstardvatelom . . L o
zabezpecuje proces verejného obstaravania
alebo pripravu projektu alebo jeho
implementaciu.
Pri overovani predmetu zakazky bol zisteni
diskriminaény opis predmetu zdkazky z
9 Diskriminacny opis dovodu uvadzania konkrétneho Opis predmetu
’ predmetu zakazky pozadovaného vyrobcu alebo konkrétnej zakazky
pozadovanej znacky tovaru bez uvedenia
moznosti dodat jeho ekvivalent.
Verejny obstaravatel uzatvoril s UspesSnym
. . uchadzacom zmluvu, ktord nebola v sulade
Nesulad medzi zmluvou . vy
, , s navrhom zmluvy v sutaznych podkladoch
a SP/ozndmenim , , N
., resp., ktord nebola v sulade s predloZzenou .
10. |o-vyhldseni ” . . Uzavretie zmluvy
‘ vitaznou ponukou. Rozdiely boli
VO/predlozenou ) o , ..
onukou identifikované v lehote ukonéenia zmluvy,
P v- zmluvnej cene, v predmete zmluvy
a- v- identifikacii zhotovitela.
Nevykonanie zdkladnej e .
D Kontrola zistila, Ze prijimatel nevedel
financ¢nej kontroly, resp. . ., .
Y, preukazat vykonanie zakladnej
nedostatoény vykon . . :
11. ) e w . finan¢nej kontroly kontrolovaného VO Uzavretie zmluvy
zakladnej financnej . N
, ) v zmysle zakona o finan¢nej kontrole
kontroly na drovni .
. a audite.
prijimatela
Overovanim cenovych ponuk jednotlivych
. . uchadzacov v ramci verejného obstaravania
Koordinovany postup N . Ochrana
12. . R vznikaju vaZne podozrenia z . .
medzi uchadzaémi ; ) L hospoddrskej
koordinovaného postupu uchadzacov na sutase
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P.c. | Nazov nedostatku Popis nedostatku Kapitola prirucky
predloZzenych cenovych ponukach. Jedna sa
napr. o rovnaku Struktdru cenovych ponuk,
rovnaké chyby v cenovych ponukdch i
identifikovanie presnych koeficientov, o
ktoré sa jednotlivé sumy v cenovych
ponukach od seba odliSuju. Vo viacerych
pripadoch je taktieZz podozrenie, Ze
koordinovany postup medzi uchadzacmi
prebiehal v suicinnosti s verejnym
obstardvatelom.
Nedostato¢nad archivacia
dokumentacie Kontrola na mieste preukdzala, Ze prijimatel , )
13. |z verejného nearchivoval dokumentdciu VO v sulade so 7UC/’)OVGVGHII€.
L dokumentdcie VO
obstaravania v zmysle ZVO0.
Uzavretie dodatku v Prijimatel uzavrel dodatok k zmluve, ktory
14. |rozpore so meni zakazku tak, Ze uvedenym doslo Dodatky k zmluvdm
k poruseniu § 10a ZVO.
i L Neuvedenie podmienky ucasti technickej
Nesulad informdcii L . .
. , , | alebo odbornej sp6sobilosti v ozndmeni o
15, |uvedenychvOznamenio | Lo o\0 ai napriek skutognosti, Ze bola | Sutazné podklady
vyhlaseni VO/Vyzve na N e e .
predloZenie ponuky a SP poza<vjov§na v sutaznych podkladoch t.j.
porusenie § 33 ods. 1 ZVO.
Nespravny postup Verejni obstardvatel nepostupoval pri
16 zadavania VO v zmysle vyhldseni VO v zmysle platnych financnych | Opis predmetu
" | platnych finan¢nych limitov stanovenych zakonom o VO s cielom | zakazky
limitov vyhnut sa prisnejSiemu postupu VO.
Verejny obstaravatel neviedol v Ozndmeni
o vyhlaseni VO/ Vyzve na predloZenie
ponuky a v SP jednoznacny detailné
L poziadavky na rozsah, obsah a formu .
17. Nedostatocny opis predmetu zdkazky. Nedostatocny popis Opis predmetu

predmetu zdkazky

predmetu zdkazky nezabezpecuje
porovnatelnost jednotlivych pondk a
komplikuje objektivnost pri vyhodnoteni
jednotlivych ponuk.

zakazky
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6. Povinnosti prijimatela vo¢i poskytovatelovi

6.1. Predkladanie dokumentacie na kontrolu VO

6.1.1. Definovanie kontrol VO a povinnosti predkladania dokumentacie z VO

1. Kontrola VO sa podla ¢asu vykondavania, rozsahu, limitu, postupu a predmetu tejto kontroly deli na
nasledovné druhy:

a) ex- ante kontrola pred vyhlasenim VO (dalej len ,,prva ex-ante kontrola“),

b) ex-ante kontrola pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchadzacom (dalej len ,druhd ex-ante
kontrola“),

c) ex- post kontrola,
d) kontrola dodatkov.

2. Ex-post kontrola sa vykonava ako:

a) kontrola VO, ktoré nespada pod pism. b) aZ e) tohto odseku (dalej len ,$tandardna ex-post
kontrola“),
b) kontrola VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante kontroly (dalej len ,naslednd ex-post
kontrola“),
c) kontrola zédkaziek podla § 9 ods. 9 ZVO,
d) kontrola VO, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaju tovary, prace alebo sluzby
prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie,

e) kontrola zékaziek realizovanych cez elektronické trhovisko.

3. Prijimatel predlozi- dokumentdciu a poskytovatel vykona prislusnd kontrolu vzhladom na stav,
v akom sa VO nachadza v momente po podpise zmluvy o

4. V pripade, Ze dokumentaciu
postupy kontroly VO su upravené v

VO predklada Ziadatel o NFP pred podanim
kapitole ¢. 6.1.11 tejto

5. Pre ulahcéenie orientacie k tomu, akej kontrole VO podlieha, uvadza

rirucky.

tabulku nizsie.

Bezna Postup
D , YA D
ruh oSl PH ruh kontroly
Prvd ex-ante
rovna alebo vy3sia ako kontrola
Tovar, | nevztahuje | 134 000! EUR resp. rovna Nadlimitny Druhd ex-ante
sluzba | sa alebo vyssia ako 207 000 ¥ kontrola
EUR Ndslednd ex-post
kontrola
Podlimitny Prvad ex-ante
Tovar, | 4 od 40 000 -do 134 000 * el‘;kt'::‘)'mnc‘l’(gez kontrola
sluzba EUR resp. do 207 000 EUR . Standardnd ex-post
trhovisko
kontrola
rovna alebo vyssia ako 1 Podlimitny cez x .
Tovar, | 4o 000 EUR do 40 000 EUR elektronické standardnd ex-post
sluzba , . kontrola
(vratane) trhovisko -
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TO\iar, Ano od 0 EUR do 1 000 EUR Podla § 9 odds. 9 Standardnd ex-post
sluzba kontrola
rovna alebo vyssia ako Lo, . x .
o [ we | 0o doasov0sun | [T | Sandend o
Yresp. 207 000 EUR —
T S j ex-
oval | Nie od 0 do 20 000 EUR Podla § 9 ods. 9 standardnd ex-post
sluzba kontrola
Prvd ex-ante
kontrola
Price nevztahuje | vyssia alebo rovnd 5 186 Nadlimitny Druhd ex-ante
sa 000 EUR ¥ kontrola
Ndslednd ex-post
kontrola
Podlimitny Prvd ex-ante
, , od 200 000 do 5 186 000 oglimitny -~ kontrola
Prace | Ano cez- elektronické . ,
EUR . Standardnd ex-post
trhovisko
kontrola
rovnd alebo vyssia ako Podlimitny < ,
Prace® | Ano 1000 EUR do 200 000 EUR | cez elektronické standardnd ex-post
. : kontrola
(vratane) trhovisko
prace | Ano 0d 0 EUR do 1 000 EUR Podla § 9 odds. 9 Standardnd ex-post
kontrola
price | Nie vyssia alebo rovna 30 000 Podlimitny podla § Standardnd ex-post
EUR do 5 186 000 EUR 100 az 102 -ZVO kontrola
Prace | Nie od 0 do 30 000 EUR Podla § 9 ods. 9 standardnd ex-post
kontrola

1 vztahuje sa na osoby podla § 6 ods. 1 pism. a) ZVO
2vzmysle § 9b ZVO

6.1.2. Vecna kontrola VO

1. Predmetom kontroly VO je aj kontrola vecného suladu predmetu obstaravania, navrhu zmluvnych
podmienok a inych Udajov so schvdlenou ZoNFP a UGéinnou zmluvou o NFP
(napr.— posudenie suladu s vysSkou schvdleného prispevku, suladu lehoty realizacie a lehoty
ukoncenia aktivit projektu, posudenia vecného zadania zdkazky v rdmci jeho opravnenosti
na- spolufinancovanie, posudenie suladu technického riesenia/zadania so schvélenym technickym

zadanim/rie$enim a to ako sucast kontroly VO.
2. V pripade zékaziek podla § 9 ods. 9 ZVO predkladanych v ramci ZoP, vecna kontrola
v rdmci kontroly

3. Pokial poskytovatel zisti porusenie, alebo nesudlad, ktory méze mat vplyv na opravnenost
prislusnych vydavkov a to na zaklade zisteni vecnej kontroly VO, poskytovatel v zadveroch kontroly
konstatuje uvedend skutoc¢nost a uréi pripadné opatrenia, ktoré je prijimatel povinny vykonat
na— odstranenie tohto nedostatku, pricom budlce pripustenie vydavkov suvisiacich s VO
do- financovania bude zavislé od odstranenia alebo dalsieho vyhodnotenia tohto nedostatku.
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. Poskytovatel upozornuje, Ze vecnou kontrolou podla uvedenych ustanoveni sa nerozumie kontrola
opisu predmetu zakazky a posudzovanie technickych ainych Specifikacii v ramci tohto opisu,
nakolko na uvedené sa vztahuje samotna prislusna kontrola VO.

. V pripade, Ze sa realizuje kontrola VO pred podanim , vecnd kontrola VO a
jeho sulad so schvalenou ZoNFP sa bude vykonévat a7 po jej schvaleni.

6.1.3. Prva ex-ante kontrola

1. Ex-ante kontrolu vykondva poskytovatel na zdklade dokumentacie predloZenej prijimatelom este

vo faze pred zverejnenim tejto dokumentdcie. Uvedeny typ kontroly ma za ulohu preventivne
eliminovat chyby a nedostatky v navrhoch dokumentacie kz VO a tym zniZzit riziko porusenia ZVO.

. Povinnost prijimatela predkladat dokumentaciu na prvi ex-ante kontrolu sa vztahuje na vsetky
zakazky v hodnotach nadlimitnych zdkaziek a na podlimitné zdkazky realizované cez elektronické
trhovisko podla § 91 ods. 1 pism. a) ZVO, ktorych predpokladana hodnota je vyssia ako 40 000 EUR
pri tovaroch, potravinach a sluzbach a 200 000 EUR pri stavebnych pracach.

. Predbeznému schvdleniu poskytovatelom podla relevantnosti k prislusnému postupu VO
podliehaju nasledovné dokumenty:

a) dokument preukazujuci urcenie predpokladanej hodnoty zakazky, vratane dokladov
rozhodujucich pre ich kalkulaciu,

b) navrh oznamenia o vyhlaseni VO,
c) ndvrh ozndmenia o vyhlaseni sutaze navrhov (pri sutazi navrhov),
d) navrh vyzvy na predkladanie ponuk (pri podlimitnej zakazke),

e) navrh oznamenia o dobrovolnej transparentnosti ex-ante (pri priamom rokovacom konani), f)
navrh sutaznych podkladov,

g) navrh sutaznych podmienok (pri sutazi navrhov),

h) odévodnenie poufZitia sutazného dialdgu,

i) ndvrh vyzvy na Ucast v sutaznom dialdgu,

j) ndvrh informativneho dokumentu (pri sitaznom dialégu),

k) ndvrh zmluvného a objednavkového formularu obsahujliceho vsetky relevantné udaje v ramci
sutaZe realizovanej cez elektronické trhovisko.

, Ze vyhlasenie alebo zacatie realizacie VO pred
riadnym ukoncenim ex-ante kontroly zo strany poskytovatela (zaslanie spravy z kontroly) bude
posudzované ako podstatné porusenie zmluvy o NFP zo strany prijimatela. Zaroven
v takychto pripadoch nebude poskytovatel opravneny pri identifikovani nedostatkov pri ex-post
kontrole VO postupovat vo veci uréenia ex-ante finan¢nej opravy a suvisiace vydavky nebudu
pripustené do financovania v plnom rozsahu.

. Rovnako, pokial prijimatel vyhlasi VO v rozpore s poziadavkami poskytovatela vyplyvajucimi z
vysledkov ex-ante kontroly a v rdmci ex-post kontroly poskytovatel zisti pochybenie pri VO suvisiace
s tymto rozporom, nebude poskytovatel opravneny postupovat vo veci uréenia ex-ante financ¢nej
opravy a suvisiace vydavky nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu. Nepripustenie do
financovania znamena3, Ze vsetky vydavky vychadzajuce z realizacie vysledku daného VO budu zo
strany poskytovatela v pripade, Ze budt zahrnuté v ZoP, oznacené ako neopravnené.

. Pokial' poskytovatel v navrhu sprdvy z ex-ante kontroly identifikuje nedostatky a urci ndvrhy a
opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov, prijimatel je povinny ich v stanovenej lehote
odstranit a zaslat poskytovatelovi takto upravend dokumentaciu. Takymto postupom by malo byt
zabezpecené, Ze poskytovatel nebude mat dalsie vyhrady voci kontrolovanej dokumentacii a
kontrolu ukonci zaslanim spravy z kontroly prijimatelovi. V pripade, Ze ani po druhom navrhu spravy
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z ex-ante kontroly, v rdmci ktorého budu uvedené nedostatky a ndvrhy a opatrenia na odstranenie
tychto nedostatkov, prijimatel nezabezpeci uspokojivid Upravu kontrolovanej dokumentacie,
poskytovatel je opravneny ziadost o ex-ante kontrolu pisomne zamietnut. V tomto pripade bude
sice prijimatel opravneny zadat postup VO, avsak pokial poskytovatel identifikuje pri ex-post
kontrole VO nedostatky, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, poskytovatel nebude
opravneny postupovat vo veci urCenia ex-ante finanénej opravy a slvisiace vydavky nebudu
schvalené na financovanie v plnom rozsahu.

Poskytovatel je opravneny v pripade zaujmu zucastnit sa na procese vyhodnotenia VO ako ¢len
komisie bez prava vyhodnocovat. Na tento zdujem poskytovatel upozorni prijimatelov v zaveroch
kontroly. Prijimatel je povinny v dostato¢nom predstihu dohodnut s poskytovatelom tieto
nomindcie a slvisiace administrativne ukony. V pripadoch VO, v rdmci ktorych je celkovd
predpokladana hodnota zakazky vyssSia ako 10 miliénov EUR, sa poskytovatel povinne zucastni sa
vyhodnocovani ponuk ako ¢len komisie bez prava vyhodnocovat. Poskytovatel je opravneny
v—tychto pripadoch rozhodnut, ¢i bude ¢lenom komisie bez priava vyhodnocovat samotny
zamestnanec poskytovatela, alebo ina fyzicka osoba (napr. zastupca tretieho sektora).

6.1.4. Druha ex-ante kontrola

1.

Druha ex-ante kontrola je vykondvana v ramci zdkaziek, ktoré si s ohfadom na predpokladanu
hodnotu zdkazky nadlimitné, pricom na posudenie povinnosti vykonania tejto kontroly je podstatna
predpokladana hodnota zdkazky, nie realizovany postup v zmysle ZVO.

. Prijimatel je povinny zaslat dokumentaciu na kontrolu pred podpisom zmluvy s Uspesnym

uchadzacom vo faze po vyhodnoteni ponuk a po ukonéeni vietkych reviznych postupov. Prijimatel
predklada dokumentaciu z VO v plnom rozsahu.

Pri predkladani dokumentdcie prijimatel postupuje podla kapitoly Rozsah a poZiadavky na
dokumentdciu predkladanu poskytovatelovi.

Prijimatel je povinny predloZit dokumentaciu na kontrolu najneskér do 10 pracovnych dni po dni,
v- rdmci ktorého by uzZ bol opravneny podpisat zmluvu s Uspesnym uchadzacom.

. Ak poskytovatel nezisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni

legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, zdverom kontroly je sthlas
poskytovatela s podpisanim zmluvy prijimatela s UspeSnym uchadzacom. Tento suhlas predstavuje
predpoklad k vydaniu zaveru v ramci Ndslednd ex-post kontrola

. Ak poskytovatel zisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni

legislativy SR a EU, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO zaverom kontroly je nesuhlas
poskytovatela s podpisanim zmluvy verejného obstardvatela s Uspesnym uchadzacom a prijimatel
bude vyzvany na opakovanie procesu VO. Tento nesuhlas predstavuje zaroven deklaraciu
poskytovatela tykajucu sa nepripustenia suvisiacich budtcich vydavkov do financovania v plnom
rozsahu, t.j. pokial by bola zmluva s UspeSnym uchadza¢om aj napriek nesuhlasu poskytovatela
podpisand, poskytovatel ju v rdmci ex-post kontroly nepripusti do financovania v plnom rozsahu.

. Ak prijimatel podpise zmluvu s Uspesnym uchadza¢om pred riadnym ukonéenim druhej ex-ante

kontroly, resp. vobec nepredlozi dokumentaciu VO na tuto kontrolu, poskytovatel nebude
opravneny v pripade zisteni nedostatkov v rdmci ex-post kontroly postupovat vo veci uréenia ex-
ante financnej opravy a suvisiace vydavky nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu.
Uvedenu skutoénost bude méct poskytovatel vyhodnotit zaroven ako podstatné porusenie zmluvy
o] NFP.

6.1.5. Standardna ex-post kontrola

1.

2.

Prijimatel povinne predkladd dokumentaciu na Standardnu ex-post kontrolu vo faze po podpise
zmluvy s Uspesnym uchadzacom, pricom tdto zmluva je uz platna a ucinna.

Prijimatel predkladd dokumentaciu z VO v plnom rozsahu.
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. Tento druh kontroly sa nevztahuje na VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante kontroly (na tento
pripad sa vztahuje postup uvedeny v Casti . Ndslednd ex-post kontrola

. Pri predkladani dokumentdcie prijimatel postupuje podfa kapitoly VSeobecné poZiadavky.

. Prijimatel predkladd dokumentaciu VO na kontrolu najneskér do 10 pracovnych dni po
zverejneni zmluvy s UspesSnym uchadzacom podla & 5a zdkona o slobode informacii, resp. do 10
pracovnych dni od zaslania ozndmenia o vysledku VO do vestnika UVO podla toho, ktory z tychto
ukonov je neskorsi. Ak prijimatel nie je podla zdkona o slobode informdcii povinnou osobou, je
povinny predloZit dokumentaciu na kontrolu najneskér do 10 pracovnych dni od zaslania
oznamenia o- vysledku VO do vestnika UVO.

. Ak pri ex-post kontrole poskytovatel nezisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU a ani iné porusenie ovplyvfiujlce opravnenost prislugnych
vydavkov (napr. na zaklade zisteni vecnej kontroly VO), zdverom kontroly je pripustenie vydavkov
suvisiacich s VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden
z— predpokladov ovplyviujldcich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych dalej
prijimatefom v ramci ZoP.

. Ak pri ex-post kontrole poskytovatel nezisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, avéak bude zistené iné porusenie, ktoré moze mat vplyv
na opravnenost prislusnych vydavkov (napr. na zdklade zisteni vecnej kontroly VO), poskytovatel
v- zaveroch kontroly konstatuje uvedenu skutoénost a urci pripadné opatrenia, ktoré je prijimatel
povinny vykonat na odstranenie tohto nedostatku, pricom buduce pripustenie vydavkov stvisiacich
s VO do financovania bude zavislé od odstranenia alebo dalsieho vyhodnotenia tohto nedostatku.

. Ak pri ex-post kontrole poskytovatel zisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie
pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pricom rozsah a zavainost tychto zisteni ma taky
charakter, Ze mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, v takom pripade poskytovatel:

a) v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu, alebo

b) postupuje v zmysle MP CKO ¢.

. Nepripustenie do financovania znamen3, Ze vSetky vydavky vychadzajlce z realizacie vysledku
daného VO budl zo strany poskytovatela v pripade, e budl zahrnuté v ZoP, oznacené ako
neopravnené.

10.Rozhodnutie poskytovatela, ¢i bude postupovat podla bodu 8 a) alebo b) zavisi od skutocnosti, ¢i je

poskytovatel v zavislosti od rozsahu, zdvaznosti a momentu zistenia nedostatkov opravneny
aplikovat ex-ante financnli opravu. Pokial nastala niektord zo situdcii, ktorej nasledkom je
neopravnenost poskytovatela postupovat vo veci ex-ante finan¢nej opravy (napr. vyhnutie sa ex-
ante kontrole, neaplikovanie zaverov ex-ante kontroly a iné), poskytovatel v zdveroch kontroly
nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu, bez ohfadu na ustanovenie
predoslého odseku.

11.Ak pri ex-post financnej oprave poskytovatel zisti porusenie principov a postupov VO, resp.

porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, pricom rozsah, zdvaznost a moment zistenia
tychto nedostatkov st v zmysle MP CKO €. 5, ktory upravuje postup pri uréeni finanénych oprav za
VO takého charakteru, Ze je pri nich nutné aplikovat ex-post finanénu opravu, poskytovatel dalej
postupuje podla tohto metodického pokynu a sucasne postupuje podla § 41 zdkona o prispevku
z ESIF.

12.V osobitych pripadoch, ked objem poZadovanych finanénych prostriedkov vyplyvajlci z ex-post

korekcie presahuje objem vyplatenych prostriedkov v ramci predodlych ZoP, poskytovatel uréi
stcasne aj ex-ante korekciu, o ktord budu kratené vietky dalsie stvisiace ZoP. Percentudlna vyska
tejto ex-ante korekcie musi byt zhodnd s uréenou ex-post korekciou. Daldie podrobnosti
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o— uvedenom postupe budd uvedené v Usmerneni MF SR ¢&. 2/2015 - U k nezrovnalostiam
a- finanénym opravam.

6.1.6. Nasledna ex-post kontrola

1.

Naslednd ex-post kontrola sa vykonava pri vsetkych VO, v rdmci ktorych bola riadne ukonéend druha
ex-ante kontrola. Prijimatel predklada poskytovatelovi podpisand zmluvu s Uspesnym uchadzacom
a to najneskor do 10 pracovnych dni po zverejneni zmluvy s UspeSnym uchadzacom v zmysle § 5a
zakona o , resp. do 10 dni od zaslania
oznamenia o vysledku VO do vestnika UVO podla toho,

Pre potreby kontroly VO prijimatel predkladd poskytovatelovi original zmluvy s UspeSnym
uchadzacom, resp. jej Uradne overenu kdpiu. Tdto zmluvu predklada prijimatel vratane vsetkych jej
priloh. Poskytovatel je opravneny v ramci podmienok zmluvy o NFP, resp. zdvaznych
dokumentov, na ktoré zmluva o NFP odkazuje, urcit prijimatelovi vynimku
z- predkladania tychto priloh, t.j. identifikovat typ priloh (napr. rozsiahla technickd dokumentacia),
ktoré prijimatel nemusi poskytovatelovi predlozit.

Predmetom tejto kontroly je najma:

a) kontrola suladu podpisanej zmluvy s Uspesnym uchadzacom s jej ndvrhom kontrolovanym v ramci
druhej ex-ante kontroly,

b) kontrola opravnenosti osdb podpisat predmetni zmluvu,

c) kontrola zapracovania pripadnych navrhov na Upravu formulovanych poskytovatelom vo faze
druhej ex- ante kontroly,

d) kontrola zverejnenia tejto zmluvy v zmysle zdkona o slobode informacii,
e) kontrola oznamenia o vysledku VO do vestnika UVO,

f) kontrola novych skutocnosti, ktoré neboli v ¢ase vykonu druhej ex-ante kontroly zname, alebo
z- inych dévodov neboli jej predmetom.

Pokial kontrola identifikuje nedostatky, ktoré je mozné odstranit (napr. nezverejnenie zmluvy,
nezaslanie ozndmenia o vysledku a pod.), vyzve poskytovatel prijimatela na ich odstranenie. Pokial
je moiné tieto nedostatky odstranit len Upravou zmluvy s Uspesnym uchadzacom (formou
dodatku), vyzve prijimatela na vypracovanie a predloZenie navrhu takéhoto dodatku na kontrolu
poskytovatelovi. Navrh poskytovatela na vypracovanie dodatku nemodie byt v rozpore
s- obmedzeniami ustanovenymiv § 10a ZVO. Je na konkrétnom posudeni poskytovatela, ¢i naslednu
ex-post kontrolu ukonci az po schvaleni platného a ucinného dodatku alebo aj pred tymto ukonom.

. Ak poskytovatel pri kontrole nezisti nedostatky, zaverom kontroly je pripustenie vydavkov

suvisiacich s VO do financovania. Toto pripustenie vydavkov do financovania predstavuje jeden
z— predpokladov ovplyviujucich posudzovanie opravnenosti vydavkov predlozenych dalej
prijimatelom v ramci ZoP.

. Ak pri kontrole poskytovatel zisti poruSenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel

a- ustanoveni legislativy SR a EU, pricom rozsah a zdvaZnost tychto zisteni ma taky charakter, 7e
mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, v tomto pripade poskytovatel:

a) v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu, alebo
b) postupuje podla MP CKO ¢. 5, ktory upravuje postup pri uréeni korekcii za VO.

Pokial nastala niektord zo skutoénosti, ktora neumozriuje poskytovatelovi uréit Ex-ante korekciau
(napr. prijimatel podpisal zmluvu s ispesnym uchadzacom bez riadneho ukoncenia druhej ex-ante
kontroly), poskytovatel v zaveroch kontroly nepripusti vydavky suvisiace s VO do financovania
v- plnom rozsahu, bez ohladu na ustanovenie predoslého odseku.
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6.1.7. zakaziek podla § 9 ods. 9

1.

Prijimatel postupuje pri realizacii zakaziek podla § 9 ods. 9 vsulade s
Zakazky podla § 9 ods. 9 tejto prirucky.

Dokumentaciu na kontrolu VO predklada prijimatel po podpise zmluvy s UspeSnym uchadzaéom
st¢asne s prislu$nou ZoP, ktora obsahuje deklarované vydavky stvisiace s predmetnym VO.
PredloZenie dokumentaci VO pri zdkazkach podla §9 ods. 9 ZVO sGéasne so ZoP sa viak
nevztahuje na pripady predfinancovania, kedy prijimatel pri predkladani tychto zakazkach
postupuje podla pravidiel Standardnej ex-post kontroly.

Prijimatel je opravneny predloZit dokumentaciu na kontrolu aj skér ako aZ v ramci ZoP a poZiadat
poskytovatela o vykonanie Standardnd ex-post kontrolay. Poskytovatel v zavislosti od svojich
administrativnych moznosti kontrolu vykona, alebo Ziadost o kontrolu zamietne.

Ak plnenie nie je zalozené na pisomnom zmluvnom vztahu, predklada prijimatel objednavku, ktora
v tomto pripade pre potreby kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah. Pokial vysledok VO nie
je formalne zachyteny ani pisomnym zmluvnym vztahom, ani objednavkou, ale inym spésobom
(napr. pokladniénym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory jednoznacne a hodnoverne
preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie vysledku VO, tento doklad pre potreby kontroly VO
nahradza pisomny zmluvny vztah. Pri zdkazkach, ktorych predpokladana hodnota bez DPH je rovna
alebo presahuje 5 000 EUR je vsak pozadovany pisomny zmluvny vztah. Pokial je zadavanie zakazky
realizované cez objedndvky na zaklade plnenia v rdmci suvisiacej rdmcovej dohody, predoslé
obmedzenie sa neaplikuje.

Medzi minimalne povinné nalezitosti objednavky patri najma: datum jej vyhotovenia, kompletné a
spravne identifikaéné Gdaje objedndavatela a dodavatela (t.j. obchodné meno/ nazov, ICO, adresu
sidla, prip. kontaktné miesta), uvedenie kddu ITMS prislusného projektu, jednoznacna Specifikaciu
predmetu zdkazky, dohodnuta cena, lehota a miesto plnenia, dalSie naleZitosti podla poziadaviek
objednavatela. Na objednavke je potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati doddvatelom,
resp. musi byt predloZena ina relevantna dokumentacia preukazujuca prevzatie zavazku dodavatela
dodat tovar, uskutocnit stavebné prace alebo poskytnut sluzbu za podmienok uréenych
v- objednavke.

Pri vykone kontroly tohto typu zakaziek a definovania jej zdverov postupuje poskytovatel obdobne
ako pri Standardnd ex-post kontrolae.

6.1.8. Kontrola zakaziek zadavanych cez elektronické trhovisko

1.

Pri realizacii zakaziek zaddvanych cez elektronické trhovisko postupuje prijimatel v sulade
s kapitolou ;Elektronické trhovisko tejto prirucky. S ohfadom na predpokladanu hodnotu zakazky
sa kontrola tohto typu zakaziek vykonava ako prva ex-ante kontrola a nasledne standardnd ex-post
kontrola alebo ako Standardnd ex-post kontrola (bez predchadzajucej ex-ante kontroly).
K posudeniu ku ktorej z tychto kontrol podlieha konkrétne VO ddvame do pozornosti tabulku
uvedenu v kapitole ;:Definovanie kontrol VO a povinnosti predkladania dokumentdcie z VO

. V pripade, Ze dané VO podlieha prvej ex-ante kontrole, prijimatel postupuje v sulade s kapitolou

Prvd ex-ante kontrola}-. Po vykonani ex-ante kontroly a naslednej realizacii
VO prostrednictvom elektronického trhoviska, prijimatel postupuje podla pravidiel uvedenych
v kapitole Standardnd ex-post kontrola) a dokumentaciu predklada na
kontrolu do 10 pracovnych dni po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym elektronickym
informacnym systémom a jej zverejneni v Centralnom registri zmliv.

V pripade, Ze dané VO nepodlieha prvej ex-ante kontrole, prijimatel postupuje v stlade s kapitolou

Standardnd ex-post kontrola) a dokumentaciu predkladd na kontrolu do
10 pracovnych dni po vygenerovani vyslednej zmluvy prislusnym elektronickym informacnym
systémom a jej zverejneni v Centralnom registri zmlav.

V ramci prvej ex-ante kontroly predklada prijimatel nasledovnu dokumentaciu:
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a) dokumentaciu preukazujucu urcenie ,

b) zd6vodnenie uréenia postupu VO ( ods. 2 kapitoly ;Podlimitné postupy

c) vyplneny objednavkovy formular zakazky,
d) vyplneny anonymny zmluvny formular zakazky,

e) podrobné odovodnenie poziadaviek na technickd afunkénd Specifikaciu a poZiadaviek na
osobitné poziadavky na plnenie, z pohladu ich primeranosti, zachovania ¢estnej hospodarske;j
sutaze a nediskriminacie.

5. V rdmci Standardnej ex- kontroly predklada prijimatel nasledovni dokumentaciu:

a) v pripade zdkazky, ktora nebola predmetom prvej ex-ante kontroly, dokumenty uvedené v ods.
4 pism. a) az e) predchadzajuceho odseku,

b) protokol o priebehu zadavania zakazky,

¢) zmluvny formular zakazky,

d) vysledné poradie dodavatelov,

e) vyslednu zmluvu zverejnent v ,

f) zdznam o systémovych udalostiach zakazky,

g) zdznam o systémovych udalostiach elektronickej aukcie (ak je to relevantné).

6.1.9. Kontrola verejného obstaravania, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaju
tovary, prace alebo sluzby prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie

1. Uvedené pravidla sa vztahuju na situdciu, ked' viacero prijimatelov (t.j. viacej ako jeden) nadobuda,
resp. obstardva tovary, stavebné prace alebo sluzby prostrednictvom centrdlnej obstardvacej
organizacie, pricom toto nadobudanie, resp. obstardvanie sa tyka toho istého VO

2. V pripade, Ze prijimatel bude obstaravat alebo nadobudat tovary/prace/sluzby prostrednictvom
centralnej obstaravacej organizacie, je pri uvedenom povinny postupovat podla kapitoly 3.3.7.2.7.
Systému riadenia ESIF.

6.1.10. Kontrola dodatkov

1. Prijimatel je povinny predloZit poskytovatelovi na kontrolu navrhy vsetkych dodatkov suvisiacich s

zasiela poskytovatelovi ndvrh dodatku pred jeho podpisom oboma zmluvnymi stranami.
Uvedena povinnost sa vztahuje aj na

pripady, ked sa dodatok vztahuje na ¢ast vydavkov, ktoré nie si opravnenymi
vydavkami, avSak su sucastou zakazky, ktora je spolufinancovana z

2. Prijimatel je zaroven povinny predloZit takyto dodatok este pred tym, ako sa skuto¢nost menena
dodatkom udeje (napr. uplynutie lehoty realizacie diela, zmeny v supise poloZiek alebo v rozpocte
diela). Uvedend povinnost sa nevztahuje na pripady, ked sa dodatkom menia identifikaéné
a- kontaktné udaje zmluvnych stran (napr. adresa sidla, kontaktné osoby, Cislo bankového uctu
a- pod.). V tomto pripade (zmene identifikacnych a kontaktnych Udajov) je prijimatel opravneny
predlozit takyto dodatok aZ po jeho podpise oboma zmluvnymi stranami, teda nie je povinny ho
predloZit na schvalenie pred jeho podpisom.

3. Ak zmenu vyplyvajlcu z realizacie zdkazky nie je mozné z dévodu mimoriadnej udalosti (Zivelna
pohroma, havaria alebo situacia bezprostredne ohrozujuca Zivot, alebo zdravie fudi alebo Zivotné
prostredie) riesit v danom rozhodnom ¢ase dodatkom, resp. nie je udrzatelné ¢akat na vysledok
kontroly poskytovatela v ramci dodatku riesiaceho takuto mimoriadnu situaciu, prijimatel zasle
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navrh dodatku, alebo uz samotny podpisany dodatok aZ po pominuti tejto mimoriadnej udalosti
sucasne so zddévodnenim. Ak sa takato situdcia rieSi v rdmci priameho rokovacieho konania podla
§- 58 ZVO, pricom vysledkom tohto postupu je nova zmluva, poskytovatel postupuje pri kontrole
podla prislusnej kapitoly.

. Pokial prijimatel planuje upravit existujuici zmluvny vztah na zadklade priameho rokovacieho
konania, je v tomto pripade povinny predloZit poskytovatelovi navrh oznamenia o dobrovolnej
transparentnosti ex-ante ( kapitola ;Prvd ex-ante kontrola AZ po kontrole tohto
oznamenia a— posudeni opravnenosti pouzitia priameho rokovacieho konania je prijimatel
opravneny zacat realizovat tento postup. Po uskutoéneni rokovani zasiela prijimatel
poskytovatelovi zapisnice z- tychto rokovani spolu s navrhom dodatku. Tento je dalej predmetom
kontroly poskytovatela.

. Predmetom kontroly dodatkov je posudenie ich suladu s prislusnymi ustanoveniami ZVO. Zaroven
poskytovatel posudzuje zmeny z neho vyplyvajlce po stranke ich stladu so schvalenou ZoNFP
a- ucinnou zmluvou o NFP.

. Ak poskytovatel nezisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni
legislativy SR a EU, zdverom kontroly je suhlas poskytovatela s podpisanim dodatku verejného
obstardvatela s UspeSnym uchadzacom. Tento suhlas predstavuje predpoklad k vydaniu zaveru
v- ramci naslednej kontroly dodatku po jeho podpise.

. Ak poskytovatel zisti porusenie principov a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni
legislativy SR a EU, zdverom kontroly je nesthlas poskytovatela s podpisanim dodatku verejného
obstardvatela, s UspesSnym uchadzacom.

. Ak nezrealizovanie zmien vyplyvajlcich z dodatku preukazatelne spdsobilo nemoznost splnenia
povodnej zmluvy, alebo by tato skuto¢nost znamenala pre prijimatela neprimerané tazkosti, a ak aj
napriek nesuhlasu poskytovatela prijimatel takyto dodatok podpise, je poskytovatel opravneny
nasledne postupovat v zmysle MP CKO €. 5, ktory upravuje postup pri uréeni korekcii za VO uréenim
navrhu ex-ante finan¢nej opravy vztahujlcej sa na konkrétne porusenie uvedené v tomto pokyne.

. Po podpise dodatku VO s uspesnym uchddzacom, ktorého ndvrh bol predmetom kontroly
poskytovatela, zasiela prijimatel tento dodatok poskytovatelovi na jeho ndslednd kontrolu.
Na- predkladanie takéhoto dodatku a na jeho kontrolu sa primerané vztahuju pravidld uvedené
v kapitole Ndslednd ex-post kontrola.

10.Pokial prijimatel predlozi na kontrolu dodatok, ktory nebol predmetom kontroly pred jeho

podpisom zo strany poskytovatela, moZe byt toto povaZované za podstatné porusenie zmluvy
o NFP. Pokial poskytovatel pri kontrole tohto dodatku nezisti porusenie principov
a- postupov VO, resp. poru$enie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, predmetny dodatok
schvali. Pokial poskytovatel pri kontrole takéhoto dodatku zisti porusenie principov a postupov VO,
resp. porusenie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU, predmetny vydavok neschvili, ¢o
znamena, Ze suvisiace vydavky vyplyvajuce zo zmien tohto vydavku nebudu pripustené do
financovania v plnom rozsahu. V pripade, Ze by nezrealizovanie zmien vyplyvajucich z dodatku
preukazatelne sposobilo nemozZnost splnenia pdvodnej zmluvy, alebo by tdto skutoénost
znamenala pre prijimatela neprimerané tazkosti, a ak aj napriek nesuhlasu ,
prijimatel takyto dodatok podpise, je poskytovatel opravneny nasledne postupovat v zmysle MP
CKO ¢. 5, ktory upravuje postup pri uréeni korekcii za VO urcenim navrhu ex-ante finan¢nej opravy
vztahujucej sa na konkrétne porusenie uvedené v tomto

6.1.11. Kontrola VO projektov TP, ktoré budu suc¢astou zoznamu projektov a ktoré este neboli

predlozené ako

1. Poskytovatel vykonava kontrolu VO v rdmci projektov , kde je buduci Ziadatel

jednoznacne urceny a ktoré este neboli predloZené poskytovatelovi, na zdklade tejto kapitoly
rirucky.
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2. Privykone kontroly poskytovatel s ohfadom na spolupracu s UVO, PMU,
resp. s inymi orgdnmi v zmysle kapitoly 3.3.7.4. ESIF.

3. Kontrola VO v ramci projektov TP sa vykonava ako prva ex-ante kontrola, druhd ex-ante kontrola
a- naslednd ex-post kontrola, pripadne podla okolnosti aj ako Standardnd ex-post kontrola.

4. Dokumentaciu &z VO mbze 7/iadatel’ predkladat na kontrolu poskytovatelovi az do momentu
zverejnenia pisomného vyzvania nezdvisle od hodnoty zakazky, postupu VO alebo fazy realizacie

VO. Poskytovatel postup pri kontrole VO primerane podla jednotlivych kapitol tejto
, v zavislosti od typu kontroly. Predmetom kontroly pred podanim ZoNFP
vecny sulad so Vecny sulad so bude

posudeny po jej schvaleni, najneskér véak pred prvou Ghradou ZoP.

5. Kontrola VO vykonavana podla tejto kapitoly sa pokladd za finanénu kontrolu, pricom zavery
uvedené v sprave z kontroly su platné aj po schvaleni projektu TP a poskytovatel uz nasledne
nebude vykonavat opatovnu kontrolu daného VO. Uvedené vsak nevylucuje opatovné vykonanie
kontroly VO, napr. na zaklade podnetu kontrolnych organov, alebo z vlastného podnetu
poskytovatela. Dodatky k zmluve s Uspesnym uchadzacom, ktoré neboli predmetom kontroly,
podliehaju kontrole VO v plnom rozsahu.

6. zisti porusenie principov a postupov VO,
pricom rozsah a zavaznost tychto zisteni je taky, Ze mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, v
zaveroch kontroly uvedie, Ze vydavky z predmetného VO nebudu pripustené do financovania v
plnom rozsahu, resp. uréi napravny mechanizmus, ktory bude povinny buduci Ziadatel vykonat v
ramci pripravy projektu TP pred jeho predlozenim.

6.2. Rozsah a poziadavky na dokumentaciu predkladani poskytovatelovi
6.2.1. Vseobecné poZiadavky

1. Dokumentaciu prijimatel predkladd pisomne, pricom ¢ast dokumentacie predkladd aj cez
ITMS2014+. Minimdlny rozsah dokumentdcie, ktoru prijimatel povinne predkladd cez ITMS 2014+
je definovany rozsahom dokumentdcie zverejfiovanej v profile podla § 49a ZVO v zavislosti od
hodnoty a typu zakazky priCom uvedena povinnost plati pre vietkych prijimatelov.

2. Vo svojom podani je prijimatel povinny uviest, ktori dokumentaciu predklada v pisomnej podobe,
ktoru v elektronickej podobe (napr. na CD/DVD) a ktoru predklada cez ITMS2014+. Lehoty uvedené
v tejto podkapitole zacinaju plynut od doruéenia pisomnej dokumenticie.

3. Pre potreby kontroly VO prijimatel predklada poskytovatelovi képiu origindlnej dokumentacie. Aj
dokumentdcia predlozena elektronicky (teda aj cez ITMS 2014+) sa pre potreby kontroly VO
povazuje za kopiu originalnej dokumentdcie.

4. Sucasne s dokumentdciou predklada poskytovatelovi prijimatel aj cestné vyhlasenie, v ramci
ktorého jasne identifikuje projekt a predkladané VO.

5. Sudéastou tohto dokumentu je supis vietkej predkladanej dokumentacie vratane dokumentacie
predloZenej elektronicky a vyhlasenie, Ze dokumentacia predloZzena na kontrolu VO je Upln3,
kompletna a je totozna s origindlom dokumentacie z VO. Zaroven prijimatel prehlasi, Ze si je
vedomy, Ze na zaklade predloZenej dokumentacie poskytovatel rozhodne o pripusteni,
nepripusteni vydavkov suvisiacich s predmetnym VO do financovania predmetného VO, o ex-ante
financnej oprave, resp. o dalSich krokoch, ktoré budu potrebné na zéklade zisteni poskytovatela v
ramci kontroly tejto dokumentécie. Cestné vyhldsenie sa rovnako vztahuje na dokumentdciu
predloZent elektronicky v rdmci ITMS2014+. Uvedené pravidla sa rovnako vztahuju aj na doplianie
dokumentdcie.

6. Vzor takéhoto ¢estného je prirucky
Priloha ¢&. 6 Cestné vyhldsenie prijimatela k uplnosti a suladu predkladanej dokumentacie VO
s originalnou dokumentéciou} a prijimatel je povinny ho pouzivat pri kaidom predlozeni
dokumentdcie z VO, a to aj v pripadoch doplnenia.
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. Doplnenim dokumentécie nemdze dojst k zmene pbévodne predlozenych dokladov, resp. Udajov
v- nich uvedenych. Pokial takdto situaciu poskytovatel identifikuje, je opravneny obratit sa na
organy cinné vtrestnom konani. Zaroven, ak aj napriek cestnému vyhldseniu prijimatela
poskytovatel identifikuje, Zze dokumentacia nie je kompletna a pre riadne ukoncéenie kontroly je
nevyhnutné vyzvat prijimatefa na doplnenie tychto chybajicich dokladov, uvedenu skuto¢nost
bude méct poskytovatel vyhodnotit ako podstatné porusenie zmluvy o NFP.

. V pripade, Ze systém ITMS 2014+ v urc¢itom prechodnom obdobi nebude podporovat predkladanie
dokumentiacie v zmysle ods. 1, prijimatel je povinny predkladat takito dokumentaciu na CD/DVD
nosici.

. Pokial' ma prijimatel informaciu o skutocnosti, Ze v ramci daného VO bola vykonana kontrola VO
podla § 146 ZVO, informuje poskytovatel aj o tejto skutocnosti a sic¢asne s dokumentdciou predlozi
aj vysledok tejto kontroly, resp. inym spdsobom identifikuje tento vysledok (képia z protokolu
z— kontroly, zapisnica z prerokovania protokolu, pripadne dodatok k protokolu alebo zaznam
z- kontroly). Rovnakym spdsobom je prijimatel povinny informovat poskytovatela aj o vietkych
reviznych postupoch tykajucich sa predmetnej zakazky.

Papierova Elektronickd Cestné Zoznam Predlosenie
dokumentacia - dokumentacia vyhldsenie predkladanej oskvtovatelovi
kopia (ITMS + CD/DVD) prijimatela dokumentdcie poskyt

Predkladanie dokumentacie «z VO - schéma

6.2.2. Komunikacia prijimatela a poskytovatela

1. Na komunikaciu prijimatela a poskytovatela sa vztahuju pravidld uvedené v Zzmluve o poskytnuti

NFP a v inych zavaznych dokumentoch, na ktoré Zzmluvya o poskytnuti NFP odkazuje.

6.3. Lehoty na vykon kontroly

1. Lehoty na vykon kontroly VO alebo kontroly obstaravania zacinaju pre poskytovatela plynut driom

nasledujicim po dni dorucenia dokumentacie, resp. odo dria doplnenia tejto dokumentacie, ktord
je predmetom kontroly. V pripadoch, kedy je dokumentéacia predkladana scasti cez ITMS 2014+
a s€asti v pisomnej podobe, lehoty zadinaju plynut od dorucenia pisomnej dokumentacie.

. Poskytovatel mdze v oddvodnenych pripadoch lehoty prediZit. Takéto prediZenie lehoty ozndmi
poskytovatel prijimatelovi sp6sobom uvedenym v zmluve o NFP, resp. vinom zavdznom
dokumente, na ktory zmluva o NFP odkazuje.

. V pripade spoluprdce poskytovatela sinymi orgdnmi, alebo v pripade vyZiadania si znaleckého
posudku alebo odborného stanoviska, oznami poskytovatel prijimatelovi prerusenie vykonu
kontroly a plynutia lehoty, avSak bez konkretizicie tohto dévodu, pricom ako dévod tohto
prerusenia bude uvedené ,iné nevyhnutné Ukony suvisiace s vykonom kontroly“.

. 'V pripade, Ze poskytovatel zasle prijimatelovi Ziadost o vysvetlenie, Gpravu alebo doplnenie
dokumentdcie, urci v tejto Ziadosti lehotu minimalne 5 pracovnych dni a maximalne 10 pracovnych
dni na zaslanie tohto vysvetlenia, doplnenia alebo Upravy zo strany prijimatela. Diom odoslania
Ziadosti prestava plynut lehota na vykon kontroly. Driom nasledujiicim po dni dorucenia vysvetlenia
alebo doplnenia dokumentiacie zacina plynut poskytovatelovi nova lehota na vykon kontroly VO.
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5. Ak poskytovatel nezasle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu
z kontroly (v pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky) v nizsSie uvedenych lehotach, pricom
poskytovatel kontrolu nepredfiil, prijimatel je opravneny, ak je to relevantné, pozastavit realizaciu
hlavnych aktivit projektu do ¢asu zaslania spravy z kontroly. Tymto ustanovenim nie je dotknuta
povinnost poskytovatela vykonat kontrolu VO.

6. Prehlad leh6t poskytovatela na vykon kontroly je uvedeny v nasledovnej tabulke:

Lehota

Druh kontroly na vykonanie = Poznamka
kontroly
(v prac. drioch)

Prva ex-ante kontrola 15 Vztahuje sa na nadlimitné zakazky

Vztahuje sa na
Prva ex-ante kontrola 10 cez
elektronické trhovisko

Druha ex-ante kontrola 20 Vztahuje sa na nadlimitné zakazky

Vztahuje sa aj na zdkazky podla § 9 ods 9 ZVO,
podlimitné zakazky

Standardna ex-post kontrola 20 a podlimitné zikazky
zaddvané cez trhovisko po
uzavreti zmluvy

Nasledna ex-post kontrola 7 Vztahuje sa na nadlimitné zakazky

Kontrola zakaziek 15/20 V zavislosti od druhu kontroly (druha ex-ante

nespadajucich pod ZVO alebo Standardna ex-post)

Kontrola dodatkov 15 Vztahuje sa na kontrolu pred podpisom dodatku

7. Ak poskytovatel nezasle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu
z- kontroly (v pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky) vo vyssie uvedenych lehotéch,
pricom poskytovatel kontrolu nepredfZil, prijimatel je opravneny, ak je to relevantné, pozastavit
realizaciu hlavnych aktivit projektu do ¢asu zaslania spravy z kontroly. Tymto ustanovenim nie je
dotknutd povinnost poskytovatela vykonat kontrolu VO. Takéto pozastavenie je prijimatel povinny
poskytovatelovi vidy vopred oznamit.

6.4. Vystupy kontroly poskytovatela

1. Vystupom z kaZzdej kontroly je navrh spravy z kontroly (v pripade zistenych nedostatkov)
a- sprava z kontroly.

2. V pripade, ak boli v ramci kontroly zistené nedostatky vypracuje poskytovatel navrh spravy
z kontroly a urci lehotu na podanie ndmietok a tento navrh spravy z kontroly dorudi prijimatelovi.

3. V pripade, ak kontrolou neboli zistené nedostatky, vypracuje poskytovatel spravu z kontroly a zasle
ju prijimatelovi. Momentom ukonéenia kontroly je vtomto pripade zaslanie spravy prijimatelovi.

4. Prijimatel v uréenej lehote na namietky moze:

a) pisomne podat namietky, pricom presne identifikuje zistenie, alebo nedostatok uvedeny
v ndvrhu spravy, ako aj uvedie odévodnenie tejto namietky,

b) v stanovenej lehote nebude vdbec reagovat,

c) doruci oznamenie, Ze nema namietky k navrhu spravy z kontroly.
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5. Nasledne poskytovatel vypracuje a zasle spravu z kontroly prijimatelovi. Siéastou spravy bude aj
informacia, akym spésobom sa poskytovatel vysporiadal s podanymi namietkami. Momentom
ukoncéenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly.

6. Ak poskytovatel uUplne alebo scasti akceptuje namietky podané prijimateflom, zohladni
opodstatnenost tychto namietok v sprave z kontroly a zasle takto upravenu spravu z kontroly
prijimatefovi. Za moment ukoncenia kontroly je v takomto pripade povaZzovany moment zaslania
tejto spravy z kontroly prijimatelovi.

7. V pripade prvej ex-ante kontroly, pokial poskytovatel identifikuje v dokumentacii nedostatky alebo
ma navrhy na doplnenie/Upravu predmetnych dokumentov, douréi prijimatelovi v ndvrhu spravy
opisy zistenych nedostatkov, a ndvrhy na Upravu/doplnenie predmetnej dokumentdacie. Prijimatel
je povinny ich v stanovenej lehote odstranit a zaslat poskytovatelovi takto upravend dokumentaciu
na opatovnu kontrolu.

8. V pripade zakaziek do 1000 EUR vykonava poskytovatel rizikovi analyzu, pricom v nadvaznosti na jej
vysledok vypracuje poskytovatel spravu z kontroly VO (alebo navrh), alebo spravu z kontroly VO
(alebo navrh) nevypracuva vobec. Vydavky takéhoto VO su nasledne predmetom uz len kontroly
v rémci ZoP.

6.5. Dosledky porusenia pravidiel zadavania zakaziek

6.5.1. VsSeobecné postupy poskytovatela pri identifikovani
pravidiel

1. Poskytovatel postupuje pri identifikovani pravidiel a postupov VO podla pravidiel uvedenych
v o poskytnuti NFP, \»Systéme riadenia ESIF a ¥MP CKO €. 5

U

2. V pripade zisteni v ramci obstaravani, ktoré nepodliehaju postupom ZVO, postupuje poskytovatel
podla pravidiel uvedenych v Systéme riadenia ESIF a pravidiel uvedenych v Zmluve o poskytnuti
NFP.

3. V pripade, Ze poskytovatel zrealizuje VO v rozpore s pravidlami uvedenymi v ZVO, v Systéme
riadenia ESIF, v tejto prirucke alebo v Zmluve o poskytnuti NFP (alebo v zavaznych dokumentoch na
ktoré odkazuje) je poskytovatel opravneny znizit hodnotu opravnenych vydavkov
spolufinancovanych zfondov ESIF (t.j. urcit finanénG opravu - korekciu), resp. vylagit VO
z financovania v plnom rozsahu.

4. Podla povahy, rozsahu, zdvainosti a momentu zistenia nedostatkov je teda poskytovatel
oprdvneny:

a) v zaveroch kontroly nepripustit vydavky stvisiace s VO do financovania v plnom rozsahu, alebo
b) postupovat v zmysle MP CKO ¢. 5, ktory upravuje postup pri uréeni korekcii za VO.

5. Finan¢né opravy sa s ohladom na moment identifikovania nedostatku verejného obstaravania delia
na:

a) ex-ante,
b) ex- post.

6. Ex-ante oprava je individudlne zniZenie hodnoty deklarovanych vydavkov z dévodu zisteni
porusenia legislativy SR alebo EU, najmé v oblasti VO. Vy$ka individuainej ex-ante finan¢nej opravy
sa urci v zodpovedajlcej sume neopravnenych vydavkov, resp. ako percentualna sadzba zo sumy
opravnenych vydavkov zakazky v rdmci schvaleného NFP alebo jeho Casti, a to vo faze pred Uhradou
dotknutej zakazky v ZoP, v ramci ktorej boli nedostatky identifikované.

7. Ex-ante finan¢nl opravu mbze poskytovatel aplikovat za predpokladu, Ze vydavky vychadzajluce
z dotknutého verejného obstardvania neboli v ¢ase zistenia nedostatku pripustené do financovania,
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tj. nedodlo kich Uhrade vrdmci ZoP zo strany platobnej jednotky. Momentom ,UGhrady
opravnenych vydavkov v ZoP*, vztahujtcim sa k nakladom projektu, ktoré vyplyvaju z realizacie VO,
sa mysli vo vztahu k jednotlivym spdsobom financovania nasledovné:

a) Systém zalohovych platieb — momentom schvélenia Ziadosti o zlUctovanie zalohovej platby
v sthrnnej Ziadosti o platbu.

b) Systém predfinancovania — moment Uhrady Ziadosti o poskytnutie predfinancovania zo strany
platobnej jednotky.

c) Systém refunddacie — moment Uhrady Ziadosti o platbu v sihrnnej Ziadosti o platbu.

8. V pripade, Ze v ramci vydavkov vychadzajucich z dotknutého verejného obstardvania uz doslo
v- zmysle predoslej definicie k Uhrade opravnenych vydavkov v ZoP, aplikuje poskytovatel ex-post
finanénu opravu a stéasne postupuje podla § 41 zédkona o prispevku z ESIF.

9. Moiznost aplikacie ex-ante korekcii s ohfadom na druh kontroly a okolnosti ich aplikovania uvadza
nasledovna tabulau:

Druh kontroly MozZnost ex-ante korekcie
Prva ex-ante Nie
Druhd ex-ante Nie
Standardna ex-post Ano
Nasledna ex-post Ano

10.Postup tykajuci sa uloZenia ex-ante finanénej opravy nie je mozné zaroven aplikovat v tychto
pripadoch:

a) ked poskytovatel identifikuje porusenia pravidiel/principov/postupov vo verejnom obstaravani
vramci svojej kontroly vo fdze pred uzavretim zmluvy s uspeSnym uchadza¢om, pricom
prijimatel nedodrzi zmluvnd povinnost neuzavriet zmluvu s UspeSnym uchadzacom do
ukonéenia predmetnej kontroly poskytovatelom,

b) ked' Prijimatel nesplni povinnost vyplyvajicu zo zmluvy o poskytnuti NFP a nepredlozi verejné
obstardvanie na kontrolu poskytovatelovi pred podpisom zmluvy s UspeSnym uchadzacom
a poskytovatel kontroluje predmetné verejné obstardvanie ztohto dévodu aZ po podpise
zmluvy s uspeSnym uchadzacom,

c) prijimatel vyhlasi VO pred riadnym ukonéenim prvej ex-ante kontroly, pricom pri dalSej kontrole
poskytovatel zisti pri tomto VO nedostatky, ktoré majd alebo mohli mat vplyv na vysledok VO,

d

~—

prijimatel vyhlasi VO po tom, ako mu poskytovatel pisomne zamietol Ziadost o vykonanie prvej
ex-ante kontroly (pozn. jedna sa o pripady, kedy je prijimatel povinny poZiadat o vykonanie ex-
ante kontroly),

e) prijimatel realizuje proces VO bez riadneho ukoncenia inych ex-ante kontrol, ktoré si
poskytovatel urcil vo svojej riadiacej dokumentacii ako povinné, resp. toto realizované VO je
v rozpore so zavermi tychto kontrol,

f) prijimatel vyhlasi verejné obstardvanie v zneni, ktoré je v rozpore s poZiadavkami poskytovatela
vyplyvajucimi z vysledkov prvej ex-ante kontroly, resp. ktoré je vrozpore so znenim
dokumentdcie schvalenej v ramci prvej ex-ante kontroly, pricom v ramci dalSej kontroly
poskytovatel zisti pochybenie, ktoré malo alebo mohlo mat vplyv na vysledok VO a toto
pochybenie je suvisiace s tymto rozporom.

11.V pripadoch uvedenych v predoslom odseku, poskytovatel vydavky vzniknuté z takéhoto verejného
obstardvania nepripusti do financovania v plnom rozsahu.
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6.5.2. Ex-ante korekcia

1.

Pri urcovani ex-ante korekcie postupuje poskytovatel v sulade s kapitolou 3.3.7. Systému riadenia
ESIF a pravidlami uvedenymiv MP CKO ¢&. 5.

. D6vody na udelenie ex-ante korekcie spolu s navrhovanou % vyskou korekcie uvedie poskytovatel

v ndvrhu spravy z kontroly VO.

S ohlfadom na splnenie podmienky uvedenej v kapitole 4 v bode 21 pism. ab) MP CKO ¢. 5, tykajucej
sa povinnosti uzavretia dodatku k Zmluve o poskytnuti NFP, bude poskytovatel poZadovat uzavretie
takéhoto dodatku v

Poskytovatel zasle prijimatelovi spolu s ndvrhom ex-ante finan¢nej opravy aj znenie dodatku
k- Zmluve o poskytnuti NFP, ktoré nie je podpisané zo strany poskytovatela. Prijimatel je povinny
v— pripade akceptovania ex-ante finan¢nej opravy zaslat poskytovatelovi podpisany dodatok
k- Zmluve o poskytnuti NFP, spolu s ostatnymi dokladmi preukazujicimi splnenie dalSich podmienok
uréenych poskytovatelom na udelenie ex-ante finanénej opravy. PM zabezpeci po overeni splnenia
vSetkych podmienok udelenia finanénej opravy podpis navrhu dodatku zo strany poskytovatela
a- jeho zaslanie prijimatelovi

6.5.3. Ex-post korekcia

Pri uréovani ex-post korekcie postupuje poskytovatel v sulade s kapitolou 3.3.7. Systému riadenia
ESIF a pravidlami uvedenymiv MP CKO ¢. 5

2:1. podla § 41 zékona o prispevku z ESIF.
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Konflikt zaujmov

. Nakolko prijimatel je pri zaddvani zékaziek povinny re$pektovat zakladné pravne zasady EU

zakotvené v ustanoveni & 9 ods. 3 ZVO, ktoré uplatiuje pocas celého procesu VO, je tak povinny
dodrziavat princip rovnakého zaobchadzania s uchadzaémi/zaujemcami a nediskriminacie. Z tejto
zasady rovnako vyplyva povinnost transparentnosti, ktord ma zabezpecit moznost overit, ¢i bola
zasada rovnosti zaobchadzania reSpektovana.

. Z tohto dévodu je pri kontrole VO kontrolovana aj skutoénost, ¢i bol z procesu VO vyluceny konflikt

zaujmov.

Problematika konfliktu zdujmov je blizsie uvedena v MP CKO €. 13 k posudzovaniu konfliktu zaujmov
v procese verejného obstardvania

. Vzmysle uvedeného MP CKO ¢. 13 pojem konfliktu zaujmov zahtfa prinajmensom kazdu situdciu,

ked osoby na strane obstardvatela alebo poskytovatela obstaravacich sluZieb konajiceho v mene
obstaravatela, ktori su zapojeni do vykondvania postupu obstaravania alebo mozu ovplyvnit
vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo nepriamo financny,
ekonomicky alebo iny osobny zdujem, ktory mozno vnimat ako ohrozenie ich nestrannosti
a- nezavislosti v suvislosti s danym postupom VO.

. Zaroven v podmienkach poskytovania finanénych prostriedkov je pojem konflikt zdujmov vo

véeobecnosti vymedzeny v § 46 zakona o prispevku z ESIF na Gcely tohto zdkona ako skuto¢nost,
ked'z finanénych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dovodov je naruseny alebo ohrozeny
nestranny, transparentny, nediskriminacny, efektivny, hospodarny a objektivny vykon funkcii pri
poskytovani prispevku. Uvedené ustanovenie sa vztahuje aj na pripady konfliktu zdujmov medzi
obstaravatelom a zainteresovanou osobu alebo medzi uchddza¢om/zaujemcom a zainteresovanou
osobou.

, Ze v pripade, ak identifikuje vo
VO konflikt zaujmov, je vzhladom na povahu, zdvaznost a vplyv tohto porucenia na vysledok VO,
opravneny vylucit vydavky z predmetného VO zo spolufinancovania v plnom rozsahu (,100 %
korekcia“). Uvedend moznost korekcie sa samozrejme vztahuje aj na situdcie, Ze dany nedostatok
bude identifikovanymi dalSimi kontrolnymi a auditnymi orgdnmi.

, aby sucastou dokumentacie kazdého VO predkladaného
poskytovatelovi bolo ¢estné vyhlasenie prijimatela o vyluceni konfliktu zaujmov z daného procesu
VO. Zavazny vzor tohto prehldsenia je uvedeny v prilohe

Priloha & 7 Cestné

vyhldsenie prijimatela o vyluceni konfliktu zdujmov v procese VO

. V nasledovnom prehlade su uvedené situacie, ktoré mézu indikovat konflikt zaujmov.

dporacame prijimatelovi, aby v pripade, Ze v rdmci jeho realizovaného VO je pritomnd takato
situdcia, dokladne zvazil a preskiimal mozny vplyv tejto skutoénost na samotny proces VO a jeho
(mozny) vysledok, ako aj sulad tejto situacie s povinnostami uvadzanymiv § 40 ZVO.

Indikovana forma prepojenosti

Clen $tatutarneho organu Uspeiného uchadzaca je zaroven ¢lenom $tatutdrneho organu
obstaravatela

Clen $tatutarneho organu uspe$ného uchddzaca je rodinny prislusnik alebo pribuzny ¢lena
Statutarneho organu obstaravatela
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Clen $tatutarneho organu Uspeiného uchadzaca je obchodny partner ¢lena $tatutdrneho
organu obstaravatela (napr. spolukonatelia/¢lenovia Statutarneho organu maji majetkové
prepojenie v tretej firme, spolumajitelia tretej firmy - sicasni alebo byvali)

Clen $tatutarneho organu Uspeiného uchadzaca je zarover zamestnancom obstaravatela alebo
pre neho pracuje na zaklade Zivnostenského oprdvnenia.

Clen $tatutarneho organu Uspeiného uchadzaca je zarover €lenom osoby podla § 7 ZVO (napr.
obcianskeho zdruzenia).

Clen $tatutarneho organu Uspeiného uchadzaca je blizky priatel alebo znamy ¢lena
Statutdrneho organu obstaravatela

Spolupraca ¢lena Statutarneho organu/zamestnanca Uspe$ného uchadzaca s predstavitelmi
obstaravatela na inych projektoch

Spolupraca ¢lena Statutdrneho organu/zamestnanca obstaravatela s budicim Uspesnym
uchadzacom v etape pripravy verejného obstaravania

Akdkolvek indicia o konflikte zaujmov ¢lena hodnotiacej komisie alebo ¢lena Statutarneho
organu obstaravatela (napr. z dovodu, Ze takdto osoba ma obchodny podiel v spolocnostiach,
ktoré ddvaju ponuku). Spolocenské alebo osobné kontakty (blizka osoba) medzi osobami
Uspesného uchadzaca a obstardvatela.
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8. Prilohy prirucky

Priloha ¢. 1 Vzorovy formular na uréenie PHZ

Priloha ¢. 2 Vzor zdapisnice z vyhodnotenia podmienok tcasti

Priloha ¢. 3 Vzor zdapisnice z vyhodnotenia ponuk

Priloha ¢. 4 Vzor zaznamu z prieskumu trhu

Priloha ¢. 5 Tabulka zasielana v ramci zakaziek nad 5 000 EUR

Priloha ¢. 6 Cestné vyhldsenie prijimatela k tplnosti a suladu predkladanej dokumentacie VO
s originalnou dokumentdciou

Priloha ¢. 7 Cestné vyhlasenie prijimatela o vyligeni konfliktu zaujmov v procese VO

Priloha ¢. 8 Rizikové indikatory k moznym poruseniam zakona o ochrane hospodarskej sutaze
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Priloha €. 1 Vzorovy formular na urcenie PHZ
Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky (vzor)

Nazov verejného obstaravatela/prijimatela:
Predmet zakazky:

Druh zakazky (tovary/prace/sluzby):

Koéd CPV:

Nazov zakazky:

Nazov projektu a Cislo ITMS:

Operacny program:

© N o vk~ wWw N

Spdsob uréenia PHZ’:

a) Prieskum trhu® ......ocoooviiiiiieceee e
b) Rozpocet stavby (stavebného diela, alebo prac)®
c) Na zaklade predchéddzajicich zakaziek®

d) Na zdklade Udajov z elektronického trhoviska®!
e) InymM spBSObOM™2: L..o.viviiiiiiceceeeeee e

9. Podklady preukazujice uréenie PHZ®: ........ccooveeveeeeceeeeeeeenene

10. Vysledna hodnota PHZ* uréend podla § 5 zdkona ¢&. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani:

11. Meno, funkcia a podpis zodpovednej 0SobY: .......cccceeieiciiieecccee e,
12. Miesto @ datum: ....coceevvieeiiiiiniieeniee e
13. Prilohy®: Priloha &. 1 Zdznam z prieskumu trhu °

~ Priloha¢. XX. .....

7 Hodiace sa podciarknite

8 Uviest spdsob vykonania prieskumu trhu — a) na zdklade oslovenia dodavatelov a nasledného predlozenia cien alebo
ponuk, b) na zaklade internetového prieskumu cez cenniky, katalégy a iné zdroje s moznou identifikaciou hodnoty
tovaru/préce/sluzby, c) iny spdsob — uviest aky,

%Overeny a opeciatkovany autorizovanou osobou

10 Na rovnaky alebo podobny predmet zékazky realizovanych prijimatelom

11 www.eks.sk

12 §pecifikovat tento spdsob, okrem telefonického resp. osobného prieskumu.

13 Uviest vsetky relevantné dokumenty/doklady na zéklade ktorych sa PHZ urcuje: napr. ponuky doddavatelov, katalogy,
cenniky, prinstcreeny internetovych stranok, identifikovanie konkrétneho dokumentu, v rdmci ktorého sa rozpocet stavby
nachadza (napr. projektova dokumentdcia), zmluvy na podobny alebo rovnaky predmet zakazky (staci funkény odkaz na ich
umiestnenie v ramci Centralneho registra zmliv alebo na ich umiestnenie na stranke verejného obstaravatela), identifikacia
zakaziek v ramci elektronického trhoviska sluziacich k urceniu PHZ, iné podklady jasne preukazujice uréenie PHZ.

14 Urcena ako hodnota bez DPH v EUR

15 Uviest a prilozit vsetky prilohy vztahujuce sa k uréeniu PHZ, najma doklady/dokumenty uvadzané v bode 9 (pozn. pokial st
prilohy stcéastou prieskumu trhu, nemusia sa duplicitne uvadzat, len odkazom na prilohu prieskumu trhu)

16 Ak je to s ohladom na spOsob urcenia PHZ relevantné
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Priloha €. 1 k urceniu predpokladanej hodnoty zakazky
Prieskum trhu na ucely urcenia predpokladanej hodnoty zakazky (vzor)

Nazov verejného obstaravatela/prijimatela:
Predmet zakazky:

Druh zékazky (tovary/prace/sluzby):

Kéd CPV:

1

2

3

4

5. Nazov zakazky:
6 Nazov projektu a Cislo ITMS:

7 Operacny program:

8 Spdsob vykonania prieskumu trhu’:

9 Identifikovanie podkladov, na zdklade na zaklade ktorych bol prieskum vykonany?:

a) zoznam oslovenych dodéavatelov?® :

Nazov osloveného Datum . . Prijata ponuka:
, ] . Sposob oslovenia i .
dodavatela oslovenia ano/nie

1.

b) zoznam predloZenych ponik®:

Suma ponuky relevantna
pre urcenie PHZ v EUR Poznamka
bez DPH

Nazov dodavatela, Datum
ktory predlozil ponuku predloZenia

1.

c) zoznam identifikovanych cennikov/zmlav/plneni?t:;

Internetovy link na | Suma relevantna pre
tento zdroj (ak je to | urcenie PHZ v EUR bez | Poznamka
relevantné) DPH

Identifikacia zdroja
udaju

1.

17 Uviest aky: a) na zdklade vyzvy/oslovenia dodavatelov a ndasledného predloZenia cien alebo ponuk, b) na zaklade
internetového prieskumu cez cenniky, kataldgy a iné zdroje s moznou identifikdciou hodnoty tovaru/prace/sluzby, c) iny
spbsob — uviest aky, (pozn. telefonicky prieskum nie je akceptovany)

18 \yybrat z volby a), b), c) alebo d) podla spésobu vykonania prieskumu

19 VyZaduju sa minimalne traja osloveni dodavatelia

20 Vratane identifikacie subjektov, ktoré ponuku predlozZili

21\/yzaduju sa minimalne tri identifikované zdroje
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d) iné relevantné podklady preukazujice vykonanie prieskumu trhu:
10. Vyslednd suma v rdmci vyhodnotenia prieskumu trhu?: .............. EUR
11. Meno funkcia a podpis zodpovednej 0SODY: .....ccccccieeririiiiieeeiiee e
12. Miesto a datum vykonania prieskumu: ........ccceecvveeiiiiiiieeeniiieeeeens

13. Prilohy?3:

22 Uréi sa suma v EUR bez DPH ako priemerna cena s posudzovanych cien, ktord tvori podklad na uréenie PHZ podla § 5
zakona o verejnom obstaravani
23 Uviest a prilozit vietky prilohy vztahujlce sa k ur¢eniu PHZ, najméa doklady/dokumenty uvadzané v bode 9
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Priloha €. 2 Vzor zapisnice z vyhodnotenia podmienok ucasti

Zapisnica (€. x**) z vyhodnotenia splnenia podmienok Géasti (vzor)

podla § 33 ods. 10 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov verejného obstaravatela/prijimatela:

Sidlo verejného obstaravatela/prijimatela:

Predmet/ndazov zakazky:

Druh postupu?:

Datum a cas vyhodnotenia:

Miesto vyhodnotenia:

Pritomny €lenovia komisie?®:

1.
2
3
4
5. Oznaenie v OJ a vo Vestniku UVO:
6
7
8

9. PredloZené Ziadosti o vysvetlenie/doplnenie podla § 38 ZVO?':

10. Zoznam uchdadzaéov/zaujemcov?:

11. Vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti:

Uchadzaé/
Zaujemca

Podmienka ucasti

Znenie podmienky
ucasti

Predlozené doklady
preukazujtce splnenie
podmienky

Zaver posudenia
(napr.
splnil/nesplnil/na
vysvetlenie,
doplnenie)

Osobné postavenie
§ 26 ZV0

Fin. a ekonomické
postavenie § 27 ZVO

Tech. alebo odborna
sposobilost § 28 ZVO

Osobné postavenie
§262V0

Fin. a ekonomické
postavenie § 27 ZVO

Tech. alebo odborna
sposobilost § 28 ZVO

24 Uvedie sa aj &islo podla poradia v pripade, ze bolo s ohfadom na vysvetlovanie a doplfianie podla § 33 ods. 5 ZVO
vypracovanych viacej zapisnic.
25 Uvedie sa napr. podlimitna zakazka podla § 100 ZVO, verejna sutaz, uzsia sutaz atd.
26 Uvedu sa mena, alebo odkaz na prezencnu listinu, ktord bude prilohou zapisnice

27 Uvedie sa strucény prehlad Ziadosti o vysvetlenie /doplnenie ak nejaké boli riesené
28 Zaujemcovia su relevantny napr. v uzsich sutaziach, rokovacieho konania so zverejnenim a pod. Uvadza sa obchodné
meno/nazov uchadzaca, zaujemcu a sidlo/miesto podnikania
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12. Zoznam uchéadzacov/zaujemcov, ktori budu vyzvani na vysvetlenie/doplnenie podla §38 ZVO:

13. Zoznam vylucenych uchadzacov/zaujemcov s uvedenim dévodu ich vylicenia:

14. Zoznam vybratych zaujemcov a dévody ich vyberu v uz3ej sutaZi?® a v rokovacom konani so
zverejnenim?:

15. Zoznam zdujemcov, ktori nebudu vyzvani na predlozenie ponuky alebo na rokovanie s uvedenim
dévodu3l:

Clenovia komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok Géasti vyhlasuju, Ze tato zapisnica z
vyhodnotenia podmienok Ucasti zodpovedd skutocnosti, ¢o potvrdzuju svojim podpisom na
prezencnej listine, ktord tvori neoddelitelnu prilohu €. 1 tejto zapisnice.

Mena a podpisy ¢lenov komisie:

atd.
Miesto a datum vypracovania zapisnice:
Prilohy: 1. prezencna listina
2. napr. hodnotiaci harok postudenia splnenia objektivnych kritérii pri uzsej sutazi

3. . (napr. Ziadost o vysvetlenie/doplnenie; predlozené vysvetlenie/doplnenie)

23 Uvedie sa v prilohe k zapisnici, hodnotenie splnenia objektivnych kritérii vo forme hodnotiaceho harku, z ktorého bude
zrejmé najma to, ako sa posudzoval kazdy zdujemcom predloZzeny doklad a ako toto posudenie ovplyvnilo koneény vysledok
celkového hodnotenia vietkych Ziadosti o Ucast.

30 pouZije sa v pripade uziej sutaze, alebo rokovacieho konania so zverejnenim

31 pouzije sa v pripade uzsej sutaze, alebo rokovacieho konania so zverejnenim
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Priloha €. 3 Vzor zapisnice z vyhodnotenia ponuk
Zapisnica (€. x32) z vyhodnotenia ponuk (vzor)

podla § 42 ods.8 (v nadviiznosti na § 4333) zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov verejného obstaravatela/prijimatela:
Sidlo verejného obstaravatela/prijimatela:
Predmet/nazov zakazky:

Druh postupu3*:

Datum a cas vyhodnotenia:

1.
2
3
4
5. Oznaenie v OJ a vo Vestniku UVO:
6
7. Miesto vyhodnotenia:

8

Pritomny €lenovia komisie®:

9. PredloZené Ziadosti o vysvetlenie/doplnenie podla § 38 ZVO3:

10. Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuky:

11. Poradie uchddzacov a identifikaciu UspeSného uchadzac¢a alebo UspeSnych uchadzacov
s- uvedenim dovodov Uspesnosti ponuky alebo ponuk; podiel subdodavky, ak je zndmy:

Obchodné meno/nazov Poradie Navrh kritéria

uchadzada Sidlo/miesto 1« na vyhodnotenie pontk Odé6vodnenie
. ey uchadzacov . C

podnikania uchadzaca predlozené uchadzacom

12. Zoznam uchdadzacov ktori budu vyzvani na vysvetlenie podla §42 ods. 2 ZVO:

32 Uvedie sa aj Cislo podla poradia v pripade, Ze bolo s ohfadom na vysvetlovanie podla § 42 ods. 2 ZVO, alebo so ohladom
na realizaciu elektronickej aukcie, vypracovanych viacej zépisnic.

33 Relevantné v pripade ak sa zépisnica vyhotovuje po elektronickej aukcii

34 Uvedie sa napr. podlimitna zakazka podla § 100 ZVO, verejna sutaz, uzsia sutaz atd.

35 Uvedu sa mend, alebo odkaz na prezenénd listinu, ktora bude prilohou zapisnice, plus informacia ¢i ma alebo nema ¢len
komisie pravo vyhodnocovat,

36 Uvedie sa strucny prehlad Ziadosti o vysvetlenie /doplnenie ak nejaké boli riesené
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13. Zoznam vyltucenych uchadzacov s uvedenim dovodu ich vylucenia:

14. Zaznam z osobnej konzultacie na ucely vysvetlenia predlozeného odévodnenia mimoriadne nizkej
ponuky podpisany vietkymi ucastnikmi:

15. D6vody vylucenia mimoriadne nizkych ponuk :
16. Ak ide o verejnu sutaz informacie o vyhodnoteni splnenia podmienok Gcasti:
17. Dévody, pre ktoré ¢len komisie odmietol podpisat zapisnicu alebo podpisal zapisnicu s vyhradou:

18. Zaver vyhodnotenia ponuk:

Clenovia komisie na vyhodnotenie ponuk vyhlasuju, Ze tato zapisnica zodpovedd skutoénosti, o
potvrdzuju svojim podpisom na prezencnej listine, ktora tvori neoddelitelnt prilohu €. 1 tejto zapisnice.

Mend a podpisy ¢lenov komisie:

atd.

Miesto a datum vypracovania zapisnice:

Prilohy: 1. prezen¢na listina

2. hodnotiace harky ¢lenov komisie z vyhodnocovania ponuk (kritérif)

3. protokol z priebehu elektronickej aukcie a dalsie suvisiace doklady (ak je to relevantné)

4. (napr. ziadost o vysvetlenie ponuky, vysvetlenie ponuky uchadza¢om)
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Priloha ¢. 4

Predmet zakazky:

Kéd CPV:

Nazov zakazky:

Operacny program:

L ® N o v B W N

=
e

Zaznam z prieskum trhu (vzor)

Nazov verejného obstaravatela/prijimatela:

Druh zakazky (tovary/prace/sluzby):

Nazov projektu a Cislo ITMS:

Sp6sob vykonania prieskumu trhu37:

Kritérium na vyhodnocovanie ponuk38:

a) zoznam oslovenych dodavatelov* :

aznamu z prieskumu trhu

Identifikovanie podkladov, na zéklade ktorych bol prieskum vykonany?°:

Nazov osloveného
dodavatela

Datum
oslovenia

Sposob oslovenia

Je opravneny
dodavat predmet
zakazky? (ano/nie)

Prijata
ponuka:
ano/nie

b) zoznam predloZenych ponuk®*::

Nazov a sidlo
uchadzaca, ktory
predlozil ponuku

Datum
predloZenia/datum
vyhodnotenia

Navrh na plnenie
kritéria®

Vyhodnotenie
splnenia
podmienok

Poznamka

1.

37 Uviest aky: a) na zaklade vyzvy/oslovenia dodavatelov a nasledného predloZenia cien alebo ponuk, b) na zaklade
internetového prieskumu cez cenniky, kataldgy a iné zdroje s moznou identifikdciou hodnoty tovaru/prace/sluzby, c) iny
sposob — uviest aky, (pozn. telefonicky prieskum nie je akceptovany)

39 Vybrat z volby a), b), c) alebo d) podla spésobu vykonania prieskumu
40 VVyZaduju sa minimalne piati osloveni dodavatelia (pozn. uvedené pravidlo plati na zékazky rovné a vyssie ako 5000 EUR)

41Vratane identifikacie uchadzacov, ktori ponuku predloZili

42 napr. suma ponuky v EUR s uvedenim ¢i je suma uvadzani s DPH alebo bez DPH
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c) zoznam identifikovanych cennikov/zmliv/plneni®:

et o . Internetovy link Identifikovana
Identifikacia zdroja . ‘
L. na tento zdroj (ak | suma/hodnota Poznamka
udaju . ) s
je to relevantné) kritéria

1.

2.

3.

), R

d) iné relevantné podklady preukazujuce vykonanie prieskumu trhu:

11. Zoznam vylucenych uchadzacov a dovod ich vylucenia:

12. Identifikacia Uspesného uchadzaca: ........cccoecvvvveeenneennn.

13. Cena vitaznej ponuky * 1 ......ccooveieieeeeeeee e

14. SpOsob vzniku ZAVAZKU®: ........ccveveeeeieieeeeeceee e

15. Meno funkcia a podpis zodpovednej 0SObY: .....ccccccieeriiiiieeeecee e
16. Miesto a datum vykonania prieskumu: ........cccoeeeeiieeiiiciiiee e

17. Prilohy?®:

43 Vyzaduje sa minimalne pat identifikovanych zdrojov, resp. tri pri zdkazkdch do 1000 EUR (upozornenie: tento postup
prieskumu nie je aplikovatelny pre zakazky rovné a vyssie 5000 EUR)

44 uviest s DPH aj bez DPH

45 napr. zmluva o dielo, zmluva o doddvke tovaru, zmluva o poskytnuti sluzieb, objednavka...

46 Uviest a prilozit v3etky prilohy/dokumenty vztahujlice k zaddvaniu zakazky/vykonania prieskumu trhu
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Priloha €. 5 Tabulka zasielana na-CKO v ramci zakaziek -nad- 5 000 EUR (plati pre zakazky podla §9 ods. 9 ZVO)

Udaje zasielané prijimatefom na e-mailovy kontakt CKO : zakazkycko@vlada.gov.sk

Nazov zakazky*’:

Ndazov prijimatela*:

’

Identifika¢né Cislo projektu v ITMS:
Adresa*:

1ICO%°:

Lehota na predkladanie ponuk>::

Odkaz na miesto zverejnenia vyzvy na sutaz>?:

Datum zverejnenia informacie na stranke
CKO®3:

Vysvetlivky:

47 Uvedie sa nazov zdkazky zhodny s tym, ktory je uvadzany vo vyzve na sutaz. Pokial vyzva na sutaz neobsahuje samostatny Gdaj ,, ndzov zakazky”, uvedie sa struény popis predmetu zakazky. Ndzov zakazky by mal jasne
vystihovat samotny predmet zékazky.

48 Uvedie sa cely nazov prijimatela (nie skratky), pricom md sa za to, Ze "prijimatel" je vtomto pripade zarover verejny obstaravatel/obstaravatela alebo osoba podla § 7 zakona o verejnom obstaravani.

49 Uvedie sa cela adresa prijimatela.

50 Yvedie sa ICO prijimatela.

51 Uvedie sa datum zhodny s datumom predkladania pontk uvedenym vo vyzve na sutaz. Tento datum musi byt uréeny tak, ze dizka lehoty na predkladanie pontk bude minimalne 5 pracovnych dni po dni, v ktorom bola
vyzva na sutaZ zverejnend na stranke verejného obstaravatela. Do lehoty sa nezapoditava den zverejnenia.

52 Uvedie sa link (presnd internetové adresa) na miesto zverejnenia vyzvy na sutaz na webovom sidle prijimatela. Tento odkaz je potrebné uviest ¢o najpresnejsie na samotny dokument, nie vieobecne napr. odkazom na
stranku obce alebo organizacie.

53 Nevyplnia prijimatel, ale zverejiiovatel informécie na stranke CKO.
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Priloha ¢ 6 Cestné vyhlasenie prijimatela k tplnosti asuladu predkladanej
dokumentacie VO s origindlnou dokumentaciou

Nazov a sidlo prijimatela

Cestné vyhlasenie k tplnosti dokumentécie k verejnému obstaravaniu predkladanej na kontrolu
poskytovatelovi nendvratného finanéného prispevku®*

Ja, dolu podpisany (titul, Meno, PriezvisSKO) .......cccecieieiciiece e
ako Statutdrny organ prijimatela® ...........cccciiiieiieiieieieeceet ettt et
realizujliceho Projekt S NAZVOM: ......cci ittt ettt e e e et e e e e ebae e e e eeabaeeeaeans

ITMS kOd projektu: ......ccceeeuveeeeeciiiee e tymto

Cestne vyhlasujem,

Ze képia dokumentacia k verejnému obstaravaniu (Ndzov z3Kazky) .....eeeeeeceeeeceeereeeeennnnneeeeeeenenns ,
ktoru predkladdm na kontrolu verejného obstaravania® je Giplna, kompletna a je totozna s origindlom
dokumentdcie. Zaroven vyhlasujem, Ze som si vedomy, Ze na zaklade predloZenej dokumentacie
poskytovatel rozhodne o pripusteni, nepripusteni vydavkov suvisiacich s predmetnym verejnym
obstaravanim do financovania, ako aj moZnej o ex-ante financnej oprave, resp. o dalSich krokoch, ktoré
budu potrebné na zéklade zisteni poskytovatela v rdmci kontroly tejto dokumentécie. Toto vyhlasenie
sa rovnako vztahuje na dokumentaciu predlozenu elektronicky v rdmci ITMS2014+. Uvedené pravidla

sa rovnako vztahuju aj na doplrianie dokumentacie.

Meno a priezvisko, titul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:

Priloha: Kompletny zoznam predkladanej dokumentdcie VO

54 Uvedend povinnost predkladania ¢estného vyhlasenia sa rovnako vztahuju aj na kazdé dopifianie dokumentacie kz VO
55 Nazov a sidlo prijimatela

56 Vid' priloha k vyhlaseniu, ktorou je Gplny zoznam predkladanej dokumentacie (pisomnej, na elektronickych nosicoch aj
dokumentacie predkladanej cez ITMS 2014 +)

66



Priloha €. 7 Cestné vyhlasenie prijimatela o vyluéeni konfliktu zaujmov v procese VO

Nézov a sidlo prijimatela

Cestné vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov v rdmci verejného obstaravania
predkladaného na kontrolu poskytovatelovi nenavratného finanéného prispevku

Ja, dolu podpisany (titul, Meno, Priezvisko) .......cccccuiiiiiiciie e e
ako Statutarny organ Prijimatela® ...ttt ettt ettt
realizujuceho Projekt S NAZVOM: .....ii it s e e s s bbae e e ssaareeeeeas
ITMS kAd projektu: .....cceeveveeeiiiiiee e, tymto

Cestne vyhlasujem,

Ze vramci verejného obstardvania (NAzoV ZAKazKy) ...eeceeeeerrrreeemnnnececereeneenennnneens , ktord predkladam

na kontrolu verejného obstaravania (VO):

1. poznam definiciu konfliktu zaujmov, podla ktorej pojem konfliktu zaujmov zahffia prinajmensom
kazdu situdciu, ked osoby na strane obstardvatela alebo poskytovatela obstaravacich sluzieb
konajuceho v mene obstardvatela, ktori su zapojeni do vykonavania postupu obstaravania alebo
mé&zu ovplyvnit vysledok tohto postupu (bez nutnosti ich zapojenia), maju priamo alebo nepriamo
finanény, ekonomicky alebo iny osobny zaujem, ktory mozno vnimat ako ohrozenie ich nestrannosti
a nezavislosti v suvislosti s danym postupom VO,

2. podla mojich vedomosti nie som s ohfadom na uvedené VO a subjekty>®, ktoré predloZili ponuky
alebo poZiadali o ucast, vzZiadnom konflikte zaujmov, ktory by mohol ohrozit nestrannost
a nezavislost priebehu a vysledku predmetného VO,

3. som oboznameny zo skuto¢nostou, Ze v pripade, ak poskytovatel alebo iny kontrolny a auditny
organ zisti v predmetnom VO konflikt zdujmov, uvedené zistenie moze mat vplyv na opravnenost
vydavkov a ndsledné vylicenie VO z financovania v plnom rozsahu.

Meno a priezvisko, titul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:

Priloha: Kompletny zoznam predkladanej dokumentdcie VO

57 nazov a sidlo prijimatela
58 ¢i uz ako jednotlivci alebo ¢lenovia skupiny dodavatelov, alebo ako navrhovani subdodavatelia
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Priloha ¢. 8 Rizikové indikatory k mozZnym poruseniam zakona o ochrane
hospodarskej sutaze

Zoznam rizikovych indikatorov mozného porusenia hospodarskej sutaze>®

Rizikové indikatory, ktoré su dalej uvedené, neznamenaju sami o sebe dokaz o poruseni hospodarskej
sUtaze, alebo porusenia ZVO. Su vsak situaciami, ktoré zvysuju pravdepodobnost, Ze v ramci daného
zaddavania zakazky mohlo doéjst k protipravnemu konaniu. Pokial urcity rizikovy indikator sam o sebe
znamena porusenie ZVO, nepotvrdenie skuto€nosti o poruseni hospodarskej sutaze nema vplyv na
konstatovanie o poruseni ZVO. Tento zoznam nie je vycCerpavajucim suhrnom vsetkych rizikovych
situacii.

dportcame prijimatelovi resp. osobdm, ktoré poveril vykonom VO a tiez
¢lenom komisie oboznamit sa s rizikovymi indikatormi a dalSie ¢innosti vykonavat s ohladom na
dostatocné vyuZitie tejto vedomosti.

, Ze potvrdenie porusenia zdkona o ochrane
hospodarskej sutaze mdze predstavovat prekazku v dalSom spolufinancovani predmetného verejného
obstaravania zo strany poskytovatela.

Zoznam rizikovych indikatorov:

59 z pohladu mozZného porusenia hospodarskej sutaze podla zakona o ochrane hospodarskej sutaze - konkrétne —dohéd
obmedzujucich sutaz podla §4 zakona o ochrane hospodarskej sutaze.
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¢

Ndzov rizikového indikdtora

Popis rizikového indikdtora

Rotdcia uspesnych uchddzacov podla
regionu, typu sluzby, tovaru alebo
prdce

Zo skupiny uchddzacov poddvajicich ponuky, ktorej zloZenie
je pri viacerych sutaZiach takmer rovnaké, je ako uspesny
vyhodnoteny vZdy iny uchddzac, pricom tspesnost je mozné
odvodit od zdujmu realizovat zdkazku v urcitom regidne,
alebo v ramci urcitého typu sluzby, tovaru alebo prdce

a pod.

Nedspesny uchddzac je zazmluvneny
uspesnym uchddzacom ako
subdoddvatel

Pri kontrole poskytovatel zisti skutocnost, Ze s uchdadzacom,
ktory bol v sutaZi vyhodnoteny ako neuspesny, uzavrel
uspesny uchddzac v ramci plnenia predmetnej zakazky
doddvatelskiu zmluvu

Uchddzaci vyuZivaju v preukazovani
podmienok ucasti prisluby tych istych
tretich os6b, resp. ako
subdoddvatelia su identifikované tie
isté subjekty

Pre preukazovanie splnenia podmienok tcasti podla § 27
alebo § 28 vyuZivaju uchddzaci kapacity inych oséb (,tretich
stran“) pricom tieto iné osoby su rovnaké pri viacerych
uchddzacov.

Viaceri uchddzaci maju v ramci svojich ponuk
identifikovanych rovnakych subdoddvatelov

Medzi uchdadzaémi je majetkové
alebo osobné prepojenie

Medzi uspesSnym uchddzacom a inym uchddzacom je
majetkové alebo osobné prepojenie (napr. Statutdr
uspesného uchddzaca a Statutdr neuspesného uchddzaca su
spolocne Statutdrmi aj v inom subjekte (ktory mohol alebo
aj nemusel predloZit ponuku)

Niektori uchddzaci predkladaju
opdtovne svoju ponuku, avsak nikdy
nie su uspesni

Vo viacerych sutaZiach je mozné identifikovat rovnakého
uchddzaca, ktory sa sutazi vZdy zucastriuje, ale nikdy nie je
uspesny

Dvaja alebo viaceri uchddzaci
predkladaju spolocnu ponuku (ako
skupina doddvatelov), avsak aspori
jeden z nich je dostatocne
kvalifikovany aby mohol podat
ponuku sam,

V sutaZi je identifikovany doddvatel, o ktorom je vSeobecne
zndme, Ze je kvalifikovany podat ponuku aj bez vytvorenia
skupiny doddvatelov, napriek tomu sa sutaZe zucastriuje

v ramci spolocnej ponuky dvoch alebo viacerych
doddvatelov

PredloZenie tieniovej (, krycej”)
ponuky

Ponuky predloZili aj uchddzaci, ktori nie su zjavne
kvalifikovani resp. ich ponuka nespliia zakladné poZiadavky
urcené verejnym obstardvatelom

Nizky pocet pontk/Ziadosti o ucast

V ramci sutaZe bol predloZeny nizky pocet ponuk alebo
Ziadosti o ucast (1 aZ 2)
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Nadzov rizikového indikdtora

Popis rizikového indikdtora

Podozrivé schémy
v stanovovani cien

ceny predloZené uchddzacmi sa oproti uspesnej ponuke zvysuju o
pravidelny % prirastok,

na stanovenie ceny su pri viacerych uchddzacoch pouZité rovnaké
kalkuldcie,

hodnoty vsetkych predloZenych ponuk su v porovnani
s predpokladanou hodnotou zdkazky bud’nad touto hodnotou,
alebo tesne pod riou,

vyslednd suma vitaznej ponuky je neprimerane vysokd vzhladom na
sumy, ktoré vie poskytovatel porovnat z verejne dostupnych zdrojov
alebo z vlastnych databdz a zdrojov informdcii o hodnotdch
podobnych tovarov, prdc a sluZieb,

v sutazZi je moZné pozorovat ndhly pokles ponukovych cien pri
vstupe uchddzaca do sutaZe, ktory v predoslych podobnych
sutaZiach nepredkladal ponuku.

v pripade, Ze uchddzaci vedia o ponukdch (napr. predchddzajice
verejné obstardvanie bolo zrusené po otvoreni ponuk) neuspesni
uchddzaci zvysia ceny, alebo cena u vdcsiny uchddzacov zostane
rovnakd

10

Podozrivé indicie v
dokumentdcii z verejného
obstardvania

dokumenty obsahuju rovnaky rukopis, druh pisma, rovnaku formu
alebo boli pouzité rovnaké kanceldrske potreby (napr. ponuky su
podpisané rovnakym atramentom, su na rovnhakom kanceldrskom
papieri),

rovnaké chyby v jednotlivych dokumentoch, napr. pravopisné chyby,
tlaciarenské chyby (rovnaké smuhy od tlaciarne), matematické
chyby (rovnaké zlé vypocty),

zhodné nepravidelnosti, napr. zoradenie dokumentov do ponuky s
prehodenymi stranami, chybné ¢islovanie stran,

dokumenty v elektronickej forme ukazuju, Ze ich vytvorila alebo
upravovala jedna osoba,

obdlky od réznych uchddzacov maju podobné postové peciatky, su
zasielané z jednej posty, maju rovnaké frankovacie znacky a
zndmky, na podacich listkoch je rovnaky rukopis, Cisla kolkov

v réznych ponukdch na seba nadvdzuju,

niekolko pontk (alebo akychkolvek inych dokumentov, napr.
Ziadosti o vysvetlenie stutaZnych podkladov) je posielanych z
rovnakej emailovej adresy, z rovnakého faxového cCisla alebo naraz
prostrednictvom jedného kuriéra,

dokumenty o cenovych ponukdch obsahuju velky pocet oprdv na
poslednu chvilu ako gumovanie, skrtanie alebo iné fyzické zmeny,

ponuky jedného uchddzaca obsahuju jednoznacny odkaz na ponuky
ostatnych konkurentov, v hlavicke sa vyskytuje faxové Cislo iného
uchadzaca alebo vyuZivaju hlavickovy papier konkurenta,

ponuky viacerych uchddzacov obsahuju podstatny pocet rovnakych
odhadov ndkladov na jednotlivé poloZky.
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Priloha ¢. 9: Pomocné kontrolné zoznamy k dokumentacii VO predkladanej

poskytovatelovi na kontrolu
Pokyny k vyuZivaniu:

Kontrolné zoznamy, ktoré su suéastou tohto dokumentu, su navrhnuté ako pomdcka pre prijimatelov,
aby si pred zaslanim dokumentdcie na kontrolu VO, skontrolovali vSetky poZadované dokumenty
a doklady a poskytovatelovi zasielali kompletnd dokumentaciu. Tymto sa eliminuje potreba zasielania
dodatoénych vyziev na dopltianie chybajticej dokumentdcie a skréti sa ¢as potrebny na vykon kontroly
VO.

Jednotlivé kontrolné zoznamy su clenené podla druhu kontroly VO, v rdmci ktorej je dokumentacia
predkladand (prva ex-ante, druhd ex-ante, Standardnd ex-post, naslednd ex-post), skombinovana
s relevantnym postupom VO (verejna sutaz, uzsia sutaz, podlimitnd zakazka, dodatok k zmluve atd.).
Preto je potrebné spravne vybrat konkrétny kontrolny zoznam, aktualny pre danu situdciu, v ktorej sa
prijimatel v rdmci procesu VO nachadza.

Pre niektoré postupy VO nie su vytvorené samostatné kontrolné zoznamy. Jedna sa o postupy, ktoré
sU v praxi_vyuzivané ojedinele, a preto neboli zaradené do tohto dokumentu (priame rokovacie
konanie, rokovacie konanie so zverejnenim, sutazny dialdg a sutaz ndvrhov). Ak sa vyskytne situdcia,
ze prijimatel realizuje alebo realizoval takyto postup, odporiéame overit rozsah predkladanej
dokumentiécie podla kompletnych zoznamov uvédzanych na webovom sidle UVO®.

V pripade, Ze sa dokument uvddzany v kontrolnom zozname v predkladanej dokumentdacii nachadza,
zaznamend sa tato skutolnost oznafenim prislusného poli¢ka. V pripade, Ze sa dokument
v predkladanej dokumentdacii nenachddza, policko zostdava neoznacené, pricom je mozné do pozndmky
uviest dévod nepredloZzenia dokumentu. Samotnd skuto¢nost, ze dokument nie je predkladany este
automaticky neznamena chybu, ale mdze znamenat, ze dany dokument sa v ramci procesu VO
nevyskytol (napr. dokumenty tykajuce sa reviznych postupov, vysvetlovanie sutaznych podkladov,
dokumenty suvisiace s realizaciou elektronickej aukcie a pod.). V takychto pripadoch odporucéame do
pozndmky uviest minimdlne informdciu ,neaplikované” alebo ,nevztahuje sa“. Ak je dokument
predkladany v elektronickej podobe (napr. cez ITMS2014+ alebo na CD/DVD) oznadi sa tato skutoénost
zaskrtnutim osobitného poli¢ka. Nezaskrtnutie tohto policka znamenad, Ze dokument je predkladany
V_papierovej verzii.

Kontrolny zoznam je navrhnuty tak, aby mohol byt vyuZity aj ako priloha k ¢estnému vyhldseniu
k Uplnosti dokumentdcie z VO predkladanej poskytovatelovi na kontrolu. Vyplneny kontrolny zoznam
moZe prijimatelovi sluZit nielen ako pomdcka pre overenie kompletnosti dokumentdcie predkladanej
na_kontrolu VO, ale stéasne bude méct posliZit ako zoznam predkladanej dokumentdcie v rdmci
prilohy €. 6 prirucky.

Vyplnenie kontrolného zoznamu a sucasné preverenie kompletnosti dokumentacie nevylucuje, Ze
napriek tomuto Ukonu bude prijimatelovi zo strany poskytovatela zaslana poziadavka na doplnenie
dokumentdcie, ktora sa nenachadza na kontrolnom zozname.

50 http://www.uvo.gov.sk/vdoc/1073/zoznam-kompletnej-dokumentacie-vo-vztahu-k-zakonu-c-252006-z-z-47.html
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Priloha obsahuje nasledovné kontrolné zoznamy:

Postup / typ VO

Faza kontroly®!

Verejna sutaZ (nadlimitnd zdkazka)

Prvd ex-ante kontrola

Druhd ex-ante kontrola

Standardnd ex-post kontrola

Ndslednd ex-post kontrola

UZSia sutaZ (nadlimitnd zakazka)

Prvd ex-ante kontrola

Druhd ex-ante kontrola

Standardnd ex-post kontrola

Ndslednd ex-post kontrola

Podlimitna zakazka bez vyuzitia elektronického
trhoviska (§ 100 ZVO) — jednoobalkovy postup

Standardnd ex-post kontrola

Podlimitna zakazka bez vyuzitia elektronického
trhoviska (§ 100 ZVO) — dvojobalkovy postup

Standardnd ex-post kontrola

Podlimitna zakazka s vyuzitim elektronického
trhoviska (§ 96, § 97)

Prvd ex-ante kontrola

Standardnd ex-post kontrola

Zakazka podla § 9 ods. 9 ZVO do 5 000 EUR

Standardnd ex-post kontrola

Zékazka podla § 9 ods. 9 ZVO nad 5000 EUR

Standardnd ex-post kontrola

Dodatok k existujucej zmluve

Pred podpisom

Po podpise

61 Pre priame nastavenie sa na konkrétny zoznam je potrebné sucasné stladit tlacidlo Ctrl a kliknut na konkrétny zoznam.
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Verejna sutaz (nadlimitnd zakazka) — Prva ex-ante kontrola

, Postup VO: Verejna sutaz
Kontrolny zoznam / zoznam Fostup V2.
dokumentdcie vztahujuci sa na: )
Druh kontroly: | Prva ex-ante kontrola
Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE (]
Prijimatel:
Projekt:
Kod ITMS2014+:
Nazov zdkazky:
. , Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nazov dokumentu - . Poznamka
v dokumentacii | elektronicky

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
1. vratane podkladov, na zaklade ktorych bola PHZ O O

urcena
2. Ndavrh oznamenia o vyhldseni VO [m| O
3. N&vrh sutaznych podkladov, vratane vietkych priloh [m| O
4. Zdovodnenie Specifikacii predmetu zakazky O O
5. Projektova dokumentacia (ak relevantné) O O
6. Predbezné ozndmenie (ak relevantné) O O
7. Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie || a

Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo
8. — ; ; ] m}

VO udeleny prijimatelom (ak relevantné)
Spracoval: Datum:

73




Verejna sutaz (nadlimitna zakazka) — Druha ex-ante kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam

Postup VO:

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Verejna sutaz

Druh kontroly:

Druha ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE (]

Prijimatel:

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zdkazky:

Cislo ozndmenia o vyhlaseni VO:

P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut? ; Predlozgne Poznamka

v dokumentdcii | elektronicky
Oznamenie o vyhlaseni VO zverejnené vo Vestniku VO

1. | vedeného UVO, ako aj v Uradnom vestniku EU, vratane [m] O
vSetkych zmien a doplneni
Sutazné podklady vratane vsetkych priloh (pozn. Ak je
stéastou  sutaznych  podkladov  aj  projektovd

2. . P .. . ; a O
dokumentdcia, ktora uz bola predlozend v rdmci prvej
ex-ante kontroly, nie je potrebné ju opat predkladat.)

Vyhldsenie o nestrannosti a dévernosti spracuvanych

3. | informa&cii 0s6b zUéastnenych na priprave a vyhotoveni O O
sutaznych podkladov
Ziadosti o poskytnutie sutaznych podkladov, potvrdenia

4 zadujemcov o prevzati sutaznych podkladov v pripade, 7e 0

— | si_ich prevzali osobne, resp. potvrdenia o odoslani - =
sutaznych podkladov

5 Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich 0 N

=— | dorudeni zdujemcom (ak relevantné) - =
Evidencia zdujemcov, ktorym boli poskytnuté sutazné

6. a o
podklady
Ziadosti o vysvetlenie ozndmenia o vyhldseni VO

7. | vratane vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich O O
dorucenie vsetkym zadujemcom (ak relevantné)

Ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov vréitane

8. | vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorudenie O O
vSetkym zdujemcom (ak relevantné)

Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk

9. | adoklady za c¢lenov komisie preukazujuce odborné O O
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy)

10, Cest’né vyhldsenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie O B
ponuk - -
Evidencia predloZzenych ponuk spolu s potvrdenim

11. . , S O L]

= | preukazujicim datum dorucenia - -
Vsetky predlozené ponuky, t. j. ¢asti ponuk oznacené

12. | ako ,Ostatné” a casti ponuk oznacené ako ,Kritérid” O O
vratane obdlok/obalov

13. | VSetky ponuky uchddzacov na CD/DVD nosici O O

14, Zépisnic?” z otvdrania dasti ponuk oznacenych ako 0 ]

—— | ,Ostatné - -
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Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych
dokladov a doklady o ich doruceni uchddzacom (ak
relevantné)

(]

(]

Odpovede na ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
predlozenych dokladov  spolu s potvrdenim
preukazujucim datum dorucenia (ak relevantné)

(]

(]

Zapisnica z vyvhodnotenia splnenia podmienok ucasti

O

I

Oznamenia o vyluceni uchadzacov spolu s dokladmi
o ich doruceni (ak relevantné)

O

I

Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich doruéeni
uchadzacom (ak relevantné)

O

I

Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie ponuky spolu
s potvrdenim preukazujucim datum dorucenia (ak
relevantné)

(]

(]

Zapisnica _z vyhodnotenia ponuk z hladiska splnenia
poziadaviek na predmet zakazky, nalezitosti ponuky
a z posudenia zloZenia zabezpeky, ak bola zdbezpeka
vyZadovana

(]

(]

Oznamenia_ o vyluceni ponuk uchddzacov spolu
s dokladmi oich doruceni, ak bola niektord z ponuk
uchadzacov vylucena

(]

(]

Oznamenie o otvarani casti ponuk oznacenych ako
LKritérida” a doklad o jeho odoslani uchadzacom

(]

[

Zapisnica z otvdrania casti ponuk oznacenych ako
LKritérid” (ak relevantné)

(]

[

Doklad o odoslani zapisnice z otvarania cCasti ponuk,
oznacenych ako ,Kritérid“ vSetkym uchddzadom (ak
relevantné)

(]

(]

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou
aukciou (ak relevantné)

(]

Vyzva na udast v elektronickej aukcii spolu s dokladmi
0 jej odoslani uchaddzacom (ak relevantné)

(]

O

Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie
(napr. auditny zdznam, protokol) (ak relevantné)

(]

O

Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila
elektronickd aukcia (ak relevantné)

(]

O

Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,
vratane odpovede adokladov o doruéeni (ak
relevantné)

(]

(]

Zapisnica o vyvhodnoteni ponuk

(]

O

Ziadosti o predlofenie  dokladov  preukazuijlcich
splnenie  podmienok Ucasti, ak uUspesny uchdadzac
preukazoval splnenie podmienok Ucasti Cestnym
vyhldsenim, doklad o jej doruceni

(i

(]

Predlozené doklady preukazujuce splhenie podmienok
UcCasti uchadzaca, ktory preukazoval splnenie
podmienok ucasti cestnym vyhldsenim

(i

(]

Zapisnica z vyvhodnotenia splnenia takychto podmienok
udasti spolu so suvisiacimi dokumentmi (Ziadost
o vysvetlenie, vylucenie) (ak relevantné)

(i

(]

Oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk spolu
s dokladmi o ich doruéeni uchadzacom

(]

0

VSetky doklady suvisiace s reviznymi postupmi (Ziadost
o napravu, namietky, kontrola UVO) (ak relevantné)

(]

0
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Zdovodnenie nezrusenia postupu VO v pripade, Ze
37. ; . O |
= | neboli predlozené viac ako 2 ponuky - -
38 Doklad preukazuilci zaslanie informdcie UVO v zmysle § . 0]
= 136 ods. 9 (ak relevantné) - =
39. | Navrh zmluvy s UspeSnym uchadzacom O O
40. | Cestné vyhldsenie k Uplnosti dokumentacie O O
41. | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zdujmov [m] O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo VO
42. | udeleny prijimatelom (ak relevantné aak nebolo O O
predloZzené v rdmci prvej ex-ante kontroly)
Spracoval Datum:
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Verejna suta? (nadlimitna zakazka) — Standardna ex-post kontrola

Kontrolny zoznam/zoznam

Postup VO:

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Verejna sutaz

Druh kontroly:

Standardné ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie:

ANO O

NIE [1

Prijimatel

v

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zdkazky:

Cislo ozhdmenia o vyhlaseni VO:

o
(@3

Nazov dokumentu

Obsiahnuté

Predlozené

v dokumentacii

elektronicky

Pozndmka

|H

Oznamenie o vyhlaseni VO zverejnené vo Vestniku VO
vedeného UVO, ako aj v Uradnom vestniku EU, vratane
vSetkych zmien a doplneni

[m|

(]

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) vratane
podkladov, na zaklade ktorych bola PHZ uréena

IO

IO

Predbezné ozndmenie (ak relevantné)

[m|

(]

Sutazné podklady vratane vsetkych priloh

[m|

(]

Zdovodnenie Specifikacii predmetu zakazky

[m]

(]

Projektova dokumentacia (ak relevantné)

IO

O

Vyhlasenie o nestrannosti a dovernosti spracuvanych
informacii os6b zucastnenych na priprave a vyhotoveni
sutaznych podkladov

[m]

(]

Ziadosti o poskytnutie sutaznych podkladov, potvrdenia
zadujemcov o prevzati sutaznych podkladov v pripade, 7e
si_ich prevzali osobne, resp. potvrdenia o odoslani
sutaznych podkladov

[m]

(]

Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich
doruceni zdujemcom (ak relevantné)

IO

O

Evidencia zdujemcov, ktorym boli poskytnuté sutazné
podklady

IO

O

Ziadosti o vysvetlenie ozndmenia o vyhldseni VO
vratane vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich
dorucenie (ak relevantné)

[m]

(]

Ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov vréatane
vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucenie (ak
relevantné)

[m]

(]

Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk
a doklady za clenov komisie preukazujuce odborné
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy) (ak relevantné)

IO

O

Cestné vyhldsenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie
ponuk

[m]

(]

Evidencia predloZzenych ponuk spolu s potvrdenim
preukazujucim datum dorucenia

[m]

(]

77




Vsetky predloZzené ponuky, t. j. Casti ponuk oznacené

16. | ako ,Ostatné” a casti ponuk oznacené ako ,Kritérid” O O
vratane obdlok/obalov

17. | VSetky ponuky uchddzadov na CD/DVD nosici O O
Zapisnica z otvarania casti ponuk oznacenych ako

1g. | £aRisnica . . 0 O
,Ostatné - -
Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predloZenych

19. | dokladov a doklady o ich doruceni uchadzadom (ak O O
relevantné)
Odpovede na ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie

20. | predloZzenych dokladov  spolu S potvrdenim O O
preukazujucim datum dorucenia (ak relevantné)

21. | Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti O O
Ozndamenia o vyluceni uchadzacov spolu s dokladmi

22. : L , [l L]

=== o.ch doruceni (ak relevantné) - -
Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich doruéeni

23. . . O [l

== | uchadzacom (ak relevantné) - -
Odpovede na ziadosti o vysvetlenie ponuky spolu

24. | s potvrdenim preukazujucim datum dorucenia (ak O O
relevantné)
Zapisnica z vyhodnotenia ponuk z hladiska splnenia
poziadaviek na predmet zakazky, nalezitosti ponuky

25. . - . . O O

==— | azposudenia zlozenia zabezpeky, ak bola zabezpeka - -
vyZadovana
Oznamenia o vyluceni ponuk uchadzacov spolu

26. | sdokladmi oich doruceni, ak bola niektora z ponuk O O
uchadzacov vylucena

27 Oznamenie o otvarani c¢asti ponuk, oznacenych ako 0 0

= Kritérid“ a doklad o jeho odoslani uchddzacom - -
Zapisnica z otvdrania casti ponuk oznacenych ako

28, | £RLnicd : Y O O

— | Kritéria - -
Doklad o odoslani zapisnice z otvarania cCasti ponuk,

29. | oznadenych ako ,Kritérid“ vsSetkym uchddzacom (ak O O
relevantné)
Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou

30. - , O

= | aukciou (ak relevantné) - -
Vyzva na udast v elektronickej aukcii spolu s dokladmi

31. . . . , O O
0 jej odoslani uchaddzacom (ak relevantné) - -
Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie

32. . , O Ol

= | (napr. auditny zdznam, protokol) (ak relevantné) - -
Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila

33. . - , O Ol

= | elektronicka aukcia (ak relevantné) - -
Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,

34. | vratane odpovede adokladov o doruceni (ak O O
relevantné)

35. | Zapisnica o vyvhodnoteni ponuk O O
Ziadosti o predloZenie  dokladov  preukazujucich

36 splnenie  podmienok uGcasti, ak uUspesny uchdadzac O B

= | preukazoval splnenie podmienok udasti destnym - -
vyhldsenim, doklad o jej doruceni
Predlozené doklady preukazujuce splhenie podmienok

37. | ucasti uchadzacda, ktory preukazoval splnenie O O

podmienok ucasti cestnym vyhldsenim
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Zapisnica z vvhodnotenia splnenia takychto podmienok
38. | ulasti spolu so suvisiacimi _dokumentmi (Ziadost O O
o vysvetlenie, vylucenie) (ak relevantné)
Ozndamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk spolu
39. o . . O O
= | sdokladmi o ich doruceni uchadzacdom - -
40 Vsetky doklady suvisiace s reviznymi postupmi (Ziadost 0 0
—— | o nadpravu, namietky, kontrola UVO) (ak relevantné) - -
Zdovodnenie nezrusSenia postupu VO v pripade, Ze
41. ; . O O
—— | neboli predlozené viac ako 2 ponuky - -
Zmluva / rdmcova dohoda uzavretd medzi UspesSnym
uchadzatom averejnym obstaravatelom, vratane
42. S p - ) . N O O
—— | vSetkych priloh (okrem projektovej dokumentdcie, ak uz - -
bola predlozena predtym)
43. | Prilohy k zmluve / rdmcovej dohode O O
Informécia o predifeni lehoty viazanosti ponuk
44. | adoklady preukazujice jej dorucenie uchdadzacom (ak [m| a
relevantné)
Zmluva / rdmcovd dohoda uzavretd medzi Uspesnym
45. | uchiddzadom averejnym obstaravatelom, vratane [m| a
vSetkych priloh
Ciastkové zmluvy k rdmcovej dohode vratane dokladov
46. | preukazujucich spésob zadania Ciastkovych zakaziek (ak O O
relevantné)
Doklad preukazujuci zverejnenie ciastkovej zmluvy
47. . . ; _ O O
—— | podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam - -
Dokumenty preukazujice zverejnenie ozndmenia
48. | o vysledku VO vo Vestniku VO vedeného UVO, ako aj v O O
Uradnom vestniku EU
Dokumenty preukazujuce zverejnenie zmluvy podla
49. , ; ; .y O O
— — | zdkona o slobodnom pristupe k informaciam - -
Doklady preukazujiuce splnenie predkontraktacnych
50. ) . , O Ol
= | povinnosti (ak relevantné) - -
51 Doklad preukazuitici zaslanie informacie UVO v zmysle § 0 0
== 136 ods. 9 (ak relevantné) - -
52. | Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentécie || a
53. | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zdujmov O O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo VO
54. A , . O O
= | udeleny prijimatelom (ak relevantné) - -
Spracoval Datum:
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Verejna sutaz (nadlimitna zdkazka) — Naslednd ex-post kontrola

, Postup VO: Verejna sutaz
Kontrolny zoznam / zoznam Fostup V2.

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Druh kontroly: | Naslednd ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE (]
Prijimatel:
Projekt:
Kod ITMS2014+:
Nazov zdkazky:
Cislo ozndmenia o vyhlaseni VO:
. , Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nazov dokumentu - . Poznamka
v dokumentacii | elektronicky
Zmluva / rdmcovda dohoda uzavretd medzi UspeSnym
1 uchadzacom averejnym obstardvatelom, vratane . 0
=— | v8etkych priloh (okrem projektovej dokumentacie, - -
ak uz bola predlozend predtym)
Informécia o prediZeni lehoty viazanosti ponuk
2. a doklady preukazujuce jej dorucenie uchadzacom [m| O
(ak relevantné)
Dokumenty preukazujice zverejnenie oznamenia
3. o vysledku VO vo Vestniku VO vedeného UVO, ako aj O O
v Uradnom vestniku EU
Dokumenty preukazujuce zverejnenie zmluvy podla
4. , p B _ O O
— | zdkona o slobodnom pristupe k informaciam
Doklady preukazujtce splnenie predkontraktacnych
5. : ; . ] m}
povinnosti (ak relevantné)
6. Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie O O
Spracoval: Datum:
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UZSia sutaz (nadlimitna zakazka) — Prva ex-ante kontrola

, Postup VO: Uzsia sutaz
Kontrolny zoznam/zoznam Fostup V2. —
dokumentdcie vztahujuci sa na: )
Druh kontroly: | Prva ex-ante kontrola
Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE [
Prijimatel:
Projekt:
Kod ITMS2014+:
Nazov zdkazky:
. , Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nazov dokumentu - . Poznamka
v dokumentacii | elektronicky

Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky (PHZ)
1. vratane podkladov, na zaklade ktorych bola PHZ O O

uréena
2. Ndavrh oznamenia o vyhldseni VO a O
3. N&vrh sutaznych podkladov, vratane vietkych priloh a O
4. Zdovodnenie Specifikacii predmetu zakazky O O
5. Projektovd dokumentacia (ak relevantné) O O
6. Predbezné oznadmenie (ak relevantné) O a
7. Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie O a

Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo
8. P , ; O m}

VO udeleny prijimatelom (ak relevantné)
Spracoval: Datum:
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UZSia sutaz (nadlimitna zakazka) — Druha ex-ante kontrola

, Postup VO: Uzsia sutaz
Kontrolny zoznam / zoznam B

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Druh kontroly: | Druhd ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE (]

v

Prijimatel

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zdkazky:

Cislo ozndmenia o vyhlaseni VO:

, Obsiahnuté Predlozené ,
Nazov dokumentu - ; Pozndmka
v dokumentdcii | elektronicky —

o
(@3

Oznamenie o vyhlaseni VO zverejnené vo Vestniku VO
vedeného UVO, ako aj vo vestniku EU, vratane vietkych [m] O
zmien a doplneni

|H

Ziadosti o vysvetlenie ozndmenia o vyhldseni VO
vratane vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich
dorucenie (ak relevantné)

|!v
(]
(i

Ziadosti o Ucast predloZené zdujemcami a doklady,
ktorymi zaujemca preukazuje splnenie podmienok
ucasti vo verejnom obstaravani

|s»
(]
(]

Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predloZenych
dokladov a doklady o ich doruceni uchddzacom (ak
relevantné)

|:'>

(]
()

Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
predlozenych dokladov  spolu s potvrdenim
preukazujucim datum dorucenia (ak relevantné)

|sn
(]
(i

Ziadosti o predloZenie dokladov preukazujtcich
splnenie podmienok Ucasti, v pripade ked zdujemcovia
predloZili na preukdzanie splnenia podmienok ucasti
Cestné vyhldsenie, vratane tychto dokladov (ak
relevantné)

|@
(]
()

Predlozené doklady preukazujuce splhenie podmienok
ucasti, uchdadzada, ktory preukazoval splnenie
podmienok Ucasti ¢estnym vyhldsenim (ak relevantné)

‘.\'
(]
(]

Zapisnica z vyvhodnotenia splnenia podmienok ucasti
8. azvyberu obmedzeného poctu zdujemcov  (ak
relevantné)

(]
(]

Hodnotiaci harok zvyhodnotenia splnenia kritérii na
vyber obmedzeného poctu zdujemcov (ak relevantné)

O
O

Oznamenia o vyluceni zdujemcov spolu s dokladmi o ich
doruceni (ak relevantné)

(i
(i

Oznamenie o vysledku vyberu obmedzeného poctu
==—| zdujemcov (ak relevantné)

(i
(i

12. | Vyzva na predlozenie ponuky s dokladmi o jej doruceni

(i
(i

Ziadosti o poskytnutie sutaznych podkladov, potvrdenia
zadujemcov o prevzati sutaznych podkladov v pripade, 7e
si_ich prevzali osobne, resp. potvrdenia o odoslani
sutaznych podkladov

(i
(i
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Sutazné podklady vratane vSetkych priloh (pozn. ak je
sudastou  sutaznych podkladov aj projektovd

14. . .. . .. B

—— | dokumentacia, ktord uz bola predlozena v rdmci prvej g g
ex-ante kontroly, nie je potrebné ju opat predkladat)
Vyhldsenie o nestrannosti a dévernosti spracdvanych

15. | informacii os6b zucastnenych na priprave a vyhotoveni O O
sutaznych podkladov

16 Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich 0 B

= | dorudeni zdujemcom (ak relevantné) - =
Evidencia zaujemcov, ktorym boli poskytnuté sutazné

17. O O

= | podklady = u
Ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov vréatane

18. | vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucdenie (ak O O
relevantné)
Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk

19. | adoklady za ¢lenov komisie preukazujuce odborné O O
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy)
Cestné vyhldsenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie

20. P — Y O O

= | ponuk - -
Evidencia predloZzenych ponuk spolu s potvrdenim

21. . , L. O O

— | preukazujucim datum dorucenia - -
Vsetky predloZzené ponuky, t. j. ¢asti ponuk oznadené

22. | ako ,Ostatné” a Casti ponuk oznacené ako ,Kritérid“ O O
vratane obdlok / obalov

23. | VSetky ponuky uchddzacov na CD/DVD nosici [m| a
Zapisnica z otvarania casti ponuk oznacenych ako

24, | <2RBNILA B Y O O

— | ,Ostatné - -
Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich dorudeni

25. . . ) O Ol

==—| uchadzacom (ak relevantné) - -
Odpovede na ziadosti o vysvetlenie ponuky spolu O O

26. | s potvrdenim preukazujucim datum dorucenia (ak
relevantné)

27 Oznamenie o otvarani casti ponuk oznacenych ako 0 N

= | _Kritérid“ a doklad o jeho odoslani uchddzaéom - -
Zapisnica z vyhodnotenia ponuk z hladiska splnenia
poziadaviek na predmet zdkazky, ndleZitosti ponuky

28. ; B .. , , O

— | azposudenia zloZenia zabezpeky, ak bola zabezpeka - -
vyzadovana
Oznamenia o vyluceni uchadzacov spolu s dokladmi

29. - S , O Ol

== | oich doruceni (ak relevantné) - -
Zapisnica z otvdrania casti ponuk oznacenych ako

30, | £2Rshic . . O O
LKritéria =) |
Doklad o odoslani zapisnice z otvarania casti _ponuk,

31. | oznacenych ako ,Kritéria“ vsSetkym uchadzacom (ak O O
relevantné)

32 Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou 0

== | aukciou (ak relevantné) - -
Vyzva na udast v elektronickej aukcii spolu s dokladmi

33. . . . , O O

= | ojej odoslani uchddzacom (ak relevantné) - -
Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie

34, . , O Ol

= | (napr. auditny zdznam, protokol) (ak relevantné) - -
Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila

35. . : B O O]

= | elektronicka aukcia (ak relevantné) - -
Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,

36. | vratane odpovede adokladov o doruceni (ak O O

relevantné)
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37. | Zapisnica o vyhodnoteni ponuk O O
Zdovodnenie nezrusenia postupu VO v pripade, Ze

38. : SR O O

= | neboli predlozené viac ako 2 ponuky - -

39. | Navrh zmluvy s UspeSnym uchadzacom O O
Ozndamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk spolu

40. o SIS ] [}
s dokladmi o ich doruceni uchadzac¢om

a1 Vsetky doklady suvisiace s reviznymi postupmi (Ziadost 0 0

—— | o napravu, ndmietky, kontrola UVO) (ak relevantné) - -

42 Doklad preukazuijuci zaslanie informacie UVO v zmysle § 0 0

—— | 136 ods. 9 (ak relevantné) - -

43. | Cestné vyhladsenie k Uplnosti dokumentécie O O

44, | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zdujmov O O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo VO

45. | udeleny prijimatelom (ak relevantné aak nebolo [m| a
predloZzené v rdmci prvej ex-ante kontroly)

Spracoval Datum:
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UZsia suta? (nadlimitna zakazka) — Standardna ex-post kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam

Postup VO:

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Uzsia sutaz

Druh kontroly:

Standardné ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE (]
Prijimatel:
Projekt:
Kéd ITMS2014+:
Nazov zdkazky:
Cislo ozndmenia o vyhlaseni VO:
. , Obsiahnuté PredloZené ,
P.¢. | Nazov dokumentu - . Poznamka
v dokumentdcii | elektronicky
Oznamenie o vyhlaseni VO zverejnené vo Vestniku Vo
1. vedeného UVO, ako aj v Uradnom vestniku EU, vratane [m] O
vSetkych zmien a doplneni
) Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) vratane 0 0
=— | podkladov, na zdklade ktorych bola PHZ uréend - -
3. Predbezné ozndmenie (ak relevantné) O O
4. Sutazné podklady vratane vsetkych priloh O O
5. Zdovodnenie $pecifikdcii predmetu zdkazky O O
6. Projektovd dokumentdcia (ak relevantné) O O
Vyhlasenie o nestrannosti a dovernosti spracuvanych
7. informacii os6b zucastnenych na priprave a vyhotoveni O O
sutaznych podkladov
Ziadosti o vysvetlenie ozndmenia o vyhldseni VO
8. vratane vysvetlenia a dokladov preukazujicich ich || a
dorucenie (ak relevantné)
Ziadosti o Ucast predloZené zdujemcami a doklady,
9. ktorymi zdujemca preukazuje splnenie podmienok O O
ucasti vo verejnom obstaravani
Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predloZenych
10. | dokladov a doklady o ich doruéeni uchddzacom (ak O O
relevantné)
Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
11. | predlozenych dokladov  spolu s potvrdenim O O
preukazujucim datum dorucenia (ak relevantné)
Ziadosti o predlofenie dokladov preukazujlcich
splnenie podmienok Ucasti, v pripade ked' zdujemcovia
12. | predlozili na preukazanie splhenia podmienok ucasti O O
Cestné vyhlasenie, vratane tychto dokladov (ak
relevantné)
Predlozené doklady preukazujuce splhenie podmienok
13. | ucasti, uchadzada, ktory preukazoval splnenie O O
podmienok ucasti cestnym vyhldsenim (ak relevantné)
Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok uUcasti
14. | azvyberu obmedzeného pocétu zaujemcov (ak O O
relevantné)
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Hodnotiaci harok z vyhodnotenia splnenia kritérii na

15. B , . . .,

== | vyber obmedzeného poctu zdujemcov (ak relevantné) ] g
Ozndmenia o vyluceni zdujemcov spolu s dokladmi o ich

16. S . O O

= | doruceni (ak relevantné) - -

17 Oznamenie o vysledku vyberu obmedzeného poctu 0 0]

=—— | zaujemcov (ak relevantné) = =

18. | Vyzva na predlozenie ponuky s dokladmi o jej doruceni O O
Ziadosti o poskytnutie sutaZznych podkladov, potvrdenia
zaujemcov o prevzati sutaznych podkladov v pripade, Ze

19. . ) - . O O

== | si ich prevzali osobne, resp. potvrdenia o odoslani - -
sutaznych podkladov
Vyhldsenie o nestrannosti a dévernosti spracuvanych

20. | informaécii osdb zucastnenych na priprave a vyhotoveni O O
sutaznych podkladov

21 Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich 0 0

==—| doruceni zdujemcom (ak relevantné) - -
Evidencia zdujemcov, ktorym boli poskytnuté sutazné

22. . Y — O O

= | podklady U ol
Ziadosti o vysvetlenie sutaznych podkladov vrétane

23. | vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucenie (ak O O
relevantné)
Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk

24. | adoklady za c¢lenov komisie preukazujuce odborné [m| a
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy)
Cestné vyhldsenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie

25. ne vy v O O

= | ponuk - -
Evidencia predloZzenych ponuk spolu s potvrdenim

26. o . L. O O

— | preukazujicim datum dorucenia - -
Vsetky predloZzené ponuky, t. j. ¢asti ponuk oznacené

27. | ako ,Ostatné” a Casti ponuk oznacené ako ,Kritérid“ || a
vratane obdlok / obalov

28. | V3etky ponuky uchddzaéov na CD/DVD nosici O O
Zapisnica z otvdrania casti ponuk oznacenych ako

g9, | £aRisnica 0 v O O

= | ,Ostatné - -
Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich dorudeni

30. P ; O O

— | uchadzacom (ak relevantné) = =
Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie ponuky, spolu

31. | s potvrdenim preukazujucim datum dorulenia (ak || a
relevantné)
Zapisnica z vvhodnotenia ponuk z hladiska splnenia
poziadaviek na predmet zdkazky, naleZitosti ponuky

32. B - P , B O

= | azposudenia zloZenia zabezpeky, ak bola zabezpeka - -
vyZadovana

33 Oznamene o otvarani casti ponuk oznacené ako 0 B

= _Kritérid“ a doklad o jeho odoslani uchddzacom - -
Ozndmenia o vyluceni uchddzacov spolu s dokladmi

34, - S , O Ol

= | oich doruceni (ak relevantné) - -
Zapisnica z otvdrania casti ponuk oznacenych ako

35, | £2RSnic . . O O
LKritéria =) |
Doklad o odoslani_zapisnice z otvarania casti _ponuk,

36. | oznacenych ako ,Kritéria“ vsSetkym uchadzacom (ak O O
relevantné)

37 Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou 0

aukciou (ak relevantné)
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Vyzva na udast v elektronickej aukcii spolu s dokladmi

38. o . . , O |

= | ojej odoslani uchddzacom (ak relevantné) - -
Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie

39. . O O

= | (napr. auditny zdznam, protokol) - -
Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila

40. . ) . O O

—— | elektronicka aukcia (ak relevantné) - -
Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,

41. | vrdtane odpovede adokladov o dorudeni (ak O O
relevantné)

42. | Zapisnica o vyhodnoteni ponuk O O
Zdovodnenie nezrusenia postupu VO v pripade, Ze

43. - . O O

—— | neboli predlozené viac ako 2 ponuky - -
Ozndmenia o vysledku vyhodnotenia ponuk spolu

44. T . . O O

— | sdokladmi o ich doruceni uchadzacom - -

45 VSetky doklady suvisiace s reviznymi postupmi (Ziadost ¥ ]

— | 0 napravu, namietky, kontrola UVO) (ak relevantné) - -

Zdovodnenie nezruSenia postupu VO v pripade, Ze

46. - . O O

— — | neboli predloZzené viac ako 2 ponuky - -
Informécia o predifeni lehoty viazanosti ponuk

47. | adoklady preukazujuce ich dorucenie uchadzac¢om (ak O O
relevantné)

48 Doklady preukazujuce splnenie predkontraktaénych

—— | povinnosti (ak relevantné) - -
Zmluva / rdmcovd dohoda uzavretd medzi Uspe$nym

49 uchadzacom averejnym obstaravatelom, vratane N N

— | vSetkych priloh (okrem projektovej dokumentdcie, ak uz - -

bola predlozend predtym)
Dokumenty preukazujuce zverejnenie oznamenia

50. | ovysledku VO vo Vestniku VO vedeného UVO av O O
Uradnom vestniku EU
Dokumenty preukazujice zverejnenie zmluvy podla

51. , ; ; I O O
zakona o slobodnom pristupe k informaciam - -
Ciastkové zmluvy k rdmcovej dohode vratane dokladov

52. | preukazujucich sposob zadania Ciastkovych zakaziek (ak || a
relevantné)
Doklad preukazujuci zverejnenie Cciastkovej zmluvy

53. . p B . O

= | podla zakona o slobodnom pristupe k informdaciam - -

54 Doklad preukazujuci zaslanie informacie UVO v zmysle § ¥ N

= | 136 ods. 9 (ak relevantné) - -

55. | Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentacie O O

56. | Cestné vyhldsenie ku konfliktu zdujmov [m] O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon tkonov vo VO

57. | udeleny prijimatelom (ak relevantné aak nebolo [l O
predlozené v ramci prvej ex-ante kontroly)

Spracoval Datum:

UzSia sutaZ (nadlimitnd zdkazka) — Nasledna ex-post kontrola

Postup VO: UzSia sutaz

Kontrolny zoznam / zoznam

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Druh kontroly:

Nasledna ex-post kontrola
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Tento zoznam sluzi ako priloha k éestnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE (I

v

Prijimatel

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zakazky:

Cislo ozndmenia o vyhlaseni VO:

. , Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nazov dokumentu . - Pozndmka
v dokumentacii | elektronicky —
Zmluva / rdmcovd dohoda uzavretd medzi UspeSnym
1 uchadzacom averejnym obstardvatelom, vratane . 0
=— | vSetkych priloh (okrem projektovej dokumentiacie, - -
ak uz bola predlozend predtym)
Ciastkové zmluvy kramcovej dohode vratane
2. dokladov preukazujucich spdsob zadania ¢iastkovych [m| O
zakaziek (ak relevantné)
Doklad preukazujuci zverejnenie Ciastkovej zmluvy
3. . ) : - o [}
podla zakona o slobodnom pristupe k informdaciam
Informécia o prediZeni lehoty viazanosti ponuk
4, a doklady preukazujuce jej dorucenie uchadzacom [m| O
(ak relevantné)
Dokumenty preukazujice zverejnenie oznamenia
5. o vysledku VO vo Vestniku VO vedeného UVO av O O
Uradnom vestniku EU
Dokumenty preukazujuce zverejnenie zmluvy podla
6. , p B _ O O
— | zakona o slobodnom pristupe k informaciam
Doklady preukazujtce splnenie predkontraktacnych
7. : ; . ] m}
—— | povinnosti (ak relevantné)
8. Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie || a
Spracoval: Datum:

Podlimitna zakazka bez vyuzitia elektronického trhoviska (§ 100 ZVO) — jednoobalkovy postup

Podlimitnd zdkazka bez vyuzitia elektronického
trhoviska (§ 100 ZVQO) — jednoobalkovy postup

, Postup VO:
Kontrolny zoznam / zoznam rostup Y.

dokumentacie vztahujuci sa na:

Druh kontroly: | Standardnd ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE [
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Prijimatel:

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zdkazky:

Cislo vyzvy na predkladanie ponuk:

. , Obsiahnuté PredloZené ,
P.¢. | Nazov dokumentu - . Pozndmka
v dokumentacii | elektronicky
1 Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) vratane 0 0
=— | podkladov, na zaklade ktorych bola PHZ uréend - -
Zdoévodnenie pouzitia postupu s ohladom na (nie) beznu
2. | dostupnost tovaru, sluzby alebo prace (napr. test beznej O O
dostupnosti)
3 Vyzva na predkladanie ponuk, vratane vSetkych z,mien ¥
=— | a doplneni, zverejnend vo Vestniku VO vedeného UVO - -
4 Doklad o zaslani vyzvy na predkladanie ponuk aspon . 0
— | trom zaujemcom - -
5. | Sdtazné podklady vratane vsetkych priloh [m| a
6. | Zdévodnenie Specifikdcii predmetu zdkazky O O
7. | Projektova dokumentacia (ak relevantné) O O
Vyhldsenie o nestrannosti a dévernosti spracuvanych
8. | informacii 0s6b zucastnenych na priprave a vyhotoveni [m| a
sutaznych podkladov
Ziadosti o vysvetlenie Udajov uvedenych vo vyzve na
predkladanie ponuk alebo sutaznych podkladov,
9. . . . ) O O
vratane vysvetlenia a dokladov preukazujicich ich
dorucenie vSetkym zdujemcom (ak relevantné)
Ziadosti o poskytnutie sutaznych podkladov, potvrdenia
10 zaujemcov o prevzati sutaznych podkladov v pripade, Ze
= | si_ich prevzali osobne, resp. potvrdenia o odoslani - -
sutaznych podkladov
Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich
11. SR . O O
==—| doruceni zdujemcom (ak relevantné) - -
Evidencia zaujemcov, ktorym boli poskytnuté sutazné
12. O Ll
— | podklady U ol
Evidencia predloZzenych ponuk spolu s potvrdenim
13. o . .. O L]
— | preukazujicim datum dorucenia - -
14. | VSetky predloZené ponuky vratane obdlok / obalov O O
15. | VSetky ponuky uchadzacov na CD/DVD nosici O O
Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk
16. | adoklady za clenov komisie preukazujuce odborné O O
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy)
17 Cestné vyhldsenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie B
= | ponuk - =
18. | Zapisnica z otvarania ponuk O O
Doklad o odoslani zapisnice z otvarania ponuk vsetkym
19 uchadzacom, ktori predlozili ponuky vlehote na O O

predkladanie ponuk, ak sa nepouZzila elektronicka aukcia
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Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych
dokladov a doklady o ich doruceni uchddzacom (ak
relevantné)

(]

(]

Odpovede na ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
predlozenych dokladov  spolu s potvrdenim
preukazujucim datum dorucenia (ak relevantné)

(]

(]

Zapisnica z vyvhodnotenia splnenia podmienok ucasti

O

I

Oznamenia o vyluceni uchadzacov spolu s dokladmi
o ich doruceni (ak relevantné)

O

I

Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich doruéeni
uchadzacom (ak relevantné)

O

I

Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie ponuky spolu
s potvrdenim preukazujucim datum dorucenia
prijimatelovi (ak relevantné)

(]

(]

Zapisnica z vvhodnotenia ponuk z hladiska splnenia
poziadaviek na predmet zakazky a nalezitosti ponuky

(]

Oznamenia_ o vyluceni ponuk uchddzacov spolu
s dokladmi oich doruceni, ak bola niektord z ponuk
uchadzacov vylucend

(]

(]

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou
aukciou (ak relevantné)

(]

(]

Vyzva na Ulast v elektronickej aukcii spolu s dokladmi
0 jej odoslani uchadzacom (ak relevantné)

(]

[

Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie
(napr. auditny zdznam, protokol) (ak relevantné)

(]

[

Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila
elektronickd aukcia (ak relevantné)

(]

[

Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,
vratane odpovede adokladov o doruéeni (ak
relevantné)

(]

(]

Zapisnica o vyhodnoteni ponuk po elektronickej aukcii
(ak relevantné)

(]

Ziadosti o predlofenie  dokladov  preukazuijlcich
splnenie  podmienok ucasti, ak Uspesny uchdadzac
preukazoval splnenie podmienok Ucasti Cestnym
vyhlasenim, doklad o jej doruceni

(]

(]

Predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok
ucasti uchadzaca, ktory preukazoval splnenie
podmienok ucasti cestnym vyhldsenim a

(]

(]

Zapisnica z vyvhodnotenia splnenia takychto podmienok
udasti spolu so suvisiacimi dokumentmi (Ziadost
o vysvetlenie, vyluc¢enie a pod.) (ak relevantné)

(]

O

Oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk spolu
s dokladmi o ich doruéeni uchadzacom

(i

(]

Vsetky doklady suvisiace s reviznymi postupmi (Ziadost
o0 ndpravu, ndmietky, kontrola UVO) (ak relevantné)

(i

(]

Informécia o predifeni lehoty viazanosti ponuk
a doklady preukazujuce ich dorucenie uchadzac¢om (ak
relevantné)

(]

O

Zdovodnenie nezrusenia postupu VO v pripade, Ze
neboli predlozené viac ako 2 ponuky

(i

Doklady preukazujuce splnenie predkontraktaénych
povinnosti (ak relevantné)

(i

(]

Zmluva / rdmcovd dohoda uzavretd medzi Uspesnym
uchddzatom averejnym obstardvatelom, vratane

(i

(]
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vSetkych priloh (okrem projektovej dokumentacie, ak uz
bola predloZend v ramci sutaznych podkladov)
Dokumenty preukazujuce zverejnenie informacie
43. | o uzavreti zmluvy zverejnenej vo Vestniku VO vedeného O O
uvo
Dokumenty preukazujuce zverejnenie zmluvy podla
44. , p : _ O O
— | zdkona o slobodnom pristupe k informaciam - -
45 Doklad preukazuijuci zaslanie informacie UVO v zmysle § . 0]
— | 136 ods. 9 (ak relevantné) - =
Ciastkové zmluvy k rdmcovej dohode vratane dokladov
46. | preukazujucich sp6sob zadania Ciastkovych zakaziek (ak O O
relevantné)
Doklad preukazujuci zverejnenie Cciastkovej zmluvy
47, S ; X R O
podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam -
48. | Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentacie [m| a
49. | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmov O O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo VO
50. S , , O O
= | udeleny prijimatelom (ak relevantné) - -
Spracoval Datum:
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Podlimitnd zakazka bez vyuzZitia elektronického trhoviska (§ 100 ZVO) — dvojobalkovy postup

Podlimitnd zakazka bez vyuzitia elektronického
trhoviska (§ 100 ZVO) — dvojobalkovy postup

, Postup VO:
Kontrolny zoznam / zoznam

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Druh kontroly: | Standardnd ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE (]

v

Prijimatel

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zdkazky:

Cislo vyzvy na predkladanie ponuk::

. , Obsiahnuté PredloZené ,
P.C Nazov dokumentu - ) Pozndmka
— v dokumentdcii | elektronicky —
1 Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky (PHZ) vratane N N
=— | podkladov, na zdklade ktorych bola PHZ uréend - -

Zdovodnenie pouzitia postupu s ohladom na (nie) beznu
2. dostupnost tovaru, sluzby alebo prace— napr. test [m| a
beZnej dostupnosti
3 Vyzva na predkladanie ponuk, vratane vSetkych zmien .
=— | a doplneni, zverejnena vo Vestniku VO vedeného UVO - -
4 Doklad o zaslani vyzvy na predkladanie ponuk aspon ¥ N
— | trom zdujemcom - -
5. Sutazné podklady vratane vietkych priloh O O
6. Zdovodnenie $pecifikdcii predmetu zdkazky O O
7. Projektovd dokumentdcia (ak relevantné) O O
Vyhldsenie o nestrannosti a dovernosti spracuvanych
8. informacii os6b zucastnenych na priprave a vyhotoveni O O
sutaznych podkladov
Ziadosti o poskytnutie sutaznych podkladov, potvrdenia
9 zadujemcov o prevzati sutaznych podkladov v pripade, 7e ¥
=— | si_ich prevzali osobne, resp. potvrdenia o odoslani - -
sutaznych podkladov
Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich
10. P , O O
—— | doruceni zdujemcom (ak relevantné) - -
Evidencia zdujemcov, ktorym boli poskytnuté sutazné
11. O O
= | podklady U ol
Ziadosti o vysvetlenie Gdajov uvedenych vo vyzve na
predkladanie ponuk alebo sutaznych podkladov vratane
12. - . S O L]
= | vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucenie (ak - -
relevantné)
Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk
13. | adoklady za clenov komisie preukazujice odborné O O
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy) (ak relevantné)
Cestné vyhldsenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie
14, ne_W Y O O
—— | ponuk - -
Evidencia predloZzenych ponuk spolu s potvrdenim
15 . , L. O O
preukazujucim datum dorucenia - -
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Vsetky predloZzené ponuky, t. j. Casti ponuk oznacené

16. | ako ,Ostatné” a casti ponuk oznacené ako ,Kritérid” O O
vratane obdlok/obalov

17. | VSetky ponuky uchddzadov na CD/DVD nosici O O
Zapisnica z otvarania casti ponuk oznacenych ako

1g. | £aRisnica . . 0 O
,Ostatné - -
Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predloZenych

19. | dokladov, a doklady o ich doruceni uchadzacom (ak O O
relevantné)
Odpovede na ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie

20. | predloZzenych dokladov  spolu S potvrdenim O O
preukazujucim datum dorucenia (ak relevantné)

21. | Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti O O
Oznamenia o vyluceni uchadzacov spolu s dokladmi

22. : L , [l L]

=== o.ch doruceni (ak relevantné) - -
Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich dorudeni

23. . ) O [l

== | uchadzacom (ak relevantné) - -
Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie ponuky, spolu

24. | s potvrdenim preukazujucim datum dorucenia (ak O O
relevantné)
Zapisnica z vvhodnotenia ponuk z hladiska splnenia

25. o : . . p O

= | poziadaviek na predmet zakazky a nalezitosti ponuky - -
Oznamenia o vyluceni ponuk uchadzacov spolu

26. | sdokladmi oich doruceni, ak bola niektora z ponuk O O
uchadzacov vylucena

27 Oznamenie o otvarani casti ponuk, oznacenych ako 0 N

= | _Kritérid“ a doklad o jeho odoslani uchddza¢om - -
Zapisnica z otvdrania casti ponuk oznacenych ako

28, | £aRinicd S Y O O

— | Kritéria - -
Doklad o odoslani zapisnice z otvarania cCasti ponuk,

29. S ORI . O Ol

= | oznacenych ako , Kritéria“ vSetkym uchadzacom - -
Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou

30. ; , O O

= | aukciou (ak relevantné) - -
Vyzva na udast v elektronickej aukcii spolu s dokladmi

31. . . . , O O

== | ojej odoslani uchadzacom (ak relevantné) - -
Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie

32. . ] O O
(napr. auditny zdznam, protokol) (ak relevantné) - -

33 Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila 0 N

= | elektronicka aukcia (napr. cez EVO) (ak relevantné) - -
Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,

34. | vratane odpovede adokladov odoruceni (ak O O
relevantné)

35. | Zapisnica o vyhodnoteni ponuk O O
Ziadosti o predloZenie  dokladov  preukazujucich
splnenie podmienok uUcasti, ak Uspesny uchdadzac

36. ) ; P . O Ol

= | preukazoval splnenie podmienok Ucasti cestnym - -
vyhldsenim, doklad o jej doruéeni
Predlozené doklady preukazujuce splhenie podmienok

37. | ucasti  uchadzada, ktory preukazoval splnenie O O
podmienok ucasti cestnym vyhldsenim
Zapisnica z vvhodnotenia splnenia takychto podmienok

38. | ulasti spolu so suvisiacimi dokumentmi (Ziadost O O
o vysvetlenie, vyluc¢enie a pod.)
Oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk spolu

39 y y p p =) o

s dokladmi o ich doruéeni uchadzacom
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40 VSetky doklady suvisiace s reviznymi postupmi (Ziadost g ]
—— | o0 nadpravu, ndmietky, kontrola UVO) (ak relevantné) - -
Zmluva / rdmcova dohoda uzavretd medzi Uspesnym
uchadzacom averejnym obstaravatelom, vratane
41. S p - ) . N O O
—— | vSetkych priloh (okrem projektovej dokumentdcie, ak uz - -
bola predloZend v ramci sutaznych podkladov)
Informécia o predizeni lehoty viazanosti ponuk
42. | adoklady preukazujuce ich dorucenie uchadzacom (ak O O
relevantné)
Zdovodnenie nezrusenia postupu VO v pripade, Ze
43. - . O O
—— | neboli predlozené viac ako 2 ponuky - -
Doklady preukazujuce splnenie predkontraktacnych
44. ) . . O O
—— | povinnosti (ak relevantné) - -
45 Doklad preukazujtci zaslanie informacie UVO v zmysle § . 0]
— | 136 ods. 9 (ak relevantné) = =
Dokumenty preukazujice zverejnenie informacie
46. | o uzavreti zmluvy zverejnenej vo Vestniku VO vedeného [m| a
uvo
47 Dokumenty preukazujice zverejnenie zmluvy podla
—— | zdkona o slobodnom pristupe k informaciam - -
Ciastkové zmluvy k rdmcovej dohode vratane dokladov
48. | preukazujucich sp6sob zadania Ciastkovych zakaziek (ak [m| a
relevantné)
Doklad preukazujuci zverejnenie Cciastkovej zmluvy
49. . p B . O O
podla zakona o slobodnom pristupe k informaciam - -
50. | Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentécie O O
51. | Cestné vyhldsenie ku konfliktu zdujmov O O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo VO
52. P . , [l Ol
==—| udeleny prijimatelom (ak relevantné) - -
Spracoval Datum:

94




Podlimitna zakazka s vyuzZitim elektronického trhoviska— Prva ex-ante kontrola

Podlimitnd zadkazka s vyuZzitim elektronického

, Postup VO:
Kontrolny zoznam / zoznam

trhoviska (§ 96, § 97) — Prva ex-ante kontrola

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Druh kontroly: | Prva ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE (]
Prijimatel:
Projekt:
Kéd ITMS2014+:
Nazov zdkazky:
Identifikator zakazky:
. , Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nazov dokumentu - . Poznamka
v dokumentacii | elektronicky
Urcéenie predpokladanej hodnoty zdkazky (PHZ)
1. vratane podkladov, na zaklade ktorych bola PHZ O O
urcena
Zdbévodnenie pouzitia postupu s ohladom na beznu
2. dostupnost tovaru, sluzby alebo prace (napr. test O O
beZnej dostupnosti)
3. Vyplneny objedndvkovy formular zakazky [m| O
4. Vyplneny anonymny zmluvny formular zakazky || a
Odovodnenie poziadaviek na technickd a funkénu
5. Specifikaciu a poziadaviek na osobitné poziadavky na O O
plnenie
6. Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentécie O O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo
7. — ; ; ] m}
VO udeleny prijimatelom (ak relevantné)
Spracoval: Datum:
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Podlimitna zdkazka s vyuZitim elektronického trhoviska — Standardna ex-post kontrola

Podlimitnd zadkazka s vyuZzitim elektronického

Kontrolny zoznam / zoznam

Postup VO: trhoviska (§ 96, § 97)

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Druh kontroly: | Standardnd ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE (]
Prijimatel:
Projekt:
Kéd ITMS2014+:
Nazov zdkazky:
Cislo obstaravania:
. , Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nazov dokumentu - . Poznamka
v dokumentacii | elektronicky
Uréenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
vratane podkladov, na zaklade ktorych bola PHZ
1. L. . . O O
= | uréend, ak nebolo predloZzené vramci ex-ante
kontroly
Zdovodnenie pouZitia postupu s ohladom na beznu
dostupnost tovaru, sluzby alebo prace (napr. test
2. S ; . . a O
=— | beznej dostupnosti), ak nebolo predloZené v ramci
ex-ante kontroly
Odovodnenie poziadaviek na technickd a funkénu
Specifikaciu a poziadaviek na osobitné poziadavky na
3. ) . . a O
plnenie, ak nebolo predlozené vramci ex-ante
kontroly
4. Protokol o priebehu zadavania zakazky O O
5. Zmluvny formular zdkazky O O
Vyslednd zmluva zverejnena v Centralnom registri ¥ B
zmluv - -
7. Vysledné poradie dodavatelov O ||
8. Zaznam o systémovych udalostiach zakazky || a
Zaznam o systémovych udalostiach elektronickej
. : ; o o
= | aukcie (ak relevantné)
Doklady  predlozené Uspesnym  uchddzacom
10. | preukazujice splnenie osobitnych poziadaviek na O O
plnenie, ak boli vyZadované
11. | Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentécie O O
12. | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zdujimov [m] O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo
13. L , . O O
== | VO udeleny prijimatelom (ak relevantné) - -
Spracoval: Datum:

96




Zéakazka podla § 9 ods. 9 ZVO do 5 000 EUR — Standardna ex-post kontrola

Postup VO: Zakazka podla § 9 ods. 9 ZVO do 5 000 EUR

Kontrolny zoznam / zoznam

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Druh kontroly: | Standardnd ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE (]
Prijimatel:
Kéd ITMS2014+:
Nazov zdkazky:
. , Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nazov dokumentu - . Poznamka
v dokumentacii | elektronicky
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
1. vratane podkladov, na zaklade ktorych bola PHZ O O
uréena
Zdévodnenie pouzitia postupu s ohladom na nie
beZnl dostupnost tovaru, sluzby a prace,— (napr. test
2. S : , . a O
=— | beznej dostupnosti) (plati pre  verejnych
obstardvatelov podla § 6 ods. 1 pism. a) ZVO)
Doklady preukazujlce oslovenie alebo
3 identifikovanie piatich dodavatelov (napr. emaily, ¥ O
= | printscreeny _ z prieskumu___ realizovaného  na - =
internete, kataldgové listy, cenniky a pod.)
Predlozené ponuky (ak boli dodavatelia priamo
4. P P .. a O
— | osloveni) vratane suvisiacej dokumentacie
Zaznam z prieskumu trhu vratane priloh (napr. podla
5. vzoru uvedeného v prilohe €. 4 Priruc¢ky k procesu O O
Vo)
Vyslednd zmluva / objednavka, resp. iny doklad,
6. ktory preukazuje dodanie predmetu zdkazky O O
(vratane vSetkych priloh a dodatkov)
7 Doklad preukazujuci zverejnenie vysledku VO podla .
—— | zdkona o slobodnom pristupe k informacidm - -
8. Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie || a
9, Cestné vyhlasenie ku konfliktu zdujmov [m] O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo
10. L , i O O
= | VO udeleny prijimatelom (ak relevantné) - -
Spracoval: Datum:
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Zakazka podla § 9 ods. 9 ZVO nad 5 000 EUR — Standardna ex-post kontrola

Postup VO: Zakazka podla § 9 ods. 9 ZVO nad 5 000 EUR

Kontrolny zoznam / zoznam

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Druh kontroly: | Standardnd ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE (]

Prijimatel:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zdkazky:

. , Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nazov dokumentu - . Poznamka
v dokumentacii | elektronicky

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)

1. vratane podkladov, na zaklade ktorych bola PHZ O O
uréena
Zdévodnenie pouzitia postupu s ohladom na nie

2. beznd dostupnost tovaru, sluzby alebo prace/— o O
(napr. test beznej dostupnosti)

3. Vyzva na sutaz vratane vsetkych priloh O O
Doklad preukazujuci zaslanie tabulky (priloha €. 5

4 Priru¢cky k procesu VO) na e-mailovd adresu N

— | zakazkycko@vlada.gov.sk (vypis z e-mailovej - -
komunikacie)

5 Doklady preukazujice zaslanie vyzvy na sutaz g B

=— | minimdlne piatim vybranym zdujemcom - -
Predlozené ponuky dorucené pisomne alebo

6. : ] m}
elektronicky
Zaznam z prieskumu trhu vratane priloh (napr. podla

7. vzoru uvedeného v prilohe €. 4 Priruc¢ky k procesu O O
Vo)
Oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk zaslané

8. uchadzacom vratane dokladov preukazujucich ich O O
zaslanie
Vyslednd zmluva vratane vsSetkych jej priloh a

9. O

= | dodatkov = o
Doklad preukazujuci zverejnenie vysledku VO podla

10. , ; ) I Ol ]

= | zdkona o slobodnom pristupe k informaciam - -

11. | Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentécie O O

12. | Cestné vyhlasenie ku konfliktu zdujimov [m] O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo

13. L , i O O

== | VO udeleny prijimatelom (ak relevantné) - -

Spracoval: Datum:
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Dodatok k zmluve - navrh

Postup VO: Dodatok k zmluve — pred podpisom

Kontrolny zoznam / zoznam

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Druh kontroly: | Prva ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie:

ANO O NIE O

v

Prijimatel

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zdkazky:

Cislo ozndmenia o vyhldseni V052

. , Obsiahnuté Predlozené ,

P.¢. | Nazov dokumentu - . Poznamka
v dokumentacii | elektronicky
, , .o , (uviest dislo

1. Navrh dodatku vratane vSetkych priloh [l |
— - - dodatku)
2. Zdbévodnenie potreby uzatvorenia dodatku O O
3. Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie a O
Spracoval: Datum:

62 Alebo iného obdobného dokumentu, ktorym sa VO identifikuje (napr. vyzva na predkladanie ponuk v pripade podlimitnej

zakazky a pod.)
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Dodatok k zmluve

Postup VO: Dodatok k zmluve — po podpise

Kontrolny zoznam / zoznam

dokumentdcie vztahujuci sa na:

Druh kontroly: | Naslednd ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhldseniu k Uplnosti dokumentacie:

ANO O NIE O

v

Prijimatel

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zdkazky:

Cislo ozndmenia o vyhlaseni VO©3:

. , Obsiahnuté Predlozené ,
P.¢. | Nazov dokumentu - . Poznamka
v dokumentacii | elektronicky
. , .o , (uviest dislo
1. Podpisany dodatok vratane vSetkych priloh [l |
— - - dodatku)
Doklad preukazujuci zverejnenie dodatku podla
2. . ; : - o [}
zakona o slobodnom pristupe k informaciam
3. Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie O O
Zdovodnenie potreby uzatvorenia dodatku (pozn.
4. relevantné v pripade, ak nebola vykonana kontrola [m| O
dodatku pred jeho podpisom)
Spracoval: Datum:

63 Alebo iného obdobného dokumentu, ktorym sa VO identifikuje (napr. vyzva na predkladanie ponuk v pripade podlimitnej

zakazky a pod.)
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