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1 Skratky

CKO Centrdlny koordinacny orgén

DPH Dan z pridanej hodnoty

EK Eurdpska komisia

ESIF Eurdpske 3trukturdlne a investi¢né fondy
EU Eurdpska Unia

ITMS2014+ IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2014 — 2020

MH SR Ministerstvo hospodarstva SR

MP CKO Metodicky pokyn Centralneho koordina¢ného organu

NFP Nenavratny finanény prispevok

OP Val Operacny program Vyskum a inovécie

PHZ Predpokladana hodnota zakazky

SIEA Slovenska inovacna a energeticka agentura

SO Sprostredkovatel'sky orgén pre OP Val — Ministerstvo hospodarstva SR?
SR Slovenska republika

uvo Urad pre verejné obstardvanie

VO Verejné obstardvanie

ZsNH Zakazky s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO

ZV0 Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorsich predpisov
ZoP Ziadost o platbu

ZoNFP Ziadost o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku

1 Pod pojmom SO sa pre ucely prirucky rozumie aj SIEA v rozsahu svojich prav a povinnosti vzmysle Dohody
o plnomocenstve uzavretej medzi MH SR a SIEA v platnom zneni.



Uvod

Prirucku k procesu VO pre dopytovo-orientované projekty a ndrodné projekty OP Val v gescii MH
SR pre postupy zadavania zakaziek po 17.04.2016 (dalej aj ,prirucka”) vydava MH SR ako SO pre
OP Val v sulade soZmluvou o vykonavani c¢asti uloh riadiaceho organu pre OP Val?
sprostredkovatelskym organom, reg. ¢. 136/2015-2050-1200.

Prirucka sa vztahuje vyhradne na dopytovo-orientované projekty a narodné projekty realizované
na zaklade vyziev na predkladanie ZoNFP? vyhldsenych MH SR ako SO pre OP Val. Priru¢ka sa
nevztahuje na projekty technickej pomoci.

Prirucka je riadiaci dokument SO pre realizaciu VO?, ktory predstavuje pravny dokument v zmysle
¢l. 1 vSeobecnych zmluvnych podmienok - prilohy €. 1 zmluvy o poskytnuti NFP, z ktorého pre
prijimatela vyplyvaju alebo m6zZu vyplyvat prava a povinnosti alebo ich zmena.

Priruc¢ka sa v relevantnych ustanoveniach (najmd kapitola 4.4) vztahuje aj na postupy zadavania
a kontroly zdkaziek vyhldsenych osobou, ktorej verejny obstaravatel poskytne 50% a menej
finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prdc a poskytnutie sluzieb z
nenavratného finanéného prispevku.

Prirucka ma zavazny charakter okrem ustanoveni, z ktorych znenia je zrejmé, Ze su
odporucacieho charakteru.

. Odporucacieho charakteru je najméa kapitola Realizdcia VO (ak v konkrétnych castiach nie je

uvedené inak, napr. Zdkazky podla § 117 ZVO - zdkazky s nizkou hodnotou). Tymito
odporucaniami, ani ¢innostou SO nie je dotknutd vyluénd a koneénd zodpovednost prijimatela®
ako verejného obstaravatela, obstaravatela alebo osoby podla § 8 ZVO za realizaciu VO v sulade
so vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi SR a EU, zadkladnymi principmi VO azmluvou
o poskytnuti NFP. Pravidlami v prirucke nie je dotknutd vyluéna akonecénd zodpovednost
prijimatela za obstaravanie ani v pripade, ak nie je pri obstaravani povinny postupovat podla ZVO.

. Odporucame sledovat webové sidlo OP Val www.opvai.sk, a to najma z dévodu ziskania informécii

o aktualizacii prirucky a dalsich informaécii, ktoré bude SO zverejiiovat. V pripade zmien v prirucke,
tykajucich sa zavaznych ustanoveni, je prijimatel povinny dalej postupovat podla tychto zmien.

Priru¢ka a kazda jej aktualizdcia nadoblda ucinnost driom jej zverejnenia na webovom sidle
www.opvai.sk, resp. datumom uvedenym na uvodnej strane priruc¢ky podla toho, ¢o nastane
neskor.

. Ak pocas realizacie VO dojde k situaciam, ktoré nie su upravené v prirucke, prijimatel je povinny

postupovat podla platnych vseobecne zavaznych pravnych predpisov SR (najma ZVO) ainych
zavaznych dokumentov.

TIP:

Usmernenie EK k VO pre odbornikov z praxe, dostupné na webovych sidlach EK a OP Val, vydané s
ciefom poméct posilnit administrativne kapacity v oblasti VO, ktora je jednym z najcastejsich zdrojov
chyb pri implementadcii projektov z ESIF.

Metodicky pokyn CKO ¢. 12 k zaddvaniu zédkaziek nespadajucich pod zakon o verejnom obstardvani.

2 Riadiacim orgdnom pre OP Val je Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR.

3Po

d pojmom vyzva na predkladanie ZoNFP sa pre Gcely priru¢ky rozumie aj vyzvanie na predloZenie narodného projektu.

4V prirucke sa pojem VO pouZiva vo vseobecnom vyzname obstardvania tovarov, sluZieb a stavebnych prac bez ohladu
na konkrétne postupy obstaravania a vtomto pripade zahfria aj iné druhy obstaravania, ktoré nespadaju pod ZVO (ak ich
pravne predpisy SR pre konkrétny pripad pripustaja).

>Po
pod

d pojmom prijimatel sa pre ucely prirucky rozumie aj Ziadatel, partner, verejny obstaravatel, obstaravatel alebo osoba
la § 8 ZVO.
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2.1 Ciel a urcenie prirucky

1. Prirucka je primarne uréena Ziadatelom, prijimatelom a partnerom, ak relevantné (dalej v texte aj
pod spoloénym pojmom ,prijimatel“®), ako aj budicim Ziadatelom o NFP, ato najma, ak budu
realizovat VO este pred predlozenim ZoNFP, resp. pred uzatvorenim zmluvy o poskytnuti NFP.

2. Ciefom prirucky je prehladnou formou viest a usmerriovat prijimatela pri priprave VO, jeho
realizécii ako aj predkladani dokumentdcie zVO na kontrolu’” SO, poskytnut doplfiujice
a vysvetlujuce informacie k procesu VO a zadefinovat pravidla a povinnosti prijimatela s ciefom
prispiet k efektivnejsej realizacii VO, znizeniu chybovosti a zlepSeniu komunikacie s SO.

3. Okrem postupov uvedenych v prirucke je prijimatel v slvislosti so zaddvanim zdkaziek
na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb auskutoCnenie stavebnych prac sdvisiacich
s implementaciou projektu povinny respektovat podmienky, postupy a pravidla uvedené vo vyzve
na predkladanie ZoNFP a v zmluve o poskytnuti NFP vratane jej dodatkov.

4. S ohladom na zmeny kontroly VO vyplyvajice z aktualizacie Systému riadenia ESIF, verzia 4 sa
kontrola VO, ktorej predmetom je postup zaddvania zakazky, preukazatelne zacaty do 17.04.2016
vratane, vykona podla pravidiel uvedenych v Priru¢ke k procesu VO pre dopytovo-orientované
projekty a ndrodné projekty OP Val v gescii MH SR pre postupy zadavania zédkaziek do 17.04.2016.

5. Pravidla, postupy a odporucania uvadzané v prirucke sa vztahuju na ZVO Gc¢inny od 18.04.2016 (v
plathom zneni), t.j. na postup zadavania zdkazky zacaty po 17.04.2016. Ak bol postup zadavania
zdkazky zacaty do 17.04.2016 vratane, v sulade s § 187 ZVO sa dokondi podla zdkona ¢. 25/2006
Z.z. oVO aozmene a doplneni niektorych zdkonov, t.j. vztahuji sa na neho pravidla, postupy
a odporucania uvedené v Prirucke k procesu VO pre dopytovo-orientované projekty a narodné
projekty OP Val v gescii MH SR pre postupy zaddvania zakaziek do 17.04.2016 vratane®.

6. Pravidla a postupy vo forme odporucani a povinnosti uvedené v prirucke sa vztahuju nielen na VO,
t.j. postup vykondvany podla ZVO, ale aj na zaddvanie zdkaziek podla § 1 ZVO, na ktoré sa ZVO

nevztahuje.

Upozornenie: Vo vyzvach na predkladanie ZoNFP moze byt zadefinovana povinnost Ziadatela mat
najneskér ku diiu predloZenia ZoNFP zacaté® vietky VO (okrem vynimiek stanovenych v predmetnej
vyzve) na hlavnu aktivitu projektu, resp. na vyzvou vymedzené hlavné aktivity projektu, ktoré bude
prijimatel realizovat dodéavatelsky a ktoré s predmetom opravnenych vydavkov projektu.

Povinnosti prijimatela v suvislosti s predkladanim dokumentacie z VO na kontrolu SO su definované
v zmluve o poskytnuti NFP. Prijimatel je v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP povinny bezodkladne®® po
nadobudnuti G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP predlozit SO kompletnd dokumentaciu z procesu VO,
ak ku diu nadobudnutia U¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP bolo VO ukoncené, t.j. prijimatel uzavrel
zmluvu s Uspesnym uchadzac¢om. Ak ku driu nadobudnutia G¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP nebolo
VO ukonéené, prijimatel nesmie podpisat zmluvu s Gspesnym uchadzaéom a je povinny este pred jej
podpisom predlozit SO dokumentaciu z prislusného VO na ex-ante kontrolu (uvedena povinnost sa
vztahuje na VO, ktoré povinne podliehaju druhej ex-ante kontrole, t.j. prijimatel ich povinne
predkladd na druhl ex-ante kontrolu). Vtomto pripade prijimatel zasiela SO bezodkladne po

6 Uvedeny pojem zahffia aj partnera/partnerov prijimatela, ak relevantné, t.j. ak sa v ramci konkrétnej vyzvy na prekladanie
ZoNFP uplatfiuje princip partnerstva a partner/partneri sa podielaju na realizacii projektu.

7 Pod pojmom kontrola VO sa rozumie finan¢na kontrola VO, najma administrativna finan¢na kontrola vykonavana podla § 8
zakona o financ¢nej kontrole a audite afinancna kontrola na mieste vykondvana podla § 9 tohto zakona. Kontrola VO
vykonavana SO pred uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP (napr. v rdmci konania o ZoNFP) je vykonavana ako zakladnd
finan¢na kontrola podla § 7 vyssie uvedeného zakona.

8 Zverejnend na webovom sidle www.opvai.sk v sekcii Dokumenty/Metodické dokumenty v gescii MH SR.

9VO sa povaZuje za zacaté diiom odoslania ozndmenia o vyhlaseni VO alebo iného obdobného dokumentu, ktorym sa VO
vyhlasuje, na zverejnenie spdsobom stanovenym ZVO. Zverejnenie predbezného oznamenia alebo jeho zaslanie
na zverejnenie sa nepovazuje za zacatie VO.

10 pod pojmom bezodkladne sa pre ucely prirucky rozumie najneskér do siedmich pracovnych dni od vzniku skuto¢nosti
rozhodnej pre pocitanie lehoty.
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nadobudnuti Gcinnosti zmluvy o poskytnuti NFP informaciu o stave, v akom sa proces VO nachadza
a na zaklade toho SO stanovi lehotu na predloZenie dokumentacie na ex-ante kontrolu VO.
Prijimatel’ je povinny realizovat VO plynule v &asovej naslednosti jednotlivych faz VO bez
zbytocného odkladu, t.j. nie je opravneny bez objektivnych, konkrétnych a preukazatelnych pricin
predlZovat jednotlivé fazy procesu VO a nasledne terminy predkladania dokumentacie z VO na
kontrolu SO (napr. na druhu ex-ante kontrolu predloZi dokumentdciu z VO na kontrolu bezodkladne
po vyhodnoteni ponuk).

Tie VO, ktoré mali byt ku diiu podania ZoNFP zadaté, je prijimatel nasledne po podani ZoNFP
povinny realizovat postupom uvedenym v ZoNFP (ak nasledne z rozhodnutia UVO v rdmci kontroly
VO alebo zaverov financnej kontroly VO zo strany SO nevyplynulo inak). Ak prijimatel predlozi SO
na kontrolu dokumentéciu z iného postupu VO ako uviedol v ZoNFP, pricom tento iny postup VO
mal byt zacaty ku diiu predloZenia ZoNFP, uvedené méie byt povaiované za nesplnenie
predmetnej povinnosti (Podmienky zacatia VO na hlavnu aktivitu projektu), €éim vznikne SO pravo na
odstupenie od zmluvy o poskytnuti NFP. Zmena postupu VO v ramci tych postupov, ktoré nemuseli
byt ku diiu podania ZoNFP zacaté (ako napr. z pévodne planovanej ZsNH na podlimitnu zakazku cez
elektronické trhovisko), je na zdklade primeraného zdovodnenia zo strany prijimatela povazovana
za akceptovatelnu.

V pripade niektorych vyziev na predkladanie ZoNFP méze byt v zmluve o poskytnuti NFP definovany
sankény mechanizmus spocivajici vtom, Ze dokumentdciu z VO na ten isty predmet obstaravania
méze prijimatel opakovane predlozit SO na kontrolu maximalne jedenkrat (¢l. 3, bod 14 vseobecnych
zmluvnych podmienok - prilohy €. 1 zmluvy o poskytnuti NFP). To znamen3, Ze ak (napr. z dévodu
identifikovania nespravneho postupu VO zo strany prijimatela alebo spatvzatia dokumentacie z VO)
zaverom kontroly VO nebude pripustenie vydavkov vyplyvajucich z VO do financovania v plnej vyske
ani udelenie ex-ante financnej opravy na tieto vydavky, prijimatel’ mdZe predloZit dokumentaciu
z opakovaného VO na kontrolu SO opakovane uz len jedenkrat. Ak na zaklade zaverov
kontroly opakovaného VO, nebudu vydavky vyplyvajice z VO pripustené do financovania, moze SO
odstupit od zmluvy o poskytnuti NFP z dévodu podstatného porusenia zmluvy o poskytnuti NFP
zo strany prijimatela.

TIP: Odporucame v relevantnych pripadoch aplikovat principy!!:

- zeleného VO v sulade s Metodickou pomdéckou k aplikdcii principov zeleného VO v ramci zdkaziek
spolufinancovanych zo zdrojov OP Val v gescii MH SR, resp.

- socialneho VO v sulade s Metodickou pomdckou k aplikdcii principov socidlneho VO v ramci zdkaziek
spolufinancovanych zo zdrojov OP Val v gescii MH SR .

TIP: Stlacenim klavesy Ctrl a kliknutim na zvyrazneny a podciarknuty hypertextovy odkaz doéjde
k presmerovaniu na dani webovu stranku, ¢ast alebo prilohu prirucky.

TIP: Prehlad o metodickej a rozhodovacej praxi UVO, ako aj informacie o najéastej$ich nedostatkoch
v procese VO su k dispozicii na webovych strankach UVO:

- Metodické usmernenia
- VWykladové stanoviskd UVO
- Prehlad rozhodnuti o ndmietkach

- Najcastejsie poruSenia

- Porusenia VO s vplyvmi alebo bez vplyvov na vysledok VO

- Metodika zaddvania zdkaziek

- Priklady dobrej praxe

11 Yvedené metodické pomodcky su zverejnené na webovom sidle www.opvai.sk v sekcii Dokumenty/Podporné dokumenty
k procesu VO v gescii MH SR.



https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/metodicke-usmernenia-39f.html
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/vykladove-stanoviska-uradu-57b.html
https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/kontrola/prehlad-rozhodnuti-53a.html
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/najcastejsie-porusenia--3b4.html
https://www.uvo.gov.sk/vsetky-temy-4e3.html?id=67
https://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad-2ab.html
https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/kontrola/priklady-dobrej-praxe-586.html
http://www.opvai.sk/
https://www.opvai.sk/dokumenty/podporne_dokumenty_k_procesu_vo/
https://www.opvai.sk/dokumenty/podporne_dokumenty_k_procesu_vo/

2.2

Legislativny ramec

1. Z&kladné pravne predpisy EU pre oblast ESIF (vratane VO) st uvedené najma v Systéme riadenia
ESIF, ¢ast 1.1.1'2,

2. Zakladné pravne predpisy a metodické dokumenty SR pre oblast VO st najma:

Zakon €. 292/2014 Z. z. o prispevku poskytovanom z eurdpskych Strukturalnych a investiénych
fondov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len
»zakon o prispevku z ESIF“),

v

Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o finan¢nej kontrole a audite”),

v

Zakon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov (znenie ucinné od 18.04.2016),

Zakon ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

v

Zakon ¢. 136/2001 Z. z. o ochrane hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni zakona
Slovenskej narodnej rady ¢. 347/1990 Zb. o organizacii ministerstiev a ostatnych Ustrednych
organov Statnej spravy SR v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o ochrane
hospodarskej sutaze”),

Zakon ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zdkon o slobodnom pristupe
k informaciam®),

Zakon ¢. 315/2016 Z. z. oregistri partnerov verejného sektora aozmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorsSich predpisov (dalej len ,zakon o registri partnerov
verejného sektora®),

Systém riadenia ESIF na programové obdobie 2014 - 2020 vratane zavdznych MP CKO,
usmerneni a vzorov v plathom zneni,

Zmluva o poskytnuti NFP,
Zavazné usmernenia a pokyny SO.

127verejneny na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk v sekcii CKO/Zékladné dokumenty.



http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=10518
http://www.finance.gov.sk/Default.aspx?CatID=10518
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/zakladne-dokumenty/

3 Realizacia VO

3.

1.

1 Vseobecné pravidla

Prijimatel je povinny postupovat pri zaddvani zakaziek na dodanie tovarov, uskutocnenie prac
a poskytnutie sluZieb potrebnych pre realizaciu aktivit projektu ako aj pri zmendach tychto zakaziek
v stlade so ZVO a zmluvou o poskytnuti NFP.

. Zaroven je prijimatel povinny pri zadavani ZsNH postupovat podla pravidiel uvedenych
v prislusnej ¢asti prirucky. V pripadoch, kedy obstaravanie tovarov, prac alebo sluzieb nepodlieha
postupom podla ZVO, je prijimatel povinny postupovat v sulade s prislusnymi ustanoveniami
uvedenymi v priruc¢ke a v inych zavaznych dokumentoch, na ktoré priru¢ka odkazuje.

. Priprava a zadavanie zakaziek, koncesii a suUtaze navrhov sa nesmu realizovat so zdmerom
nedovoleného uplatnenia vynimky zo ZVO alebo narusenia hospodarskej sutaze bezdévodnym
zvyhodnenim alebo znevyhodnenim hospodarskych subjektov.

. Prijimatel je povinny dodrZiavat princip rovnakého zaobchadzania, nediskriminacie hospodarskych
subjektov, transparentnosti, proporcionality a hospodarnosti a efektivnosti.

Principy verejného obstaravania
Princip rovnakého zaobchadzania — v rozpore s tymto principom je napr.:

posudzovat u niektorych uchadzacov alebo zaujemcov doklady preukazujice splnenie podmienok
Ucasti rozdielnym sp6sobom ako u ostatnych uchddzacov alebo zaujemcov;

uplatnit voéi jednému uchadzacovi rozdielny vyklad rovnakej skuto¢nosti uvedenej v ponukach
uchadzadov a v dosledku toho jedného uchadzaca vylucit apri ostatnych uchadzacoch tuto
skutocnost akceptovat;

poziadat jedného uchadzada o vysvetlenie ponuky, ¢ nim pontkany tovar spifia poziadavky na
predmet zakazky a druhého uchadzada, z ktorého ponuky tieZz nebolo mozné jednoznaéne posudit
splnenie poZiadaviek na predmet zakazky, o vysvetlenie ponuky nepoZziadat.

Nediskrimindcia — v rozpore s tymto principom je napr.:
opisanie konkrétneho technologického postupu vyroby predmetu zakazky a jeho vlastnosti

sposobom, ktory poukazuje na urcity patent alebo unikatnu vlastnost charakteristick( iba pre
urcitého vyrobcu, pricom na trhu existuju iné porovnatelné rieSenia vyroby;
stanovenie podmienok Ucasti, ktoré podstatnym spésobom nesuvisia s predmetom zakazky;
pozadovanie Specifickych narodnych dokladov, napr. poZadovanie predloZenia osvedcenia
autorizovaného architekta alebo stavebného inZiniera alebo vyZadovanie certifikatu
preukazujiceho, ze urdity vyrobok je mozné uviest do prevadzky v ur¢itom ¢lenskom State;
diskriminovanie na Urovni urcitého Uzemia, regionu alebo prostrednictvom unikatnych kapacit;
vyzadovanie referencie naviazanej vylu¢ne na druh subjektu, ktorému bol predmet zakazky
doddvany v minulosti, napr. vyZzadovanie referencie vyluéne od Statnych organov alebo organov
verejnej moci;
uréenie kratsej lehoty na vyziadanie sutaznych podkladov ako lehoty na predkladanie ponuk, a tym
neumoznenie pristupu zaujemcov k sutaznym podkladom pocas celej lehoty, v priebehu ktorej su
opravneni predkladat ponuky;
poZiadavka na formu vlastnictva urcitych kapacit, napr. poZadovanie vyuzitia vylu¢ne vlastnych
zamestnancov alebo vlastnych strojovych kapacit.

Princip transparentnosti

ma zabezpecit predvidatelnost konania prijimatela (zo strany zaujemcov alebo uchadzadov) a
zaroven preskimatelnost, t.j. kontrolu nestrannosti kazdého Ukonu prijimatela vykonaného v
suvislosti so zadavanim zakazky (zo strany kontrolnych organov);




- naplnenie tohto principu vyZaduje, aby vSetky podmienky a pravidla zadavania konkrétnej zakazky
boli vyjadrené jasne, presne a jednoznacne v oznameni o vyhlaseni VO, v oznameni pouzitom ako
vyzva na sutaz alebo vo vyzve na predkladanie ponuk a v sutaznych podkladoch.

Princip proporcionality

- vyzaduje, aby prijimatelia neprekracovali hranice toho, ¢o je vhodné a potrebné na dosiahnutie
sledovanych cielov, t.j. ak existuje volba medzi viacerymi primeranymi opatreniami, je potrebné
priklonit sa k tomu najmenej obmedzujicemu, spésobené tazkosti nesmu byt nedmerné vo vztahu
k sledovanym ciefom;

- medzi dvomi moznymi rieseniami preferuje to menej obmedzujuce, napr. vyuZitie Ziadosti o
vysvetlenie ponuky uchadzaca — v pripade nejasnosti v ponuke uchadzaca, ktora sa pravdepodobne
moze jednoducho vysvetlit a odstranit, je prijimatel povinny poziadat uchadzada o vysvetlenie jeho
ponuky a nie ho z VO vylucit.

Princip hospodarnosti a efektivnosti

- Gcelom je zabezpecit vyber uchadzaca, ktory za vynaloZzené prostriedky poskytne najlepsie plnenie,
pricom hospodarne a efektivne je VO, ktoré zabezpeci ¢o najvyssi pocet predlozenych ponuk, a teda

.....

S ohlfadom na tieto principy je doleZité napr.:

- v pripravnej faze VO jasne vymedzit predmet zakazky (vratane technickych poZiadaviek);

- pri prieskume trhu v pripade zistenia nedostato¢ného poctu potencidlnych doddavatelov je potrebné

- nespajat v ramci jedného postupu VO navzajom nesuvisiace predmety zakazky;

- pri vyhodnocovani ponuk na zaklade najlepSieho pomeru ceny a kvality nastavit jednotlivé kritéria
tak, aby viedli k vyberu objektivne najvyhodnejSej ponuky z hladiska ceny a hodnotenej kvality;

- stanovit podmienky ucasti vo VO tak, aby bezddévodne neobmedzili okruh potencidlnych
dodavatelov a zabezpedili tak vytvorenie ¢o najsirSej hospodarskej sutaze;

- zabezpecit, aby v procese vyhodnocovania splnenia podmienok uUcasti, resp. ponuk, ak je
opodstatnené vyuzitie institatu vysvetlenia, nedochadzalo k vyliceniu ponuk z dévodov, ktoré je
mozné jednoducho vysvetlenim/doplnenim odstranit (neuprednostiiovat formalnu stranku pred
vecnou); v sulade s uvedenym nemdze byt vyliéena ekonomicky vyhodnejsia ponuka len z dévodu
formalnej chyby niektorého zo zaujemcov alebo uchadzacov.

3.1.1 Vyber postupu VO
1. Prijimatel vybera postup VO podla prislusnych ustanoveni ZVO, pricom je rozhodujlce najma:

- PHz,

- (i je predmetom zdkazky tovar, sluzba alebo praca, ktora je v zmysle § 2 ods. 5 pism. o) a § 2
ods. 6 a 7 ZVO definovana ako beZne dostupna na trhu (relevantné pre podlimitné zakazky
zadavané cez elektronické trhovisko),

- Specifika predmetu zakazky,

- okolnosti zadavania zakazky.

Za vyber spravneho postupu VO je zodpovedny prijimatel. Nespravny vyber postupu VO,

t.j. realizacia VO postupom v rozpore s ZVO, modze viest k znizeniu vysky opravnenych vydavkov.

2. Zavazné limity uvadzané v § 5 ZVO, resp. vo vyhlaske UVO, ktorou sa stanovuje limit pre
nadlimitné zakazky a v prisluinom metodickom usmerneni UVO, rozdeluju zdkazky na nadlimitné,
podlimitné a ZsNH v zavislosti od ich predpokladanej hodnoty.

3. Prijimatel je povinny pri vybere postupu VO, okrem splnenia vsetkych zakonom stanovenych
povinnosti, zohladnit, ¢i dany postup bude viest k ¢o najsirSej hospodarskej sutazi a nebude
neopodstatnene obmedzovat potencidlnych uchadzacov a zaujemcov pri predkladani ponuky.
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Vyber postupu VO pri ,dotovanych” obstaravateloch a pri osobach, ktoré nie su verejnymi
obstaravatelmi ani obstaravatelmi (napr. s.r.o., a.s.), zavisi od predmetu zakazky, PHZ a pomeru
spolufinancovania v ramci VO (zdroje EU + $tatneho rozpoctu k vlastnym zdrojom prijimatela):

Prijimatel/ 3 Prispevok Prispevok
.. | Predmet zakazky .
Ziadatel viac ako 50 %3 < ako 50 %4
Tovary/Sluzby > 144 000 EUR -
Prace > 5548 000 EUR -
Nadlimitna zakazka Sluzby
(socialne alebo iné osobitné =750 000 EUR -
— priloha ¢. 1 ZVO)
Tovary/Sluzby > 40 000 EUR -
POdIImEn,a zékazka Potraviny > 80 000 EUR -
— s vyuzitim -
e-trhoviska alebo Prace = 140/000° EUR )
bez vyuizitia Sluzby
e-trhoviska®® (socidlne alebo iné osobitné > 400 000 EUR =
— priloha ¢. 1 ZVO)
ZsNH Tovary/Sluzby/Prace PHZ_ m-zsu? z?ko. -
podlimitny limit

3.1.2 Predpokladana hodnota zakazky

3.1.2.1 Urcenie PHZ

1.

Prijimatel uréuje PHZ podla § 6 ZVO ako sumu bez DPH. Do PHZ je potrebné zahrnut vsetko, ¢o
s predmetnou zakazkou ekonomicky alebo technicky suvisi alebo je od nej neoddelitelné, a to
v sumare za celé obdobie, v ktorom sa ma plnenie realizovat, vratane opakovaného plnenia.

. SpOsob urcenia PHZ nie je v ZVO presne definovany, avSak najcastejSie je vyuzivany prieskum trhu

realizovany prostrednictvom:

- priameho oslovenia dodavatelov, ktori doddvaju rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky,

- prieskumu vykonaného na internete, t.j. na zaklade informacii o cenach zverejnenych
na webovych sidlach potencidlnych dodavatelov, prip. na zdklade udajov a informacii o cenach
dostupnych na inych webovych sidlach, napr. na webovom sidle elektronického trhoviska,

- cien uvedenych v cennikoch a katalégoch potencidlnych dodavatelov,

- skusenosti a zmldv z predchadzajuceho obdobia, pricom je nutné sledovat vsetky okolnosti
ovplyviujuce uréenie PHZ,

- aktualneho, resp. aktualizovaného rozpoctu stavby (v pripade stavebnych prac), ktory je
vypracovany a opeciatkovany autorizovanou osobou (kryci list rozpoctu nie je postacujuci).

. Pri zistovani Udajov a informacii, na zaklade ktorych prijimatel urci PHZ, je potrebné oslovit alebo

identifikovat ¢o najvacsi pocet dodavatelov, ponuk, zmliv alebo plneni (minimalne 3) s cielom
urcit ¢o najrealnejsiu sumu ako priemer takto zistenych sim.

PHZ musi byt uréena aaktualna vcase pred vyhlasenim VO. Odporicame brat do Uvahy
informdcie o cenach rovnakych alebo porovnatelnych predmetov zakazky vychadzajucich
z podkladov nie starSich ako 3 mesiace pred vyhlasenim VO. Ak tento postup pri uréeni PHZ

13 Osoba podla § 8 ods. 1 ZVO

14 Prijimatel/Ziadatel s pomerom spolufinancovania < 50 % pri obstardvani tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb
nepostupuje podla ZVO, ale postupuje podla kapitoly 4.4. tejto prirucky .

15 Osoba podla § 8 ods. 1 ZVO postupuje podla § 108 ods. 1 pism. a) alebo pism. b) ZVO, t. j. postupmi pre zadavanie
podlimitnych zékaziek (v pripade beZne dostupného tovaru, sluzby alebo prace prostrednictvom elektronického trhoviska
alebo bez vyuZitia elektronického trhoviska, v pripade nie bezne dostupného tovaru, sluzby alebo prace, bez vyuZitia
elektronického trhoviska).
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nebude mozné dodrzat, prijimatel vezme do Uvahy aj ceny vychadzajuce zo starsich podkladov
a svoj postup zdévodni v dokumente preukazujicom sp6sob uréenia PHZ.

Upozornenie: Sumy uvedené v ZoNFP, resp. vzmluve o poskytnuti NFP nie je moiné povazovat
za Udaj preukazujuci uréenie PHZ.

Upozornenie: Odporu¢ame v ozndmeni o vyhlaseni VO alebo v ozndmeni pouZitom ako vyzva
na stta? uvadzat PHZ. Udajom o mnoistve alebo rozsahu obstaravanych tovarov, stavebnych prac
alebo sluzieb mozno nahradit Udaj o PHZ len v odévodnenych pripadoch. Uvedené nema vplyv
na povinnost uréenia PHZ pred vyhlasenim VO. V pripade podmienok uUcasti v spojeni s PHZ alebo
vyzadovania zdbezpeky je nutné vzdy v oznameni uvadzat PHZ.

TIP: Pri uréeni PHZ mbze prijimatel vyuZzit napr. aj Udaje ainformacie o cenach dostupné
na Elektronickom trhovisku®®.

3.1.2.2 Zdokumentovanie urcenia PHZ

1. Prijimatel v dokumentdcii zasielanej na kontrolu VO predklada vidy aj dokument preukazujuci
sposob urcenia PHZ vratane suvisiacich dokumentov a dokazov, na zaklade ktorych ju urcil.

2. V prilohe €. 1 priru¢ky sa nachadza vzor dokumentu preukazujiceho sp6sob uréenia PHZ (Vzorovy
formuldr na urcenie PHZ). Odpori¢ame vyuzivat tento vzorovy formuldr, ak nema prijimatel
internym predpisom stanoveny vlastny vzor zaznamu, ktory spifia minimalne néleZitosti uvedené
vo vzorovom formuldri.

3.1.2.3 Spajanie zakaziek

1. Pri urcovani PHZ adefinovani predmetu zakazky nesmie spojenim viacerych vzajomne
nesuvisiacich predmetov zakazky déjst k naruseniu hospodarskej sutaze.

Upozornenie: Ak napr. pri zakazke na stavebné prace budu do predmetu zakazky zahrnuté aj tovary
alebo sluzby, ktoré nesuvisia so stavebnymi pracami, méze byt takyto postup hodnoteny ako postup
v rozpore s principmi VO, kedZe mbZe obmedzovat niektorych potencidlnych zaujemcov alebo
uchadzadov v predlozeni ponuky. Nedovolené spajanie sa moze tykat aj zakaziek v ramci jedného
druhu napr. sluzieb, kedy st do jednej zdkazky neodévodnene zahrnuté rozne druhy sluzieb, ¢im
mbze dojst kvyznamnému obmedzeniu potencidlnych dodavatelov dodavajicich len niektoré
z pozadovanych sluzieb a nie st samostatne schopni dodat cely predmet zakazky.

TIP: Ak sa z dbévodu efektivnosti alebo ucelnosti uvazuje o spojeni viacerych predmetov zakazky
v ramci jedného postupu VO, vhodnym spdsobom ako nenarusit hospodarsku sutaz a principy VO je
rozdelit predmet zakazky na Ccasti (kazda bude predmetom samostatnej zmluvy) a umoznit
zdujemcom predkladat ponuky aj len na jednotlivé Casti, ¢o prijimatel jasne upravi v oznameni
o vyhldseni VO alebo inom obdobnom dokumente, ktorym sa VO wvyhlasuje, av sutaznych
podkladoch.

3.1.2.4 Rozdelovanie zakaziek na casti

1. Podla § 28 ods. 1 ZVO mbze prijimatel zakazku rozdelit na samostatné ¢asti, priCom v oznameni
o vyhlaseni VO alebo inom obdobnom dokumente, ktorym sa VO vyhlasuje, uréi velkost a
predmet takychto Casti a uvedie, ¢i ponuky mozno predloZit na jednu ¢ast, niekolko Casti alebo
vietky casti.

2. Ak zakazku nemoino rozdelit na casti, oddvodnenie prijimatel povinne uvedie v oznameni
o vyhlaseni VO alebo v sprave o zakazke (s cielom odstranit pochybnosti tykajice sa nerozdelenia
zdkazky, zvysit transparentnost procesu VO, predist uplatneniu reviznych postupov zo strany
uchadzacov apod.).

16 http://www.eks.sk
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3. SO vykonava v rdmci nadlimitnych zakaziek kontrolu rozdelenia zakazky na casti tak, aby bola
plnenia zakazky neumozriuju rozdelenie zakazky, je potrebné riadne zd6vodnit, preco nie je toto
rozdelenie mozné (napr. ak by objektivne predstavovalo riziko, Ze realizdcia zakazky sa stane
technicky nadmerne obtaznou ¢i drahou, alebo ak by potreba koordinacie dodavatelov
jednotlivych ¢asti predstavovala vazne riziko ohrozenia riadneho plnenia zakazky).

4. Zaroven podla § 6 ods. 16 ZVO nemozno zakazku rozdelit (na samostatné VO) ani zvolit spdsob
uréenia PHZ s cielom znizit PHZ pod finan¢né limity podla ZVO. Toto rozdelenie by mohlo mat za
nasledok nedovolené vylicenie postupu zadavania zdkazky spod p6sobnosti ZVO alebo uplatnenie
menej prisneho postupu zaddvania zakazky.

5. K nedovolenému rozdeleniu zdkazky dochadza rozdelenim rovnakého alebo obdobného
predmetu zdkazky do viacerych zakaziek, vyhlasenych ako samostatné VO, ktorych predmety
spolu suvisia z vecného (funkéného), ekonomického, ¢asového, miestneho hladiska, z hladiska
technickych Specifikdcii a pod. a zdroven zadanie takychto zakaziek spolu v rdmci jedného VO by
malo za nasledok aplikdciu prisnejSieho postupu, resp. pouzitie postupov zaddvania zakaziek
podla ZVO.

6. Nedovolené rozdelenie zdkazky sa odvodzuje od konkrétnych okolnosti daného pripadu. Pri
posudeni predmetov jednotlivych zékaziek je potrebné zohladnit najma ¢asovi, miestnu a vecnu
(funkénd) suvislost jednotlivych zakaziek. Casova suvislost znamena najmia rovnaké, pripadne
¢asovo blizke obdobie vyhlaseni VO a uzavretia zmlulv, ¢i rovnaku alebo podobnu lehotu plnenia
zdkazky. Miestna suvislost znamena najma miesto plnenia zakazky. Vecna (funkénd) sudvislost
znamend, ¢i predmetom zakaziek je plnenie rovnakého alebo podobného charakteru,
charakteristické pre zadavanie jednej zakazky ako celku, v ktorej sa prijimatel (podla konkrétnych
moznosti trhu a so zachovanim principov VO) moézZe rozhodnut obstaravat podobné tovary v
jednej zdkazke rozdelenej na ¢asti s moZznostou predkladat ponuky na jednu alebo viacero Casti.

7. Rozdelenie zakazky na casti podla prvého odseku tejto Casti nie je nedovolenym rozdelenim
zakazky, nakolko tieto zakazky su zadavané v ramci jedného VO a nie samostatnymi postupmi.

Upozornenie: PredloZenie ponuk rovnakych dodavatelov v ramci zakaziek, ktoré boli nedovolenym
spésobom rozdelené, mozu kontrolné a auditujlce organy povazovat za dokaz, ze predmety zakaziek
spolu suvisia a mali byt obstaravané v ramci jedného VO (resp. medzi nimi nebol taky rozdiel, aby ich
bolo potrebné obstaravat v ramci samostatnych VO).

Upozornenie: Pri realizicii nadlimitnej zakazky je prijimatel uz vo faze pripravy povinny zvazit
posudit predmet zakazky z hladiska kvantitativneho (¢i velkost zakazky vyhovuje kapacite malych
a strednych podnikov), kvalitativneho (¢i obsah predmetu zakazky zodpoveda oblasti Specializacie
malych a strednych podnikov), technického a hospodarskeho.

T.j. uz pred vyhlasenim VO musi byt prijimatel schopny zddvodnit nerozdelenie predmetu zakazky
na €asti, pricom zdévodnenie musi obsahovat relevantné a konkrétne objektivne dévody vo vztahu
k danému VO. Ak dovody nerozdelenia zakazky su technického charakteru, ktoré neumoznuju
alebo staZuju rozdelenie zdkazky na €asti, je prijimatel povinny rozhodnutie nerozdelenia podporit
stanoviskom odbornikov v danej oblasti (napr. projektantom, stavebnym dozorom)’.

3.1.3 Oznamenia pouzivané vo VO

3.1.3.1 Priprava oznamenia o vyhlaseni VO

1. Prijimatel je povinny pri priprave ozndmenia o vyhlaseni VO alebo iného obdobného dokumentu,
ktorym sa VO vyhlasuje, a pri jeho zverejriovani postupovat podla ZVO. Ak sa na konkrétne VO

17 V suvislosti s odévodiiovanim nerozdelenia nadlimitnych zakaziek na casti odporitame oboznamit sa s vykladovym
stanoviskom UVO ¢&. 2/2018.
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vztahuje povinnost ex-ante kontroly pred vyhldsenim VO23, prijimatel predkladd ndvrh ozndmenia
o vyhlaseni VO a dalSiu suvisiacu dokumentaciu na kontrolu SO eSte pred jeho zaslanim na
zverejnenie®®,

2. Informacie uvedené v oznameni o vyhldseni VO alebo inom obdobnom dokumente, ktorym sa VO
vyhlasuje, musia byt vsulade s ostatnou dokumentaciou z VO (napr. sutaznymi podkladmi).
Odporucame zverejriované a zasielané dokumenty vidy porovnat z pohladu suladu informacii
v nich uvedenych. Nestlad moZe vzniknut, ak sa meni, dopifia alebo upravuje text vjednom
dokumente (napr. pri zverejneni korigenda k ozndmeniu o vyhldseni VO), pricom tieto zmeny
nasledne prijimatel neprenesie do prislusného suvisiaceho dokumentu.

3. Zverejnenie oznamenia na narodnej Urovni (vo vestniku) méze nastat az po jeho zverejneni v
eurépskom vestniku. UVO na ucely zverejfiovania oznameni pri nadlimitnych zakazkach
v eurépskom vestniku zabezpecduje v rdmci Informacného systému zberu Udajov sluzbu priameho
elektronického odosielania tychto ozndmeni (eSender), ¢im je zabezpecené aj nasledné
zverejnenie oznameni na narodnej Urovni (vo vestniku).

Upozornenie: Elektronické formulare oznameni pouzivanych vo VO maju limitovany pocet znakov
v textovych poliach (napr. pri podmienkach Géasti), preto odporic¢ame do tychto poli uvadzat len
zakladné informdcie (poziadavky) s odkazom na sutazné podklady, ktoré obsahuju dalsie informacie.

Upozornenie: Ak verejny obstaravatel vyuZije moznost zverejnenia predbezného oznamenia len vo
svojom profile, je povinny prostrednictvom Standardného formuldra odoslat publikaénému dradu
(Urad pre Gradné publikacie EU) a UVO oznamenie o zverejneni predmetného oznamenia v profile.

V pripade zruSenia VO, predtym vyhlaseného prostrednictvom ozndmenia o vyhlaseni VO alebo
oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaz, prijimatel je povinny bezodkladne po rozhodnuti o zruseni
VO poslat UVO zverejnenie zrudenia VO (na formuldri ,0zndmenie o vysledku VO*).

3.1.3.2 Pripravné trhové konzultacie a predbezné zapojenie zaujemcov alebo uchadzacov

1. Prijimatel sa mb6Ze pre Ucely pripravy VO pred jeho vyhlasenim obratit na hospodarske subjekty
so Ziadostou oradu priplanovani alebo realizdcii VO, ¢im ale nesmie dojst k naruseniu
hospodarskej sutaze, ani k poruseniu principov nediskrimindcie a transparentnosti. Takto ziskané
informacie je povinny oznamit ostatnym zaujemcom a uchdadzacom a zverejnit ich na dostupnom
mieste (napr. v svojom profile).

3.1.3.3 Vysvetlovanie a zmeny zverejneného oznamenia o vyhldseni VO

1. Pri vysvetlovani informécii uvedenych v ozndmeni o vyhlaseni VO, sutaznych podkladoch alebo
inej sprievodnej dokumentacii postupuje prijimatel podla ZVO, najméa § 48 ZVO alebo § 114 ods. 8
Z\VO.

2. Odporiéame neupravovat nad ramec ZVO lehotu na predloZenie Ziadosti o vysvetlenie
poziadaviek uvedenych v ozndmeni o vyhlaseni VO, sutaznych podkladoch alebo inej sprievodnej
dokumentdcii.

3. Prijimatel primerane prediZi lehotu na predkladanie ponuk, predlozenie Ziadosti o téast alebo
predkladanie ndvrhov, ak:

a) vysvetlenie informdcii potrebnych na vypracovanie ponuky, ndvrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok Ucasti nie je poskytnuté v lehotdch podla § 48 a § 114 ods. 8 ZVO aj
napriek tomu, Ze bolo vyZiadané dostatocne vopred alebo

b) v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok ucasti vykonal podstatnu zmenu.

18\/O sa povazuje za vyhlasené diiom uverejnenia oznamenia o vyhlaseni VO alebo iného obdobného dokumentu sp6sobom
stanovenym ZVO.

19 Povinnost predlozit dokumentaciu na ex-ante kontrolu VO sa nevztahuje na VO zrealizované pred nadobudnutim
ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP.
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4. Ak si vysvetlenie informacii potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok Ucasti hospodarsky subjekt, zdujemca alebo uchadzac¢ nevyZiadal dostatocne
vopred alebo jeho vyznam je z hladiska pripravy ponuky nepodstatny, prijimatel nie je povinny
prediZit lehotu na predkladanie pontk, predloZenie Ziadosti o U¢ast alebo predkladanie navrhov.

3.1.4 Sutainé podklady

3.1.4.1 Opis predmetu zakazky

1. Predmet zdkazky musi byt opisany jednoznacne, Uplne a nestranne, na zdklade technickych
poziadaviek urcenych tak, aby zohladnili poZiadavky dostupnosti pre osoby so zdravotnym
postihnutim a rieSenia vhodné pre vsetkych uzivatelov, ak je to mozné, a tak, aby bol zabezpeceny
rovnaky pristup pre vSetkych uchddzacov alebo zaujemcov a zabezpelena Cestna hospodarska
sutaz.

2. Je potrebné klast ¢o najvacsi déraz na opis predmetu zidkazky uvedeny v sutaznych podkladoch,
ktoré su zdkladom na vypracovanie kvalitnej ponuky a ndsledné uzavretie obojstranne vyvazenej
zmluvy.

3. Opis predmetu zdkazky nesmie byt diskriminaény vo vztahu k potencidlnym dodavatefom
spbsobilym ho dodat amusi vytvorit predpoklady na ucast v sutazi dostatoénému poctu
zaujemcov alebo uchddzacCov. Kazdd poZiadavka na predmet zdkazky musi byt oddvodnen3,
primerana a preukazatelna.

4. SO mdze od prijimatela vyZzadovat zdévodnenie specifikacii predmetu zakazky.

5. Predmet zdkazky musi vychadzat zprojektu a ZoNFP, byt vsulade sjeho vydavkami
a poziadavkami, musi byt v projekte planovany a potrebny na jeho realizaciu. Ak schvéleny projekt
obsahuje Specifikacie predmetu zdkazky, tieto je prijimatel povinny zohladnit pri definovani opisu
predmetu zdkazky.

Upozornenie: V zmysle § 42 ods. 3 ZVO sa technické poziadavky nesmu odvolavat na konkrétneho
vyrobcu, vyrobny postup, znacku, patent, typ, krajinu, oblast alebo miesto pévodu alebo vyroby, ak
by tym doslo k znevyhodneniu alebo vyluceniu urcitych zaujemcov alebo vyrobkov, ak si to
nevyzaduje predmet zdkazky. Takyto odkaz mozno pouZit len ak nemoZno opisat predmet zakazky
dostatocne presne a zrozumitelne, priom musi byt doplneny slovami ,alebo ekvivalentny” a zarover
v sutaznych podkladoch musi byt uvedené, ¢o je povazované za ekvivalent (napr. aky vyrobok) alebo
pri ktorych parametroch je mozné predloZit ind hodnotu a ktoré su povinné a nemézu byt zmenené
(napr. kvoli rozmerom priestoru).

Upozornenie k vyuzivaniu ,ekvivalentnosti v opise predmetu zakazky:

Ak sa prijimatel vtechnickych poZiadavkach odvold na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup,
obchodné oznacenie, patent, typ, oblast alebo miesto pévodu alebo vyroby, je povinny:

- preukazat, ze opis predmetu zakazky nebolo z objektivnych pri¢in mozné opisat jednoznacne, tplne
a nestranne,

- umoznit uchadzacom predloZit ponuky na porovnatelny predmet zdkazky prostrednictvom dodatku
»alebo ekvivalentny” (uchadzaci by mali mat na preukazanie rovnocennosti ponuky vo vztahu k
stanovenym technickym poZiadavkam na predmet zakazky moznost pouzit akukolvek vhodnu,
vSeobecne akceptovatelnu formu dokazu),

- sa pri vyhodnocovani predloZenych ponuk zaoberat ekvivalentnostou predloZenych technickych
rieseni,

- vyhodnotenie ekvivalentnosti predlozenych technickych rieseni zaznamenat v zapisnici
z vyhodnotenia ponuk,

- poziadat uchadzaca o vysvetlenie ponuky, ak na zaklade informacii uvedenych v ponuke uchadzaca,
ktory tvrdi, Zze ponukol ekvivalentné riesenie, nemozno jednoznacne rozhodnut, ¢i uchadzacom
ponuknuté rieSenie je mozné povazovat za ekvivalentné,
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- v pripade vyhodnotenia technického riesenia ako neekvivalentného oznamit uchadzacovi v
oznameni o vyliceni ponuky dovody, na zaklade ktorych dospel k tomuto zaveru.

TIP: Pri obstaravani tovarov odporuéame uz pri ur€ovani PHZ (napr. formou prieskumu trhu) oslovit
alebo identifikovat dodavatelov, ktori na trhu predavaju rézne znacky, typy obstardvanych tovarov,
od roznych vyrobcov apod., ¢o mbze napomoct pri preukazovani nediskriminacného opisu predmetu
zakazky.

TIP: Odportucame v relevantnych pripadoch urcovat technické parametre rozmedzim, resp. uréenim
minimalnej a/alebo maximalnej hodnoty parametra, nie jednou konkrétnou hodnotou technického
parametra (napr.: Sirka stroja 1100 mm - 1500 mm).

Obsah sttainych podkladov (povinny)

- opis predmetu zakazky (vSetky poZiadavky, ktoré budu sucastou plnenia, budi vyhodnocované), kde
hlavne pri technickych poziadavkach je potrebné zohladnit dostupnost pre osoby so zdravotnym
postihnutim a zabezpecit pristup pre vsetkych uchadzacov alebo zaujemcov,

-uréenie poziadaviek len na taky vyrobok, ktory spitia kritéria najvy$sej vykonnosti a patri do najvysiej
triedy energetickej ucinnosti (ZVO povoluje v § 42 ods. 6 vynimky), ak ide o obstaranie energeticky
vyznamného vyrobku,

- dokumentdcia, plany, modely, fotografie, ak su potrebné na vypracovanie ponuky,
- kritéria na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia,

- pokyny na vypracovanie a predkladanie ponuk (pokyn na predloZenie ponuky je dolezity okrem
iného v pripade reverznej verejnej sutaze, pri ktorej sa ponuky predkladaju jednoobalkovym
systémom),

- ndvrh zmluvy alebo rdamcovej dohody, obchodné podmienky (vratane moZnosti vyuZitia
preddavkovych platieb, ak relevantné),

- poziadavka, aby Uspesny uchadza¢ v zmluve, ramcovej dohode alebo koncesnej zmluve najneskor
v Case jej uzavretia uviedol Udaje o vSetkych zndmych subdodavateloch, Udaje o osobe oprdvnenej
konat za subdoddvatela v rozsahu meno a priezvisko, adresa pobytu, datum narodenia,

- poziadavka na prevod prav dusevného vlastnictva,

- osobitné podmienky plnenia zmluvy zohladnujuce predovsetkym ekonomické, sociadlne
a environmentalne hladiska (ak sa vyzaduju).

3.1.4.2 Vysvetlovanie, zverejiiovanie a Gpravy sutaznych podkladov

1. Prijimatel zverejriuje kompletné sutazné podklady v stulade s § 43 a § 114 ods. 6 ZVO na svojom
profile, ¢im k nim poskytne bezodplatne neobmedzeny, Uplny a priamy pristup. Neopodstatnené
obmedzovanie pristupu k sutaznym podkladom, ako aj skracovanie lehdt na vyZiadanie sutaznych
podkladov je v rozpore s § 10 ods. 2 ZVO. Obmedzenie je mozné len v nevyhnutnych pripadoch
(napr. z technickych dovodov alebo z dovodu zabezpecenia ochrany dovernych informacii).

2. Sutainé podklady (informativny dokument, sutainé podmienky, koncesni dokumentaciu)
prijimatel zverejfiuje vo svojom profile v defi zverejnenia ozndmenia o vyhlaseni VO (alebo iného
obdobného dokumentu, ktorym sa VO vyhlasuje) v eurépskom vestniku.

3. Ak pristup k sutaznym podkladom a dalsim dokumentom potrebnym k vypracovaniu ponuky nie je
mozné zabezpeclit cez profil verejného obstaravatela, je potrebné uviest v oznameni o vyhlaseni
VO (alebo v obdobnom dokumente podla postupu VO) adresu, na ktorej mozno o ne poziadat.
Sutazné podklady alebo dalsie dokumenty je potrebné zaslat nasledujici pracovny defi po
doruceni pisomnej Ziadosti o ich poskytnutie. Prijimatel je povinny o tychto vyZiadaniach viest
evidenciu.

4. Ak prijimatel poskytuje sutazné podklady inak ako elektronickymi prostriedkami, ZVO nestanovuje
lehotu na prijimanie Ziadosti o sutazné podklady. V slvislosti s ich poskytovanim a v suvislosti
s ndzorom EK je potrebné tuto lehotu urdit tak, aby bola totozna s lehotou na predkladanie ponuk.
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Kazdé skratenie lehoty na vyziadanie sutaznych podkladov oproti lehote na predkladanie ponuk je
mozné povazovat za porusenie zakladnych principov VO.

5. Pri vysvetlovani a zmenach uz zverejnenych sutaznych podkladov postupuje prijimatel podla ZVO,
najma § 48 ZVO alebo § 114 ods. 8 ZVO. Je potrebné primerane prediZit lehotu na predkladanie
ponuk, Ziadosti o Ucast alebo predkladanie navrhov, ak

a) vysvetlenie informdcii potrebnych na vypracovanie ponuky, ndvrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok Ucasti nie je poskytnuté v lehotach podla § 48 a § 114 ods. 8 ZVO aj
napriek tomu, Ze bolo vyZiadané dostatocne vopred alebo

b) v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia
podmienok Ucasti vykonal podstatni zmenu.

3.1.4.3 Obchodné podmienky, osobitné podmienky plnenia zmluvy

1. Sucastou sutaznych podkladov podla § 42 ods. 11 ZVO je aj navrh zmluvy, ktora bude uzavreta
s Uspe$Snym uchadzaéom. Odpordéame definovat uz v ¢éase vyhlasenia VO v ramci sutaznych
podkladov navrh zmluvy, ktory bude obsahovat vsetky naleZitosti podstatné pre vypracovanie
ponuky a pre neskorsie riadne plnenie zmluvy a dodanie predmetu zdkazky. Navrh zmluvy nesmie
obsahovat neprimerané obchodné podmienky, ktoré spésobuji nerovnovahu prav a povinnosti
zmluvnych stran a mdézu odradit potencidlnych zaujemcov alebo uchadzacov od Ucasti v sutazi
(napr. dojednanie zmluvnej pokuty, ktorej vyska je zjavne neprimerana s ohfadom na hodnotu a
vyznam porusenej zmluvnej povinnosti, vykonova alebo realizacna zabezpeka).

2. Ak prijimatel uréi v sutaznych podkladoch osobitné podmienky plnenia zmluvy v zmysle § 42 ods.
12 ZVO (napr. poZiadavky tykajluce sa socidlnych alebo environmentalnych hladisk), je potrebné,
aby boli primerané predmetu zdkazky a nepredstavovali neopodstatnenu prekazku hospodarskej
sutaze a aby boli aj nasledne plnené. SO mdze vykonat kontrolu, ¢i ich plnenie je v sulade
s podmienkami uréenymi v sutaznych podkladoch.

3. Zmluvy s dodavatelmi uzatvorené v ramci zakaziek realizovanych cez elektronické trhovisko su
Standardné a prijimatel nie je opravneny tieto zmluvné podmienky menit aani doplnat.
Odporucame, aby sa so Standardnym navrhom zmluvy prijimatel vopred dokladne oboznamil.

4. Pri uzatvdrani vsSetkych typov zmlldv vratane ramcovych dohéd na ndkup informacno-
komunikacnych technolégii, ako aj inych diel, na ktoré sa vztahuje ochrana dusevného vlastnictva,
s vynimkou tzv. balikového softvéru, je prijimatel povinny Standardne zahrnit do zmldv vratane
ramcovych dohdd suvisiace ustanovenia uvedené v ¢lanku 6 vSeobecnych zmluvnych podmienok —
prilohy €. 1 zmluvy o poskytnuti NFP (Vlastnictvo a poutZitie vystupov).

5. Zmluva, ramcova dohoda a koncesnd zmluva musia mat pisomnu formu okrem zmliv, ktoré su
vysledkom zadavania ZsNH do 15 000 EUR.

Upozornenie: Vzhladom na to, Ze na poskytnutie NFP nie je pravny ndrok, odporicame v navrhu
zmluvnych/obchodnych podmienok, ktoré su sicastou sutaznych podkladov, uviest, Ze si
objednavatel, t.j. prijimatel NFP v ramci zavdzkového vztahu s dodavatelom vyhradzuje pravo
odstupit od zmluvy s dodavatefom, ak este nedo$lo k plneniu na zaklade tejto zmluvy, a vysledky
kontroly VO zo strany SO neumoZziiuju financovanie vydavkov vzniknutych z tohto obstaravania alebo
inych postupov.

Ak ma prijimatel zaujem o dodanie/poskytnutie plnenia od dodavatela po schvaleni zakazky v
ramci kontroly VO zo strany SO, odporicame v zmluvach s GspeSnymi uchadzaémi pri vSetkych
typoch VO zakotvit odkladaciu podmienku nadobudnutia Géinnosti zmluvy, ktorou bude schvalenie
zakazky v ramci kontroly VO zo strany SO (t.j. dorucenie spravy z kontroly VO stymto zdverom
prijimatelovi), resp. v zmluvach s Uspesnymi uchadzaémi vyslovne zakotvit pravo odstupit od zmluvy,
ak este nedoslo k plneniu na zdklade tejto zmluvy, bez udania iného dovodu v nadvaznosti na
dorucenie spravy z kontroly VO, ktorou SO neschvali predmetné VO.

Upozorinujeme, ze plnit podla zmluvy je moziné aZz po nadobudnuti Uéinnosti zmluvy. Plnenie
poskytnuté podla zmluvy, ktora eSte nenadobudla Gcinnost, je plnenim bez pravneho dévodu a je
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bezdovodnym obohatenim, pricom vydavky vynaloZené na plnenie bez pravneho dévodu nie su
opravnenymi vydavkami.

Ak ma prijimatel zaujem o dodanie/poskytnutie plnenia od dodavatela pred schvalenim zakazky v
ramci kontroly VO zo strany SO, odporucame v zmluvach s UspesSnymi uchadzacmi pri vsSetkych
typoch VO zakotvit rozvdzovaciu podmienku, ktorou je neschvalenie zakazky v ramci kontroly VO zo
strany SO (t.j. dorucenie sprdvy z kontroly VO stymto zdverom prijimatelovi). Rozvazovaciu
podmienku odporicame zakotvit tak, Ze v pripade, ak nastane, zmluva straca Ucinnost. Zaroven
odporucame prijimatelovi zmluvne dohodnut s dodavatelom podmienky vysporiadania uz
poskytnutych plneni pre pripad, ak nastane rozvazovacia podmienka.

Upozornenie: Povinnou nalezitostou zmluvy je premietnutie vitazného navrhu na plnenie
pozadovanych kritérii (napr. cena, lehota vystavby, dizka pozaruéného servisu, percentudlny podiel
pouzitia recyklovanych materidlov).

Zaroven je prijimatel povinny zabezpecit, aby Uspesny uchadzaé¢ — dodavatel uviedol vzmluve
s prijimatelom Gdaje o vsetkych znamych subdodévateloch a o osobach opravnenych za nich konat
a aby bola v tejto zmluve aj uvedend povinnost dodavatela oznamovat prijimatelovi zmeny Udajov
o subdodavateloch a urcené pravidla na zmenu subdoddavatelov.

Do zmlav je vhodné premietnut aj niektoré poziadavky, ktoré vyplyvaju z podmienok ucasti (napr.
plnenie prostrednictvom expertov s urcitou Uroviiou vzdelania alebo odbornou praxou, dodrzanie
noriem environmentdlneho manazérstva, dodrzanie podielu subdodavok) tak, aby bolo zabezpecené,
ze plnenie zakazky bude realne zodpovedat sutaznym podmienkam.

Upozornenie: Prijimatel je povinny vo vSetkych navrhoch zmliv s dodéavatelmi uviest zmluvné
ustanovenie tykajlce sa povinnosti doddvatela strpiet vykon kontroly alebo auditu. Presné znenie
tejto zmluvnej podmienky je uvedené vo vSeobecnych zmluvnych podmienkach — prilohe ¢. 1 zmluvy
o poskytnuti NFP.

TIP: VSeobecné zmluvné podmienky, ktoré su sucastou obchodnych podmienok elektronického
trhoviska®® obsahuji aj osobitné zmluvné podmienky tykajice sa zdkaziek spolufinancovanych
z fondov EU.

3.1.5 Uréovanie leh6t na predkladanie ponuk/Ziadosti o Géast

1. Pri urcovani lehot postupuje prijimatel podlfa ZVO v zavislosti od zvoleného postupu VO. Ak
prijimatel po vyhlaseni VO doplni alebo zmeni podmienky uvedené v oznameni o vyhlaseni VO
alebo sutaznych podkladoch, je povinny zvazit predizenie lehoty na predkladanie pontk alebo
lehoty na predloZenie Ziadosti o Gcast.

2. Ak plynie lehota na predkladanie ponuk alebo Ziadosti o Ucast aj cez dni pracovného pokoja alebo
$tatne sviatky (najma vianoc¢né a velkonocné sviatky), odporuc¢ame pri urcovani lehdt zohladnit
tuto skuto¢nost a lehoty primerane predizit.

3. Lehoty na predkladanie ponuk alebo Ziadosti o Géast musia byt primerané predmetu zékazky
a/alebo stanovenym podmienkam ucasti.

4. Ak sa vyzaduje obhliadka miesta dodania predmetu zdkazky alebo preskimanie rozsiahlej
dokumentacie na uréenom mieste, je potrebné primerane prediZit minimalnu lehotu na
predkladanie ponuk tak, aby sa zdujemcovia mohli oboznamit so vSetkymi informaciami
potrebnymi na vypracovanie ponuk.

3.1.6 Urcovanie zabezpeky

1. Prijimatel postupuje pri urovani zabezpeky podla § 46 ZVO. Zabezpeka nesmie presiahnut:

a) 5% z PHZ a nesmie byt vyssia ako 500 000 EUR, ak ide o nadlimitnu zakazku,

20 https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail
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b) 3% z PHZ a nesmie byt vys$sia ako 100 000 EUR, ak ide o podlimitnu zdkazku.

3.1.7 Urcovanie kritérii na vyhodnotenie ponuk

1. Pri uréovani kritérii na vyhodnotenie ponuk postupuje prijimatel podla § 44 ZVO. VSetky kritéria,
ktoré pouzije na vyhodnotenie ponuk, musia byt neskér v podobe, v ktorej boli vyhodnocované,
premietnuté do zmluvy s dodavatelom, ktorad je vysledkom VO. Prijimatel je povinny urdit aj
pravidld uplatnenia kritérii na zabezpecenie kvalitativheho rozliSenia ich splnenia, tieto pravidla
musia byt nediskrimina¢né a musia podporovat hospodarsku sutaz.

2. Kritérid na vyhodnotenie ponuk a spdsob ich uplatnenia musia viest k vyberu ekonomicky
najvyhodnejsej ponuky.

3. V pripade urcenia viacerych kritérii na vyhodnotenie ponuk je potrebné v oznameni o vyhldseni
VO a v sutaznych podkladoch uviest vahu kritérii, resp. pravidla pridelovania bodov a pravidla
vyhodnocovania ponuk. Odporicame v sutaznych podkladoch jasne zadefinovat, ktoré kritéria
budu predmetom elektronickej aukcie, a ktoré kritérida budu neaukéné.

TIP: Pri zdkazke, ktorej plnenie je zavislé na odbornosti alebo skisenosti experta/odbornika, je mozné
aplikovat tzv. kritérium skusenosti, v ramci ktorého bude ponuka hodnotenad na zaklade vopred
objektivne uréenych pravidiel s ohladom na uroven a skisenosti daného experta (napr. pocet rokov
praxe, rozsah skusenosti).

Pri zdkazkach na poskytnutie sluZieb alebo uskutocnenie stavebnych prac sa technicka alebo odborna
spbsobilost moéze preukazovat Udajmi o vzdelani a odbornej praxi alebo odbornej kvalifikacii os6b
uréenych na plnenie zmluvy alebo koncesnej zmluvy alebo riadiacich zamestnancov (§ 34 ods. 1 pism.
g) ZVO sa), ak nie su kritériom na vyhodnotenie ponuk. Zarover ako kvalitativne kritérium moze byt
stanovena kvalifikacia a skdsenosti zamestnancov uréenych na plnenie zmluvy, preto je potrebné
v pripade stanovenia uvedenej podmienky Ucasti a predmetného kvalitativneho kritéria podla
odporutcania UVO postupovat nasledovne:

1. Ak prijimatel v podmienke ucasti podla § 34 ods. 1 pism. g) ZVO vyzaduje predlozit Gdaje o
vzdelani os6b uréenych na plnenie zmluvy (napr. o vzdelani lektorov) alebo o odbornej praxi oséb
uréenych na plnenie zmluvy (napr. profesijny Zivotopis lektora), moze ako nendkladové kritérium na
vyhodnotenie ponuk v rdmci kritéria najlepsieho pomeru ceny a kvality pouzit idaje o odbornej praxi
alebo odbornej kvalifikacii tychto os6b (napr. pocet rokov odbornej praxe), pretoZe ide o iny
parameter, nez aky bol poZzadovany v podmienkach ucasti.

2. Ak prijimatel v podmienke Ucasti podla § 34 ods. 1 pism. g) ZVO vyZaduje predloZenim
profesijného Zivotopisu preukazat, ze lektor ma minimalne 2 roky odbornej praxe s lektorovanim,
moze ako kritérium na vyhodnotenie ponuk v ramci kritéria najlepsieho pomeru ceny a kvality
stanovit, Ze uchadzacom, ktorych lektor ma 2 roky odbornej praxe s lektorovanim, bude za kazdy rok
nad ramec minimdlne poZadovanej 2-rocnej praxe uchadzacom prideleny 1 bod (za viac ako 3 roky
praxe apod.), pricom by mal zaroven stanovit limit v pocte rokov praxe, od ktorého bude moziné
ziskat maximalny pocet bodov (napr. viac ako 5 rokov praxe — max. 3 body).

Ak je to vhodné a opodstatnené a vsulade s principmi VO, prijimatel méze v ramci kritéria
kvalifikdcia a skusenosti zamestnancov uréenych na plnenie zmluvy alebo koncesnej zmluvy stanovit,
Ze do Uvahy bude brat skisenosti zamestnancov len za urcité obdobie predchadzajice vyhlaseniu VO
alebo lehote na predkladanie ponuk (napr. za predchadzajucich péat rokov). V tychto pripadoch musi
prijimatel vidy posudit primeranost daného kritéria a zvoleného c¢asového obdobia vo vztahu k
predmetu zdkazky.

Ak prijimatel v rdmci kritéria najlepsieho pomeru ceny a kvality pouiZije kritérium kvalifikdcia
a skusenosti zamestnancov urcenych na plnenie zmluvy alebo koncesnej zmluvy, pri hodnoteni tohto
kritéria by mal akceptovat kvalifikdciu a skusenosti zamestnancov uchadzada, a zaroven
zamestnancov inych osbb, prostrednictvom ktorych uchadzac alebo zaujemca preukazoval splnenie
podmienok U&asti, prip. zamestnancov subdodavatelov uchddzaca alebo zaujemcu, ako aj SZCO,
prostrednictvom ktorych bude uchadza¢ alebo zaujemca plnit zmluvu (napr. lektori, ktori nie su
zamestnancami uchddzaca alebo zaujemcu, ale spolupracuji s nim na zmluvnom zaklade).
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Upozornenie: Pocas celej doby platnosti zmluvy, ktora je vysledkom VO, nesmie dojst k Ziadnej
zmene tych casti zmluvy, ktoré boli z ponuky vitazného uchadzada premietnuté do zmluvy
s dodavatefom, kedZe boli predmetom hodnotenia vzmysle kritérii na vyhodnotenie ponuk.
Uzavretie dodatku k zmluve s dodavatelom, ktorym by doslo k zmene tychto c¢asti zmluvy, moze byt
posudzované ako postup v rozpore s principmi VO, ktory moze mat za nasledok vznik neopravnenych
vydavkov.

3.1.8 Podmienky ucasti

3.1.8.1 Vseobecné odporucania k ur¢ovaniu podmienok ucasti

1. Prijimatel postupuje pri ur¢ovani podmienok ucasti najma podla § 32 az § 36 a § 38 ZVO.

2. Podmienky ucasti musia byt nediskriminacné, transparentné, jasné, primerané (vo vztahu k
charakteru, naroc¢nosti, vyznamu a Ucelu predmetu zdkazky) a zaroven nesmu predstavovat pre
zaujemcov alebo uchadzacov neodévodnené prekazky v predloZeni ponuky.

3. Prijimatel zdévodni primeranost a potrebu zahrnutia kaZzdej podmienky ucasti tykajucej sa
finanéného a ekonomického postavenia a technickej alebo odbornej spdsobilosti vo vztahu
k predmetu zdkazky v ozndmeni o vyhlaseni VO (alebo inom obdobnom dokumente, ktorym sa VO
vyhlasuje).

4. Ak SO nebude povaZovat zdévodnenie podmienok Ucasti (podla § 33 az § 36 ZVO) za dostacujuce,
vyziada si ho od prijimatela.

Upozornenie: V pripade rozdelenia predmetu zakazky na casti (vramci jedného postupu VO)
s moznostou predkladat ponuky na jednotlivé casti zakazky a nie len na zakazku ako celok, je
potrebné primerane s ohladom na jednotlivé Casti zakazky prispdsobit aj podmienky Ucasti (napr. pri
pozadovanych obratoch alebo hodnote predloZzenych referencii).

TIP: Podmienky Ucasti, ktoré su dostatocne av plnom zneni uvedené v ozndmeni o vyhlaseni VO,
nemusia byt opakovane uvedené aj v sutaznych podkladoch, ak je v nich uvedeny odkaz na prislusnu
¢ast ozndmenia o vyhlaseni VO, ktora ich blizsie definuje.

3.1.8.2 Osobné postavenie podla § 32 ZVO

1. Prijimatel vyZaduje od zaujemcu alebo uchadzaca preukazanie splnenia podmienok ucasti
tykajucich sa osobného postavenia uvedenych v § 32 ods. 1 ZVO dokladmi a sp6sobom uvedenym
v § 32 ods. 2 ZVO.

2. Ak zdujemca alebo uchddza¢ preukazuje splnenie podmienok Ucasti tykajucich sa osobného
postavenia dokladom preukazujucim zdpis do zoznamu hospodarskych subjektov (§ 152 ZVO),
prijimatel nesmie vyzadovat doklad o opravneni dodavat tovar, poskytovat sluzbu
alebo uskutoénovat stavebné préce.

3. Ak potvrdenie o zapisani do zoznamu hospodarskych subjektov neobsahuje vsetky potrebné
informdcie v zmysle § 32 ods. 1 ZVO, prijimatel vyZiada vysvetlenie alebo doplnenie predloZzenych
dokladov.

Upozornenie: Podmienky uUcasti tykajice sa osobného postavenia a doklady preukazujice ich
splnenie su v ZVO uréené taxativne, t.j. nie je mozné ich Ziadnym spdsobom zuZovat, rozsirovat,
menit alebo prisposobovat Specifickym poZiadavkam prijimatela.

TIP: Prijimatel nie je pri zakazkdch zadavanych cez elektronické trhovisko povinny kontrolovat
splnenie podmienok uvedenych v § 32 ZVO, nakolko podmienkou registracie dodavatelov do tohto
systému je zapisanie do zoznamu hospodarskych subjektov podla § 152 ZVO (okrem vynimky pri
nadlimitnom trhovisku, pozri § 66 ods. 8 pism. m) ZVO).
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Pre uistenie, ¢i dodavatel je opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutoénovat
stavebné prace odporuéame vyuZit verejne dostupné informdacie zobchodného registra®
alebo Zivnostenského registra®.

3.1.8.3 Financné a ekonomické postavenie podla § 33 ZVO

1. ZVO (§ 33 ods. 1) umoznuje prijimatelovi uréit podmienky Ucasti podla zdkazky a tym preverit
sposobilost zaujemcu alebo uchddzaca dodat predmet zakazky.

2. Podmienky ucasti tykajuce sa finanéného a ekonomického postavenia a doklady preukazujlce ich
splnenie musia byt v sulade s principmi VO a § 38 ods. 5 ZVO, musia byt primerané a umozriovat

.....

3. Pri uréovani poziadavky na vysku obratu je potrebné postupovat v stlade s § 33 ZVO a § 38 ods. 6
az 8 ZVO.

NajcastejSie nedostatky pri uréovani podmienok ucasti podla § 33 ZVO:

- pozadovanie prehladu o dosiahnutom obrate v oblasti tykajlcej sa predmetu zakazky, pricom na
preukazanie splnenia mal byt predloZzeny prehlad o sihrnnom obrate, nie za oblast tykajdcu sa
predmetu zakazky (nespravne stanoveny doklad na preukazanie splnenia podmienky ucasti),

- pozadovanie predloZenia prehladu o dosiahnutom obrate, pricom na preukazanie splnenia mala
byt predloZena sivaha alebo vykaz o majetku a zavazkoch (nerelevantny doklad na preukazanie
splnenia podmienky ucasti),

- pozadovanie predloZenia vykazu ziskov a strat, bez moznosti predlozit vykaz o prijmoch
a vydavkoch (diskriminovanie zaujemcov Uctujucich v sdstave jednoduchého uctovnictva),

- uréenie minimalnu vysky obratu, ktord mal zdujemca alebo uchadza¢ preukazat za kazdy
z uréenych rokov zvlast, nie sihrnny obrat za posledné tri roky (diskriminovanie zaujemcov, ktori
v niektorom roku stanoveného obdobia nedosiahli stanovenu vysku obratu, avsak suhrnny obrat
za 3 roky ano),

- uréenie poziadavky na preukdzanie poistenia zodpovednosti za Skodu (takéto poistenie
nevyzadoval osobitny zakon),

- stanovenie podmienok Ucasti a suvisiacich minimalnych hodnét nejasne a zmatocne, ¢o mohlo
odradit potencialnych zdujemcov od Gcasti v sutazi (napr. nestanovenie pozadovanej vysky Gveru
pri poziadavke na preukazanie Uverového prislubu banky).

TIP: Odporic¢ame v oznameni o vyhldseni VO uvddzat ako mozZny spOsob preukazania splnenia
podmienky Ucasti podlfa § 33 ods. 1 pism. d) ZVO aj preukazovanie prostrednictvom registra
uctovnych zdvierok?:.

Vzmysle § 33 ods. 3 ZVO je moZné pozadovat, aby uchadzac alebo zdujemca a ind osoba, ktorej
zdroje maju byt pouzité na preukdazanie finanéného a ekonomického postavenia, zodpovedali za
plnenie zmluvy spoloc¢ne.

Na preukazanie finanéného a ekonomického postavenia mézZe uchadza¢ alebo zdujemca vyuzit
zdroje inej osoby/inych os6b za predpokladu, Ze pri plneni zmluvy alebo koncesnej zmluvy bude aj
redlne pouzivat zdroje tejto osoby, ¢o preukaze pisomnou zmluvou uzavretou s touto osobou, z
ktorej musi vyplyvat zavazok, Ze tato osoba poskytne plnenie pocas celého trvania zmluvného vztahu.
Zaroven poskytovatel zdrojov musi preukdazat splnenie podmienok Ucasti tykajucich sa osobného
postavenia s vynimkou tej, ktord sa tyka opravnenia dodavat tovar, uskutocriovat stavebné prace
alebo poskytovat sluzbu a nesmu u neho existovat vymedzené dévody na vyltucéenie.

21 http://www.orsr.sk

22 http://www.zrsr.sk
23 http://www.registeruz.sk/cruz-public/domain/accountingentity/simplesearch
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3.1.8.4 Technicka alebo odborna spdsobilost podla § 34 ZVO

1. ZVO (§ 34 ods. 1) vymedzuje rozsah dokladov, ktorymi zdujemca alebo uchadza¢ preukazuje
technicki alebo odbornd spdsobilost, t.j. tento rozsah nemozno svojvolne rozsirovat alebo
zuzovat. Prijimatel si na preukdzanie sposobilosti zdujemcu alebo uchadzaca dodat predmet
zdkazky méze vybrat z dokladov uvedenych v § 34 ods. 1 pism. a) az m) ZVO.

2. Pri uréovani podmienok Ucasti tykajucich sa technickej alebo odbornej spdsobilosti je potrebné
zvazovat ich primeranost a moziny vplyv na Urovern hospodarskej sutaze, ato najma
pri poZiadavkach na hodnotu referencii (§ 34 ods. 1 pism. a) a b) ZVO), alebo poZiadavkach na
pocet a odbornu kvalifikaciu expertov, napr. vo vztahu k Urovni ich vzdelania a odbornej praxi (§
34 ods. 1 pism. g) ZVO).

TIP: V zmysle § 34 ods. 4 ZVO je mozné pozadovat, aby uchadzac alebo zaujemca a inad osoba, ktorej
zdroje maju byt pouzité na preukdazanie technickej alebo odbornej spdsobilosti, zodpovedali za
plnenie zmluvy spolo¢ne.

Na preukazanie technickej alebo odbornej spdsobilosti méze uchadzal alebo zaujemca vyuzit
kapacity inej osoby za predpokladu, Ze pri plneni zmluvy alebo koncesnej zmluvy bude aj skutocne
pouzivat kapacity tejto osoby, ¢o preukaze pisomnou zmluvou uzavretou s touto osobou, z ktorej
musi vyplyvat zavazok, Ze tato osoba poskytne svoje kapacity pocas celého trvania zmluvného
vztahu. Zaroveri musi poskytovatel kapacit splfiat podmienky G¢asti tykajlce sa osobného postavenia
a st¢asne nesmu u neho existovat vymedzené dévody na vyltcenie.

V porovnani s finanénym a ekonomickym postavenim poskytovatel kapacit musi preukazat aj
opravnenie dodavat tovar, uskutoc¢novat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu vo vztahu k tej casti
plnenia, na ktoru poskytol kapacity.

V pripade poziadaviek na vzdelanie, odbornd kvalifikaciu alebo relevantné odborné skusenosti
(najma os6b urcenych na plnenie zmluvy alebo riadiacich zamestnancov podla § 34 ods. 1 pism. g)
ZVO0) uchadzad alebo zaujemca moze vyuZit kapacity inej osoby len v pripade, ak tato bude redlne aj
vykonavat prislusné stavebné prace alebo sluzby (§ 34 ods. 3 ZVO), t.j. podmienky Géasti nebudd mat
len formalny charakter bez vplyvu na plnenie. PoZiadavka na zabezpecenie plnenia tymito osobami
musi byt nasledne premietnuta aj do zmluvy a zabezpedena zmluvnou sankciou.

NajcastejSie nedostatky pri ur€éovani podmienok ucasti podla § 34 ZVO:

- stanovenie podmienok ucasti diskriminacne tym, Ze nebolo umoZnené uchadzadom zinych
¢lenskych Statov predlozit ekvivalentny doklad,

- urcenie poziadaviek na zoznam doddvok tovaru alebo poskytnutych sluzieb za predchdadzajlce tri
roky, resp. zoznam stavebnych prac uskuto¢nenych za predchadzajucich pat rokov bez ohladu na
predmet zakazky, t.j. su neprimerané a obmedzuju potencidlnych zdujemcov v hospodarskej
sutaZi (napr. vyZzadovanie referencie preukazujlcej realizaciu zakazky len na Uzemi SR alebo EU,
vyzadovanie referencie preukazujlicej skusenosti s realizaciou projektu spolufinancovaného
z fondov EU, vyZadovanie neprimerane vysokych hodnét referencii vzhladom na PHZ, vyZadovanie
urcitého minimalneho poctu pozadovanych referencii, ktoré vzhladom na predmet zakazky nie je
odovodnené, vyzadovanie referencii z oblasti nesuvisiacich s predmetom zakazky, vyZadovanie
referencii od konkrétneho odberatela alebo v konkrétnom odvetvi alebo sektore),

- poziadavka na referencie potvrdené odberatelom pre osobu zodpovednu za riadenie prac (pozn.:
referencie potvrdené odberatefom mozno pozadovat len na preukazanie sp6sobilosti zaujemcu
alebo uchadzaca, a to v zmysle § 34 ods. 1 pism. a) a b) ZVO a nie podla § 34 ods. 1 pism. g) ZVO),

- poziadavka na referencie za dodanie urcitého mnozstva a hodnoty tovarov, sluZieb, prac za kazdy
pozadovany rok zvlast, t.j. nie kumulativne za stanovené obdobie (diskriminovanie potencialnych
dodavatelov, ktori v niektorom roku stanoveného obdobia nerealizovali zakazky v poZzadovanom
pocte a hodnote, avsak kumulativne za vsetky roky stanoveného obdobia ano,

- obmedzenie mozZnosti preukazovania referencii za uskuto¢nené dodavky tovaru, sluzieb alebo
prac podmienkou ich zacatia a/alebo ukoncenia v stanovenom obdobi,
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poziadavka, ktora ma charakter podmienky ucasti, je nespravne uvedena ako poZiadavka
na predmet zakazky alebo ako naleZitost ponuky napriek tomu, Ze sa flou preukazuje urcita
spbsobilost uchadzaca a jej plnenie mdze preukazat v stlade so ZVO aj inou osobou,

pozadovanie preukazania urcitého poctu vlastnych zamestnancov,

pozadovanie preukazania vlastnictva urcitého strojného vybavenia.

3.1.9 Poziadavky na skupinu dodavatelov

1.

Prijimatel nesmie od skupiny dodavatelov vyZadovat, aby vytvorila urcitd pravnu formu uz ku
diu predloZenia ponuky, resp. na ucely ucasti vo VO (§ 37 ods. 2 ZVO). Vytvorenie urcitej
pravnej formy je mozné vyzadovat v pripade, ak ponuka skupiny bola prijata a ak je to potrebné
z dévodu riadneho plnenia zmluvy. Neodporu¢ame odvoléavat sa v ramci stanovenia poziadavky
na pravnu formu skupiny dodavatelov vylu¢ne na pravne predpisy SR.

Kazdy clen skupiny dodavatelov preukazuje splnenie podmienok Ucasti tykajucich sa osobného
postavenia podla § 32 ZVO osobitne. Splnenie podmienok ucasti ur¢enych podla § 33 a § 34 ZVO
preukazuju ¢lenovia skupiny dodavatelov spolocne.

3.1.10 Vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti

Pri vyhodnocovani podmienok Ucasti postupuje prijimatel v sulade s § 40 ZVO.

Predpokladom spravneho vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti je ich spravne, jednoznacné
a Uplné definovanie (vratane minimalnych Standardov a dokladov na preukazanie ich splnenia)
uz v ¢ase vyhlasenia VO.

Uchadzac alebo zaujemca moze predbezne nahradit doklady preukazujice splnenie podmienok
Ucasti jednotnym eurdpskym dokumentom. Vyhodnotenie splnenia podmienok Ucasti sa vykona
s ohfadom na informdcie v iom uvedené.

Z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti prijimatel povinne vypracuje vsulade so ZVO
zépisnicu, z ktorej musi byt zrejmé vyhodnotenie kazdej stanovenej podmienky ucasti, aké
doklady boli pri vyhodnocovani vzaté do Uvahy a priebeh pripadného vysvetlovania alebo
dopltiania predlozenych dokladov. Pri vypracovani zapisnice odporiéame pouzivat vzor zdpisnice
z vyhodnotenia podmienok ucasti, ktory je prilohou €. 2 prirucky.

Ak z predlozenych dokladov nie je mozné posudit ich platnost alebo splnenie podmienky uGcasti,
prijimatel je povinny v sulade s § 40 ods. 4 ZVO pisomne poZiadat zdujemcu alebo uchadzaca
o vysvetlenie alebo doplnenie predloZenych dokladov?*. Uvedeny postup odporuéame vyuZivat
v €o najvacsej miere.

Uvedené odporucanie sa vztahuje aj na postup prijimatela pri posudzovani kritérii
na obmedzenie poctu zaujemcov, ak boli uplatnené napr. v uzsej sutazi. Prijimatel je povinny
zdokumentovat proces posudzovania kritérii na obmedzenie poctu zaujemcov formou zapisnice,
ktora musi obsahovat podrobné hodnotenie kazdého kritéria a vysledok hodnotenia s ohladom
na konecny zoznam zaujemcov, ktori budu vyzvani na predloZenie ponuky.

Ak ma prijimatel k ur¢itym dokladom poZadovanym od uchadzaca alebo zaujemcu priamy
a bezodplatny pristup cez elektronickl databazu, tieto doklady nevyZaduje a poZadované
informdcie ziska (na zaklade pristupu) z elektronickej databazy.

24 pozn.: ak vSak k urcitej podmienke Ucasti uchadza¢ alebo zaujemca nepredlozil Ziadny doklad, nejde o situaciu

umoZriujucu vyuzit intitat vysvetlenia alebo doplnenia predloZenych dokladov. Tymto instititom je mozné doplnit, resp.
vysvetlit len doklady, ktoré uchadza¢ alebo zdujemca uz ku konkrétnej podmienke Ucasti za Ucéelom preukazania jej
splnenia predlozil.
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NajcastejSie nedostatky pri vyvhodnocovani podmienok ucasti:

- vylicenie uchadzaca z dévodu nesplnenia podmienky ucasti uvedenej len v sutaznych podkladoch,
v oznameni o vyhlaseni VO nie (sutazné podklady musia vo vztahu k podmienkam uGcasti
obsahovat tie isté informacie ako oznamenie o vyhlaseni VO),

- komisia sa dostatocne nezaoberala predloZzenymi referenciami a uznala vSetky predlozené
dokumenty, i ked' niektoré z nich nespliali minimalne poziadavky,

- neposudzovanie referencie vsetkych zaujemcov alebo uchddzacov rovnako, u jedného boli uznané
referencie len za vyZadované obdobie, u iného aj referencie nespadajlce do stanoveného obdobia
(napr. boli poZadované referencie za obdobie 2005 - 2009 akedZe stavebné prace boli
uskutocnené v rokoch 2004 - 2010, bola v referencii uvedena hodnota préc za celé obdobie 2004 -
2010),

- uznanie hodnoty referencie zdujemcu alebo uchddzaca v plnom rozsahu, aj ked’ z predlozeného
dokladu bolo zrejmé, Ze predmetnu zdkazku realizoval v ramci skupiny dodavatelov, kym iny
zaujemca alebo uchadzac vo svojich referenciach uviedol vZdy svoj podiel na realizacii zakazky
(vyskytuje sa aj pri posudzovani dokumentov predloZenych zdujemcami za Ucelom posudenia
kritérii na vyber obmedzeného poctu zaujemcov, ktori budu poziadani o predloZenie ponuky),

- vyZzadovanie preukazania obratu v oblasti predmetu zakazky ¢estnym vyhlasenim, avsak v ramci
vyhodnocovania splnenia podmienok ucasti bolo uznané aj ¢estné vyhlasenie o celkovom obrate
a nie len o obrate v oblasti tykajucej sa predmetu zakazky,

- vylucenie zadujemcu alebo uchddzaca za Udajné nesplnenie podmienky Ucasti bez predchadzajlicej
Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych dokladov,

- vylucenie zaujemcu alebo uchadzaca za udajné nesplnenie podmienky Ucasti, pricom zdujemca
alebo uchadzac predlozil doklad preukazujuci splnenie podmienky Ucasti a nejasnost, ktora viedla
k vyliéeniu, mala len formalny charakter bez vplyvu na platnost predlozeného dokladu,

- akceptovanie dokladu preukazujiceho splnenie podmienky Ucasti poskytnutého tretou osobou
v zmysle § 33 ods. 2 ZVO, bez preukazania redlnej moznosti disponovat so zdrojmi tretej osoby.

Upozornenie: Pri vyhodnocovani podmienok ucasti tykajucich sa technickej alebo odbornej
sposobilosti podla § 34 ods. 1 pism. a) alebo b) ZVO prijimatel povinne zohladnuje referencie
uvedené v evidencii referencii zverejnenej na stranke UVO?.

TIP: Odporuc¢ame vidy zriadit komisiu na vyhodnotenie splnenia podmienok Géasti.

TIP: Pri verejnej sutaZi je mozné vyhodnotit najprv ponuky (kritérid) a az potom podmienky ucasti (§
66 ods. 7 ZVO). Uvedeny postup je mozné aplikovat aj v ramci podlimitnych zakaziek.

TIP: Prijimatelia si m6zu zvolit, ¢i vyhodnotia splnenie podmienok Ucasti uchadzaémi, ktori sa

umiestnili na prvom aZ tretom mieste v poradi, alebo vyhodnotia splnenie podmienok ucasti
uchadzacom, ktory sa umiestnil na prvom mieste v poradi.

3.1.11 Vyhodnotenie ponuk

1. Privyhodnocovani ponuk postupuje prijimatel v sulade s § 53 ZVO.

2. Vyhodnotenie ponuk je potrebné zdokumentovat. Pri vypracovani zéapisnice z vyhodnotenia
ponuk odporucame pouzivat vzor zdpisnice z vyhodnotenia ponuk, ktory je prilohou €. 3 prirucky.

Upozornenie: Ak prijimatel vypracoval opis predmetu zakazky podla § 42 ods. 2 pism. a) ZVO, t. . na
zaklade vykonnostnych a funkénych poZziadaviek, prijimatel nesmie vylucit ponuku uchadzaca, ktory
ponuka tovary, sluzby alebo stavebné prace suladné s technickymi normami, ktoré obsahuju
prijimatefom stanovené vykonnostné a funkéné poZziadavky.

25 https://www.uvo.gov.sk/udaje-o-hospodarskych-subjektoch-vedene-uradom/evidencia-referencii-46d.html
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3.1.12 Komisia na vyhodnotenie pontk

1. Pri zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk postupuje prijimatel podla § 51 ZVO. Clenmi komisie
na vyhodnotenie ponuk musia byt osoby kvalifikované na tuto ¢innost.

2. SO overuje vramci kontroly VO aj moziny konflikt zaujmov. Prijimatel je povinny preskiumat
skutoc¢nosti uvedené v § 51 ods. 5 ZVO.

3. SO sa moze zucastnit na procese VO vo faze otvarania a vyhodnotenia ponuk ako ¢len komisie bez
prava vyhodnocovat, na ¢o mdze upozornit prijimatela aj v zdveroch prislusnej kontroly VO (pozri
bod 10 v kapitole 6.1.4. Prvd ex-ante kontrola VO). Prijimatel je povinny v dostatocnom predstihu
dohodndt s SO ucast jeho zastupcov.

Upozornenie: V ramci dokumentacie z VO predlozenej SO na kontrolu je potrebné predkladat aj
Zivotopisy a iné dokazy o vzdelani ¢lenov komisie ako aj ¢estné vyhlasenia ¢lenov komisie v zmysle §
51 ods. 6 ZVO.

3.1.13 Elektronicka aukcia

1. Pri definovani pravidiel elektronickej aukcie a jej vykonavani postupuje prijimatel podla § 54 ZVO.

NajcastejSie nedostatky pri realizovani elektronickej aukcie:
- v sutaznych podkladoch neboli uvedené vsetky informacie v rozsahu podla § 54 ods. 5 ZVO,

- sposoby ukoncenia elektronickej aukcie nemali oporu v ZVO (napr. obstaravatel nemal zaujem
v elektronickej aukcii pokracovat, dovody na vylicenie uchadzaca z elektronickej aukcie neboli
podlozené ZVO),

- vylucenie uchadzaca za to, Ze sa nezucastnil elektronickej aukcie,

-z protokolu o priebehu a vysledku elektronickej aukcie nebolo mozné overit priebeh elektronickej
aukcie v redlnom case a jej vysledok, t.j. ktory uchadzac, v akom case, o kolko zniZil cenu a pod.
(pozn.: z protokolu musi byt mozné posudit korektnost priebehu elektronickej aukcie a sulad
postupu s podmienkami uvedenymi v sutaznych podkladoch),

- pravidla elektronickej aukcie neumoznili uchadzacom sutazit aj o druhé a nasledujlice miesta,
pricom ak z akychkolvek dbévodov neddéjde k podpisu zmluvy s uchddzacom, ktory sa
v elektronickej aukcii umiestnil na prvom mieste, obstaravatel je povinny prijat ponuku vo vyssej
hodnote, ako by tomu bolo v pripade nastavenia elektronickej aukcie sp6sobom, ktory umozniuje
sutazit aj o druhé a dalSie miesta. Preto je potrebné nastavit pravidla elektronickej aukcie tak, aby
umoztovali uchadzaéom sutazit aj o druhé a nasledujice miesta, o méze viest k dosiahnutiu
ekonomicky vyhodnejSej ponuky a k Uspore finanénych prostriedkov.

TIP: Odporucame si overit, ¢i externy poskytovatel sluZieb sudvisiacich s realizaciou elektronickej
aukcie spltia poZiadavky certifikacie podla § 151 ZVO.

Prijimatel nie je vzmysle § 54 ods. 15 ZVO povinny pouzit elektronick( aukciu, ak by sa aukcie
zUcastnil len jeden uchadzac.

3.1.14 Uzavretie zmluvy

1. Prijimatel postupuje pri uzavreti zmluvy vsulade s § 56 ZVO. Uzavretd zmluva nesmie byt
v rozpore so sutaznymi podkladmi a s ponukou predloZzenou Uspesnym uchadzaéom.

2. Vpripade vyuZitia systému preddavkovych platieb musi byt vzmluve uzavretej medzi
prijimatelom a dodavatelom uvedend moznost poskytovania preddavkovych platieb v sulade
s navrhom zmluvy, ktory bol zverejneny v rdmci sutaznych podkladov vo vyhlasenom VO,

26Ak plnenie nie je zaloZené na pisomnou zmluvnom vztahu, ale na vystaveni objednavky, ktord nahradza pisomny zmluvny
vztah (napr. pri ZsNH alebo pri zdkazkach mimo VO do 100 000 eur), prijimatel uvedie moznost vyuZitia systému
preddavkovych platieb v podmienkach ucasti.
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3. Ak VO podlieha ex-ante kontrole VO, prijimatel je povinny predloZit dokumentéciu zVO na
kontrolu eSte pred uzavretim zmluvy a poc¢kat s uzavretim zmluvy na zavery kontroly VO.

4. Podla § 11 ods. 1 ZVO prijimatel nesmie uzavriet zmluvu, alebo ramcovt dohodu s uchadzatom
alebo uchadzaémi, ktori maju povinnost zapisovat sa do registra partnerov verejného sektora a
nie su zapisani vtomto registri, alebo ktorych subdodavatelia, ktori maju povinnost zapisovat sa
do registra partnerov verejného sektora, nie si zapisani vtomto registri. Ak Uspesny uchadzac,
ktory ma povinnost zapisu do registra partnerov verejného sektora, nie je zapisany v tomto
registri, prijimatel je povinny ho (pred vyzvanim na uzavretie zmluvy podla § 56 ods. 8 ZVO)
upovedomit, Ze ak sa v primeranom case (vzhladom na lehotu zapisu do registra) nezapise do
registra, bude to povazovat za odmietnutie uzavriet zmluvu podla § 56 ods. 9 ZVO. V pripade
marneho uplynutia uréeného ¢asu moze prijimatel uplatnit postup podla § 56 ods. 9 ZVO.

NajcastejSie nedostatky pri uzavreti zmluvy:

- zmena obchodnych podmienok pred uzavretim zmluvy (napr. lehota dodania tovaru alebo sluzby
alebo termin realizacie diela),

- uzavretie zmluvy o dielo len s jednym z clenov skupiny dodavatelov, pricom UdspeSnym
uchadzacom bola cela skupina,

- podpisanie zmluvy neopravnenou osobou,
- uzavretie zmluvy skor, ako to umozniuje § 56 ZVO.

Upozornenie: Od 01.02.2017 zanikol register kone¢nych uzivatelov vyhod vedeny na UVO a vznikol
novy register partnerov verejného sektora vedeny Ministerstvom spravodlivosti SR¥. V sulade so
zakonom o registri partnerov verejného sektora fyzicka alebo pravnickd osoba, ktord ziska zakazku,
ktorej hodnota je vy33ia ako zakonny limit?® (100 000 EUR jednorazovo, alebo 250 000 EUR v Uhrne)
v kalendarnom roku - je partnerom verejného sektora a je povinna sa v tomto registri registrovat.?

Uchdadzaci/dodavatelia, zapisani v registri konecnych uZivatelov vyhod vedenom UVO, sa
na prechodné obdobie do 31.07.2017 povaZovali za zapisanych do registra partnerov verejného
sektora. Do tohto terminu vsak boli povinni zabezpecit overenie identifikacie konec¢ného uZivatela
vyhod podla zakona o registri partnerov verejného sektora a podanie navrhu na zapis do tohto
registra parterov.

Uchédzaci/dodévatelia, nezapisani v registri koneénych uZivatelov vyhod vedenom UVO, musia byt
zapisani do registra partnerov verejného sektora najneskor v den uzatvorenia zmluvy s UspeSnym
uchadza¢om. Uvedena povinnost sa vztahuje aj na subdodavatelov v sulade s § 11 ods. 1 ZVO.

V pripade zmluvy uzavretej pred 01.02.2017 (pred ucinnostou zdkona o registri partnerov verejného
sektora), ktora spltiala podmienky zépisu do registra, bol Gspe$ny uchadza¢ povinny do 31.07.2017
zabezpedit svoj zépis do tohto registra. Ak si uchadzac povinnost dodato¢ného zapisu do registra
nesplnil, je obstaravatel opravneny od zmluvy odstupit.

Uvedené pravidld sa vztahuju aj na zacaté VO, pri ktorych do 31.01.2017 nebola uzavreta zmluva
alebo ramcovd dohoda.

Upozornenie: ZVO nestanovuje povinnost uzavretia zmluvy v lehote viazanosti ponuk, no jej vyznam
spociva v jasnom stanoveni obdobia, pocas ktorého su uchadzaci svojou ponukou viazani, v sulade
s principom transparentnosti su vopred o nej informovani, aby si mohli planovat vyuZitie svojich
kapacit a zdrojov. Po uplynuti lehoty viazanosti ponuk je stale mozné uzavriet zmluvu s Uspesnym
uchadzacom v pripade jeho suhlasu napriek tomu, Ze uz nie je svojou ponukou viazany.

27 Na webovom sidle Ministerstva spravodlivosti SR www.justice.gov.sk v Casti Registre, Register partnerov verejného
sektora, resp. https://rpvs.gov.sk/rpvs/.

28 Yvedend povinnost sa vztahuje na prijimatela, ak hodnota NFP je vy3sia ako stanoveny zdkonny limit.

29 V pripade nejasnosti ohladne povinnosti zapisu do registra partnerov verejného sektora odporti¢ame si prestudovat
,Casto kladené otazky” na webovom sidle Ministerstva spravodlivosti SR:
http://www.justice.gov.sk/Stranky/Registre/Dalsie-uzitocne-zoznamy-a-registre/RPVS/FAQ.aspx
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3.1.15 Zrusenie VO

. Zrusit VO je mozné len v pripadoch uvedenych v § 57 ZVO.

Pre oblast vykonavania kontroly VO je v pripade zisteni, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na
vysledok VO, relevantny sp6sob zrusenia VO uvedeny v § 57 ods. 2 prva veta ZVO (ak zrusenie VO
nenariadi UVO).

. Ak v rdmci VO neboli predlozené viac ako dve ponuky, odporuc¢ame na zdklade analyzy moznych

pri¢in malého poctu ponuk a nizkej Urovne hospodarskej sutaze, zvazit v silade § 57 ods. 2 ZVO
zruSenie tohto VO. Ak prijimatel takéto VO nezrusi, je povinny predlozit SO spolu
s dokumentaciou na kontrolu VO aj zdévodnenie jeho nezrusenia. Tato povinnost sa vztahuje na
vietky zdkazky v hodnote nadlimitnych zakaziek a na podlimitné zakazky realizované bez vyuzitia
elektronického trhoviska. Pri realizovani podlimitnych zdkaziek cez elektronické trhovisko je
prijimatel povinny pri vypliiani objednavkového formulara oznadit moznost ,Nedokonanie zékazky
s jednym dodavatelom”.

Ak bola zdkazka vyhldsena osobou, ktorej SO poskytne 50% a menej financnych prostriedkov na
dodanie tovaru, poskytnutie sluZieb a uskutocnenie stavebnych prac z NFP v obdobi od 26.9.2018
do datumu uadinnosti metodického vykladu CKO*° podlimitnym postupom bez vyuZitia
elektronického trhoviska so zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk vo vestniku, priCcom este
nebolo Uspesnému uchadzacovi odoslané ozndmenie, Ze jeho ponuka sa prijima, je prijimatel
povinny zrusit postup zadavania zakazky.

3.1.16 Odstupenie od zmluvy

1.

Podla § 19 ZVO je mozZné v ramci urcitych okolnosti odstupit od zmluvy, rdmcovej dohody alebo
koncesnej zmluvy.

. Sohladom na § 19 ods. 2 ZVO je mozné odstupit od c¢asti zmluvy, rdmcovej dohody alebo

koncesnej zmluvy, ktorou doslo k podstatnej zmene povodnej zmluvy, radmcovej zmluvy alebo
koncesnej zmluvy, a ktora si vyzadovala nové VO (nemohla byt rieSend dodatkom k zmluve).
Okolnosti odstupenia od ¢asti zmluvy v takomto pripade mézu byt predmetom kontroly zo strany
SO.

3.1.17 Povinnosti zverejriovania zmliv / dodatkov podla § 5a zdkona o slobodnom pristupe

k informaciam

Kazdd zmluva (ako aj kazdy dodatok k zmluve) uzavreta povinnou osobou, ktord podlieha
povinnosti zverejnenia podla § 5a zdkona o slobodnom pristupe kinformacidm, musi byt
zverejnena v Centralnom registri zmllv, alebo na webovom sidle prijimatela (podla kategérie
povinnej osoby).

. V pripade nezverejnenia uzavretej zmluvy, resp. dodatku k zmluve v lehote do 3 mesiacov od

podpisu plati, Ze k uzavretiu zmluvy, resp. dodatku vébec nedoslo??.

PInenie na zaklade zmluvy eSte pred datumom jej ucinnosti, resp. pred nadobudnutim jej
ucinnosti nie je povolené.

. Ak sa vyskytnu okolnosti, ktoré vyZzaduju Upravu zmluvnych alebo obchodnych podmienok pred

uzavretim zmluvy s Uspesnym uchadzacom, takouto Upravou nemdze dojst k zmene alebo Uprave,
ktora by mohla mat vplyv na vyber Uspesného uchadzaca, nesmu sa nou podstatnym sposobom
menit pévodné podmienky zaddvania zakazky, ani ponuka Uspesného uchadzaca (napr. rozsirenie
alebo zlZenie predmetu zakazky, uzavretie zmluvy len na urcité casti predmetu zakazky,

30 V stlade s prechodnymi ustanoveniami aktualizacie MP CKO ¢. 12 z 31.10.2018, ktora je zverejnena na webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk.

31 V sulade so zékonom &. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopliia zékon &. 40/1964 Zb. Ob&iansky zakonnik v zneni neskorsich
predpisov a ktorym sa menia a doplfiaju niektoré zakony.
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Uprava podmienok zadavania zakazky uvedenych v ozndmeni o vyhlaseni VO alebo v sutaznych
podkladoch).

TIP: Pri zdkazkadch zrealizovanych cez elektronické trhovisko su vysledné zmluvy s UspeSnymi
uchadzaémi automaticky zverejfiované v Centrdlnom regqistri zmluv**.

3.1.18 Ochrana hospodarskej sttaze

1.

SO v ramci kontroly VO posudzuje VO aj z pohladu mozného porusenia hospodarskej sutaze podla
zdkona o ochrane hospodarskej sutaze (§ 4, dohody obmedzujlce sutaz).

. Ak SO zisti pri kontrole VO skutocnosti, ktoré indikuji podozrenie z mozného porusenia zdkona

o ochrane hospodarskej sutaze, je opravneny zaslat podnet Protimonopolnému tradu SR*.
V pripade potvrdenia porusenia zakona o ochrane hospodarskej sutaze nebudd vydavky
vyplyvajuce z predmetného VO pripustené do financovania.

. 'V prilohe &. 8 tejto prirucky su uvedené priklady rizikovych indikatorov, ktorych vyskyt zvysuje

pravdepodobnost, Ze vdanom VO mohlo dojst k poruseniu zdkona o ochrane hospodarskej
sutaze. Prijimatelovi odporidéame oboznamit sa s tymito indikatormi. V procese realizacie VO je
prijimatel povinny preverit, ¢i vramci VO nedoslo k poruseniu pravidiel ¢estnej hospodarske;j
sutaze, priCom v pripade opomenutia uvedenej povinnosti je plne zodpovedny za nasledky
spojené s identifikovanim tychto skutocnosti zo strany poskytovatela.

3.1.19 Ozndmenie o vysledku VO

1.

Prijimatel je povinny v rdmci nadlimitnych zakaziek zaslat oznamenie o vysledku VO po uzavreti
zmluvy alebo rdmcovej dohody v zmysle § 26 ods. 3 ZVO.

. Prijimatel je povinny v ramci podlimitnych zikaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska zaslat

informdciu o vysledku VO po uzavreti zmluvy v zmysle § 113 ods. 3 ZVO.

3.1.20 Archivacia dokumentacie z VO

1.

Prijimatel je povinny vzmysle § 24 ods. 1 ZVO av sulade so zakonom o ESIF evidovat vietky
doklady a dokumenty z pouZitého postupu VO a uchovévat v originali kompletnd dokumentaciu
tykajucu sa VO do 31. 12. 2028 alebo aj po tomto datume, ak do 31.12.2028 neddjde
k vysporiadaniu finan¢nych vztahov medzi poskytovatelom a prijimatefom. Povinnost archivacie
dokumentdcie z VO je premietnutd do zmluvy o poskytnuti NFP, konkrétne do ¢l. 7 ods. 7.2.

. Vpripadoch dokumentdcie zverejfiovanej na internete, kde je doba zverejnenia a archivacie

kratSia ako doba stanovena v zmluve o poskytnuti NFP (napr. v rdmci elektronického trhoviska), je
prijimatel povinny zabezpelit zdlohovanie a archivaciu dokumenticie do uplynutia lehot
uvedenych v zmluve o poskytnuti NFP.

Upozornenie: Prijimatel je v pripade akejkolvek komunikacie s UVO povinny posielat ju v képii aj
na SO (napr. Ziadost o usmernenie, Ziadost 0 osobné stretnutie, o vykonanie kontroly).

3.2 Postupyvo VO

3.2.1 Postupy zadavania zdkaziek z hl'adiska limitov

3.2.1.1 Nadlimitné postupy

1.

Nadlimitnymi postupmi zaddvania zadkaziek sU verejna sutaz, uzsia sutaz, rokovacie konanie so
zverejnenim, sutazny dialdg, inovativne partnerstvo a priame rokovacie konanie (§ 29 ZVO).

32 https://www.crz.gov.sk/
33 http://www.antimon.gov.sk/
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2. Zakazka je nadlimitnd, podlimitna alebo ZsNH, v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty, t.j. nie
od postupu VO (§ 5 ods. 1 ZVO).

3. Limity pre podlimitné zdkazky a ZsNH definuje § 5 ZVO, limity pre nadlimitné zakazky oznamuje
UVO vieobecne zaviaznym pravnym predpisom. Je potrebné si vidy pred vyhlasenim VO overit
aktudlne platné limity.

4. Pri obstaravani tovarov a sluzieb bezne dostupnych na trhu moze prijimatel v sulade s § 66 ods. 8
ZVO realizovat verejnu sutaz s vyuzitim elektronického trhoviska (tzv. nadlimitné trhovisko).

5. Z dbévodu zabezpecenia ¢o najsirsej hospodarskej sutaze odporicame pri zadavani nadlimitnych
zékaziek v €o najsirsSej miere aplikovat verejnu sutaz.

3.2.1.2 Podlimitné postupy

1. Podla § 108 ods. 1 ZVO sa rozlisuju postupy zadavania podlimitnych zakaziek na postup podla:

a) §109 az § 112 ZVO alebo § 113 az 116 ZVO, ak ide o dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu (zdkazky zadavané cez elektronické
trhovisko alebo bez vyuzitia elektronického trhoviska),

b) § 113 az § 116 ZVO, ak ide o dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzby nie bezne dostupnych na trhu (zdkazky bez vyuzZitia elektronického trhoviska),
c) §109 az § 112 ZVO alebo § 113 az § 116 ZVO, ak ide o dodanie tovaru, ktorym su potraviny a

ak ide o zdkazku podla § 108 ods. 2 ZVO (chranené dielne a pracoviska, socidlna integracia,
programy chranenych pracovnych miest atd’)

2. Prijimatel povinne predklada SO v dokumentacii z VO na kontrolu aj dokument, v ktorom uvedie
vSetky relevantné skutocnosti, ktoré zohladrioval a posudzoval pri ur¢ovani vhodného postupu VO
(napr. posudenie beZnej dostupnosti).

Upozornenie: Od 01.11.2017 je pouzitie elektronického trhoviska pri obstardvani bezne dostupnych
tovarov alebo sluzieb dobrovolné. Je na zvazeni prijimatela, Ci pri takejto zakazke vyuZije postup
podla § 109 - § 112 ZVO (cez elektronické trhovisko) alebo postup podla § 113 - § 116 ZVO (bez
vyuzitia elektronického trhoviska).

Odporucame prijimateflom pri vybere najvhodnejsieho postupu VO zvazit vsetky okolnosti zadavania
zakazky (napr. potrebu aplikovania podmienok Ucéasti podlia § 33 alebo 34 ZVO, zloZitost predmetu
zakazky, ¢asovy aspekt, zamer aplikovat aj iné kritérium na vyhodnotenie ponuk).

TIP: Pri overovani beznej dostupnosti odpori¢ame si v ramci elektronického trhoviska vyhladat, ¢i
podobny alebo rovnaky predmet zdkazky bol na elektronickom trhovisku obchodovany, ¢o méze
pomoct pri koneénom rozhodovani. Zarover ale upozorfiujeme, Ze existencia, alebo neexistencia
obchodov zaddvanych cez elektronické trhovisko nie je automaticky dokazom, Ze obstaravany tovar,
alebo sluzba je alebo nie je bezne dostupny/a.

Upozornenie: V suvislosti so zadavanim podlimitnych zakaziek na poskytnutie sluzieb intelektualnej
povahy a zadavanim podlimitnych zakaziek na uskutocnenie stavebnych prac upozoriujeme na
vykladové stanoviska UVO &. 1/2017 a &. 2/2017, podla ktorych verejny obstaravatel pri type zakaziek
uvedenych v tychto vykladovych stanoviskach postupuje podla § 113 azZ 116 ZVO (podlimitné zdkazky
bez vyuzitia elektronického trhoviska).

3.2.1.2.1 Elektronické trhovisko

1. Pri zaddvani podlimitnych zdkaziek bez vyuZitia elektronického trhoviska postupuje prijimatel
podla § 109 az § 112 ZVO.

2. Pravidla a postupy kontroly VO vykonavanej SO su uvedené v prirucke v Casti Kontrola zdkaziek
zaddvanych cez elektronické trhovisko.
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3. Opis predmetu zdkazky, ako aj dalSie Specifikdcie astanovené poZiadavky (napr. osobitné
poziadavky na plnenie) musia byt vsulade s § 42 ZVO as principmi VO. Skuto¢nost, Ze opisny
formular prejde cez karanténu opisnych formularov bez ndvrhov na jeho Upravu nie je dékazom,
Ze predmetny opis je v sulade so ZVO.

4. Zakazku nemozno rozdelit s cielom znizit PHZ pod finan¢né limity podla ZVO (§ 6 ods. 16 ZVO). Ak
rozdelenim zdkazky na viaceré mensie zdkazky realizované cez elektronické trhovisko prijimatel
obide postup zaddvania nadlimitnej zakazky, uvedené bude postdené ako porusenie ZVO.

5. Odporuc¢ame obozndmit sa s Obchodnymi podmienkami elektronického trhoviska®*, ktoré v €l. XV
V3eobecnych zmluvnych podmienok® obsahuju Osobitné ustanovenia o zakazkach financovanych
z fondov EU. Je potrebné, aby prijimatel pri definovani zmluvnych $pecifikécii oznacil, Ze zakazka
bude spolufinancovana z fondov EU.

6. Zmluvy uzavreté cez elektronické trhovisko spolufinancované zfondov EU su automaticky
zasielané na zverejnenie do Centralneho registra zmldv a Uéinnost nadobudaju v kalendarny den
nasledujuci po dni ich zverejnenia v tomto registri.

7. Prijimatel je povinny pri vyplfiani objedndvkového formuldru oznacit moznost ,Nedokonanie
zakazky s jednym dodavatelom”.

8. SO mobze v ramci kontroly VO poZadovat od prijimatela preukazanie suladu specifikacie tovaru,
ktory bude dodany, stechnickou Specifikdciou uvadzanou v objednavkovom formulari, ako aj
preukdzanie vecného stladu predmetu zékazky so schvalenou ZoNFP.

9. Odporucame urcit v osobitnych poziadavkach na plnenie zmluvy nasledovné podmienky:

- povinnost dodavatela vuréenej lehote odo dna uzavretia zmluvy predloZit podrobny
aktualizovany rozpocet (napr. v pripade zakaziek s viacerymi polozkami) spolu so Specifikaciou
predmetu zdkazky (konkrétna znacka, vyrobca, typové oznacenie, kataldgovy list, technicky
opis apod.), ¢im sa overi splnenie poZzadovanych parametrov predmetu zakazky,

- Ze sucastou aktualizovaného rozpoctu a faktiry bude Cislo suvisiaceho projektu v ramci
ITMS2014+, s ktorym prijimatel obozndmi dodavatela po uzavreti zmluvy; s ohfadom na
zachovanie anonymity pocas zadavania zakazky cez elektronické trhovisko neodporicame
¢islo ITMS2014+ uvadzat v $pecifikacii vopred.

10.0dporucame pri zadavani objednavkovych atributov vidy obmedzit maximalnu ponuknutd cenu.

NajcastejSie nedostatky pri zadavani zakaziek cez elektronické trhovisko:

- diskriminacny opis predmetu zakazky (napr. uvedenie konkrétnej znacky obstardvaného tovaru
bez pripustenia ekvivalentu, Specificky opis predmetu zakazky, ktorému vyhovuje len jeden
vyrobok),

- vSeobecny alebo nedostatocny opis predmetu zakazky,
- diskriminacné alebo neprimerané osobitné poZiadavky na plnenie,

- stanovena lehota plnenia zmluvy nezohladniuje ¢as vyhlasenia VO a c¢as potrebny na ex-post
kontrolu VO vykonavanu SO.

TIP: V suvislosti s elektronickym trhoviskom odporicame sledovat zoznamy, Statistiky a registre
trhoviska, ako napr. prehlad obchodov, kniZnica opisnych formuldrov alebo Statistiky obchodovania.

TIP: Ak na trhovisku obstarava subjekt, ktory eSte nie je prijimatelom NFP (t.j. nemad uzavretu Gc¢innd
zmluvu o poskytnuti NFP), avsak md& vedomost otom, Ze vydavky zdaného VO mézu byt
spolufinancované z fondov ESIF, neoznaéi v objedndvkovom formulari spolufinancovanie z fondov
EU, no na tuto skutoénost upozorni v osobitnych poziadavkach na pinenie.

34 https://portal.eks.sk/SpravaOpet/Opet/VerejnyDetail
35 V8eobecné zmluvné podmienky su sticastou zmllv uzatvaranych cez elektronické trhovisko.
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TIP: Odporidéame v osobitnych poziadavkach na plnenie uvadzat pravidlo, podla ktorého dodavatel,
ktory predlozi ponuku ako neplatca DPH, prehldsi, Ze v pripade zmeny postavenia dodavatela
na platcu DPH je nim predloZena kontraktacnd cena konec¢na a nemenna.

TIP: Odporucame pri zadavani zdkazky cez elektronické trhovisko nastavit ¢as dodania plnenia az
po vykonani kontroly VO zo strany SO, a to s ohfadom na znenie bodu 15.1.2 VSeobecnych zmluvnych
podmienok, ktoré su sucastou obchodnych podmienok elektronického trhoviska, kde je uvedené: , Ak
vysledok predmetnej kontroly nebude kladny, alebo oprdvnené orgdny odhalia akukolvek
nezrovnalost, je ktordkolvek zo zmluvnych strén oprdvnend od Zmluvy odstupit3”,

3.2.1.2.2 Podlimitné zakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska

1. Pri zaddvani podlimitnych zdkaziek bez vyuzZitia elektronického trhoviska postupuje prijimatel
podla § 113 a7z § 116 ZVO.

2. Pri predkladani dokumentécie z VO na kontrolu SO postupuje prijimatel podla ¢asti Standardnd
ex-post kontrola VO.

Upozornenie: Od 01.11.2017 bola pri podlimitnych zakazkach bez vyuzitia elektronického trhoviska
zru$ena povinnost predkladania ponuky v dvoch samostatne oddelenych a uzavretych é&astiach
(Cast ,Kritéria“ a cast ,Ostatné”).

TIP: Od 01.11.2017 moze prijimatel aj pri podlimitnych zakazkdch bez vyuZitia elektronického
trhoviska vyhodnocovat ponuky tzv. reverznym postupom, t.j. mdze vyhodnotit splnenie podmienok
Ucasti az po vyhodnoteni ponuk (ako pri nadlimitnych zdkazkach).

3.2.1.3 Zakazky podla § 117 ZVO - zakazky s nizkou hodnotou

1. Prijimatel je povinny postupovat pri zadavani ZsNH v stlade s principmi VO, so Systémom riadenia
ESIF (kapitola 3.3.7.2.5.), MP CKO ¢&. 14 k zaddvaniu zakaziek v hodnote nad 15 000 EUR?’ (dalej aj
»MP CKO ¢. 14“)a s touto priruckou (napr. ¢ast Kontrola ZsNH).

2. Stanovené pravidla a povinnosti sa vztahuju na vsetky ZsNH spolufinancované z OP Val bez ohladu
na to, kedy ich prijimatel zrealizoval (¢i pred alebo po podpise zmluvy o poskytnuti NFP, pred
alebo po schvéleni ZoNFP). Ak prijimatel predloZi SO na kontrolu dokumentéciu zo ZsNH, pri ktorej
obstardvani nepostupoval podla kapitoly 3.3.7.2.5 Systému riadenia ESIF a pravidiel uvedenych
v MP CKO €. 14 (v pripade zakaziek nad 15 000 EUR), SO je povinny postupovat podla MP CKO ¢. 5
k urCovaniu finanénych oprav, ktoré ma riadiaci organ uplatfiovat pri nedodrzani pravidiel
a postupov VO (dalej aj ,,MP CKO ¢. 5).

3. ZsNH sa v zavislosti od ich predpokladanej hodnoty rozdeluju na:

- zakazky, ktorych PHZ je rovna alebo vyssia ako 15 000 EUR (dalej aj ,,zdkazky nad 15 000 EUR”),
- zdkazky, ktorych PHZ je nizsia ako 15 000 EUR (dalej aj ,,zakazky do 15 000 EUR“).

3.2.1.3.1 Zakazky nad 15 000 EUR

1. V pripade zdkaziek nad 15000 EUR zaddvanych cez elektronické trhovisko postupuje prijimatel
podla casti 3.2.1.2.1 Elektronické trhovisko. V pripade zakaziek nad 15000 EUR bez vyuZitia
elektronického trhoviska prijimatel postupuje podla tejto Casti prirucky s cielom ziskat ¢o najvyssi
pocet pisomnych ponuk na obstaranie tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb. Za pisomnu ponuku
sa pokladd aj ponuka podand elektronicky. Sucastou dokumentacie musia byt doklady
potvrdzujuce kroky uchadzacov v sulade s ¢asovym harmonogramom uvedenym vo vyzve na
sutaz.

36 postup podla uvedeného bodu 15.1.2 sa neuplatiiuje pri zdkazke, ktorej vydavky su vykazované systémom
zjednodu$eného vykazovania vydavkov (ak relevantné, t.j. ak SO v prisluénej vyzve na predkladanie ZoNFP zadefinoval
uvedeny spbsob vykazovania vydavkov).

37 Zverejneny na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk v sekcii CKO/Metodické pokyny CKO.
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Prijimatel zverejriuje na svojom webovom sidle vyzvu na sutaz (vyzvu na predkladanie ponuk).
Vo vyzve stanovi lehotu na predkladanie ponuk, primerane zloZitosti a charakteru predmetu
zdkazky a ¢asu potrebnému na vypracovanie adorucenie ponuky, ktord musi byt minimalne
celych 5 pracovnych dni (do lehoty sa nezapocditava den zverejnenia). Prijimatel je povinny
zdokumentovat a archivovat zverejnenie vyzvy hodnovernym sp6sobom (napr. printscreen casti
webového sidla so zverejnenim vyzvy, z ktorého je zrejmy datum jej zverejnenia). Ak prijimatel
preukazatelne nedisponuje vlastnym webovym sidlom, vyzvu zverejni na inom vhodnom
webovom sidle, alebo v printovych médidach.

. Vo vyzve na sutaz prijimatel uvedie najma svoju identifikaciu, jednozna¢nd a Uplnu Specifikaciu
predmetu zakazky opisanu nediskriminacnym spésobom v sulade s § 10 ods. 2 a § 42 ods. 3 ZVO,
podmienky Ucasti (ak ich stanovuje), PHZ, podmienky realizacie zmluvy (najméa lehotu plnenia
zmluvy a miesto dodania), kritéria na hodnotenie ponuk, presnu lehotu a adresu na predkladanie
ponuk.

Prijimatel je povinny pri zadavani zdkaziek nad 15 000 EUR v ten isty den, ako zverejneni vyzvu
na sutaz (vyzvu na predkladanie ponuk) na svojom alebo inom vhodnom webovom sidle alebo
v printovych médiach, zaslat e-mailom informaciu o zverejneni tejto vyzvy na e-mailovi adresu
zakazkycko@vlada.gov.sk38.

Forma, rozsah astruktira informacii, ktoré je prijimatel povinny dodrzat a zaslat podla
predchadzajiceho bodu su uvedené v prilohe €. 5 priruéky Informdcia o zverejneni zasieland
v ramci postupu zaddvania zdkaziek nad 15 000 EUR.

. Zverejiiovatel (Urad vlady SR) informdciu od prijimatela po jej doruéeni bezodkladne zverejni na
webovom sidle www.partnerskadohoda.qov.sk. Zverejiiovatel nenesie zodpovednost za spravnost
a presnost predloZenych Udajov a ani nevykondava ich overenie. Ak prijimatel zasle nepresné,
chybné alebo zavddzajiuce informacie, ktoré nevedu k spolahlivému identifikovaniu predmetne;j
zakazky, je to povaZované za nesplnenie oznamovacej povinnosti v zmysle bodu 4 tejto kapitoly.

Prijimatel nenesie zodpovednost za oneskorené zverejnenie alebo nezverejnenie zaslanej
informdacie (napr. zdbévodu technickych problémov na strane zverejnovatela), ak si splnil
povinnost riadne zverejnit vyzvu na sutaz na svojom alebo inom vhodnom webovom sidle alebo
v printovych médiach ainformdciu o jej zverejneni zaslal v sulade s uréenymi podmienkami.
Prijimatel je povinny archivovat dokumenty preukazujlce zaslanie informacie o zverejneni vyzvy
na sutaz (vyzvy na predkladanie ponuk).

. V pripade, Ze si prijimatel nesplnil povinnost zaslat informéciu o zverejneni vyzvy na sutaz (vyzvy
na predkladanie ponuk) v deri zverejnenia tejto vyzvy a informaciu zaslal neskor (avsak v lehote
na predkladanie ponuk), je povinny predizit lehotu na predkladanie pontk o dobu omeskania
zaslania informacie na dany e-mailovy kontakt (informdacia zaslana zverejriovatelovi uz bude
obsahovat tdto predizend lehotu). Predizenie musi prijimatel rovnako zaznamenat a zverejnit v
ostatnych dokumentoch vypracovanych za G¢elom zadavania zakazky, najma vo vyzve na sutaz
zverejnenej na webovom sidle prijimatela alebo inom vhodnom webovom sidle alebo printovych
médiach. Prijimatel musi toto predizenie zarover preukazatelne ozndmit vietkym oslovenym
zdujemcom. Tento postup je povaZovany za splnenie oznamovacej povinnosti v zmysle bodu 4
tejto kapitoly. PredloZenie informdacie o zverejneni vyzvy na sutaz zverejriovatelovi az po uplynuti
lehoty na predkladanie ponuk je povaZované za nesplnenie oznamovacej povinnosti v zmysle
bodu 4 tejto Casti prirucky.

Prijimatel je povinny stcéasne (v ten isty den) so zverejnenim vyzvy na sutaz a zaslanim informacie
o jej zverejneni zaslat e-mailom vyzvu na sutaz minimalne trom vybranym zaujemcom, ktori
musia byt opravneni dodavat tovar, poskytovat sluzbu, alebo uskutoénit pracu v rozsahu
predmetu zakazky (identifikacia prebieha najma cez verejne dostupné informacie v obchodnom

38 Telefonicky kontakt +421 2 209 256 74 sluzi len pre Uéely technickych otdzok suvisiacich s plnenim uvedenej povinnosti
a nie pre Ucely poskytovania metodickych usmerneni a konzultacii spojenych s pripravou a realizaciou zékaziek v zmysle
uréenych pravidiel.
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alebo v Zivnostenskom registri)®. Ak prijimatel vo vyzve na sutaZ stanovi podmienky Uéasti alebo

osobitné podmienky plnenia zmluvy, vybera zaujemcov s ohfadom na tieto podmienky. Prijimatel
je povinny archivovat dokumenty, ktoré preukazuju zaslanie vyzvy na sutaz minimalne 3
zaujemcom (napr. formou e-mailovej notifikacie — potvrdenie o odoslani, o prijati, o precitani e-
mailu). Je potrebné zabezpecit anonymitu oslovovanych subjektov, napr. pri zasielani vyzvy na
sutaz e-mailové adresy uvadzat spOsobom, ktory zabezpeli vzajomné utajenie identifikacie
oslovenych subjektov.

10.Ak prijimatel nedodrzi povinnost zaslat vyzvu na sutaz minimalne trom vybranym zaujemcom v
ten isty den ako o nej informuje zverejriovatela, je povinny predlzit lehotu na predkladanie ponuk,
pricom postupuje obdobne, ako je uvedené v bode 8 tejto kapitoly.

11.Vo vynimocénych pripadoch méze prijimatel oslovit aj menej ako troch zaujemcov, pricom tuto
vynimku musi riadne zddvodnit a preukdzat relevantnou dokumentdciou, napr. jedineény
predmet zdkazky, obmedzeny pocet dodavatelov (1 alebo 2) na relevantnom trhu. Aj v tychto
pripadoch je prijimatel povinny zabezpedit zverejnenie vyzvy na sutaz podla bodov vyssie (na
webovom sidle alebo v printovych médiach a zéroven zaslat informaciu o tomto zverejneni na e-
mailovu adresu zakazkycko@vlada.gov.sk).

12.Vyber uspeSného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentdcie
predlozenej uchadzaémi o ponuku, priéom prijimatel je povinny vyhodnotit ponuky v sulade
s podmienkami, poziadavkami a kritériami, ktoré pre tento ucel urcil.

13.V pripade, Ze prijimatelovi aj po dodrzani vysSie uvedeného postupu budu predloZené len dve,
resp. jedna ponuka, je opravneny zadat zdkazku Uspesnému uchadzacovi a postup obstaravania
zdkazky neopakovat. V takomto pripade vsak prijimatel pisomne zd6vodni, preéo sa rozhodol
postup obstaravania zdkazky neopakovat.

14.Ak prijimatelovi po dodrZani vyssie uvedeného postupu nebola predloZzend Ziadna ponuka, je
opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych potencidlnych zaujemcov, s ktorymi
rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto rokovani nemodze byt zmena predmetu zékazky, jeho
zUZenie alebo rozsirenie, Uprava podmienok Ucasti, podmienok realizacie zmluvy ani kritérii na
hodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na sutaz. Z rokovania je prijimatel povinny vyhotovit zapis,
stcastou ktorého bude zdbvodnenie vyberu zdujemcu alebo zdujemcov, ktori boli vyzvani na
rokovanie.

15.Postup prijimatela pri zadavani zakazky nad 15000 EUR musi byt zdokumentovany formou
zdznamu z prieskumu trhu, ktorého povinné minimalne naleZitosti su uvedené v prilohe €. 4
priru¢ky Vzor Zdznamu z prieskumu trhu.

3.2.1.3.2 Zdakazky do 15 000 EUR

1. V pripade zdkaziek do 15 000 EUR nie je potrebné predloZenie pisomnych ponuk, avsak prijimatel
musi zddvodnit vyber Uspesného uchadzada na zdklade prieskumu trhu (napr. priamym oslovenim
potencidlnych zdujemcov, ktori predloZia ponuku pisomne, e-mailom alebo faxom, alebo
identifikovanim ponuik prostrednictvom internetu, katalégov, cennikov, okrem telefonického
prieskumu. Prieskum trhu musi byt riadne zdokumentovany a musi byt z neho zrejmy vysledok
vyberu UspesSného uchadzaca.

2. Pri zadavani zékaziek do 15 000 EUR je prijimatel povinny oslovit alebo identifikovat minimalne
troch potencidlnych zdujemcov, ktori s opravneni dodavat tovar, poskytovat sluzbu, alebo
uskutoc¢nit pracu v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia prebieha najma cez verejne dostupné
informacie v obchodnom registri alebo Zivnostenskom registri).

39 povinnost oslovenia uvedenych minimélne troch vybranych zdujemcov neznamend zarover povinnost ziskat ponuky
v lehote na predkladanie ponuk od vsetkych troch priamo oslovenych zaujemcov (ZsNH nad 15000 EUR moze byt
realizovana aj v pripade predloZenia 1 alebo 2 ponuk).
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. Vo vynimoénych pripadoch mdze prijimatel oslovit alebo identifikovat aj menej ako troch

zdujemcov, pricom tuto vynimku musi riadne zdévodnit a podloZit relevantnou dokumentéciou
(napr. jedine¢ny predmet zdkazky, obmedzeny pocet dodavatelov).

Ak prijimatel oslovil na zaklade vyzvy na predkladanie ponudk minimalne troch zaujemcov
a v stanovenej lehote na predkladanie ponuk nebola predlozend Ziadna ponuka, moéze vyzvat na
rokovanie jedného alebo viacerych zaujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zdkazky. Predmetom
tychto rokovani neméze byt zlUzZenie predmetu zékazky alebo ind Uprava podmienok realizacie
zmluvy ani Uprava kritérii na vyhodnotenie ponuk. Z rokovania je prijimatel povinny vypracovat
zapis, preukazat hospodarnost finanénej operacie a zdévodnit vyber zaujemcu alebo zaujemcov
vyzvanych na rokovanie.

. Vyber dodavatela prebieha na zdaklade vyhodnotenia informdcii a dokumentacie predlozenej

zaujemcami, alebo informdcii zistenymi inymi sposobmi (napr. na webovych sidlach zaujemcov,
v katalégoch a cennikoch), pri¢om prijimatel je povinny hodnotit ponuky v stlade s podmienkami
a kritériami, ktoré si pre tento ucel urcil.

Pri zdkazke do 15 000 EUR nie je prijimatel povinny zverejriovat jej zadavanie na svojom webovom
sidle, ani zasielat informaciu ojej zadavani CKO a ani zasielat vyzvu na sutaz vybranym
zadujemcom.

. Zadavanie zakazky do 15000 EUR je prijimatel povinny zdokumentovat formou zaznamu z

prieskumu trhu, ktorého povinné minimalne naleZitosti su uvedené v prilohe ¢. 4 priruc¢ky Vzor
zdznamu z prieskumu trhu.

. V pripade ZsNH s PHZ do 5 000 EUR bez DPH je mozné urcit Uspesného uchadzaca na zaklade

uréenia PHZ. PHZ musi byt urcena oslovenim minimalne troch potencidlnych zdujemcov alebo ich
identifikovanim (napr. prostrednictvom internetu), pricom osloveni alebo identifikovani
dodavatelia musia byt subjekty opravnené dodavat sluzbu, tovar alebo pracu v rozsahu predmetu
zakazky. Postup je prijimatel povinny zdokumentovat formou zdznamu z prieskumu trhu.

3.2.2 Postupy VO

1.

Pri vybere postupu VO v sulade so ZVO je prijimatel povinny zohladnit $pecifika vratane vetkych
podstatnych okolnosti konkrétnej zdkazky, ako aj moznost ¢o najsirsej hospodarskej sutaze a nie
je opravneny vytvarat neopodstatnené prekazky znizujlce jej kvalitu.

3.2.2.1 Verejna sutaz

1.
2.

Postup verejnej sutaze upravuje § 66 ZVO.

Pri obstardvani tovarov a sluzieb beZzne dostupnych na trhu moZe prijimatel v silade s § 66 ods. 8
ZVO realizovat verejnu sutaz s vyuzitim elektronického trhoviska (tzv. nadlimitné trhovisko).

. Vsulade s § 66 ods. 7 ZVO moéze prijimatel vyuzit tzv. reverzny postup, t.j. najskdr vyhodnoti

ponuky uchadzacdov (podla § 53 ZVO) a az nasledne splnenie podmienok Ucasti (podla § 40 ZVO).
O tomto postupe by mal prijimatel uchddzacov informovat uZ v ¢ase pred predkladanim ponuk.
KedZe sa vo formulari ozndmenia o vyhlaseni VO nenachadza ¢ast priamo odkazujldca na pouZitie
tohto spdsobu vyhodnocovania ponuk, odporic¢ame uviest tuto informaciu v c¢asti Dopliiujice
informacie alebo v sutaznych podkladoch.

3.2.2.2 Uisia sutaz

1.
2.

3.

Postup uzsej sutaze upravuje § 67 ZVO.

UzSiu sutaz je vhodné aplikovat, ked sa vo VO predpoklada napr. predloZenie ponuk technicky
naro¢nych na posudenie a stcasne vysoky pocet zaujemcov, ¢o mbze neprimerane predl|zit proces
vyhodnotenia ponuk, a tym zvysit jeho administrativnu naro¢nost.

S cielom zabezpecenia ¢o najsirSej hospodarskej sutaze odporucame urcit vyssi pocet zdujemcov
vyzvanych na predloZenie ponuky ako stanovuje ZVO (napr. 10).
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4. V pripade obmedzenia poctu zdujemcov vyzvanych na predloZenie ponuky je potrebné toto
obmedzenie definovat s ohladom na zabezpecenie hospodarskej sutaze a dodrzanie principov VO.
Kritéria na vyber obmedzeného poctu zdujemcov musia byt stanovené jasne, zrozumitelne,
primerane predmetu zdkazky a nediskriminacne. Zaroven vylucenie uchadzaca alebo zaujemcu,
resp. jeho nevyzvanie na predloZenie ponuky, rokovanie alebo dialég musi byt odévodnené riadne
a dostatocne, tzn. musi byt informovany o dévodoch vyliéenia, resp. nevyzvania na predlozenie
ponuky, rokovanie alebo dialdg.

5. Vyber obmedzeného poctu zaujemcov v uzsej sutazi je prijimatel povinny zdokumentovat, pricom
z tohto dokumentu musi byt jasny najma spdsob posudenia vsetkych predlozenych dokladov
a vplyv tohto posudenia na konecny vysledok hodnotenia vsetkych Ziadosti o Ucast.

3.2.2.3 Rokovacie konanie so zverejnenim

1. Rokovacie konanie so zverejnenim upravuju § 70 az § 73 ZVO.

2. Kazdé poutzitie rokovacieho konania so zverejnenim musi byt predmetom ex-ante kontroly VO zo
strany SO (ak to bude mozné vzhladom na stav, vakom sa VO nachadza v ¢ase nadobudnutia
ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP), ktord bude zamerana najma na posuUdenie oprdvnenia a
odovodnenia pouZzitia tohto postupu.

3.2.2.4 Priame rokovacie konanie

1. Priame rokovacie konanie upravuju § 81 a § 82 ZVO.

2. Odporiéame sa vEo najvy$Sej miere vyhnit tomuto postupu, ktory je z pohladu zisteni
kontrolnych a auditnych organov vysoko rizikovy (riziko vzniku neopravnenych vydavkov).

3. Kazdé pouZitie priameho rokovacieho konania musi byt predmetom ex-ante kontroly VO zo strany
SO (ak to bude mozné vzhladom na stav, v akom sa VO nachdadza v ¢ase nadobudnutia uc¢innosti
zmluvy o poskytnuti NFP), ktora bude zamerana najma na posudenie opravnenia a odévodnenia
pouzitia tohto postupu.

4. SO moze za Ucelom vykonania kontroly vyZadovat od prijimatela aj predloZenie kompletnej
dokumentécie z iného VO, ktoré moze s kontrolovanym VO suvisiet.

5. Pred realizaciou priameho rokovacieho konania je prijimatel povinny zaslat SO navrh ozndmenia
o zadmere uzavriet zmluvu podla § 26 ods. 7 ZVO (ak to bude mozné vzhladom na stav, v akom sa
VO nachadza v ¢ase nadobudnutia Uc¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP). Navrh tohto ozndmenia
bude predmetom ex-ante kontroly VO zo strany SO.

Upozornenie: Pri pouZiti priameho rokovacieho konania z iného dévodu ako je mimoriadna udalost
je prijimatel povinny poslat na uverejnenie v eurépskom vestniku a vestniku ozndmenie o zamere
uzavriet zmluvu. Uverejnenie oznamenia podla § 26 ods. 7 ZVO v tomto pripade pre prijimatela
znamena, Ze by bol opravneny uzavriet zmluvu 11. deri odo dna zverejnenia tohto ozndmenia, kedZe
umoznil v ramci tejto lehoty uplatnit revizne postupy hospodarskym subjektom dotknutym pouzitim
postupu bez zverejnenia ,riadneho” oznamenia v eurépskom vestniku a vestniku.

3.2.2.5 Sutainy dialég
1. Sutazny dialég upravuju § 74 az § 77 ZVO.

2. Prijimatel musi preukazat opravnenost pouZitia tohto postupu v zmysle podmienok uvedenych
v§702V0 (§ 74 ods. 1 ZVO0).

3. Kazdé pouiZitie sitazného dialdogu musi byt predmetom ex-ante kontroly VO zo strany SO (ak to
bude mozZné vzhladom na stav, vakom sa VO nachadza v ¢ase nadobudnutia ucinnosti zmluvy
o poskytnuti NFP), ktora bude zamerana na posudenie opravnenia a odévodnenia pouZitia tohto
postupu.

TIP: Sutazny dialdg sa od uzsej sutaze odliSuje tym, Ze rokovania sa mdzu tykat vsetkych aspektov
zédkazky (v uzsej sutazi rokovania nie s mozné) a od rokovacieho konania so zverejnenim sa odlisuje
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obmedzenim rokovani o predloZenych rieSeniach zdujemcov na ¢o najlepSie uspokojenie potrieb
prijimatela na urcitd konkrétnu fazu v priebehu tohto postupu.

Sutazny dialég ma vyznam v pripade predmetov zakazky, ktoré si vyzaduju dodatoéné Usilie na
prispdsobenie trhovo dostupnych rieeni alebo na mieru vytvoreny projekt (smernica 2014/24/EU,
body 42 a 43 preambuly; napr.: zloZité nakupy sofistikovanych produktov, sluzby dusevného
charakteru, urcité konzultacné, inZinierske sluzby, velké projekty v oblasti IKT).

3.2.2.6 Inovativne partnerstvo

1. Inovativne partnerstvo upravuju § 78 az § 80 ZVO.

2. Kazdé pouzitie inovativheho partnerstva musi byt predmetom ex-ante kontroly VO zo strany SO
(ak to bude mozné vzhladom na stav, v akom sa VO nachadza v ¢ase nadobudnutia ucinnosti
zmluvy o poskytnuti NFP), ktord bude zamerana na posudenie opravnenia a odévodnenia pouZitia
tohto postupu.

3. Inovativne partnerstvo je vhodné vyuzit, ak vyvoj inovacného vyrobku, sluzby alebo préace
a potrebu ich naslednej kiipy nemozno realizovat na zaklade rieseni dostupnych na trhu.

3.2.2.7 Sutaz navrhov

1. SutaZz navrhov upravuju § 119 az § 125 ZVO.

2. Prijimatel musi preukazat opravnenost pouZitia tohto postupu v zmysle podmienok uvedenych
v §1190ds.1a22ZVO.

3. Kazdé poufZitie sutaze navrhov musi byt predmetom ex-ante kontroly VO zo strany SO (ak to bude
mozné vzhladom na stav, vakom sa VO nachadza v case nadobudnutia ucinnosti zmluvy
o poskytnuti NFP), ktora bude zamerana na posudenie opravnenia a odévodnenia pouZitia tohto
postupu.

4. Poutitie priameho rokovacieho konania podla § 81 pism. h) ZVO v nadvéaznosti na vysledok sutaze
navrhov byva zo strany kontrolnych a auditnych orgdnov ¢asto hodnotené ako neopravnené, ¢o
moézZe mat za nasledok nepripustenie vydavkov vyplyvajlicich zVO do financovania v plnom
rozsahu. Preto neodporicame zaddvat zakazky tymto postupom bez predchéadzajliceho postdenia
SO.

Upozornenie: Priamym rokovacim konanim nie je mozné zadat takd zakazku na poskytnutie sluzieb,
ktoré nemusia byt poskytnuté vyhradne vitazom sutaze navrhov a ktoré sucasne nepredstavuju
dopracovanie alebo akykolvek zasah do vitazného navrhu, na ktory by bol opravneny iba autor tohto
diela.

3.2.2.8 Ramcové dohody
1. Uzatvaranie ramcovych dohéd a ich aplikovanie upravuje § 83 ZVO.

2. Predmetom kontroly SO je postup VO veduci k uzavretiu rdmcovej dohody a postupy uvedené
v § 83 ZVO veduce k zadaniu jednotlivych zdkaziek v rdmci uzavretej ramcovej dohody.

3.2.3 Dodatky k zmluvam

1. Uzatvaranie dodatkov upravuje § 18 ZVO.

2. Predmetom kontroly SO je opravnenost uzavretia kazdého dodatku. Prijimatel je povinny
predlozit SO kazdy dodatok k zmluve na ex-ante kontrolu este pred jeho podpisom.

3. Dalsie informacie a povinnosti vztahujlce sa k uzatvaraniu dodatkov si uvedené v €asti Kontrola
dodatkov.

TIP: Lehota dodania predmetu zakazky uvedena v oznameni o vyhlaseni VO, sutaznych podkladoch
a navrhu zmluvy musi byt totoind a jednoznacna (pokial je to mozné). Vo formulari oznamenia
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o vyhlaseni VO sa odvija od lehoty zadania zakazky, ktord odporucame definovat v sutaznych
podkladoch a v ndvrhu zmluvy ako uzavretie / G¢innost zmluvy, podpisanie objednavky apod.

Upozornenie: Priame rokovacie konanie nie je postup veduci k uzavretiu dodatku. ZVO v § 18 ods. 1
pism. b) alebo c) umoZzniuje po splneni uréenych podmienok uzavretie dodatku k existujicej zmluve.

TIP: Venovat dostato¢nui pozornost priprave VO (najméd sutaznym podkladom a navrhu zmluvy)
s cielom predist uzatvaraniu dodatkov z dovodu neaktudlnosti alebo nespravnosti informacii
uvadzanych v dokumentacii VO (napr. ndvrhu zmluvy).

Podla ,, dodatkového pravidla de minimis“ (§ 18 ods. 3 ZVO je mozné do urc¢eného limitu kumulativnej
hodnoty vietkych zmien zmenit existujicu zmluvu dodatkom bez nového VO.
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Zadavanie zakaziek, na ktoré sa ZVO nevztahuje

. Upozorfiujeme na pravidld a postupy uvedené v MP CKO ¢. 12 k zadavaniu zakaziek nespadajucich
pod ZVO (dalej len ,MP CKO ¢&. 12“)%.

. Zakazky nespadajlce pod ZVO rozdelujeme na zakazky:

a) vzmysle § 1 ZVO okrem zdkaziek podla § 1 ods. 4, 7, 8 a 10, (dalej len ,,zdkazky z vynimky“),
b) zaddvané vnutornym obstardvanim podla § 1 ods. 4, 7 a 8 (tzv. ,in-house zakazky“) a zakazky
podla § 1 ods. 10 ZVO (tzv. , horizontdlnej spoluprace”)

c) zdkazky vyhlasené osobou, ktorej SO poskytne 50% a menej finanénych prostriedkov na
dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb z NFP* .

. Pri zaddvani in-house zdkaziek a zakaziek horizontdlnej spoluprdce postupuje prijimatel podla
Usmernenia _k procesu zaddvania in-house zdkaziek a zdkaziek horizontdlnej spoluprdce
spolufinancovanych zo zdrojov Val v gescii MH SR zverejneného na webovom sidle OP Val*2.

. Kazdu zdkazku z vynimky, in-house zakazku a zdkazku horizontdlnej spoluprace v hodnote nad
15000 EUR je prijimatel povinny predlozit SO na druht ex-ante kontrolu, v ramci ktorej SO
posudzuje aj opravnenie na aplikovanie vynimky zo ZVO. Zmluvu s dodavatelom méze prijimatel
uzavriet az po ukonéeni kontroly zo strany SO.

. Prijimatel nesmie zadat zdkazku v zmysle § 1 ZVO s ciefom vyhnut sa pouZitiu pravidiel a postupov
zadavania zdkaziek podla ZVO. Ak SO identifikuje neoprdvnené poufZitie postupov zadavania
zdkaziek nespadajucich pod ZVO, budd vydavky vyplyvajuce zobstardvania vylicené z
financovania v plnom rozsahu.

. Pravidla uvedené v tejto Casti priru¢ky sa nevztahuju na uzatvaranie pracovnych zmldv, dohdd

o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovného vztahu
v zmysle § 1 ods. 2 pism. e) ZVO.

4.1 Zakazky z vynimky

. Pri zadavani zakaziek z vynimky je prijimatel povinny postupovat podla pravidiel uvedenych
v kapitole ¢. 3 MP CKO ¢. 12.

. Prijimatel je povinny pri zadavani zakaziek z vynimky zabezpecit preukazatelnost vsetkych ukonov
a dodrzanie principu transparentnosti a hospodarnosti.

. Kazdu zakazku z vynimky v hodnote nad 15 000 EUR je prijimatel povinny predloZit na druhd ex-
ante kontrolu (pred podpisom zmluvy s dodavatelom). Predmetom tejto kontroly je aj overenie
hospodarnosti, ku ktorému SO moze od prijimatela vyziadat doklady preukazujice hospodarnost
obstardvaného predmetu zdkazky (napr. prostrednictvom prieskumu trhu). Zmluvu s dodavatelom
méze prijimatel uzavriet az po ukonéeni kontroly vykonanej SO.

. Prijimatel predkladda dokumentdciu k zadavaniu zdkazky z vynimky na ex-post kontrolu najneskoér
30 dni odo diia podpisu zmluvy oboma zmluvnymi stranami. V pripade zmliv uzavretych uz pred
nadobudnutim ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP predklada prijimatel dokumentaciu na kontrolu
najneskér pred predloZenim prvej ZoP, ktora obsahuje vydavky vyplyvajlce z tejto zmluvy.

. Prijimatel je povinny kazdé pouzitie vynimky riadne zdbdvodnit a podlozZit relevantnou
dokumentdaciou. Ak sa zdkazka z vynimky vztahuje na skutoénost, Ze plnenie méze zabezpedit len

40 Zverejneny na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk v sekcii CKO/Metodické pokyny CKO.

41 Na zdklade zakona ¢. 269/2018 Z. z. o zabezpelovani kvality vysokoskolského vzdeldvania a o zmene a doplneni ZVO,
ktory nadobudol Géinnost dfia 26.9.2018, boli vypustené spod pdsobnosti ZVO tie pripady, ak verejny obstaravatel poskytne
osobe, ktord nie je verejnym obstardvatefom ani obstardvatelom ¢&ast finanénych prostriedkov predstavujuicich
percentudlny podiel rovnaky alebo nizsi ako 50 % financnych prostriedkov na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych
prac a poskytnutie sluZieb.

42\ ¢asti Dokumenty / Podporné dokumenty k procesu VO v gescii MH SR.
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jediny dodavatel alebo na uplatnenie osobitého rezimu (napr. podla § 1 ods. 2 pism. d), k), )
ZVO0), prijimatel povinne okrem zdovodnenia predlozi aj relevantny doklad preukazujuci tuto
skutoc¢nost.

. V pripade vynimiek podla § 1 ods. 2 pism. c) ZVO a § 1 ods. 12 pism. d) a q) ZVO prijimatel povinne

za Ucelom preukazania dodrzania principu hospodarnosti vykona prieskum trhu, ktory musi byt
aktualny v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky. Tento prieskum by mal preukazat, Zze zdkazka
zadana vybranému doddvatelovi je hospodarnejsia oproti vysledkom zistenym v prieskume trhu.
Prieskum trhu a podpornd dokumentécia k prieskumu trhu sd sucastou dokumentacie z VO
predkladanej SO na kontrolu (napr. opis predmetu zakazky, oslovenie potencialnych dodavatelov
a ich ponuky, printscreen ponuk identifikovanych prostrednictvom internetu, kataldgy, cenniky).

. Vynimka podla § 1 ods. 2 pism. c) ZVO na ndjom nehnutelnosti sa nevztahuje na zabezpeclenie

sluzieb spojenych srealizaciou seminarov, konferencii, Skoleni apod. Vtomto pripade je
prijimatel povinny postupovat podla ZVO, ateda napr. zabezpelenie konferencie vratane
prendjmu priestorov, ich ozvucenie a poskytnutie obcerstvenia je poskytnutim sluzby, ktorej
obstaranie spada pod ZVO (sluzby podla prilohy ¢. 1 ZVO ,,organizovanie seminarov” alebo ,sluzby
na organizovanie podujati®). Prijimatel’ ma v ramci prieskumu trhu zadania zdkazky podla § 1 ods.
2 pism. c) ZVO moznost urcit a zadefinovat vo vyzve na predkladanie ponuk aj iné kritéria ako
potreby, a zaroven resSpektovali principy uvedené v tejto Casti prirucky. V pripade zdkaziek podla
§1 ods. 2 pism. c) ZVO je mozné ako dopliujuci nastroj pre ucely preukazania hospodarnosti
vydavkov vyuzit znalecky posudok, ktory ale nenahradza prieskum trhu.

. Vramci aplikovania vynimky podla § 1 ods. 2 pism. c) ZVO odporucame, pokial je to mozné,

postupovat pri obstardvani tovarov (napr. nabytkového alebo iného technického vybavenia) a
sluZieb spojenych s najmom nebytovych priestorov podla ZVO.

4.2 In-house zakazky

. Pri zadavani in-house zdkaziek je prijimatel povinny postupovat podla Usmernenia k procesu

zaddvania in-house zdkaziek a zdkaziek horizontdlnej spoluprdce spolufinancovanych zo zdrojov
Val v gescii MH SR a podla pravidiel uvedenych v kapitole ¢. 4 a 6 MP CKO ¢. 12.

Upozoriiujeme, Ze SO bude overovat dodrziavanie pravidiel zaddvania in-house zakazky nielen
v ramci realizacie aktivit projektu, ale aj po jeho ukonceni (do doby platnosti a Gcinnosti zmluvy
o poskytnuti NFP a v sulade s podmienkami stanovenymi v zmluve o poskytnuti NFP).

4.3 Zakazky horizontdlnej spoluprace

1.

Pri zadavani zakaziek horizontélnej spoluprace je prijimatel povinny postupovat podla Usmernenia
k procesu zaddvania in-house zdkaziek a zdkaziek horizontdlnej spoluprdce spolufinancovanych zo
zdrojov OP Val v gescii MH SR a podla pravidiel uvedenych v kapitole ¢. 5a 6 MP CKO ¢. 12.

4.4 Zakazky vyhlasené osobou, ktorej SO poskytne 50% a menej financnych prostriedkov

na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb z NFP

4.4.1 Postup zadavania zdkazky s ohf'adom na vydanie metodického vykladu CKO €. 6

1.

CKO zverejnil na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk. dfia 9.10.2018 metodicky vyklad
k zaddvaniu a kontrole zakaziek vyhlasenych osobou, ktorej verejny obstardvatel poskytne 50%
a menej finanénych prostriedkov na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie
sluZieb z nenavratného finanéného prispevku.

. Tento metodicky vyklad upravoval do nadobudnutia Gcinnosti MP CKO ¢€.12, verzia 4, pravidla

a postupy obstaravania pre osoby, ktoré nie su verejnym obstardavatelom, ani obstaravatelom,
ale ktorym verejny obstaravatel poskytne €ast finanénych prostriedkov z NFP predstavujucich
percentualny podiel rovnaky alebo nizsi ako 50% finanénych prostriedkov na dodanie tovaru,
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uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb. Ide o kontrolu postupov pri obstarani
zékazky, na ktoru sa nevztahuje posobnost ZVO.

4.4.2 Prechodné ustanovenia s ohf'adom na vydanie metodického vykladu CKO €. 6 a aktualizaciu

MP CKO ¢. 12

. Ak bola zdkazka vyhlasend osobou, ktorej SO poskytne 50% a menej finanénych prostriedkov

zNFP v obdobi od 26.9.2018 do datumu ucinnosti metodického vykladu CKO a bol pouZity
niektory z postupov podla MP CKO €. 12, verzia 3, postup prijimatela posudzuje SO podla pravidiel
uvedenych v MP CKO ¢. 12, verzia 3.

. Ak bola zdkazka vyhlasena osobou, ktorej SO poskytne 50% a menej financnych prostriedkov

z NFP v obdobi od 26.9.2018 do datumu ucinnosti metodického vykladu CKO prostrednictvom
EKS, postup prijimatela posudzuje SO podla pravidiel uvedenych v kapitole 6.1.9. prirucky —
Kontrola zdkaziek zaddvanych cez elektronické trhovisko.

. Ak bola zdkazka vyhlasena osobou, ktorej SO poskytne 50% a menej financnych prostriedkov

z NFP vobdobi od 26.9.2018 do datumu Uucinnosti metodického vykladu CKO podlimitnym
postupom bez vyuZitia elektronického trhoviska so zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk vo
vestniku, pricom eSte nebolo UspeSnému uchddzacovi odoslané ozndmenie, Ze jeho ponuka sa
prijima, je prijimatel povinny zrusit postup zadavania zakazky.

Ak bola zdkazka vyhlasend osobou, ktorej SO poskytne 50% a menej finanénych prostriedkov z
NFP v obdobi od 26.9.2018 do ddtumu ucinnosti metodického vykladu CKO postupom zaddvania
ZsNH, postup prijimatela posudzuje SO podla pravidiel uvedenych v kapitole 6.1.8. prirucky -
Kontrola ZsNH.

. Ak bola zdkazka vyhlasena osobou, ktorej verejny obstaravatel poskytne 50% a menej financnych

prostriedkov na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie sluZzieb z NFP
v obdobi pred 26.9.2018 podla ZVO a zakazka bola ukoncend podpisom zmluvy/ramcovej dohody
s Uspesnym uchadzacom, je tato osoba povinnd v pripade zmien zmluvy/rdmcovej dohody
postupovat podla § 18 ZVO.

4.4.3 Pravidla obstaravania a kontroly zdkaziek zadavanych osobou, ktorej poskytne SO 50% a

3.

menej finanénych prostriedkov z NFP s ohladom na aktualizaciu MP CKO ¢. 12

CKO zverejnil na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk dia 31.10.2018 aktualizaciu MP
CKO ¢. 12, ktory upravuje postupy aj pre zaddvanie a kontrolu zdkaziek vyhlasenych osobou,
ktorej verejny obstaravatel poskytne 50% a menej finanénych prostriedkov na dodanie tovaru,
uskutocnenie stavebnych prdc a poskytnutie sluZieb z nendvratného finanéného prispevku.

Zakazky zadavané osobami, ktorym poskytne SO (verejny obstardvatel) 50% a menej finanénych
prostriedkov z NFP sa delia na:

a) zakazky, ktorych hodnota bez DPH sa rovnd, alebo presahuje 100 000 eur (dalej len
»zakazky nad 100 000 eur”),

b) zdkazky, ktorych hodnota bez DPH je nizsSia ako 100 000 eur (dalej len ,,zakazky do 100 000
eur”).

V pripade zdkaziek tohto typu nie je potrebné v osobithom postupe urcovat predpokladant
hodnotu zdkazky, ale rozhodujuce je, aby zmluva, ktora je uzatvorena s Uspesnym dodavatelom,
bola vo finanénom limite, ktory je spojeny s moznostou uplatnenia postupu podla tohto
metodického pokynu.

Dokumentéaciu na kontrolu obstardvania predklada prijimatel*® po podpise zmluvy s Gspe$nym

dodavatelom. Pokial ide o zdkazku nad 100000 eur, ma prijimatel moZnost predlozit
dokumentaciu na kontrolu zadavania zakazky aj pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchadzacom
na druhl ex-ante kontrolu, pricom SO je opravneny, ale nie povinny takdto kontrolu vykonat.

43 Pre Ucely pravidiel a postupov uvedenych v tejto Casti prirucky sa pod pojmom ,prijimatel“ rozumie aj ziadatel.
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V pripade zékaziek nad 100 000 eur musi byt plnenie zaloZzené na pisomnom zmluvnom vztahu.
V pripade zakaziek do 100 000 eur nie je povinnostou uzavriet osobitnd pisomnu zmluvu,
prijimatel moze predlozit aj objednavku, ktora v tomto pripade pre potreby finanénej kontroly
obstaravania nahradza pisomny zmluvny vztah.

5. Minimalne naleZitosti objednavky: datum jej vyhotovenia, kompletné a spravne identifikacné
Udaje objednavatela a dodavatela (t. j. obchodné meno/nézov, ICO, adresa sidla, prip. kontaktné
miesta), jednoznacnu Specifikaciu predmetu zakazky, dohodnutl cenu (bez DPH, vyska DPH
a cena s DPH; v pripade, Ze dodavatel nie je platca DPH, uvedie sa konec¢na cena), lehotu a miesto
plnenia, kdéd projektu vITMS2014+ (ak relevantné), dalSie naleZitosti podla poziadaviek
objednavatela. Na objednavke je potrebné zaznamenanie potvrdenia o jej prijati dodavatelom,
resp. musi byt predloZend ind relevantnd dokumentdcia preukazujica prevzatie zavazku
doddvatela dodat tovar, uskutocnit stavebné prace alebo poskytnut sluzbu za
podmienok uréenych v objednavke.

6. Pokial prijimatel predlozi na SO dokumentdciu z procesu zadavania zdkazky realizovaného
osobou, ktorej SO poskytne 50% a menej finanénych prostriedkov z NFP, pri ktorej obstaravani
nepostupoval podla pravidiel uvedenych v tejto prirucke a porusenie tychto pravidiel malo alebo
mohlo mat vplyv na vysledok zadavania zdkazky, SO bude postupovat analogicky podla
metodického pokynu CKO ¢. 5.

7. Prijimatel je povinny pri vybere Uspesného dodévatela zabezpelit dodrZiavanie nasledujucich
principov, ktorymi su:

a) rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia hospodarskych subjektov,
b) transparentnost vratane vylicenia konfliktu zaujmov,

c) hospodarnost a efektivnost

d) proporcionalita.

8. Pri obstaravani zakaziek tohto typu je prijimatel povinny vykonat prieskum trhu, ktorého
pravidla su upravené nizsie v zavislosti od hodnoty zakazky.

9. Prijimatel vo vyzve na predkladanie ponuk:
a) uvedie presnu identifikaciu prijimatela, ktory zaddva zédkazku,

b) jednoznacne, jasne a urcito vymedzi cely predmet zakazky (presne stanovi Specifikaciu
tovaru alebo poskytovanych sluZieb, popiSe parametre tovaru/poskytovanych sluzieb; pri
stavebnych pracach vymedzi poloZkovite materidl, uvedie mernu jednotku, mnoZstvo, uvedie
pozadovany rozsah prac atd.), urci lehotu a miesto dodania predmetu zakazky;

c) urci technické poziadavky v opise predmetu zakazky. V pripade, ak technické poziadavky v
opise predmetu zdkazky odkazuju na konkrétny produkt a ak by tym dochadzalo k
znevyhodneniu alebo k vyliceniu urcitych zaujemcov alebo tovarov, musi byt opis zakazky v
tejto casti doplneny slovami ,alebo ekvivalentny” (pozn. uvedené pravidlo plati iba pre
zakazky nad 100 000 eur, nakolko vyzvy na predkladanie ponuk v pripade tychto zakaziek su
zverejnované);

d) vyzaduje od potencialnych dodéavatelov doklad o opravneni dodévat tovar, uskutocnovat
stavebné prace alebo poskytovat sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky iba
v pripade, ak nie je opravneny pouZit Udaje z informacnych systémov verejnej spravy podla
osobitného predpisu*

e) mobze pozadovat na preukazanie podmienok Ucasti tykajlcich sa finanéného a ekonomického
postavenia a technickej sposobilosti alebo odbornej sposobilosti predlozenie dokladov, a to
najma:

44§ 1 ods. 3 zdkona ¢&. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na zniZovanie administrativnej zataze vyuZivanim
informacnych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon proti byrokracii).
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10.

11.

12.

h)

- prehlad o celkovom obrate a ak je to vhodné, prehlad o dosiahnutom obrate v oblasti,
ktorej sa predmet zadkazky alebo koncesie tyka, najviac za posledné tri hospodarske roky,

a. poziadavka na vysku obratu za hospodarsky rok nesmie presiahnut dvojnasobok
hodnoty danej polozky v rozpocte projektu, vypocitanu na obdobie 12 mesiacov, ak
je trvanie zmluvy dlhSie ako 12 mesiacov,

b. poziadavka na vysku obratu za hospodarsky rok nesmie presiahnut dvojnasobok
hodnoty danej polozky v rozpocte projektu, ak je trvanie zmluvy kratSie ako 12
mesiacov,

c. ak prijimatel vyZaduje obrat za viac ako jeden hospodarsky rok, jeho vysku méze urcit
iba suhrnne za uréené obdobie;

- zoznam dodavok tovaru alebo poskytnutych sluzieb za predchadzajace tri roky od
vyhlasenia zdkazky s uvedenim cien, leh6t dodania a odberatelov;

- zoznam stavebnych prac uskutocnenych za predchadzajucich pat rokov od vyhlasenia
zakazky s uvedenim cien, miest a leh6t uskuto¢nenia stavebnych préc;

- ak ide o stavebné prdce alebo sluzby, udaje o vzdelani a odbornej praxi alebo o odbornej
kvalifikacii os6b uréenych na plnenie zmluvy,

- Udaje o strojovom, prevadzkovom alebo technickom vybaveni, ktoré ma uchadzac alebo
zaujemca k dispozicii na uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Potencidlny dodévatel méze predbeine nahradit doklady na preukazanie splnenia
podmienok Ucasti financného a ekonomického postavenia a technickej sp6sobilosti alebo
odbornej spoOsobilosti cestnym vyhlasenim, pricom na poZiadanie poskytne prijimatelovi
doklady, ktoré cestnym vyhlasenim nahradil; potencidlny dodavatel, ktory bol vyhodnoteny
ako uspesny je povinny pred podpisom zmluvy/zadanim objednavky predloZit vSetky doklady,
ktoré predbezne nahradil cestnym wvyhldsenim; potencidlny doddvatel doruci doklady
prijimatelovi do piatich pracovnych dni odo dna dorucenia Ziadosti, ak prijimatel neurcil
dlhsiu lehotu; ak potencidlny dodavatel nedoruci doklady v stanovenej lehote, jeho ponuka
nebude prijatd a ako Uspesny bude vyhodnoteny potencidlny dodavatel, ktory sa umiestnil
ako druhy v poradi;

stanovi nediskriminacné kritéria pre vyhodnotenie ponuk, ktoré suvisia s predmetom zakazky

cvve

cena“, nie je potrebné uvadzat vdhovost),

stanovi lehotu na predkladanie ponuk, ktord musi byt primerana a musi zohladnit zloZitost a
charakter predmetu zakazky, ¢as nevyhnutne potrebny na vypracovanie a dorucenie ponuky,

uvedie miesto a spOsob predkladania ponuk, napr. min. 2 adresy elektronickej komunikacie,
na ktoré sa ponuky predkladaju;

Ponuka potencidlneho dodavatela musi byt predlozena v slovenskom alebo ¢eskom jazyku. Ak
ma tento sidlo mimo Gzemia Slovenskej republiky, doklady a dokumenty tvoriace sucast ponuky
musia byt predlozené v pévodnom jazyku a sic¢asne musia byt prelozené do slovenského jazyka,
okrem dokladov predloZenych v ¢eskom jazyku.

Prijimatel je zaroven povinny uzatvorit zmluvu/zadat objednavku v sulade svyzvou na
predkladanie ponuk a s ponukou Uspesného dodavatela.

Prijimatel mbZe zrusit pouZity postup zadavania zakazky, ak

a)

b)

ani jeden potencidlny doddavatel nesplnil podmienky uvedené vo vyzve na predkladanie
ponuk,

ak sa zmenili okolnosti, za ktorych sa vyhlasilo obstaravanie (pozn. tieto okolnosti je
prijimatel povinny pomenovat a odévodnit zrusenie postupu zadavania zakazky)
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13.

14.

15.

16.

17.

Lehota na vykon kontroly je 20 pracovnych dni v pripade zdkaziek nad 100000 eur a 15
pracovnych dni v pripade zdkaziek do 100 000 eur. Lehota na vykon ex-ante kontroly je 20
pracovnych dni a lehota na naslednu ex-post kontrolu je 7 pracovnych dni.

Lehoty na vykon finan¢nej kontroly obstaravania zacinaju pre SO plyndt driom nasledujicim po
dni dorucenia dokumentacie. Ak dokumentacia nie je kompletnd, poZiada SO o jej doplnenie
a lehota na vykon financnej kontroly obstaravania sa prerusuje. Rovnako v pripade podania
namietok, resp. plynutia lehoty na podanie ndmietok voci skutocnostiam uvedenym v ndvrhu
spravy z kontroly, sa lehota na vykon finan¢nej kontroly obstaravania prerusuje. So suhlasom SO
ma prijimatel moznost spatvzatia dokumentécie k obstaravaniu, ktora bola predlozend na SO
za UCelom vykonu finan¢nej kontroly obstaravania. SO dokonéi kontrolu aj spatvzatej
dokumentacie, ato formou vydania spravy zkontroly. Ak prijimatel opatovne predlozi
dokumentaciu na finan¢nu kontrolu, lehoty zaéinaju plynat odznovu.

V pripade osobného dorucenia ponuky zo strany potencidlneho dodavatela, je povinnostou
prijimatela vydat uchadzadovi potvrdenie o prevzati ponuky, ak oto potencidlny dodavatel
poziada.

Prijimatel nemdze ,umelo” rozdelit predmet zdkazky na samostatné casti s cielom vyhnut sa
pouzitiu postupov spojenych so zadavanim zdkaziek nad 100 000 eur.

Pri overovani hospoddrnosti vydavkov SO postupuje podla Metodického pokynu CKO ¢. 18 k
overovaniu hospodarnosti vydavkov, ak vtomto dokumente nie je uvedené inak.

4.4.4 Zakazky nad 100 000 eur

1.

V pripade zékaziek nad 100 000 eur prijimatel musi vykonat vsetky dalej uvedené Ukony, ktoré
maju zabezpecit ziskanie ¢o najvyssSieho poctu pisomnych ponuk na obstaranie tovarov,
stavebnych prac alebo sluZieb. Za pisomnu ponuku sa povaZuje aj ponuka podana elektronicky
(napr. formou e-mailovej komunikacie). Sucastou dokumentacie musia byt doklady potvrdzujice
kroky uchadzacov v sulade s podmienkami uvedenymi vo vyzve na predkladanie ponuk.

Prijimatel je povinny zverejnit vyzvu na predkladanie ponuk na svojom webovom sidle/alebo
inom vhodnom webovom sidle. Minimalna lehota na predkladanie ponuk je 7 pracovnych dni
odo dia zverejnenia vyzvy (v pripade zakaziek na tovary a poskytnutie sluZieb) a minimalne 12
pracovnych dni (v pripade zdkaziek na uskutoCnenie stavebnych prac). Prijimatel je povinny
zdokumentovat toto zverejnenie hodnovernym spdsobom (napr. printscreen tej asti webového
sidla, kde bola vyzva na predkladanie ponuk zverejnend). Zadavanie tejto zakazky je realizované
zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk, v rdmci ktorej prijimatel uvedie najma naleZitosti
podla kapitoly 4.4.3. ods. 9 tejto prirucky.

Prijimatel je povinny vten isty defi ako zverejni vyzvu na predkladanie ponuk na svojom
webovom sidle, zaslat informaciu otomto zverejneni aj na osobitny mailovy kontakt
zakazkycko@vlada.gov.sk. Tato informdcia bude nasledne zverejnend na webovom sidle
www.partnerskadohoda.gov.sk.

Informéacia o tomto zverejneni je tvorend Strukturou Udajov, ktoré je prijimatel povinny dodrzat,
pri¢om ich popis tvori prilohu €. 9 tejto prirucky. Tuto riadne vyplnend prilohu zasiela prijimatel v
prilohe e-mailu na e-mailovy kontakt uvedeny v odseku 3 tejto kapitoly. Zverejriovatel (Urad
vlady SR) zabezpedi zverejnenie na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk v zalozke
»CKO"” ,Zakazky osOb, ktorym verejny obstaravatel poskytne 50% a menej financnych
prostriedkov z NFP”, pricom zakazky budu zverejiiované v cleneni na tovary, sluzby a stavebné
prace a najnovsie zakazky budu zverejnené ako prvé v poradi.

CKO, ani zverejnovatel nenesie zodpovednost za dajovu presnost takto predlozenych informacii
a ani nevykondava overenie tychto Udajov. V pripade, Ze prijimatel v rdmci tejto Struktury udajov
poskytne nepresné, chybné alebo zavadzajuce informacie, ktoré nevedu k spolahlivému
identifikovaniu predmetnej zakazky, je toto povaZované za nesplnenie oznamovacej povinnosti.
Prijimatel ale nenesie zodpovednost za situaciu, ked dojde k oneskorenému zverejneniu alebo
informacia nebude zverejnena vbbec, a to napriek tomu, Ze si splnil povinnost riadne zverejnene;j
vyzvy a informacie o zverejneni vyzvy na predkladanie ponuk zaslal v zmysle uréenych podmienok
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10.

(uvedené moze nastat napr. z technickych dévodov na strane zverejfiovatela informacii na
webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk). Z tohto dovodu je dolezité, aby mal prijimatel
vidy archivovanu dokumentdciu o zaslani tejto informacie.

V pripade, Ze prijimatel nedodrzi povinnost zaslania informacie na osobitny e-mailovy kontakt
zakazkycko@vlada.gov.sk v ten isty den ako zverejni vyzvu na predkladanie ponik a tuto
informéciu zasle neskér (aviak v lehote na predkladanie ponuk), je povinny predizit lehotu na
predkladanie ponuk o dobu omeskania zaslania informdcie na osobitny mailovy kontakt
(informécia zaslana zverejiiovatelovi uz ma obsahovat tito predizent lehotu). Toto predizenie sa
musi rovnako vykonat aj v ostatnych dokumentoch, ktoré prijimatel vypracoval za ucelom
vyhlasenia zaddvania zdkazky, najma vo vyzve na predkladanie ponuk zverejnenej na webovom
sidle prijimatela alebo inom vhodnom webovom sidle. V pripade predlZzovania lehoty na
prekladanie ponuk je prijimatel povinny toto predfienie preukazatelne oznamit vsetkym
oslovenym potencidlnym doddavatelom. Takto vykonany postup je povaZovany za splnenie
oznamovacej povinnosti v zmysle vyssie uvedenych pravidiel.

Prijimatel je sucasne so zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk a jej zaslanim na zverejnenie,
zédroven povinny zaslat tUto vyzvu minimalne trom vybranym potencidlnym dodéavatefom.
Uvedené ukony musia byt realizované v rovnaky deri. Oslovovani potencidlni dodavatelia musia
byt subjekty, ktoré su v _d¢ase zadavania a realizacie zakazky opravnené dodavat tovar,
uskutocriovat stavebné préace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia
prebieha najma cez informdcie verejne uvedené v obchodnom registri alebo v Zivnostenskom
registri). Pre overenie tohto zaslania je potrebné nastavenie e-mailovej notifikdcie (potvrdenie
odoslania, prijatia resp. precitania e-mailu) ako aj uvadzanie e-mailovych adries zaujemcov medzi
adresatov takym spbésobom, ktory zabezpedi vzajomné utajenie identifikdcie tychto subjektov.
Pokial prijimatel nedodrzi povinnost zaslat tuto vyzvu v tom istom dni ako o nej informuje
zaslanim informéacie na osobitny e-mailovy kontakt zakazkycko@vlada.gov.sk, vo veci predizenia
lehoty na predkladanie ponuk postupuje obdobne ako je uvedené v odseku 6 tejto kapitoly.
Oslovenie minimalne troch potencidlnych dodavatelov, ktori su opravneni dodéavat tovary,
uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zdkazky neznamen3,
Ze prijimatel musi vlehote na predkladanie ponidk obdriat ponuky od potencidlnych
dodavatelov, ktorych priamo oslovil. Zdkazka mo6zZe byt realizovana aj v pripade predlozZenia 1
alebo 2 ponuk.

Vo vynimoénych pripadoch, kedy ide o jedinecny predmet zdkazky, mozZe prijimatel oslovit aj
menej ako troch potenciadlnych dodavatelov, pricom tato vynimka musi byt zo strany prijimatela
riadne zdovodnena a podloZend eSte pred vyhlasenim zdkazky a dékazné bremeno preukazania
skutocnosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 alebo 2 dodavatelia znasa prijimatel.
Odovodnenie k jedine¢nému predmetu zdkazky musi byt siéastou dokumentacie k zdkazke. Aj
v tomto vynimoénom pripade je vSak povinnostou prijimatela zverejnit zakazku na webovom
sidle  azaslat informaciu otomto zverejneni na  osobitny mailovy  kontakt
zakazkycko@vlada.gov.sk.

Ak prijimatelovi nebude predlozend Ziadna ponuka asplnil vSetky postupy uvedené
v predchadzajucich odsekoch, je opravneny vyzvat na rokovanie min. 3 potencidlnych
dodavatelov, s ktorymi rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto rokovani nemdéze byt zizenie
predmetu zakazky, Uprava podmienok Ucasti, podmienok realizacie zdkazky ani kritérii na
vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk. Z rokovania je prijimatel
povinny vyhotovit zapis, ako aj zdoévodnit vyber zdujemcu alebo zaujemcov, ktori boli vyzvani na
rokovanie. Prijimatel je opravneny vyzvat na rokovanie aj menej ako troch potencidlnych
dodavatelov, pricom tato vynimka musi byt zo strany prijimatela riadne zdévodnena a prijimatel
nesie dokazné bremeno preukazania skutoCnosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1
alebo 2 dodavatelia. Odévodnenie tejto skutocnosti musi byt sicastou dokumentacie k zdkazke.

q

V pripade, ak si v ramci obstaravania zakazky predlozené menej ako 3 cenové ponuky/ak existuju
menej ako 3 potencidlni doddavatelia a zarovent hodnota zdkazky je vyssia ako 10 000,- EUR, je
prijimatel’ povinny spolu s dokumentaciu k obstardvaniu predloZit na kontrolu znalecky
posudok na predmet zdkazky, ktorym preukazuje hospodarnost vydavku.
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11. Cely postup prijimatela pri zadavani zakazky bude zhrnuty v zdzname z prieskumu trhu (prilohu ¢.

4 tejto prirucky tvori vzorovy zdznam z prieskumu trhu), ktorého minimalne naleZitosti su
nasledovné:

a) identifikdcia prijimatela,

b) nazov zdkazky,

c) predmet zakazky,

d) urcenie kritéria/kritérii na vyhodnotenie ponulk,

e) spobsob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zaklade ktorych boli ponuky
vyhodnocované,

f)  zoznam oslovenych potencialnych dodavatelov a datum ich oslovenia,

g) informécia o skutocnosti, ¢i st osloveni potencialni dodavatelia opravneni dodavat tovary, a
uskutocriovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zakazky,

h) datum vyhodnotenia ponuk,

i)  zoznam potencidlnych dodavatelov, ktori predlozili ponuku,

i)  identifikacia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok Ucasti a navrhov na plnenie
kritérii,

k) identifikacia Uspesného dodavatela/poskytovatela/zhotovitela,

) kone¢nd zmluvnd cena ponuky Uspesného uchadzaca (uviest cenu s DPH aj bez DPH;
v pripade, Ze dodavatel nie je platca DPH, uvedie sa kone¢na cena),

m) typ a podmienky realizacie zmluvy (najma lehota plnenia a miesto realizacie),

n) meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej osoby/os6b, ktoré vykonali prieskum.

12. Zaznam z prieskumu trhu musi byt zverejneny na webovom sidle prijimatela alebo inom

vhodnom webovom sidle do 5 pracovnych dni od datumu vyhodnotenia ponuk.

4.4.5 Zakazky do 100 000 eur

1.

Pri zaddvani zdkaziek do 100 000 eur je prijimatel povinny zaslat vyzvu na predkladanie ponuk
minimalne trom vybranym potencidlnym dodavatelom. Oslovovani potencidlni dodavatelia
musia byt subjekty, ktoré si v Case zadavania a realizdcie zdkazky opravnené dodavat tovar,
uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zakazky (identifikacia
prebieha najméa cez informacie verejne uvedené v obchodnom registri alebo v Zivnostenskom
registri). Pre overenie tohto zaslania je potrebné nastavenie e-mailove] notifikacie (potvrdenie
odoslania, prijatia resp. precitania e-mailu), ako aj uvadzanie e-mailovych adries zaujemcov
medzi adresatov takym spOGsobom, ktory zabezpeci vzdjomné utajenie identifikdcie tychto
subjektov. Minimdlna lehota na predkladanie ponuk je 7 pracovnych dni odo diia oslovenia
minimalne troch potencidlnych doddvatelov.

V pripade zakaziek do 100 000 eur nie je potrebné predloZenie pisomnych ponuk, avsak
prijimatel musi zdovodnit vyber Uspesného dodavatela na zaklade prieskumu trhu (napr.
formou faxu, web stranky, katalégov, cenovych ponuk, atd. okrem telefonického prieskumu).
Tento prieskum musi byt riadne zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne zrejmy
vysledok vyberu uUspeSného uchadzaca. Pri tomto spdsobe vykonania prieskumu trhu je
prijimatel povinny identifikovat minimalne troch potencidlnych dodavatelov aich cenové
ponuky (napr. cez webové rozhranie). Identifikovani dodavatelia musia byt subjekty, ktoré su
opravnené dodavat sluzbu, stavebné prace, tovar v rozsahu predmetu zdkazky (identifikacia
prebieha najméa cez informacie verejne uvedené v obchodnom registri alebo v Zivnostenskom
registri).

Vyber Uspesného doddavatela prebieha na zdklade vyhodnotenia informdacii a dokumentacie
predloZenej zaujemcami, alebo informdcii zistenymi inymi sp6sobmi ako je predloZenie ponuky
(napr. udajmi na webovych sidlach zaujemcov, informaciami identifikovanymi v katalégoch
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a pod., okrem telefonického prieskumu), priom prijimatel je povinny vyhodnotit ponuky v
sulade s podmienkami a kritériami, ktoré si pre tento tGcel urcil. Vo vynimocnych pripadoch, kedy
mébze ist o jedineény predmet zdkazky mbze prijimatel oslovit/identifikovat aj menej ako troch
potencialnych dodavatelov, pricom tato vynimka musi byt zo strany prijimatela riadne
zdévodnena a podloZena a dokazné bremeno preukazania skutocnosti, Ze na relevantnom trhu
neexistuje viac ako 1 alebo 2 dodavatelia znasa prijimatel. Odovodnenie k jedine¢nému
predmetu zdkazky musi byt siéastou dokumentacie k zdkazke.

4. Ak prijimatel oslovil na zdklade vyzvy na predkladanie ponuk minimdlne troch potenciadlnych
dodavatelov a v stanovenej lehote na predkladanie ponuk nebola predloZzena Ziadna ponuka, je
opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych potencidlnych dodavatelov, s ktorymi
rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto rokovani neméze byt zizenie predmetu zakazky
alebo ind Uprava podmienok realizacie zdkazky ani Uprava kritérii na vyhodnotenie ponuk. Z
rokovania je prijimatel povinny vyhotovit zapis, ako aj zddvodnit vyber zaujemcu alebo
zdujemcov, ktori boli vyzvani na rokovanie.

5. Vpripade, ak s vramci obstaravania zakazky predlozené menej ako 3 cenové ponuky/ak
existuju menej ako 3 potencidlni dodavatelia a zaroveri hodnota zakazky je vyssia ako 10 000,-
EUR, je prijimatel povinny spolu s dokumentdciu k obstaravaniu predloZit na kontrolu znalecky
posudok na predmet zdkazky, ktorym preukazuje hospodarnost vydavku.

6. Prizakazkach do 100 000 eur nie je prijimatel povinny zverejriovat zadavanie takejto zakazky na
svojom webovom sidle. Tymto nie je dotknutd povinnost prijimatela dodrzat pri obstaravani
takejto zdkazky zakladné principy a ostatné povinnosti uvedené v kapitole 4.4.3. ,Pravidla
obstardvania zdkaziek zadavanych osobou, ktorej poskytne SO 50% a menej finan¢nych
prostriedkov z NFP s ohfadom na aktualizaciu MP CKO ¢. 12“.

7. Cely postup prijimatela pri zadavani zakazky bude zhrnuty v zdzname z prieskumu trhu (prilohu
C. 4 tejto prirucky tvori vzorovy zdznamu z prieskumu trhu) , ktorého minimalne naleZitosti su
nasledovné:

a) identifikacia prijimatela,

b) nazov zakazky,

c) predmet zakazky,

d) urcenie kritéria/kritérii na vyhodnotenie ponuk,

e) spOsob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zaklade ktorych boli ponuky
vyhodnocované,

f) zoznam oslovenych potencidlnych doddvatelov a datum ich oslovenia, resp. ich
identifikovania,

g) informécia o skutoénosti, ¢i su osloveni potencidlni dodavatelia opravneni dodavat tovary,
uskutocriovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zékazky,

h) ddtum vyhodnotenia ponuk,

i) zoznam potencidlnych dodavatelov, ktori predloZili ponuku/boli identifikovani (napr. cez
webové rozhranie),

j) identifikdcia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok uUcasti a ndvrhov na plnenie
kritérii,

k) identifikacia UspeSného dodavatela/poskytovatela/zhotovitela,

[) koneéna cena ponuky Uspesného dodavatela (uviest cenu s DPH aj bez DPH),

m) typ a podmienky realizacie zmluvy/objednavky (najma lehota plnenia a miesto realizacie),

n) meno, funkcia, ddtum a podpis zodpovednej osoby/osdb, ktoré vykonali prieskum.

7. Zaznam z prieskumu trhu musi byt zverejneny na webovom sidle prijimatela alebo inom vhodnom
webovom sidle do 5 pracovnych dni od datumu vyhodnotenia ponuk.
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V ramci kontroly zdkaziek do 100 000 eur mdze SO vykonat kontrolu obstaravania, t.j. dodrzanie
pravidiel na zadavanie tohto typu zakazky, ako sucast kontroly predmetného vydavku v ramci
ZoP.

V pripade zakaziek podla tejto kapitoly, ktorych hodnota je do 5 000 eur bez DPH, je mozné urcit
Uspesného dodavatela priamym zadanim, ak SO vo vztahu k predmetu zékazky urcil na dané
vydavky financné limity, ktoré zohladniuju dodrzanie pravidiel hospodarnosti v sulade s
metodickym pokynom CKO ¢. 18 k overovaniu hospodarnosti vydavkov. V pripade priameho
zadania zakazky do 5000 eur bez DPH nemusi byt vysledkom zmluva alebo objednavka,
postacuje uctovny doklad, napr. faktura, pokladnicné bloky, dodacie listy v pripadoch, Ze dodanie
tovaru nie je zdokladované priamo na fakture. Prijimatel v pripade zakaziek tohto typu
nevyhotovuje zdznam z prieskumu trhu.
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5. NajcastejsSie nedostatky pri realizacii VO — tabulkovy prehlad

Vyber najCastejSie sa opakujucich nedostatkov z kontrol a auditov (bliZzsSi popis a odporucania su
uvedené v prislusnej Casti kapitoly Realizdcia VO):

a predloZzenou ponukou

podkladoch a s predloZzenou vitaznou ponukou

P. ¢.| Nazov nedostatku Popis nedostatku Cast prirucky
Diskriminacné podmienk e,
Py e p’ ¥ Porusenie principov VO.
ucasti stanovene Lo . . S , .
id v Zaujemcovia boli alebo mohli byt odradeni od Podmienky
1. |vsutaznych pokladoch e . . R ..
. , , ., | UCastiv sutazi alebo predlozenia ponuk z dévodu ucasti
alebo ozndmeniowvyhlaseni | ;. .~ T . BV -
VO diskriminaénych podmienok Ucasti.
Nezdkonné a/alebo
diskriminacné kritéria na Porusenie principov VO. . N
. , . . . S , Urcovanie kritérii
vyhodnotenie ponuk Zaujemcovia boli alebo mohli byt odradeni od B
2. o oew Sy e . . . N na vyhodnotenie
stanovené v sutaznych Ucasti v sutazi alebo predloZenia ponuk z dévodu ontik
pokladoch alebo diskriminacnych kritérii na vyhodnotenie ponuk. ponux
v ozndmeni o vyhlaseni VO
" . . . . Vyhodnotenie
Pocas vyhodnotenia ponuk neboli dodrzané <olnenia
Vyhodnotenie ponuk pravidla pre splnenie podmienok Ucasti alebo _p_'
o et dpid : . podmienok
V rozpore s oznamenim uplatnenie kritérii na vyhodnocovanie ponuk ..
o ) . . . iy ucasti
3. | o vyhldseni VO alebo definované v ozndmeni alebo v sutaznych -
vyzvou na predkladanie podkladoch, ¢o malo za nasledok vyhodnocovanie .
. . . . iy Vyhodnotenie
ponuk ponuk v rozpore s oznamenim alebo sutaznymi ontik
podkladmi. ponux
V zmluve s doddvatelom V sutaznych podkladoch (v ramci ndvrhu
4 chyba povinnost dodévatela | obchodnych podmienok) nebola uvedend zmluvnad | Sutazné
" | strpiet vykon kontroly a povinnost dodavatela strpiet vykon kontroly alebo | podklady
auditu auditu.
Nepreukazanie urenia Nepreukazanie splnenia povinnosti uréenejv § 6 .
P . . P pv. P . .J § . Predpokladand
5. | alebo nespravne uréenie ZVO alebo PHZ urcil v rozpore s pravidlami na jej .
. . hodnota zdkazky
PHZ urcenie.
Zakazka na dodanie tovaru v nadlimitnom
financnom objeme bola zahrnuta do podlimitne;j
Spajanie nesuvisiacich zakazky na realizaciu stavebnych prac, pricom .
PaJ . X yeh prac, pri Predpokladand
predmetov zédkazky do dodavka tohto tovaru nebola nevyhnutna ,
. , . , , , hodnota zdkazky
6. |jedného postupu VO na realizaciu stavebnych prac. Nedovolené
bez moznosti predkladat spojenie nesuvisiacich tovarov a prac do jedného .
v . . , . .. Spdjanie zdkaziek
ponuky na Casti VO (bez moznosti predkladat ponuky na ¢asti) malo
za nasledok nizky pocet predlozenych ponuk
(narusenie hospodarskej sutaze).
NepredloZenie zmluv . . .
P v/ Nepredlozenie zmluvy/dodatku k zmluve Predkladanie
dodatku k zmluve I (o .
7. . s Uspesnym uchadzaom na kontrolu SO pred dokumentdcie na
na kontrolu SO pred jeho )
. podpisom. kontrolu VO
podpisom E—
Osobna prepojenost medzi uchadzaémi
. , . a prijimatefom (resp. medzi uchadza¢mi
Prepojenost medzi . . . e
8. R , a spolo¢nostou, ktora pre prijimatela externe Konflikt zdujmov
uchadzaémi a prijimatelom . , .
zabezpecluje proces VO, pripravu projektu alebo
jeho implementaciu).
Diskriminacny opis predmetu zédkazky z dovodu
9 Diskriminacny opis uvedenia konkrétneho vyrobcu alebo konkrétnej Opis predmetu
" | predmetu zakazky znacky tovaru bez uvedenia moznosti dodat zakazky
ekvivalent.
Nesulad uzatvorenej zmluvy | Uzatvorenie zmluvy s Uspesnym uchadzacom, ktora
10. | so sutaznymi podkladmi nebola v stlade s ndvrhom zmluvy v stitaznych Uzavretie zmluvy
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.| Nazov nedostatku

Popis nedostatku

Cast prirucky

(rozdiely napr. v lehote plnenia zmluvy, v cene,
v predmete zmluvy a v identifikacii zhotovitela).

11.

Nevykonanie zakladnej
financnej kontroly, resp. jej
nedostatoc¢ny vykon na
Urovni prijimatela

Nepreukazanie vykonania zakladnej financnej
kontroly kontrolovaného VO v zmysle zdkona
o finanénej kontrole a audite.

Uzavretie zmluvy

12.

Koordinovany postup medzi
uchadzaémi

Overenim cenovych ponuk jednotlivych
uchddzadov boli zistené skutoénosti, ktoré
zakladaju vazne podozrenia z koordinovaného
postupu uchadzacov (podobné znaky v cenovych
ponukach, napr. ich rovnaka struktura, rovnaké
chyby, identifikovanie presnych koeficientov,

o ktoré sa jednotlivé sumy v cenovych ponukach
od seba odlisuju). Vo viacerych pripadoch je
podozrenie, Ze koordinovany postup medzi
uchadzaémi prebiehal v sucinnosti s prijimatelom.

Ochrana

hospoddrskej
sutaze

Nedostatocna archivacia

dokumentacie z VO Nearchivovanie dokumentacie z VO v sulade A—rch/vaaa, .
13. . , dokumentdcie
v zmysle ZVO a zmluvy s0 ZVO a v sulade so zmluvou o poskytnuti NFP. P —
, z Vo
o poskytnuti NFP —
u tie dodatku k zml , . .
zavrfe ¢ ,o atku fzmiuve Uzavretim dodatku k zmluve s doddvatelom bola Dodatky
14. | s dodavatelom v rozpore so | _, , ’
VO zakazka zmenena v rozpore § 18 ZVO. k zmluvdm
Nesulad informdcii Neuvedenie podmienky ucasti technickej alebo
15 uvedenych v oznadmeni odbornej spdsobilosti v ozndmeni o vyhlaseni VO Sutazné
" | o vyhlaseni VO a v sttaznych| napriek tomu, Ze bola uvedenad v sutaznych podklady

podkladoch

podkladoch (porusenie § 40 ods. 1 ZVO).

16.

Nespravny postup
zadavania zakazky v zmysle
platnych finan¢nych limitov

Nespravny postup VO s cieflom vyhnut sa
prisnejSiemu postupu VO (t.j nie podla finanénych
limitov stanovenych v ZVO).

Opis predmetu
zdkazky

17.

Nedostatocny opis
predmetu zdkazky

V oznameni o vyhlaseni VO a v stutaznych
podkladoch neboli uvedené jednoznaéné
poziadavky na rozsah a obsah predmetu zakazky
(ndsledkom je neporovnatelnost jednotlivych
ponuk).

Opis predmetu
zdkazky

6 Povinnosti prijimatela voci SO

6.1

6.1.1

Predkladanie dokumentacie na kontrolu VO?>

Definovanie kontrol VO a povinnosti predkladania dokumentacie z VO

1. Kontrola VO po nadobudnuti uc¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP sa vykonava ako administrativna
financna kontrola vzmysle § 8 alebo ako finanéna kontrola na mieste vzmysle § 9 zdkona
o finan¢nej kontrole a audite. Zakladné pravidla financnej kontroly, prava a povinnosti prijimatela
a SO v suvislosti s vykonom kontroly VO su definované v § 20 a nasl. zdkona o financnej kontrole
a audite. Zamestnanci SO a prizvana osoba maju pri vykone kontroly VO postavenie verejnych
Cinitelov podla § 128 Trestného zakona.

2. Kontrola VO sa podla casu jej vykonavania, rozsahu, limitu, postupu a predmetu deli nasledovne:

45 Prijimatel nepredkladd SO na kontrolu dokumentaciu z VO vztahujiceho sa na vydavky vykazované prostrednictvom
zjednodu$eného vykazovania vydavkov (ak relevantné, t.j. ak SO v prislunej vyzve na predkladanie ZoNFP zadefinoval
uvedeny spbsob vykazovania vydavkov).
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a) ex-ante kontrola pred vyhlasenim VO (dalej len ,prva ex-ante kontrola“),

b) ex-ante kontrola pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchadzacom (dalej len ,druhd ex-ante
kontrola“),

c) ex-post kontrola,
d) kontrola dodatkov.

. Ex-post kontrola sa vykonava ako:

a) kontrola VO, ktoré nespada pod pism. b) aZ g) tohto odseku (dalej len ,,Standardnd ex-post
kontrola“),

b) kontrola VO, ktoré bolo predmetom druhej ex-ante kontroly (dalej len ,naslednd ex-post
kontrola®),

c) kontrola ZsNH,

d) kontrola VO, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaju tovary, sluzby alebo prace
prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie,

e) kontrola VO v rdmci schvalovacieho procesu ZoNFP (SO neaplikuje tento druh kontroly),

f) kontrola VO narodnych projektov a velkych projektov, ktoré su sucastou zoznamu projektov
a ktoré este neboli predloZené ako ZoNFP (SO neaplikuje tento druh kontroly),

g) kontrola zakaziek realizovanych cez elektronické trhovisko.

. Prijimatel’ predlozi dokumentdaciu zVO a SO vykona prislusnd kontrolu VO vzhladom na stav,
v akom sa VO nachdadza v ¢ase nadobudnutia Ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP (napr. ak je
v prirucke zadefinovana povinnost prijimatela predloZit VO na prva ex-ante kontrolu VO, aviak VO
je v €ase nadobudnutia Uc¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP uZ vo faze pred podpisom zmluvy
s Uspesnym uchadzacom, predklada prijimatel dokumentaciu z VO na druhu ex-ante kontrolu VO).

Ak prijimatel ku diu nadobudnutia ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP neuzavrel zmluvu
s uspesnym uchadza¢om, nesmie tak urobit a je povinny predlozit dokumentaciu z prislu$ného
VO na druhu ex-ante kontrolu (uvedena povinnost sa vztahuje na VO, ktoré povinne podliehaju
druhej ex-ante kontrole, t.j. prijimatel ich povinne predkladd na druhui ex-ante kontrolu). Pri
poruseni tejto povinnosti nebude mozné udelit ex-ante finanénd opravu a suvisiace vydavky
nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu.

. Prijimatel predkladd dokumentdciu zVO SO na kontrolu vlehotach stanovenych vzmluve
o poskytnuti NFP.

Upozoriiujeme, Ze v zaujme plynulej implementacie projektu nie je prijimatel opravneny
neodévodnene predlZovat, resp. zdrziavat jednotlivé kroky procesu VO a je povinny predkladat
dokumentdciu z VO na kontrolu SO bezodkladne po zrealizovani jednotlivych krokov procesu
VO, resp. bezodkladne po jej vyZiadani zo strany SO (napr. vramci povinnosti predloZit
dokumentaciu zVO na druhd ex-ante kontrolu, ju prijimatel predklada bezodkladne po
vyhodnoteni ponuk).

. Povinnosti predkladania dokumentacie zVO na prislusnd kontrolu podfa PHZ a limitov
vztahujucich sa na prijimatela (verejny obstaravatel (§ 7 ZVO) alebo osoba podla § 8 ods. 1 ZVO)
s uvedené v nasledovnych tabulkach:
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TOVAR, SLUZBA - Bezne dostupné na trhu*

PHZ Kategoria obstaravatela podla ZVO
(EUR) §7o0ds.1 §7ods.1 §8ods. 1
pism. a) pism. b) aZ e) :
>0; < 15000 ZZ'Z',H ZSE'H
> 0; < 40 000 ZSEIH
. podlimit cez EKS* podlimit cez EKS
215 000; < 40 000 C C
. podlimit cez EKS podlimit cez EKS
2 40 000; < 144 000 C C
> 40 000: < 221 000 podlimit cez EKS
2 5 C
240 000
nadlimit nadlimit
2 144 000 A B,D A,B,D
nadlimit
>221 000 A B, D

Typ kontroly: A — prva ex-ante kontrola VO

B — druha ex-ante kontrola VO

C — standardna ex-post kontrola VO

D — nasledna ex-post kontrola VO

46 posudenie beinej dostupnosti na trhu sa nevztahuje na nadlimitné zakazky, okrem nadlimitnych zékaziek realizovanych
cez elektronické trhovisko (v tabulke uvadzané ako ,,EKS“). Podlimitné zdkazky na tovary a sluzby bezne dostupné na trhu
mézu byt realizované aj postupom podla §113 - §116 ZVO, t.j. bez vyuzitia elektronického trhoviska (v sulade s §108 ods. 1
pism. a) ZVO) avtom pripade sa na ne vztahuju druhy kontrol v nasledujicej tabulke TOVAR, SLUZBA - Nie beZne
dostupné na trhu.

47 pismena A — D oznaduju prisluény typ kontroly VO podla legendy pod tabulkou — TOVAR, SLUZBA - Beine dostupné
na trhu.

48 pod pojmom ,,podlimit cez EKS“ sa pre ucely prirucky rozumie zakazka podla §109 - §112 ZVO, t.j. podlimitnd zakazka
zadavana cez elektronické trhovisko.
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TOVAR, SLUZBA - Nie beZne dostupné na trhu3*

Kategodria obstaravatela podla ZVO

PHZ
(EUR) §7 ods. 1 §7o0ds.1 §8ods. 1
pism. a) pism. b) aZ e)
ZsNH ZsNH
>0; <50 000 C C
> 0; < 40 000 Zs'c\'H
§i+49
> 50 000; < 144 000 pOd'Em't
> 50 000; < 221 000 p°d(':'m't
240 000; < 144 000, podlimit
resp. 221 000 C
=40 000; < 144 000,
resp. 221 000
2144 000, resp. 221
000
nadlimit nadlimit
> 144 000 AB,D A, B,D
nadlimit
2221 000 A, B,D
PRACE - Nie beine dostupné na trhu®°
PHZ Kategoria obstaravatela podla ZVO
(EUR) §7o0ds. 1 §7o0ds. 1 §8 ods. 1
pism. a) pism. b) az e) :
ZsNH ZsNH
> 0; < 150 000 C C
> 0; < 140 000 ZSyH
. podlimit®* podlimit
2150 000; < 5 548 000 A, C AC
> 140 000; < 5 548 000 p‘f"{:“'t
240 000; < 5 548 000
nadlimit nadlimit nadlimit
Sy A B,D A, B,D A, B,D

7. Vydavky vyplyvajlce z VO narokované prijimatelom v ZoP neméze SO schvalit pred riadnym

8. ukoncéenim kontroly VO, ktorej zaverom je pripustenie predmetnych vydavkov do financovania. Ak
napriek tomu prijimatel predloZi takito ZoP, SO je opravneny ju zamietnut alebo pozastavit jej

schvalovanie.

49 Pod pojmom ,podlimit” sa pre ucely tychto tabuliek rozumie zakazka podla §113 - §116 ZVO, t.j. podlimitna zakazka bez

vyuZitia elektronického trhoviska.

50V suvislosti so zaddvanim podlimitnych zakaziek na uskutoénenie stavebnych prac upozoriiujeme na vykladové stanovisko
UVO ¢&. 2/2017, podla ktorého verejny obstaravatel pri zadavani zékazky na uskuto&nenie stavebnych prac postupuje podla
§ 113 a7 116 ZVO (podlimitné zakazky bez vyutzitia elektronického trhoviska).



https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/vykladove-stanoviska-uradu/prehlad-vykladovych-stanovisk/prehlad-vykladovych-stanovisk-uradu-zakon-c-3432015-z-z-57a.html
https://www.uvo.gov.sk/verejny-obstaravatel-obstaravatel/vykladove-stanoviska-uradu/prehlad-vykladovych-stanovisk/prehlad-vykladovych-stanovisk-uradu-zakon-c-3432015-z-z-57a.html

9. Zavery SO z kontroly VO automaticky nepredstavuji pravny narok na preplatenie akychkolvek
vydavkov vyplyvajucich z predmetnych VO. Véetky ZoP predkladané prijimatelmi si kontrolované
zo strany SO v plnom rozsahu.

10.Prijimatel ma moznost ex-ante konzultacii na SO pred kazdym krokom realizécie VO.

6.1.2 Vecna kontrola VO

1. V rdmci kontroly VO overuje SO a vecny sulad predmetu obstardvania, ndvrhu zmluvnych
podmienok a inych udajov so schvélenou ZoNFP a G&innou zmluvou o poskytnuti NFP (dalej len
»vecna kontrola VO“), a to napr. sulad s vyskou schvaleného NFP, sulad lehoty plnenia zmluvy a
lehoty ukoncenia aktivit projektu, posudenie opravnenosti predmetu zdkazky, posudenie suladu
technického rieSenia predmetu zakazky s technickym rieSenim schvalenym SO).

2. Vecnu kontrolu vykonava SO aj pri VO, kde kontrolu suladu postupu prijimatela so ZVO vykonal
uvo.
3. Ak prijimatel predloZi dokumentaciu k zaddvaniu ZsNH na kontrolu spolu s dokumentéaciou

k prisludnej ZoP, vecna kontrola prebieha v rdmci kontroly ZoP.

4. Ak SO identifikuje na zaklade zisteni vecnej kontroly VO porusenie alebo nesulad, ktory moze mat
vplyv na opravnenost vydavkov, uvedie ich v zaveroch prislu$nej kontroly (VO alebo ZoP) a uréi
opatrenia na odstranenie nedostatku. Pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do financovania zavisi
od odstranenia alebo dalSieho vyhodnotenia tohto nedostatku, ato najneskor pri kontrole
opravnenosti prislunych vydavkov v ramci kontroly ZoP.

6.1.3 PlanVO

1. V pripade narodnych projektov po nadobudnuti Uc¢innosti zmluvy o poskytnuti NFP ako sucast
roéného implementaéného planu, je prijimatel povinny predloZit SO prehladny plan obstaravani
(tovarov, sluzieb a stavebnych prac), v ktorom budu uvedené obstardvania prijimatela, ktoré
planuje zacat v prislusnom roku. Zaroven prijimatel predkladd plan VO na prislusny rok
za prijimatela ako celok, t.j. vratane tych obstaravani, ktoré nesuvisia s realizaciou schvédleného
projektu.

V pripade dopytovo-orientovanych projektov po nadobudnuti Uéinnosti zmluvy o poskytnuti NFP,
najneskor spolu s prvym predlozenim dokumentacie z VO v zmysle zmluvy o poskytnuti NFP alebo
najneskor s informaciou o stave, v akom sa proces VO nachadza, je prijimatel povinny predlozit SO
prehladny plan vsetkych obstaravani (tovarov, sluzieb a stavebnych prac), ktoré planuje zacat
v prisluSnom roku.

2. Plan VO obsahuje minimalne tieto udaje:
- identifikaciu prijimatela,
- identifikaciu projektu (¢islo projektu z ITMS2014+ a nazov projektu),
- nazov predmetu zdkazky,
- strucny opis predmetu zakazky,
- PHZ (bez DPH),

- postup VO alebo obstardvania v zavislosti od finanéného limitu a beZznej dostupnosti (napr.
nadlimitnd, podlimitna, ZsNH, zakazka, na ktoru sa nevztahuje ZVO),

- planované vydavky v rozpocte projektu za celé obdobie trvania projektu,

- planované vydavky financované mimo rozpoctu projektu (napr. pre organizaciu),
- predpokladany termin vyhlasenia VO,

- trvanie zmluvy v mesiacoch.

3. Ak SO zasle k predloZzenému planu obstaravania pripomienky, prijimatel je povinny plan
prepracovat a opdtovne zaslat na posudenie SO.
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4. V pripade takej zmeny planu VO, ktora bude mat za nasledok zmenu postupu zadavania zakazky
oproti tomu, ktory bol stanoveny v plane obstardvania predloZzenom SO, je prijimatel povinny
informovat SO o navrhovanych zmenach a predlozit aktualizovany plan VO opdtovne SO
na posudenie.

5. SO je opravneny si vyZiadat od prijimatela predlozenie planu VO, resp. jeho aktualizacie
kedykolvek pocas realizacie projektu.

6.1.4 Prva ex-ante kontrola VO

1. SO vykondva prvu ex-ante kontrolu VO na zdklade dokumentdcie z VO predloZenej prijimatelom
este vo faze pred vyhldasenim VO s cieflom eliminovat chyby a nedostatky v dokumentacii a tym
znizit riziko vzniku neopravnenych vydavkov.

2. Prijimatel’ povinne predkladd SO na prvd ex-ante kontrolu dokumentdciu zVO v sulade
s tabulkami uvedenymi v dasti 6.1.1 Definovanie kontrol VO a povinnosti predkladania
dokumentdcie z VO. SO mdzie vyzvat prijimatela predloZit na prva ex-ante kontrolu aj
dokumentaciu z VO, pri ktorom povinnost predkladania na tuto kontrolu vo vyssie uvedenych
tabulkach uvedena nie je, a prijimatel je nasledne povinny poZadovanu dokumentaciu predloZit
SO v termine stanovenom SO.

3. Prva ex-ante kontrola VO sa povinne nevykonava pri:

a) ZsNH,

b) kontrole VO v rdmci schvalovania ZoNFP,

c) podlimitnych zakazkach, okrem podlimitnych zakaziek uvedenych v tabulkach v casti 6.1.1
prirucky,

d) zdkazkach, v ramci ktorych viaceri prijimatelia nadobudaju tovary, prace alebo sluzby
prostrednictvom centrdlnej obstaravacej organizacie podla § 15 ods. 2 a ods. 4 ZVO, tykaju sa

viacerych operacnych programov a jednotlivi poskytovatelia, ktori su zaroven centralnou
obstaravacou organizaciou, nie su tou istou pravnickou osobou,

e) zakazkach z vynimky, in-house zdkazkach a zakazkach horizontalnej spoluprace.
4. Prijimatel povinne predklada SO na prvu ex-ante kontrolu (v zavislosti od postupu VO) najma:

a) dokument preukazujuci uréenie PHZ vratane dokumentdcie k jej uréeniu (napr. identifikované
ponuky, predchadzajuce zmluvy, kataldgy, cenniky),

b) predbeiné oznamenie (ak relevantné),

c) navrh ozndmenia o vyhlaseni VO, alebo iny obdobny dokument, ktorym sa VO vyhlasuje (napr.
navrh oznamenia o vyhlaseni sutaze navrhov, navrh vyzvy na Gcast v sitaznom dialégu, navrh
vyzvy na predkladanie ponuk pri podlimitnej zdkazke, navrh ozndmenia o zdmere uzavriet
zmluvu pri priamom rokovacom konani),

d) navrh sutaznych podkladov alebo iny obdobny dokument (napr. navrh sutaznych podmienok
pri sutazi navrhov, ndvrh informativheho dokumentu pri sitaznom dialdgu),

e) odbvodnenie pouZitia priameho rokovacieho konania, sutazného dialégu alebo sutaze navrhov
(ak relevantné),

f) ndvrh zmluvy vratane zmluvnych podmienok, opis predmetu zakazky, pripadné Specifikacie
objednavky (najméa konkrétne zmluvné Specifikdcie a podmienky sutaze pri VO realizovanom
cez elektronické trhovisko), automaticky vytvorené ozndmenie o vyhlaseni VO a sutainé
podklady, ktoré boli automatizovane vytvorené z Udajov zo zverejnenej ponuky na
elektronickom trhovisku a informdcii od prijimatela (pri nadlimitnom trhovisku).

5. Ak SO kontrolou zisti nedostatky, uvedie ich v ndvrhu spravy®® z kontroly, uréi opatrenia na
napravu zistenych nedostatkov a lehotu na splnenie tychto opatreni a stanovi lehotu na podanie

51 Pod pojmom navrh spravy sa pre Ucely priru¢ky rozumie navrh spravy z financnej kontroly alebo navrh Ciastkovej spravy
z finanénej kontroly, ak sa vypracovdva a pod pojmom sprdva sa rozumie sprava z financ¢nej kontroly alebo Ciastkova sprava
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namietok. Prijimatel je povinny nedostatky v stanovenej lehote (minimdlne 5 a maximdlne 10
pracovnych dni) odstranit azaslat SO upravend dokumentéiciu. SO méze v odbvodnenych
a objektivnych pripadoch stanovit dlhsiu lehotu alebo stanovenu lehotu prediZit s cielom odstranit
nedostatky v ramci kontroly a predist dalsim vyhradam voci dokumentéacii. Kontrola je ukoncena
zaslanim spravy z kontroly prijimatelovi, v ktorej SO konstatuje, Zze predmetné VO mbze vyhlasit.
Ak prijimatel ani po druhej vyzve v stanovenej lehote zistené nedostatky neodstrani a neupravi
dokumentaciu podla pripomienok SO, SO ukonéi prva ex-ante kontrolu VO zaslanim spravy
s uvedenim nedostatkov, ktoré neboli vstanovenej lehote odstranené a vzavere spravy
konstatovanie, Ze prijimatel pripomienky nezapracoval. Vtomto pripade mdze prijimatel zacat
postup VO, avsak ak SO identifikuje pri ex-post kontrole VO nedostatky, ktoré mali alebo mohli
mat vplyv na vysledok VO, uréi zodpovedajicu vysku ex-ante finanénej opravy alebo nepripusti
vydavky do financovania v plnom rozsahu. Zaroverni méze SO uvedené vyhodnotit ako podstatné
porusenie zmluvy o poskytnuti NFP.

. Ak SO kontrolou nezisti nedostatky, vypracuje spravu z kontroly, v ktorej konstatuje, zZe prijimatel
méze VO vyhlasit.

. SO sa moze pocas kontroly obratit na UVO s poziadavkou na ex-ante posudenie dokumentacie
k pripravovanému VO. Lehoty na vykon kontroly pocas doby tohto posudenia neplynu.

. Ak prijimatel vyhlasi alebo zac¢ne realizovat VO pred riadnym ukoncenim prvej ex-ante kontroly
VO (zaslanie spravy z kontroly zo strany SO), m6ze SO tento postup vyhodnotit ako podstatné
porusenie zmluvy o poskytnuti NFP zo strany prijimatela.

. Ak prijimatel vyhlasi VO v rozpore s odporucaniami SO vyplyvajucimi z vysledkov prvej ex-ante
kontroly VO a v ramci ex-post kontroly VO SO zisti nedostatky suvisiace s tymto rozporom, ktoré
mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, SO uréi zodpovedajucu vysku ex-ante finanénej opravy
alebo nepripusti vydavky do financovania v plnom rozsahu. Nepripustenie do financovania
v plnom rozsahu znamend, Ze vSetky vydavky vyplyvajuce z daného VO budu zo strany SO, ak
budu zahrnuté v ZoP, oznacené ako neopravnené (vylicené z financovania).

10.S0 sa mdze zucastnit na procese VO vo faze otvarania a vyhodnotenia ponuk ako élen komisie bez

prava vyhodnocovat, na ¢o mébzie upozornit prijimatela vzaveroch prvej ex-ante kontroly.
Prijimatel je povinny informovat SO minimalne 5 pracovnych dni vopred o mieste, ddtume a Case
vyhodnotenia pondk. Prijimatel je povinny v dostatoénom predstihu dohodndt s SO Ucast jeho
zastupcov.

6.1.5 Druha ex-ante kontrola VO

. Prijimatel povinne predkladd SO na druhd ex-ante kontrolu dokumentdciu zVO v sullade
s tabulkami uvedenymi v dcasti 6.1.1 Definovanie kontrol VO a povinnosti predkladania
dokumentdcie z VO a vramci zakaziek z vynimky, in-house zdkaziek a zakaziek horizontdlnej
spoluprace v hodnote nad 15000 EUR. SO mdze vyzvat prijimatela predlozit na druhi ex-ante
kontrolu aj dokumentaciu z VO, pri ktorom povinnost predkladania na tuto kontrolu vo vyssie
uvedenych tabulkdch uvedena nie je, a prijimatel je ndsledne povinny poZadovanu dokumentdciu
predloZit SO v termine stanovenom SO.

. Prijimatel je povinny predlozit dokumentaciu z VO na druhu ex-ante kontrolu VO bezodkladne po
vyhodnoteni ponik a po ukonceni vSetkych reviznych postupov. Prijimatel pri nadlimitnych
zakazkach v tejto faze VO nepodava podnet na UVO, ale postupuje podla tejto ¢asti prirucky.

. Pri predkladani dokumentdcie prijimatel postupuje podla kapitoly Rozsah a poZiadavky na
dokumentdciu predkladanu SO.

. Ak SO kontrolou zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré je mozné postupmi v zmysle ZVO
odstranit (napr. opatovné vyhodnotenie podmienok Ucasti alebo ponuk) alebo ak zisti také

z financnej kontroly, ak sa vypracovava. Vystupy z finan¢nej kontroly su vypracované v sulade s § 22 zakona o financnej
kontrole a audite.
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porusenie legislativy SR a EU, ktoré je moZné odstranit, vyzve prijimatela na zaslanie podnetu
na UVO podla § 169 ods. 1 pism. b) ZVO v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO.

5. Ak SO kontrolou nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a legislativy
SR a EU, ktoré malo alebo mohlo mat vplyv na vysledok VO, vyzve prijimatela na podanie podnetu
na vykon kontroly podla § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO.

6. Ak SO kontrolou zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré malo alebo mohlo mat vplyv na
vysledok VO a toto porusenie nie je mozné odstranit, vyzve prijimatela na zaslanie podnetu na
UVO podla § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO, ak SO zarover vyhodnoti, Ze
opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodatoéné naklady, a teda by bolo mozné uplatnit ex-
ante finanénu opravu pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchadzacom. Ak nie je mozné preukazat,
Ze opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodatocné naklady, SO konStatuje nesuhlas s
podpisanim zmluvy s Uspesnym uchadzac¢om a vyzve prijimatela na zruSenie pouZzitého postupu
zaddvania zakazky a odporuci mu vyhlasit nové VO. Ak SO nesuhlasi s podpisanim zmluvy a vyzve
prijimatela na opakovanie procesu VO, nadlimitna zékazka nesplfia podmienku uvedenti v § 169
ods. 2 ZVO (povinnost podat podnet na UVO).

7. Ak SO kontrolou zisti poruSenie pravidiel a postupov VO, ktoré malo alebo mohlo mat vplyv na
vysledok VO, atoto porusenie nie je moziné odstranit, resp. SO zisti poruSenie pravidiel a
ustanoveni legislativy SR a EU (napr. nestlad predmetu zdkazky so zmluvou o poskytnuti NFP)
a nepripusti vydavky do financovania, SO vypracuje a zasle prijimatelovi ndvrh sprdvy z kontroly
s tymito zisteniami. Ak prijimatel zasle v uréenej lehote ndamietky, SO ich vyhodnoti a v pripade ich
uplnej alebo ciastocnej opodstatnenosti ich zohladni v sprave z kontroly a nasledne postupuje
podla bodu 4, 5 alebo 6 tejto Casti prirucky. V pripade neopodstatnenosti ndmietok prijimatela,
ich nepodania alebo podania po lehote, SO vypracuje spravu z kontroly, ktorej zaverom je
nesuhlas s podpisanim zmluvy s UspeSnym uchadzacom a vyzvanie prijimatela na opakovanie
procesu VO, ak nevyzve prijimatela na zaslanie podnetu na UVO podla bodu 6. V pripade
nesuhlasu SO s podpisanim zmluvy a vyzvy adresovanej prijimatelovi na opakovanie procesu VO,
nadlimitna zakazka nespifia podmienku uvedend v § 169 ods. 2 ZVO (povinnost podat podnet na
Uvo).

8. UVO vykonava kontrolu nadlimitnych zakaziek v rdmci druhej ex-ante kontroly na zéklade podnetu
prijimatela podla § 169 ods. 1 pism. b) v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO vo faze pred uzavretim zmluvy,
koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody, pred ukonéenim sutaze navrhov, pred zadanim zakazky
na zdklade ramcovej dohody alebo pred ukonlenim postupu inovativneho partnerstva
v pripadoch uvedenych v bode 4, 5 alebo 6. Podnet na vykon kontroly poddava prijimatel az na
zaklade vyzvania SO podla bodu 4, 5 alebo 6 (sucasne s vyzvanim zasiela SO prijimatelovi aj vzor
listu, obsahujuci naleZitosti vyiadované UVO). V podnete musi byt uvedené: ndazov
poskytovatela, ndzov operacného programu (OP Vyskum a inovacie), kéd VO z ITMS214+, nazov
a Cislo projektu, cislo vestnika VO, znacka a ddtum vyhlasenia VO, ktorého sa podnet tyka. Driom
odoslania vyzvy na podanie podnetu na UVO prestdva plynit lehota na vykon kontroly VO.
Vlyzvanie prijimatela podat podnet na UVO je vyzvou SO na doplnenie chybajiceho dokladu -
pravoplatného rozhodnutia UVO, ktoré je podkladom pre ukonéenie kontroly VO.

9. Prijimatel predkladd na UVO spolu s podnetom na vykon kontroly kompletni dokumentéaciu
k nadlimitnej zakazke alebo koncesii v originali, a to najneskdr do 5 pracovnych dni po doruceni
vyzvania SO na podanie podnetu na vykon kontroly podla § 169 ods. 2 ZVO. Prijimatel je povinny
informovat SO o podani podnetu na UVO.

10. UVO rozhodne do 30 dni odo dfia doruéenia kompletnej dokumentécie v origindli. Lehota na
vydanie rozhodnutia neplynie v pripade nedorucenia kompletnej dokumentacie v originali (§ 173
ods. 4 ZVO). Proti rozhodnutiu UVO médze Uéastnik konania a osoba podla § 175 ods. 11 ZVO
podat odvolanie. Odvolanie musi byt doru¢ené UVO do 10 dni odo dfia doru¢enia rozhodnutia,
proti ktorému smeruje. Podanie odvolania ma odkladny ucinok do dna pravoplatnosti rozhodnutia
Rady UVO o odvolani. Rozhodnutie UVO je pravoplatné marnym uplynutim lehoty na podanie
odvolania alebo diiom doruéenia rozhodnutia Rady UVO podla § 177 ods. 10 alebo ods. 12 ZVO
Ucastnikom konania a vykonatelné uplynutim lehoty na plnenie, ak nie je ustanovené inak.
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11.Prijimatel je povinny dorucit SO képiu pravoplatného rozhodnutia UVO. V pripade, Ze prijimatel
podal proti rozhodnutiu UVO odvolanie, zasiela na vedomie SO spolu s képiou pravoplatného
rozhodnutia UVO, resp. Rady UVO aj uvedené odvolanie.

12.Rozhodnutie vydané UVO je podkladom pre SO na vypracovanie navrhu spravy z kontroly (v
pripade zisteni nedostatkov) alebo spravy z kontroly (v pripade nezisteni nedostatkov alebo ak SO
po vydani rozhodnutia UVO o zastaveni konania netrvad na predbeine zistenych nedostatkoch).
Navrh spravy z kontroly alebo spravu z kontroly vyddava SO do 15 pracovnych dni odo dna
doruéenia pravoplatného rozhodnutia UVO.

13.Ak pravoplatné rozhodnutie UVO nepotvrdi predbeiné zavery SO tykajlce sa porusenia pravidiel a
postupov VO, ktoré malo alebo mohlo mat vplyv na vysledok VO, a toto porusenie nie je mozné
odstranit, moze SO uplatnit ex-ante finanénl opravu pred podpisom zmluvy s UspeSnym
uchadzacom iba v pripade, ak by opakovanim procesu VO vznikli vysoké dodatocné naklady. Ak
nie je mozné preukazat, ze opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodato¢né naklady, SO
konsStatuje nesuhlas s podpisanim zmluvy s UspeSnym uchadzacom a vyzve prijimatela na zrusenie
pouzitého postupu zadavania zakazky a odporuci mu vyhlasit nové VO.

14.Zaverom kontroly SO modze byt suhlas alebo nesuhlas s podpisom zmluvy s Uspesnym
uchadzaom. Ak je potrebné v rdmci VO odstranit protipravny stav, zasle prijimatel SO suvisiacu
aktualizovani dokumentaciu (napr. zapisnicu z opdtovného vyhodnotenia ponuk) a SO
skontroluje, ¢i prijimatel odstranil protiprdvny stav v sulade s ndvrhom spravy z kontroly. Ak
prijimatel odstranil protipravny stav, vypracuje SO v lehote 15 pracovnych dni od dorucenia
aktualizovanej dokumentacie spravu z kontroly, ktora obsahuje suhlas s podpisanim zmluvy s
Uspesnym uchadzacom. Ak prijimatel neodstranil protipravny stav, méze SO uplatnit ex-ante
finan¢nu opravu pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchadzacom iba v pripade, ak by opakovanim
procesu VO vznikli vysoké dodatocné naklady a zaroven nebol odstraneny protipravny stav
konstatovany v predbeinych zdveroch SO a nasledne v navrhu spravy z kontroly, pricom UVO
vydal v rdmci kontroly zdkazky rozhodnutie o zastaveni konania. Ak nie je mozné preukazat, Ze
opakovanim procesu VO by vznikli vysoké dodatocné naklady, SO vyjadri nesuhlas s podpisanim
zmluvy s UspeSnym uchadzaCom a vyzve prijimatela zrusit pouZity postup zadavania zédkazky a
odporudi mu vyhlasit nové VO.

15.Ak prijimatel nezrusi pouZity postup zadavania zdkazky alebo neodstrani protipravny stav, ktory
nariadil UVO v pravoplatnom rozhodnuti, SO konitatuje nesthlas s podpisanim zmluvy
s UspeSnym uchadza¢om a vydavky z VO nebudu schvalené na financovanie v plnom rozsahu.

16.Suhlas s podpisanim zmluvy s UspeSnym uchadzadom je predpokladom k vydaniu zdveru v rdmci
naslednej ex-post kontroly. Tento suhlas je mozné udelit aj v pripade zisteni porusenia pravidiel
a postupov VO, ktoré nie je mozné odstranit, alebo ak prijimatel neodstranil protipravny stav, ak
SO urcil zodpovedajucu vysku ex-ante finan¢nej opravy za dodrZania podmienok podla ods. 12, 13
a 14. Ak SO v sprave z kontroly uvedie skutocnosti s vplyvom na posudzovanie opravnenosti
vydavkov narokovanych v ZoP, ktoré nestvisia s postupmi VO, v zaveroch kontroly moze vydat
suhlas s podpisanim zmluvy s UspeSnym uchddzacom, priCcom v ndvrhu spravy z kontroly uvedie
vietky skutoc€nosti tykajuce sa tychto zisteni.

17.Nesuhlasom s podpisanim zmluvy s Uspesnym uchadzacom SO deklaruje nepripustenie suvisiacich
buducich vydavkov do financovania v plnom rozsahu, t.j. ak prijimatel aj napriek nesuhlasu SO
podpise zmluvu s UspesSnym uchadzacom, SO v rdmci naslednej ex-post kontroly nepripusti
vydavky vyplyvajlice z predmetnej zmluvy do financovania v plnom rozsahu. Pri nesuhlase SO s
podpisanim zmluvy s Uspesnym uchadzacom SO vyzve prijimatela zrusit pouZity postup zadavania
zédkazky a odporudi mu vyhlasit nové VO. SO rozhodne o suhlase alebo nesuhlase s podpisanim
zmluvy s Uspesnym uchadzacom s ohladom na zdvaznost zisteni, pricom niektoré nedostatky st v
zmysle MP CKO €. 5 spojené s finan¢nou opravou 100 %, resp. nepripustenim vydavkov do
financovania.

18.Ak prijimatel podpiSe zmluvu s Uspesnym uchadzatom pred riadnym ukonéenim druhej ex-ante
kontroly VO, resp. vobec nepredloZi dokumentaciu z VO na druhl ex-ante kontrolu VO a SO
identifikuje pri ex-post kontrole VO nedostatky, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO,
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slvisiace vydavky nebudd pripustené do financovania v plnom rozsahu. Zaroven moze SO
uvedené vyhodnotit ako podstatné porusenie zmluvy o poskytnuti NFP.

Upozornenie: Povinnost podat podnet na kontrolu pre uzavretim zmluvy s ispesnym uchadzaéom
podla § 169 ods. 2 ZVO pri nadlimitnych zakazkach sa vztahuje len na prijimatela, t.j. na osobu,
ktord uZ ma uzavretii zmluvu o poskytnuti NFP. Nevztahuje sa na Ziadatela, ktory sice v sulade
s poziadavkami predmetnej vyzvy zacne realizovat VO v hodnote nadlimitnej zakazky, avsak
v momente pred uzavretim zmluvy s GispeSnym uchadzacom nema uzavretu zmluvu o poskytnuti
NFP.

Prijimatel zasiela podnet na kontrolu VO pred uzavretim zmluvy s ispesnym uchadzacom podla §
169 ods. 2 ZVO az na zaklade vyzvania SO (UVO kontrolu VO pred ukonéenim kontroly VO zo strany
SO nevykona).

6.1.6 Standardna ex-post kontrola VO

1.

Prijimatel povinne predklada dokumentdciu z VO na Standardnu ex-post kontrolu VO v plnom
rozsahu bezodkladne po podpise zmluvy s UspeSnym uchadzacom.

Pri VO, ktoré boli predmetom druhej ex-ante kontroly, sa nevykondva Standardnd ex-post
kontrola VO, ale ndslednd ex-post kontrola v sulade s kapitolou Ndslednd ex-post kontrola VO.

. Ak bola v rdmci daného VO vykonanda kontrola VO podla § 169 ods. 3 ZVO, prijimatel o tom

povinne informuje SO a sucasne s dokumentdciou predlozi aj képiu préavoplatného rozhodnutia
UVO. Rovnako je prijimatel povinny informovat SO aj o vietkych vysledkoch konania UVO
vydanych pri vykone dohladu podla § 167 ods. 2 ZVO.

Ak v ramci nadlimitnej zakazky nebol podany podnet podla § 169 ods. 2 ZVO pred uzavretim
zmluvy s Gspe$nym uchddza¢om, zasle SO na UVO podnet na vykonanie kontroly po podpise
zmluvy podla § 169 ods. 3 pism. c) ZVO. Zavery tejto kontroly UVO su pre SO podkladom k
zaverom kontroly VO.

SO moze v ramci kontroly VO, s ohladom na vysledok analyzy rizik podlimitnych zakaziek (interny
metodicky podklad SO), podat podnet na UVO podla § 169 ods. 3 pism. c) ZVO na vykon kontroly
po podpise zmluvy s UspeSnym uchadzacéom.

Pri predkladani dokumentacie z VO na Standardnu ex-post kontrolu VO prijimatel postupuje podla
kapitoly Rozsah a poZiadavky na dokumentdciu predkladanu SO.

Ak SO kontrolou nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni
legislativy SR a EU, ani iné porugenie s vplyvom na opravnenost vydavkov (napr. v rdmci vecnej
kontroly VO), vypracuje spravu z kontroly a zaverom ex-post kontroly VO je pripustenie vydavkov
suvisiacich s VO do financovania (ovplyviiujice posudzovanie oprdvnenosti vydavkov
narokovanych v ZoP).

. Ak SO kontrolou nezisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni

legislativy SR a EU, avsak zisti iné porusenie, ktoré moze mat vplyv na opravnenost vydavkov
(napr. v ramci vecnej kontroly VO), v ndvrhu spravy z kontroly uvedie zistené nedostatky, urci
pripadné opatrenia na napravu zistenych nedostatkov alehotu na splnenie tychto opatreni.
Buduce pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do financovania zavisi od odstranenia alebo
dalSieho vyhodnotenia zistenych nedostatkov, a to najneskér pri kontrole opravnenosti vydavkov
v rdmci kontroly ZoP.

. Ak SO kontrolou zisti nedostatky, ktoré su porusenim pravidiel a postupov VO, resp. porusenim

legislativy SR a EU a tieto nedostatky mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO, SO ich uvedie
v ndvrhu spravy z kontroly a urci pripadné opatrenia na ich napravu, ako ajlehotu na splnenie
tychto opatreni alehotu na podanie namietok. Nedostatky, ktoré neboli alebo nemohli byt
odstranené do ukoncenia ex-post kontroly VO, SO nasledne uvedie v sprave z kontroly VO, kde
zaroven :

a) konstatuje, Ze vydavky suvisiace s VO nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu,
alebo
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b) navrhne finanénu opravu v zmysle MP CKO ¢&. 52,

10.Rozhodnutie SO, ¢i bude postupovat podla bodu 9 a) alebo b) zavisi od toho, ¢i podla zavaznosti
zistenych nedostatkov moze aplikovat ex-ante finanénd opravu.

11.Ak SO kontrolou zisti nedostatky predstavujice také porusenie pravidiel a postupov VO, resp.
porudenie legislativy SR a EU, na ktoré sa vztahuje finanénd oprava podla MP CKO €. 5 a vzhladom
na moment zistenia tychto nedostatkov je nutné aplikovat ex-post finanénu opravu, SO postupuje
podla MP CKO &. 5 a siéasne podla § 41 alebo § 41a zakona o prispevku z ESIF.

12.Ak objem pozadovanych financnych prostriedkov vyplyvajuci z ex-post financnej opravy presahuje
objem vyplatenych finanénych prostriedkov v ramci predoslych ZoP, SO uréi sicasne aj ex-ante
finanénu opravu, o ktord budu kratené vietky dalsie stvisiace vydavky v ZoP.

6.1.7 Nasledna ex-post kontrola VO

1. Naslednd ex-post kontrola VO sa vykonava pri vSetkych VO, v ramci ktorych bola riadne ukoncena
druhd ex-ante kontrola VO.

2. Prijimatel predkladd na naslednu ex-post kontrolu VO origindl alebo kdépiu zmluvy s UspeSnym
uchadzacom vratane vsetkych jej priloh, v pripade predloZenia kdpie aj Cestné vyhlasenie o jej
zhode s origindlom. Na Ziadost prijimatela méze SO v odévodnenych pripadoch urcit vynimku
z predkladania niektorych priloh (napr. rozsiahla technickd dokumentacia) a v tom pripade
prijimatel povinne umozni SO nahliadnut kedykolvek do prislusnej dokumentacie.

3. Pri predkladani dokumentéacie z VO na ndslednu ex-post kontrolu VO prijimatel postupuje podla
kapitoly VSeobecné poZiadavky.

4. Predmetom naslednej ex-post kontroly VO je najma kontrola:

a) suladu zmluvy podpisanej s Uspesnym uchadzadom s jej navrhom kontrolovanym v ramci
druhej ex-ante kontroly VO,

b) opravnenosti os6b podpisat predmetnd zmluvu,

c) zapracovania pripadnych odporucani SO uvedenych v zaveroch druhej ex- ante kontroly VO,
d) zverejnenia predmetnej zmluvy v zmysle zdkona o slobodnom pristupe k informaciam,

e) odoslania ozndmenia o vysledku VO do vestnika VO,

f) novych skutocnosti, ktoré neboli v ¢ase vykonu druhej ex-ante kontroly VO zname, alebo z
inych dévodov neboli jej predmetom,

g) podpisania zmluvy s Uspesnym uchadzacom v lehote viazanosti ponuk.

5. Ak SO kontrolou identifikuje nedostatky, ktoré je mozné odstranit (napr. nezverejnenie zmluvy, jej
Casti alebo prilohy, nezaslanie ozndmenia o vysledku), uvedie ich v ndvrhu spravy z kontroly a
zaroven urci opatrenia na ndpravu zistenych nedostatkov a lehotu na splnenie tychto opatreni. Ak
je moiné zistené nedostatky odstranit len Upravou zmluvy s Gspesnym uchadzaéom (formou
dodatku, v sulade s § 18 ZV0O), SO v odporucani vyzve prijimatela na vypracovanie a predloZenie
navrhu takéhoto dodatku na kontrolu. SO na zédklade postdenia ukonci naslednu ex-post kontrolu
VO po schvéleni platného a ucinného dodatku alebo pred nim (napr. odkladacia podmienka
nadobudnutia Uc¢innosti dodatku). Nasledna ex-post kontrola VO sa povaZuje za ukoncenu diiom
odoslania spravy z kontroly. V sprave z kontroly SO uvedie nedostatky, ktoré neboli odstranené.

6. Ak SO kontrolou nezisti nedostatky, vypracuje spravu z kontroly a zdverom naslednej ex-post
kontroly VO je pripustenie vydavkov suvisiacich s VO do financovania (ovplyvriujice posudzovanie
opravnenosti vydavkov narokovanych v ZoP).

7. Ak SO kontrolou zisti nedostatky, ktoré predstavuju porusenie pravidiel a postupov VO, resp.
poru$enie pravidiel a ustanoveni legislativy SR a EU a tieto nedostatky mali alebo mohli mat vplyv
na vysledok VO, SO ich uvedie v navrhu spravy z kontroly a urci pripadné opatrenia na ich

52 Zverejneny na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk v sekcii CKO/Metodické pokyny CKO.
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napravu. Nedostatky, ktoré neboli alebo nemohli byt odstranené do ukonéenia ex-post kontroly
VO, SO nasledne uvedie v spréve z kontroly, kde zaroveri:

a) konstatuje, Ze vydavky suvisiace s VO nebudu pripustené do financovania v plnom rozsahu,
alebo

b) navrhne finan¢nu opravu v zmysle MP CKO ¢. 5.

Rozhodnutie SO, ¢i bude postupovat podla bodu 7 a) alebo b) zavisi od zavaznosti zistenych
nedostatkov. Ak SO vyjadril nesuhlas s podpisanim zmluvy s UspeSnym uchadzacom, nie je mozné
uréit ex-ante finanénu opravu. Nepripustenie do financovania v plnom rozsahu znamena, Ze
véetky vydavky vyplyvajuce z daného VO budu zo strany SO, ak budi zahrnuté v ZoP, oznadené
ako neopravnené (vylucené z financovania).

6.1.8 Kontrola ZsNH

. Prijimatel postupuje pri realizacii ZsNH v sulade s kapitolou Zdkazky podla § 117 ZVO - ZsNH.

Dokumentaciu na kontrolu VO predklada prijimatel po podpise zmluvy s uspesnym uchadzac¢om
stcasne s prislusnou ZoP, ktora obsahuje vydavky z predmetného VO (okrem predfinancovania,
kedy prijimatel postupuje podla pravidiel Standardnej ex-post kontroly VO). SO postupuje pri
kontrole ZsNH obdobne ako pri Standardnej ex-post kontrole \VO.

. Ak plnenie nie je zalozené na pisomnom zmluvnom vztahu, predkladd prijimatel objednéavku.

Minimalne povinné naleZitosti objednavky su najma:

- datum jej vyhotovenia,

- kompletné a spravne identifikacné Gdaje prijimatela a dodavatela (t.j. obchodné meno / nazov,
ICO, adresa sidla, prip. aj kontaktného miesta),

- kod ITMS2014+ prislusného projektu,

- jednoznacna Specifikacia predmetu zdkazky,

- dohodnuta cena (bez DPH, vyska DPH a cena s DPH),

- lehota a miesto plnenia,

- dalSie nalezitosti podla poZiadaviek prijimatela.

Na objednavke musi byt potvrdené jej prijatie dodavatelom, resp. prijimatel musi inou

relevantnou dokumentaciou preukazat prevzatie zdvdzku dodavatela dodat predmet zakazky za

podmienok uréenych v objednavke.

. Ak vysledok VO nie je formalne zachyteny ani pisomnym zmluvnym vztahom, ani objednavkou,

prijimatel predkladd iny doklad, ktorym je moiné jednoznacne preukdzat plnenie predmetu
zadkazky, napr. pokladni¢ny blok alebo prijmovy doklad.

Prijimatel méze predloZit dokumentéciu z VO aj pred predlozenim ZoP a poZiadat SO o vykonanie
sStandardnej ex-post kontroly VO. SO (podla svojich administrativnych moznosti) kontrolu vykona,
alebo Ziadost o kontrolu zamietne.

6.1.9 Kontrola zakaziek zadavanych cez elektronické trhovisko

1.

Prijimatel postupuje pri realizacii zdkaziek zadavanych cez elektronické trhovisko v sulade
s kapitolou Elektronické trhovisko. SO vykonava kontrolu tychto zdkaziek s ohladom na PHZ ako
prvi ex-ante kontrolu (pri zdkazkdch s PHZ nadlimitnou) a Standardnd ex-post kontrolu.
V tabulkach v kapitole 6.1.1 Definovanie kontrol VO a povinnosti predkladania dokumentdcie z VO
je uvedeny prehlad typov kontrol podla VO.

Po realizacii VO cez elektronické trhovisko prijimatel postupuje podla kapitoly Standardnd ex-post
kontrola VO.

. Prijimatel povinne predklada SO na standardnu ex-post kontrolu VO:

a) udaj o identifikatore zakazky,
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b) ak zdkazka nebola predmetom prvej ex-ante kontroly, dokumenty uvedené v pism. a) az f)
bodu 4 kapitoly Prvd ex-ante kontrola VO,

c) protokol o priebehu zadavania zakazky,

d) zmluvny formuldar zakazky,

e) vysledné poradie dodavatelov,

f) wvyslednd zmluvu zverejnend v Centralnom registri zmluav,
g) zdznam o systémovych udalostiach zakazky,

h) zdznam o systémovych udalostiach elektronickej aukcie (ak relevantné).

6.1.10 Kontrola VO, v ramci ktorého viaceri prijimatelia nadobudaju tovary, prace alebo sluzby
prostrednictvom centralnej obstaravacej organizacie podla § 15 ods. 2 a 4 ZVO

1. Uvedené sa vztahuje na VO, v ramci ktorého viaceri prijimatelia (viac ako jeden) nadobudaju, resp.
obstardvaju tovary, sluzby alebo stavebné prace prostrednictvom centralnej obstardvacej
organizacie, pricom toto nadobudanie, resp. obstardvanie sa tyka toho istého — centralneho VO,
ktoré sazdroven tyka viacerych operaénych programov a jednotlivi poskytovatelia, ktori su
zaroven centrdlnou obstardvacou organizdciou, nie su rovnakou pravnickou osobou.

2. Prijimatel je pri nadobudani, resp. obstaravani tovarov, sluZieb alebo prac prostrednictvom
centralnej obstaravacej organizacie povinny postupovat podla kapitoly 3.3.7.2.6. Systému riadenia
ESIF.

6.1.11 Kontrola VO v ramci schvalovacieho procesu ZoNFP alebo hodnotenia narodného projektu

1. SO neaplikuje tento druh kontroly.

6.1.12 Kontrola VO narodnych projektov, ktoré s sucastou schvaleného zoznamu narodnych
projektov a ktoré este neboli predlozené ako ZoNFP

1. Tato cast prirucky nadvazuje na usmernenie SO Ozndmenie o zdvdznych podmienkach pre oblast
pripravy a kontroly VO tykajice sa pripravy ndrodnych projektov v gescii MH SR> (dalej len
L,usmernenie SO“*), tykajuice sa narodnych projektov, ktoré su sucastou zoznamu narodnych
projektov, ktoré edte neboli predlozené ako ZoNFP (t.j. vo faze pred podpisom zmluvy
o poskytnuti NFP podla § 7 zakona o finanénej kontrole a audite).

2. Usmernenie SO definuje moment rozhodujuci pre zacatie spoluprdce SO a buduceho
predkladatela narodného projektu v zmysle tejto Casti prirucky. Nedodrzanie tychto zdvaznych
pravidiel a postupov méze mat za nasledok nevyzvanie Ziadatela na predloZenie narodného
projektu, resp. vyzvanie az po odstraneni identifikovanych nedostatkov. Nevyzvanie Ziadatela
moZe nastat aj ak boli VO zrealizované este pred zacatim spoluprace podla tejto casti prirucky
a ich realizacia nebola v sulade s priru¢kou a usmernenim SO.

3. Buduci predkladatelia narodnych projektov su povinni pri realizacii VO a prekladani VO na
kontrolu postupovat v stlade s touto priru¢kou a s usmernenim SO.

4. SO vykonava kontrolu VO v ramci narodnych projektov na zaklade informacii uvedenych
v priru¢ke av usmerneni SO v sulade s & 26 ods. 4 zdkona o prispevku z ESIF a s kapitolami
3.3.7.2.7 2 3.3.7.2.8 Systému riadenia ESIF.

53 Pod pojmom kontrola VO sa pre Ucely tejto kapitoly prirucky rozumie zédkladna finanéna kontrola VO, ktorou sa overuje
kazda pripravovana finanéna operdcia. Pri overeni VO v ramci tejto kontroly, ktoré sa vykonava pred predloZenim ZoNFP
a pred podpisanim zmluvy o poskytnuti NFP, sa postupuje podobne ako pri prislusnej kontrole VO vykonavanej v Case
ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP a Casti prirucky tykajuce sa jednotlivych druhov kontrol VO sa pri vykone zakladnej
financnej kontroly VO poutziju primerane.

54 Usmernenie SO je zverejnené na webovom sidle www.opvai.sk v sekcii Dokumenty/Podporné dokumenty k procesu VO
v gescii MH SR.
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5. Buddci predkladatelia narodnych projektov st povinni predkladat na prvi ex-ante kontrolu VO
vSetky VO v hodnotach nadlimitnych a podlimitnych zakaziek (uvedené zavisi aj od fazy, v ktorej
sa VO nachadzaju v ¢ase vzniku povinnosti predkladania na kontrolu - kedy su projekty sucastou
schvaleného zoznamu narodnych projektov). VO, na ktoré sa nevztahuje uvedena povinnost,
mbze SO vratit budicemu predkladatelovi narodného projektu s odévodnenim, Ze kontrolu
vykond az po schvaleni narodného projektu.

6. Pred nadobudnutim ucinnosti zmluvy o poskytnuti NFP nie su buduci predkladatelia narodnych
projektov povinni predkladat dokumentaciu z VO na kontrolu cez ITMS2014+ (pozri kapitola
VSeobecné poZiadavky), dokumentaciu v poZzadovanom rozsahu predkladaju na CD/DVD nosici.

7. Pri predkladani dokumentdcie zVO na prvl ex-ante kontrolu postupuju buduci predkladatelia
narodnych projektov podla Casti Prvd ex-ante kontrola VO. Tato Cast priru¢ky sa primerane
aplikuje aj na kontrolu zo strany SO, vratane leh6t a vystupov z kontroly.

8. Pri predkladani dokumentacie z VO na druhu ex-ante kontrolu postupuju buduci predkladatelia
narodnych projektov podla Casti Druhd ex-ante kontrola VO. Tato Cast priru¢ky sa primerane
aplikuje aj na kontrolu VO zo strany SO, vratane lehot a vystupov z kontroly.

9. Pri predkladani dokumentdcie zVO na Standardnu ex-post kontrolu postupuju buduci
predkladatelia narodnych projektov podla ¢asti Standardnd ex-post kontrola VO. Tuto kontrolu
vykondva SO pri nadlimitnych a podlimitnych zdkazkach zadavanych cez elektronické trhovisko,
ktoré boli predmetom prvej ex-ante kontroly VO, a pri nadlimitnych a podlimitnych zakazkach,
ktoré neboli predmetom druhej ex-ante kontroly VO. SO postupuje pri kontrole VO primerane
podla prislusnych casti prirucky.

10.S0 vykondava naslednu ex-post kontrolu VO pri zadkazkach, v rdmci ktorych bola riadne ukoncend
druha ex-ante kontrola VO. Pri predkladani dokumentdcie z VO postupuju buduci predkladatelia
narodnych projektov podla casti Ndslednd ex-post kontrola VO. SO postupuje pri kontrole VO
primerane podla prislusnych casti prirucky.

11.Pri ZsNH postupuju buduci predkladatelia narodnych projektov podla prirucky v ¢asti ZsNH. SO
vykondva kontrolu ZsNH az po schvaleni ndrodného projektu.

12.Ak SO kontrolou zisti porusenie pravidiel a postupov VO, resp. porusenie pravidiel a ustanoveni
legislativy SR a EU, pricom rozsahom a zavaZnostou mali alebo mohli mat tieto zistenia vplyv na
vysledok VO, SO v zaveroch kontroly uvedie, Ze vydavky z predmetného VO nebudu pripustené
do financovania v plnom rozsahu alebo urci zodpovedajicu vysku ex-ante finanénej opravy. Ak
bola kontrola vykonana ako druha ex-ante kontrola, je mozné uplatnit ex-ante finanénd opravu
pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchddzacom iba v pripade, ak by opakovanim procesu VO
vznikli vysoké dodato¢né ndaklady.

13.50 kontrolou VO pred schvalenim narodného projektu (vydanim rozhodnutia o schvaleni ZoNFP)
overi jeho suladu s pravidlami VO, pricom zaverom tejto kontroly je suhlas alebo nesuhlas
s pokracovanim financnej operacie. Po schvaleni narodného projektu (po nadobudnuti Ucinnosti
zmluvy o poskytnuti NFP) je prijimatel povinny predloZit ¢estné vyhlasenie otom, Ze neprislo
k zmene skutocnosti oproti povodne predloZzenej dokumentacie z VO. SO nasledne vykona vecnu
kontrolu VO a ukonci kontrolu vydanim spravy z kontroly. SO méze napriek uvedenému opatovne
vykonat kontrolu VO (napr. na zaklade vlastného podnetu alebo podnetu kontrolnych organov).

14.Dodatky k zmluve s Uspesnym uchadzacom, ktoré neboli predmetom kontroly, podliehaju

kontrole VO v plnom rozsahu.

6.1.13 Kontrola dodatkov

1. Prijimatel je povinny predloZit SO na kontrolu navrh kazdého dodatku suvisiaceho s VO pred jeho
podpisom oboma zmluvnymi stranami, a to aj v pripade, ak sa dodatok vztahuje na vydavky, ktoré
nie s opravnené v ramci projektu, avsak su stéastou zakazky spolufinancovanej z OP Val.

2. Prijimatel je povinny predlozit dodatok SO este pred nastanim skuto¢nosti menenej dodatkom
(napr. uplynutie lehoty realizacie diela, zmeny v supise poloZiek alebo v rozpocte diela) okrem
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dodatkov, ktorymi sa menia vylu¢ne identifikacné a kontaktné udaje zmluvnych stran (napr.
adresa sidla, kontaktné osoby, Cislo bankového uctu). Tie predklada prijimatel SO na kontrolu az
po podpise oboma zmluvnymi stranami.

3. Ak zmenu vyplyvajlcu z realizécie zdkazky nie je moiné z dévodu mimoriadnej udalosti®® riesit
v danom ¢ase dodatkom, resp. nie je udrzatelné ¢akat na zavery kontroly dodatku riesiaceho tato
mimoriadnu situaciu, prijimatel zasle ndvrh dodatku, alebo uZ podpisany dodatok spolu so
zdévodnenim SO bezodkladne po pominuti tejto mimoriadnej udalosti. Ak sa tato situacia riesi
priamym rokovacim konanim podfa § 81 ZVO a vysledkom postupu VO je novad zmluva, SO
postupuje pri kontrole podla prislusnej ¢asti prirucky.

4. Predmetom kontroly dodatkov je posudenie ich suladu so ZVO (najma § 18 ZVO) a zaroven suladu
zmien vyplyvajucich z dodatku so schvélenou ZoNFP a G€innou zmluvou o poskytnuti NFP.

5. SO postupuje pri kontrole dodatkov primerane podla ¢asti Druhd ex-ante kontrola s vynimkou
¢asti tykajucich sa kontroly nadlimitnych zékaziek pred podpisom zmluvy zo strany UVO v zmysle §
169 ods. 2 ZVO.

6. Ak SO kontrolou dodatku nezisti nedostatky, ktoré predstavuju porusenie pravidiel a postupov
VO, resp. porusenie legislativy SR a EU, vypracuje spravu zkontroly a konstatuje suhlas s
podpisanim dodatku medzi prijimatelom a dodavatelom. Tento suhlas je predpokladom k vydaniu
zaveru v ramci ndslednej kontroly dodatku po jeho podpise. Ak SO zisti skuto¢nosti ovplyviiujuce
posudzovanie opravnenosti vydavkov narokovanych v ZoP, aviak nezisti porusenie podla prvej
vety tohto odseku, v zaveroch kontroly vyda suhlas s podpisanim dodatku, pricom v ndvrhu spravy
z kontroly uvedie vSetky skuto¢nosti tykajuce sa tychto zisteni.

7. Ak SO kontrolou dodatku zisti nedostatky, ktoré predstavuju porusenie pravidiel a postupov VO,
resp. porusenie legislativy SR a EU, uvedie ich v ndvrhu spravy z kontroly a zaroveni uréf pripadné
opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a lehotu na splnenie tychto opatreni. SO v ndvrhu
spravy zkontroly urci lehotu na podanie ndmietok. Ak prijimatel neodstrani kontrolou
identifikované nedostatky, SO v sprave z kontroly uvedie nedostatky, ktoré neboli odstranené,
zohladni opodstatnené namietky ku skutocnostiam uvedenym v ndvrhu spravy, pripadne uvedie
zdévodnenie neopodstatnenosti predloZzenych namietok. Zaverom kontroly je vtomto pripade
nesuhlas SO s podpisanim dodatku medzi prijimatelom a dodavatelom.

8. Ak by nezrealizovanie zmien vyplyvajlcich z dodatku preukazatelne spdsobilo nemoznost plnenia
pbévodnej zmluvy, alebo by tato skutoénost znamenala pre prijimatela neprimerané tazkosti, a ak
aj napriek nesuhlasu SO prijimatel takyto dodatok podpise, mbéze SO nasledne postupovat
v zmysle MP CKO €. 5 a v sulade s nim urcit navrh ex-ante finan¢nej opravy.

9. Po podpise dodatku s doddvatelom, ktorého navrh bol predmetom kontroly SO, zasiela prijimatel
dodatok SO na jeho naslednu kontrolu. Na predkladanie dodatku a na jeho kontrolu sa primerane
vztahuju pravidla uvedené v Casti Ndslednd ex-post kontrola VO. Schvélenie dodatku zo strany SO
v ramci ex-post kontroly dodatku znamen3, Ze vydavky zo zmluvy s doddvatelom v zneni dodatku su
povaZzované za opravnené na financovanie.

10.Ak prijimatel predlozi SO na kontrolu dodatok, ktorého ndvrh nebol pred jeho podpisom
predmetom kontroly SO, mdZe tento postup SO povaZovat za podstatné porusSenie zmluvy
o poskytnuti NFP. Ak SO pri kontrole dodatku nezisti nedostatky, ktoré predstavuju porusenie
pravidiel a postupov VO, resp. poruenie legislativy SR a EU, vypracuje spravu z kontroly a v zavere
predmetny dodatok schvali. Ak SO kontrolou tohto dodatku zisti nedostatky, ktoré predstavuju
porugenie principov a postupov VO, resp. porusenie legislativy SR a EU, uvedie ich v ndvrhu sprévy
z kontroly a zaroven uréi pripadné opatrenia na ndapravu zistenych nedostatkov a lehotu
na splnenie tychto opatreni. Prijimatel je opravneny v stanovene] lehote podat namietky. Ak su
nedostatky neodstranitelné alebo ich prijimatel v stanovene] lehote neodstrani, uvedie ich SO
v sprave z kontroly, zohladni opodstatnené namietky ku skutocnostiam uvedenym v ndvrhu
spravy, pripadne uvedie zdbévodnenie neopodstatnenosti predloZzenych namietok a v zavere

55 Zivelna pohroma, havaria alebo situécia bezprostredne ohrozujlca Zivot, zdravie [udi alebo Zivotné prostredie.
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predmetny dodatok neschvali, ¢o znamen3, Ze vydavky vyplyvajlce zo zmluvy s dodavatefom v zneni
dodatku alebo ich ¢ast budi povaZované za neopravnené. Ak by nezrealizovanie zmien vyplyvajlcich
z dodatku preukazatelne spbsobilo nemoznost plnenia pévodnej zmluvy, alebo by tato skutoénost
znamenala pre prijimatela neprimerané tazkosti, méze SO nasledne postupovat v zmysle MP CKO
¢. 5 a uréit navrh ex-ante finanénej opravy vztahujlcej sa na konkrétne porusenie uvedené
v tomto MP.

11.Ak prijimatel planuje upravit existujuci zmluvny vztah na zaklade priameho rokovacieho konania
vzmysle § 81 ZVO, je povinny predlozit SO navrh ozndmenia o zamere uzavriet zmluvu
a odovodnenie pouzitia priameho rokovacieho konania (pozri kapitola Prvd ex-ante kontrola VO).
Prijimatel je opravneny zacat realizovat tento postup VO aZz po kontrole navrhu oznamenia
o zdmere uzavriet zmluvu a posudeni opravnenosti pouZitia priameho rokovacieho konania zo
strany SO. Po rokovaniach zasiela prijimatel SO zdapisnice ztychto rokovani spolu s ndavrhom
zmluvy alebo dodatku, ktory je dalej predmetom kontroly SO. Ak by uzatvorenim dodatku doslo
k podstatnej zmene existujlicej zmluvy (nielen z hladiska vecného, ale aj finanéného a ¢asového)
nie je mozné v zmysle § 18° ZVO uzavriet dodatok a situdciu je potrebné riesit postupom zadania
novej zakazky v sulade so ZVO.

Upozornenie: Zmenou zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej zmluvy bez nového VO nesmie
dojst k podstatnej zmene povodnej zmluvy, ramcovej dohody alebo koncesnej zmluvy, a to najma
s ohfadom na:

- cenu za predmet zakazky,

- znizenie/rozsirenie rozsahu predmetu zakazky,

- predizenie lehoty dodania predmetu zékazky,

- zmenu technickej Specifikacie predmetu zakazky.

Upozorfiujeme, Ze v pripade prediZenia realizicie aktivit projektu je mozné predizit lehotu dodania
predmetu zakazky iba za predpokladu dodrzania pravidiel VO.

6.1.14 Kontrola zakaziek zaddvanych na zdklade ramcovych dohod

1. Zaddvanie zakaziek na zdklade ramcovej dohody zahfia vSetky Ciastkové objednavky, Ciastkové
zmluvy, opdtovné otvorenia sutaze atd.

2. Ak zmluvnd hodnota Ciastkovej zdkazky je rovnd alebo vysSia ako finanény limit pre nadlimitnu
zdkazku v zavislosti od typu obstaravajuceho subjektu a predmetu zdkazky, je prijimatel povinny
zaslat dokumentaciu na druhu ex-ante kontrolu (pred podpisom zmluvy s Uspesnym uchadzacom)
a naslednu ex-post kontrolu (po podpise zmluvy s UspesSnym uchadzacom). Ak bude nadlimitna
Ciastkova zakazka predmetom kontroly zo strany SO aZ po podpise Ciastkovej zmluvy (napr. ak
bola Ciastkova zakazka zadand eSte pred uzavretim zmluvy o poskytnuti NFP), SO vykona
Standardnu ex-post kontrolu.

3. Pri druhej ex-ante kontrole je prijimatel povinny na zaklade vyzvania SO podat UVO podnet na
kontrolu podla § 169 ods. 1 pism. b) ZVO v spojeni s § 169 ods. 2 ZVO pred zadanim zakazky na
zédklade ramcovej dohody (bezprostredne pred podpisom ciastkovej zmluvy/vystaveni Ciastkovej
objednavky) len vo vztahu k tym zdkazkdm zadavanym na zdklade rdmcovej dohody, ktoré su
nadlimitnymi zakazkami v zavislosti od typu obstaravajuceho subjektu a predmetu zakazky a su
financované ¢o aj z €asti z prostriedkov EU. Prijimatel podava podnet na UVO az po kontrole zo
strany SO ana zaklade vyzvania SO. Postup podla tohto odseku sa nevztahuje na ramcovu
dohodu a Ciastkové zakazky zadavané podla zdkona ¢. 25/2006 Z. z. o VO a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

4. Ak hodnota ciastkovej zakazky zadanej na zaklade rdmcovej dohody predstavuje z pohladu
finan¢ného limitu podlimitnu zdkazku, predkladd prijimatel dokumentaciu po podpise Ciastkovej
zmluvy/vystaveni Ciastkovej objednavky na $tandardnl ex-post kontrolu. Ciastkové zakazky

56 BlizSie pozri dokument zverejneny na http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/rada-uradu/rozhodnutia-rady-
uradu-o-dodatkoch-3el.html.

64



http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/rada-uradu/rozhodnutia-rady-uradu-o-dodatkoch-3e1.html
http://www.uvo.gov.sk/legislativametodika-dohlad/rada-uradu/rozhodnutia-rady-uradu-o-dodatkoch-3e1.html

zadavané na zdklade ramcovej dohody, ktord bola vysledkom podlimitného postupu s vyuzitim
elektronického trhoviska, su kontrolované iba v stadiu Standardnej ex-post kontroly.

Pri zakazkach zadavanych na zaklade ramcovej dohody, ktorych hodnota je z pohladu financ¢ného
limitu ZsNH podla §117 ZVO, predkladad prijimatel! dokumentdciu po podpise Ciastkovej
zmluvy/vystaveni Ciastkovej objednavky na Standardnud ex-post kontrolu.

Pri zakazkach zadavanych na zaklade ramcovej dohody, ktorych hodnota je z pohladu finanéného
limitu ZsNH podla § 117 ZVO v hodnote do 15 000 EUR bez DPH, méze prijimatel predlozit
dokumentdciu na kontrolu aj st¢asne so ZoP, ktora obsahuje vydavky vyplyvajice z predmetnej
Ciastkovej zdkazky. To znamend, Ze vydavok z predmetnej Ciastkovej zakazky moze prijimatel
uhradit este pred kontrolou VO zo strany SO, ktort SO vykond ako suéast kontroly ZoP.

Predmetom kontroly zakaziek zadavanych na zdklade ramcovej dohody je najma kontrola stuladu
Ciastkového plnenia s predmetom rdmcovej dohody, kontrola postupu zaddvania zdkazky
v nadvaznosti na § 83 ZVO vratane kontroly postupu prijimatela, ak je ramcova dohoda uzavretd
s viacerymi hospodarskymi subjektmi. Predmetom kontroly je aj kontrola podpisania Ciastkovej
zmluvy oprdvnenymi osobami, ak sa vyzaduje pisomna forma zmluvy, jej zverejnenie v sulade so
zakonom o slobodnom pristupe k informdciam a pod.

6.2 Rozsah a poZiadavky na dokumentaciu predkladana SO

6.2.1 Vseobecné poziadavky

1.

Dokumentaciu z VO prijimatel predkladd pisomne alebo v elektronickej podobe ajej cast -
minimalne v rozsahu dokumentacie zverejiovanej v profile podla § 64 ZVO v zavislosti od hodnoty
a typu zdkazky (okrem informacii podlfa § 64 ods. 1 pism. d) apism. e) ZVO) povinne aj
cez ITMS2014+. Z ponuk uchddzacov prijimatel povinne predkladad cez ITMS2014+ iba ponuku
uspesného uchadzaca.

Pri podlimitnych zdkazkach realizovanych cez elektronické trhovisko predklada prijimatel cez
ITMS2014+ dokumentaciu vrozsahu dokumentacie zverejiovanej v systéme elektronického
trhoviska.

Pri ZsNH v hodnote rovnej alebo vy3$sej ako 15000 EUR predklada prijimatel cez ITMS2014+
zdznam z prieskumu trhu a zmluvu s UspeSnym uchdadzacom.

Pri ZsNH v hodnote do 15 000 EUR predklada prijimatel cez ITMS2014+ zaznam z prieskumu trhu
azmluvu s Uspesnym uchadzacom alebo objednavku (resp. obdobny dokument nahradzajici
zmluvu).

Pri zdkazkach z vynimky predklada prijimatel cez ITMS2014+ zaznam z prieskumu trhu a zmluvu
s Uspesnym uchadzacom (resp. obdobny dokument nahradzajici zmluvu).

Prijimatel povinne vo svojom podani uvedie, ktori dokumentaciu predklada v pisomnej podobe,
ktoru v elektronickej podobe (napr. na CD/DVD) a ktoru cez ITMS2014+.

Prijimatel’ predkladda SO na kontrolu VO kdpiu origindlnej dokumentacie. Aj dokumentacia
predlozena elektronicky (na CD/DVD a cez ITMS2014+) sa povazuje za kopiu originalnej
dokumentacie. Prijimatel je povinny umoznit SO na poZiadanie nahliadnut do originalu
dokumentacie z VO.

Prijimatel povinne s kazdym predlozenim a doplnenim dokumentacie z VO predklada SO aj ¢estné
vyhlasenie, v ktorom jasne uvedie:

- nazov projektu,

- predkladané VO,

- suUpis vSetkej (aj elektronicky) predkladanej dokumentacie,

- ze dokumentacia predloZena na kontrolu VO je Uplnd, kompletna a totozna s jej originalom,

- e si je vedomy, Ze na zdklade predloZenej dokumentacie vykona SO kontrolu VO a rozhodne
o pripusteni alebo nepripusteni vydavkov suvisiacich s predmetnym VO do financovania,
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o uplatneni pripadnej finan¢nej opravy, resp. o dalsich krokoch, ktoré bude potrebné vykonat
na zaklade zéverov kontroly tejto dokumentacie.

Cestné vyhlasenie, ktorého vzor je prilohou €. 6 priru¢ky (Cestné vyhldsenie prijimatela k uplnosti
a stladu dokumentdcie z VO), sa vztahuje na vSetku predlozend dokumentaciu z VO, t.j. aj
na dokumentaciu predloZenu cez ITMS2014+.

Ak napriek cestnému vyhldseniu prijimatela k Uplnosti predkladanej dokumentacie z VO SO
identifikuje jej nekompletnost a pre riadne ukonéenie kontroly je nevyhnutné vyzvat prijimatela
na doplnenie chybajucich dokladov, uvedené méze SO vyhodnotit ako podstatné porusenie
zmluvy o poskytnuti NFP.

Schéma: Predkladanie dokumentacie z VO

. - Elektronicka = -
Papierova ) . Cesiné Zoznam 1 ot
dokumentacia %I'OTMSSI(])‘;IE‘:? vyhlasenie predkladanej [I):l"gdlozgz;agg
- kopia CD/DVD) prijimatel'a dokumentécie

9. Doplnenim alebo vysvetlenim dokumentacie na zdklade Ziadosti SO nemdzie dojst k zmene
povodne predlozenych dokladov, resp. Gdajov v nich uvedenych. V pripade takejto zmeny je SO
opravneny obratit sa na organy ¢inné v trestnom konani.

10.Ak UVO vykonal kontrolu VO podla § 169 ZVO, prijimatel povinne o tom informuje SO a st¢asne
s dokumentéaciou z VO predloZi képiu pravoplatného rozhodnutia UVO. Taktie? povinne informuje
SO o vietkych vysledkoch konania UVO vydanych pri vykone dohladu podla § 167 ods. 2 ZVO,
o vSetkych reviznych postupoch tykajucich sa daného VO a o zdveroch akychkolvek overovani,
kontrol alebo auditov daného VO zo strany kontrolnych, auditujicich alebo inych organov.

11.Na zaklade riadneho zdévodnenia a sthlasu SO méze prijimatel spatvziat dokumentaciu z VO
predloZzend SO na kontrolu. SO dokonéi kontrolu spatvzatej dokumentacie vydanim spravy
z kontroly, v ktorej uvedie, Ze vydavky z predmetného VO nebudu pripustené do financovania
v plnom rozsahu.

12.V prilohe €. 10 prirucky su uvedené Kontrolné zoznamy k dokumentdcii z VO predkladanej SO na
kontrolu, ktoré sluZia ako pomocka pre overenie kompletnosti predkladanej dokumentacie z VO,
a zaroven ako zoznam dokumentdcie v rdmci prilohy €. 6.

6.2.2 Komunikacia prijimatela a SO

1. Na komunikaciu prijimatela a SO sa vztahuju pravidla uvedené vzmluve o poskytnuti NFP
a v inych zavaznych dokumentoch, na ktoré zmluva o poskytnuti NFP odkazuje.

6.3 Lehoty na vykon kontroly VO

1. Lehoty na vykon kontroly VO zadinaju SO plyndt driom nasledujiucim po dni doruéenia
dokumentacie z VO. V pripade vyZiadania doplnenia alebo vysvetlenia dokumentacie zVO sa
lehota prerusuje a pokracuje diiom nasledujicim po dni jej doplnenia alebo vysvetlenia. Ak je
dokumentdacia predkladana scasti cez ITMS2014+ a sCasti v pisomnej podobe, lehoty zacinaju
plynut od dorucenia pisomnej dokumentacie.

2. SO méze v oddvodnenych pripadoch lehoty na vykon kontroly VO predizit, ¢o oznami prijimatelovi
listom.

3. Ak SO zasle prijimatelovi Ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentacie, uri prijimatelovi
lehotu minimalne 5 a maximalne 10 pracovnych dni na zaslanie vysvetlenia alebo doplnenia
(uvedend lehota neplati v pripade kontroly VO zo strany UVO). Diiom odoslania Ziadosti sa lehota
na vykon kontroly VO prerusuje.

4. Ak SO nezasle navrh spravy z kontroly (v pripade zisteni nedostatkov) alebo spravu z kontroly (ak
neboli zistené nedostatky) v nizSie uvedenych lehotach, pricom lehotu na vykon kontroly VO
neprediZi, prijimatel je opravneny, ak relevantné, pozastavit realizaciu hlavnych aktivit projektu
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do ¢asu zaslania navrhu spravy alebo spravy z kontroly, ¢im nie je dotknutd povinnost SO vykonat
kontrolu VO. Toto pozastavenie je prijimatel povinny SO vzdy vopred oznamit.

5. Vsetky lehoty suvisiace s kontrolou VO uvedené v prirucke su stanovené v pracovnych drioch.

Prehlad lehot na vykon kontroly VO:

Druh kontroly VO Lehota | Relevantny typ zakazky

Nadlimitné zdkazky a nadlimitné zakazky realizované

Prva ex-ante kontrola 15 S,
podlimitnym postupom

Nadlimitné zakazky a nadlimitné zdkazky realizované
Druhd ex-ante kontrola 20%7 podlimitnym postupom (resp. podlimitné zakazky bez vyuzitia
elektronického trhoviska)

Nadlimitné zdkazky a nadlimitné zakazky realizované
7 podlimitnym postupom (resp. podlimitné zakazky bez vyuzitia
elektronického trhoviska)

Ndslednd ex-post
kontrola

ZsNH, podlimitné zakazky bez vyuzitia elektronického trhoviska

Standardnd ex-post NN . . .
2 20 a podlimitné zakazky zaddvané cez elektronické trhovisko po

kontrola .
uzavreti zmluvy
Kontrola zdkaziek 20 Zakazky nespadajuce pod ZVO podla druhu kontroly VO (druha
nespadajucich pod ZVO ex-ante alebo Standardna ex-post kontrola)
Kontrola dodatkov 15 Dodatky pred ich podpisom

6.4 Vystupy kontroly SO

1. Ak neboli kontrolou zistené nedostatky, vypracuje SO sprdvu z kontroly a zasle ju prijimatelovi.
Momentom ukoncenia kontroly je v tomto pripade zaslanie spravy z kontroly prijimatelovi.

2. Ak boli kontrolou zistené nedostatky, SO vypracuje ndvrh spravy z kontroly®®, v ktorom uvedie:

- zistené nedostatky,

- pripadné opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
(v pripade identifikovania neodstranitelného nedostatku, ktory mal alebo mohol mat vplyv na
vysledok VO, mdze SO v navrhu opatreni uviest navrh na uplatnenie finan¢nej opravy),

- lehotu na splnenie tychto opatreni a

- lehotu na podanie namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporucaniam alebo
opatreniam a k lehote na splnenie opatreni.

3. Po doruceni navrhu spravy z kontroly je prijimatel opravneny v stanovenej lehote podat namietky
k zistenym nedostatkom, navrhnutym odpordcaniam alebo opatreniam a k lehote na splnenie
opatreni. Namietky musi prijimatel pisomne zdévodnit, pripadne aj podloZit relevantnou
dokumentdaciou. Ak prijimatel v stanovene] lehote nepredloZzi SO Ziadne ndmietky alebo doruci
oznamenie, Ze nema namietky k navrhu spravy z kontroly, SO bude povazovat zistené nedostatky,
odporucania alebo opatrenia na napravu nedostatkov a lehotu na ich splnenie za akceptované.

4. Nasledne SO vypracuje spravu z kontroly, v ktorej uvedie nedostatky, ktoré neboli odstranené
pocas vykonu kontroly, zohladni opodstatnené namietky ku skuto¢nostiam uvedenym v navrhu
spravy a pripadne uvedie zdévodnenie neopodstatnenosti predloZzenych namietok. Momentom
ukoncenia kontroly je zaslanie spravy z kontroly prijimatelovi.

57V pripade vykonania kontroly podla § 169 ZVO je lehota na vykon kontroly (na vydanie navrhu spravy z kontroly alebo
spravy z kontroly zo strany SO) 15 pracovnych dni odo dfia doruéenia pravoplatného rozhodnutia UVO.
58 Navrh spravy z kontroly sa vypracovava v stlade s § 22 zdkona o finanénej kontrole a audite.
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6.5 Dosledky porusenia pravidiel pri zadavani zakaziek

6.5.1 Vseobecné postupy SO pri zisteni porusenia pravidiel a postupov VO

1.

SO postupuje pri zisteni porusenia pravidiel a postupov VO podla prirucky, zmluvy o poskytnuti
NFP, Systému riadenia ESIF a MP CKO &. 5.

. SO postupuje pri zisteni nedostatkov v ramci zaddvania zakaziek nespadajicich pod ZVO podla

prirucky, zmluvy o poskytnuti NFP a Systému riadenia ESIF.

. V pripade VO zrealizovanom v rozpore so ZVO, Systémom riadenia ESIF, priru¢kou alebo zmluvou

o poskytnuti NFP, resp. zavaznymi dokumentmi, na ktoré zmluva odkazuje, je SO oprdvneny podla
povahy, rozsahu, zavaznosti a momentu zistenia nedostatkov znizit opravnené vydavky uréenim
finanénej opravy vzmysle MP CKO ¢. 5 alebo vyluéit vydavky suvisiace s predmetnym VO
z financovania v plnom rozsahu (nepripustit ich do financovania v plnom rozsahu).

Finan¢né opravy sa podla momentu zistenia nedostatku vo VO v sulade s MP CKO ¢. 5 delia na ex-
ante a ex-post a ich uréovanie sa riadi pravidlami platnymi v ¢ase vypracovania ndvrhu spravy
z kontroly.

Upozornenie: Vykon kontroly je vykonom prava poskytovatela, ktoré mu v zmysle zmluvy
o poskytnuti NFP a zakona o finan¢nej kontrole a audite patri.

V pripade postupov podla § 41 a § 41 a zadkona o prispevku z ESIF (pri poru$eni pravidiel a postupov
VO pri nadlimitnych zakazkach, podlimitnych zakazkach a ZsNH) kona poskytovatel do podania
podnetu spravnemu organu podla § 41 ods. 5 alebo § 41a ods. 3 zakona o prispevku z ESIF ako
zmluvna strana, tzn. do podania tohto podnetu je akykolvek Ukon poskytovatela ukonom zmluvnej
strany zmluvy o poskytnuti NFP, ktora mda sukromnopravnu povahu, a naroky z nej je mozné
uplatriovat v civilnom konani a nie prostrednictvom spravneho sudnictva.

6.5.2 Ex-ante financna oprava

1.

Ex-ante financna oprava (korekcia) je znizenie sumy deklarovanych vydavkov z dévodu zisteni
porusenia legislativy SR alebo EU v oblasti VO. Jej vy$ka sa urcuje pred uhradou vydavkov
vyplyvajlcich z daného VO v ZoP ako prislu$na suma neopravnenych vydavkov, resp. percentudlna
sadzba zo sumy opravnenych vydavkov VO v rdmci schvaleného NFP alebo jeho Casti.

. SO moze aplikovat ex-ante finanénu opravu, ak vydavky vyplyvajice z daného VO neboli v ¢ase

zistenia nedostatku pripustené do financovania, t.j. neboli uhradené zo strany platobnej
jednotky>.

Podla druhu kontroly VO méZe SO aplikovat ex-ante finanénl opravu v ramci druhej ex-ante
kontroly, standardnej a ndslednej ex-post kontroly, nie v ramci prvej ex-ante kontroly.

Dovody na udelenie ex-ante financnej opravy a jej navrhovanu vysku uvadza SO v navrhu spravy
a v sprave z kontroly VO.

Podmienkou na aplikovanie ex-ante finan¢nej opravy je uzavretie dodatku k zmluve o poskytnuti
NFP (v sulade s kapitolou 4, bod 1 pism. b) MP CKO ¢. 5), ktorého navrh zasiela SO prijimatelovi.
V pripade akceptovania ex-ante finanénej opravy je prijimatel povinny zaslat SO podpisany
dodatok a ostatné poZzadované doklady. SO overi spinenie podmienok na aplikovanie ex-ante
finan¢nej opravy a v pripade ich splnenia zasiela podpisany dodatok prijimatelovi.

. Ak prijimatel suhlasi s navrhovanou finan¢nou opravou, no nesplni uréené podmienky, SO vykona

z vlastného podnetu opatovnu kontrolu a vyda novy navrh spravy z kontroly VO, v ktorom uvedie,

5% Moment Ghrady vydavkov vyplyvajucich z VO v ZoP je podla spdsobu financovania nasledovny:

- zélohova platba — moment schvélenia suhrnnej ZoP, v ktorej je zahrnuta prislu$na ZoP,
- predfinancovanie — moment tGhrady ZoP (poskytnutie predfinancovania) prijimatelovi,
- refundécia — moment Ghrady ZoP prijimatelovi.
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Ze vSetky vydavky vyplyvajuce z kontrolovaného VO budu neopravnené, t.j. nebudu pripustené do
financovania v plnom rozsahu.

7. Ak prijimatel nesthlasi s navrhovanou finanénou opravou, SO méze poZiadat o spolupracu UVO,
alebo vykonat opdtovnu kontrolu, ktorej zaverom bude nepripustenie vydavkov vyplyvajucich
z kontrolovaného VO do financovania v plnom rozsahu.

6.5.3 Ex-post finan¢na oprava

1. Ak vydavky vyplyvajice z kontrolovaného VO uz boli v ¢ase zistenia nedostatku pripustené do
financovania, t.j. uz boli uhradené, SO aplikuje ex-post finanénu opravu.

2. Pri uréovani ex-post finanénej opravy postupuje SO v stlade so Systémom riadenia ESIF, MP CKO
¢. 5 (kapitola 5) a § 41 alebo § 41a zékona o prispevku z ESIF.
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7 Konflikt zaujmov

1. Prijimatel je povinny zabezpedit, aby vo VO nedoslo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit
alebo obmedzit hospodarsku sutaz alebo porusit princip transparentnosti a rovnakého
zaobchddzania (§ 23 ods. 1 ZVO0).

2. SO v ramci kontroly VO overuje, i bol v procese VO vyliceny konflikt zaujmov podla § 23 ZVO .

3. Konflikt zaujmov je definovany v MP CKO €. 13 k posudzovaniu konfliktu zdujmov v procese VO
(dalej len ,,MP CKO &. 13“)%, ktory sa primerane aplikuje aj na postupy zaddvania zékaziek, na
ktoré sa nevztahuje ZVO. Konflikt zaujmov zahffia najm3 situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora
méze ovplyvnit vysledok alebo priebeh VO, ma priamy alebo nepriamy finan¢ny, ekonomicky
alebo iny osobny zaujem, ktory mozno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti
v suvislosti s VO.

4. Konflikt zadujmov je definovany aj v § 46 zakona o prispevku z ESIF ato ako skuto¢nost, ked'
z finanénych, osobnych, rodinnych, politickych alebo inych dévodov je naruseny alebo ohrozeny
nestranny, transparentny, nediskriminacny, efektivny, hospodarny a objektivny vykon funkcii
pri poskytovani prispevku. Uvedené sa vztahuje aj na konflikt zdujmov medzi prijimatelom
a zainteresovanou osobu alebo medzi uchadzaom a zainteresovanou osobou.

5. Ak SO identifikuje v procese VO konflikt zaujmov, je vzhladom na povahu, zavaznost a vplyv tohto
zistenia na vysledok VO opravneny vylucit vydavky z predmetného VO z financovania v plnom
rozsahu. Uvedené plati aj vpripade, Ze dané zistenie bude identifikované kontrolnymi
a auditujucimi orgdnmi.

6. Sucastou dokumentacie kazdého VO predkladaného SO na kontrolu musi byt vyplneny formular,
ktorého zavazny vzor je prilohou ¢. 7 prirucky - Formuldr pre ucely posudenia konfliktu zdujmov
podla § 23 Z2VO, uréeny pre zainteresované osoby. V pripade potreby vypifia prijimatel predmetny
formuldr opakovane v zavislosti od jednotlivych procesnych krokov vo VO (napr. priebeh
pripravnych trhovych konzultécii, vypracovanie sutaznych podkladov, vysvetlovanie, predloZenie
ponuk, suc¢innost na uzavretie zmluvy).

7. V nasledujicej tabulke su uvedené vybrané situacie, ktoré mozu indikovat konflikt zaujmov
vratane ich moZnych prejavov v dokumentdcii z VO. V pripade ich identifikacie vramci VO je
prijimatel povinny dékladne zvaZit a preskimat ich mozny vplyv na proces a vysledok VO.

60 Zverejneny na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk v sekcii CKO/Metodické pokyny CKO.
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Indikovana forma prepojenia

Mozny prejav prepojenia v dokumentacii z VO

Clen $tatutarneho orgdnu uspeiného uchadzaca
je zédroven ¢lenom Statutarneho organu
obstardvatela.

Rovnaké meno, priezvisko, bydlisko, datum
narodenia, miesto podnikania/sidlo uvedenych
subjektov, ktoré nasvedcuju tomu, Ze ide

o totoZnu osobu v réznych funkciach.

Clen $tatutarneho orgdnu uspeiného uchadzaca
je rodinny prislusnik alebo pribuzny® ¢lena
Statutarneho orgdnu obstaravatela.

Rovnaké priezvisko, bydlisko, sidlo uvedenych
subjektov.

Clen $tatutarneho orgdnu uspeiného uchadzaca
je obchodny partner ¢lena Statutarneho orgdnu
obstardvatela (napr. spolukonatelia / ¢lenovia
Statutarneho orgdnu maju majetkové
prepojenie v tretej firme, spolumajitelia tretej
firmy - sucasni alebo byvali).

Mozné zistit napr. vo verejne dostupnych
registroch (v obchodnom registri,
Zivnostenskom registri, registri a identifikatore
pravnickych oséb, podnikatelov a organov
verejnej moci), v systéme ARACHNE.

Clen $tatutarneho orgdnu uspeiného uchadzaca
je zdroven zamestnancom obstaravatela alebo
pre neho pracuje na zaklade Zivnostenského
opravnenia.

Mozné zistit napr. z dokumentéacie projektu
(uvedené osoby uchadzacov ¢asto pracuju
na projekte, vystupuju v rozpocte projektu,
pracovnych zmluvach a vykazoch atd'.).

Clen $tatutarneho organu uspesného uchadzaca
je zaroven ¢lenom osoby podla § 8 ZVO (napr.
obcianskeho zdruzZenia).

Mozné zistit napr. z dokumentdacie projektu
(uvedené osoby uchadzacov ¢asto vystupuju

v stanovach osoby podla § 8 ZVO, zapisniciach
z valnych zhromazdeni, pracuju na projekte na
dohodu o vykonani prace atd’.).

Clen $tatutarneho organu Uspe$ného uchddzaca
je blizky priatel, znamy, blizka osoba®? ¢lena
Statutarneho orgdnu obstaravatela.

Rovnaké priezvisko, bydlisko, sidlo subjektov,
alebo nahodne identifikované podozrenia

v dokumentdcii VO, nepriame dokazy

o neraciondlnom spravani prijimatela.

Spolupraca ¢lena statutarneho organu /
zamestnanca UspesSného uchadzaca
so zastupcami prijimatela na inych projektoch.

Nahodne identifikované priznaky z verejnych
a neverejnych zdrojov (napr. ITMS2014+,
systém ARACHNE).

Spolupraca ¢lena statutarneho organu /
zamestnanca prijimatela s budicim dspeSnym
uchadzacom v etape pripravy VO.

Opis predmetu zakazky alebo podpornu
dokumenticiu k VO vypracoval buduci Uspesny
uchdadzac.

Akdkolvek indicia o konflikte zaujmov ¢lena
hodnotiacej komisie alebo ¢lena statutarneho
organu prijimatela (napr. z dévodu, Ze takato
osoba ma obchodny podiel v spolo¢nostiach,
ktoré davaju ponuku). Spolocenské alebo
osobné kontakty (blizka osoba) medzi osobami
uspesného uchadzaca a prijimatela.

Rovnaka adresa sidla prijimatela a uchadzaca,
Zivotopis jedného z ¢lenov hodnotiacej komisie
indikuje predchadzajlice zamestnanie v jednej
zo spoloénosti zucastriujucich sa VO, spolo¢nost
uchadzajuca sa o ucast vo VO vznikla tesne pred
vyhldsenim VO alebo bol upraveny predmet jej
podnikania.

61 Rodinny prislusnik alebo pribuzny je definovany v § 117 zakona ¢. 40/1964 Zb. Obciansky zdkonnik v zneni neskorsich

predpisov, t.j. je nim pribuzny v priamom rade, ako aj pribuzny v pobo¢nom rade.
62§ 116 a 117 zdkona €. 40/1964 Zb. Ob¢iansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov.
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8 Prilohy

v

Priloha ¢. 1 Vzorovy formular na uréenie PHZ

Priloha ¢. 2 Vzor zdapisnice z vyhodnotenia podmienok Gcasti

Priloha ¢. 3 Vzor zapisnice z vyhodnotenia ponuk

Priloha ¢. 4 Vzor zdznamu z prieskumu trhu

Priloha ¢. 5 Informdcia o zverejneni zasielana v rdmci postupu zadavania zakaziek nad 15 000 EUR

(zdkazky s nizkou hodnotou)
Priloha ¢. 6 Cestné vyhldsenie prijimatela k Uplnosti a stladu dokumentdcie z VO

Priloha ¢. 7 Formuldr pre Uucely posudenia konfliktu zdujmov podla § 23 ZVO, urceny
pre zainteresované osoby

Priloha ¢. 8 Priklady rizikovych indikdtorov mozného porusenia zdkona o ochrane hospodarske;j
sutaze

Priloha €. 9 Informacia o zverejneni vyzvy na predkladanie ponuk (zdkazky mimo zakona o VO
nad 100 000 EUR)

Priloha ¢. 10  Kontrolné zoznamy k dokumentacii z VO predkladanej SO na kontrolu
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Priloha €. 1: Vzorovy formular na uréenie PHZ

Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky

NAzOV prijimatela: e
Predmet / ndzov ZAKAzKy: e e e
Druh zdkazky (tovary/sluZby/prace): et
KO CPV: et ae e b s
Nazov projektu a Cislo ITMS2014+: e e e e e e rre e e e e b e e e e ares

Operacny program: Vyskum a inovacie

N o »u k~ w N

Spdsob uréenia PHZ®:

a) Prieskum trhu®

b) Rozpocet stavby (stavebného diela, alebo prac)®®

c) Na zaklade predchddzajucich zakaziek®

d) Na zaklade udajov z elektronického trhoviska®’

e) INYM SPASObOMBE: e e
8. Podklady preukazujice urdenie PHZ5%: ettt
9. WYSIednd PHZ™0: e ettt
10.Meno, funkcia a podpis zodpovednej 0S0bY: e
11.Miesto @ dAtUm: et et
12.Prilohy’*:  Prilohaé. 1 Zaznam z prieskumu trhu??

Priloha €. X Nazov prilohy

63 Vybrat relevantné.
64 Uviest spdsob vykonania prieskumu trhu:

a) oslovenim potencidlnych dodavatelov,

b) internetovym prieskumom cez cenniky, kataldgy a iné zdroje s moznou identifikdciou sumy tovaru/sluzby/prace,

c) inym spésobom — uviest aky.
65 Qvereny a opeciatkovany autorizovanou osobou.
66 Na rovnaky alebo podobny predmet zakazky realizovanych prijimatelom alebo aj inymi subjektmi.
67 http://www.eks.sk
&8 Specifikovat tento spdsob.
69 Uviest vietky relevantné dokumenty, na zaklade ktorych sa PHZ uréuje: napr. ponuky dodavatelov, kataldgy, cenniky,
printscreeny internetovych stranok, konkrétny dokument, v ktorom sa rozpocet stavby nachadza (napr. projektova
dokumentacia), zmluvy na podobny alebo rovnaky predmet zdkazky (postaci odkaz na zverejnenie zmluvy na webovej
stranke Centralneho registra zmliv alebo na stranke verejného obstaravatela), identifikacia zakaziek v ramci elektronického
trhoviska sluziacich k uréeniu PHZ, iné podklady jasne preukazujuce uréenie PHZ.
70 Uréena podla § 6 zdkona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani, uviest hodnotu bez DPH v EUR.
71 Yviest a priloZit vietky prilohy vztahujice sa k uréeniu PHZ, najma dokumenty uvadzané v bode 8 (pozn.: ak su prilohy
sucastou prieskumu trhu, postacuje uviest odkaz na prilohu prieskumu trhu).
72 Ak relevantné s ohladom na spdsob uréenia PHZ.
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Priloha €. 1 k uréeniu PHZ

Prieskum trhu pre ucely urcenia PHZ (vzor)

1. NAzov prijimatela: e e aaaa e
2. Predmet / ndzov zAKazky: e e s
3. Druh zdkazky (tovary/sluZby/prace): et e
4. KO CPV: e e e
5. Nazov projektu a Cislo ITMS2014+: et e et e e e et aee e
6. Operacny program: Vyskum a inovacie
7. Spdsobvykonania prieskumu trhu’: e
8. Identifikovanie podkladov, na zéklade ktorych bol prieskum vykonany’*:

a) zoznam oslovenych dodavatelov :

Nazov dodavatela Datum oslovenia Sposob oslovenia Prija’té popuka:
ano/nie
b) zoznam predloZenych ponuk:
Nazov dodavatela, ktory Datum Suma ponuky relevantna pre Poznimka
predlozil ponuku predloZenia urcenie PHZ v EUR bez DPH
c) zoznam identifikovanych cennikov/zmliv/plneni:
Identifikacia zdroja Odkazlna webovu St:ma- relevantna pre ]
idaju stranku (a,k urcenie PHZ v EUR bez Poznamka
relevantné) DPH

d) iné relevantné podklady preukazujice vykonanie prieskumu trhu:
9. Vyslednd suma v rdmci vyhodnotenia prieskumu trhu”®: ..o
10. Meno funkcia a podpis zodpovednej 0SObY: e e
11. Miesto a datum vykonania prieskUmu: e
12, PrilONY s e ettt
73 Uviest aky: a) na zaklade priameho oslovenia dodavatelov a nasledného predloZenia cien alebo ponuk,

b) na zaklade internetového prieskumu cez cenniky, katalégy a iné zdroje s moznou identifikaciou hodnoty

tovaru/prace/sluzby,

c) iny spbésob — uviest aky, (pozn.: telefonicky prieskum nie je akceptovany).
74 Vlybrat z volby a), b), c), d) alebo ich kombinaciu podla spésobu vykonania prieskumu trhu. VyZaduje sa oslovit alebo
identifikovat minimalne troch potencidlnych dodavatelov.
75 Urci sa suma v EUR bez DPH ako priemerna cena s posudzovanych cien, ktora tvori podklad na uréenie PHZ podla § 6 ZVO.
76 Uviest a priloZit vietky prilohy vztahujice sa k uréeniu PHZ, najméa doklady / dokumenty uvéddzané v bode 9.
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Priloha €. 2: Vzor zapisnice z vyhodnotenia podmienok Ucasti
Zapisnica (€. x’”) z vyhodnotenia splnenia podmienok tGéasti

podla § 40 ods. 12 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
NAzOV prijimatela: e e e
Sidlo prijimatela: e
Predmet / ndzov zAKazKky: e e
Druh postupu’®: e
Oznalenie v Uradnomvestniku EU: ettt
Oznaenie vo Vestniku VO vedeného UVO: it
Datum a €as vyhodnotenia: e e

Miesto vyhodnotenia: e

w0 N o U A W N

P OMNT €lenOVia KOMISIE et e s aaean

11. Zoznam uchddzadoVv / ZAUJEMCOVEL: e

12. Vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti:

Predlozené L P
. Zaver posudenia
L Znenie doklady ) .
Uchadzaé/ . L. . . (napr. splnil/nesplnil
s Podmienka ucasti podmienky preukazujuce .
Zaujemca iy L. . /na vysvetlenie,
ucasti splnenie Seslnenia)
podmienky P

Osobné postavenie § 32 ZVO

Uchadzag& | Financné a ekonomické
1 postavenie § 33 ZVO

Technicka alebo odborna
sposobilost § 34 ZVO

Osobné postavenie § 32 ZVO

Uchadza¢ | Financné a ekonomické
2 postavenie § 33 ZVO

Technicka alebo odborna
sposobilost § 34 ZVO

13. Zoznam zaujemcov / uchadzacov, ktori budu vyzvani na vysvetlenie / doplnenie podla § 40 ods. 4

ZVO:

77 Uviest &islo podla poradia (v pripade, 7e bolo sohladom na vysvetlovanie a doplfianie podla § 40 ods. 4 ZVO
vypracovanych viacej zapisnic).

78 Uviest napr. podlimitna zakazka podla § 113 ZVO, nadlimitna zakazka - verejna sutaz, nadlimitna zakazka - uzsia sutaz.

79 Uviest mend, alebo odkaz na prezenénd listinu, ktord je prilohou zapisnice.

80 Yviest struény prehlad Ziadosti o vysvetlenie (ak relevantné).

81 pojem zdujemca je relevantny napr. v uzsich sutaZziach, rokovacieho konania so zverejnenim. Uvédza sa obchodné meno /
nazov uchadzaca, zaujemcu a sidlo / miesto podnikania.
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14. Zoznam vyltucenych uchadzacov / zaujemcov s uvedenim dévodu ich vylucenia:
15. Zoznam vybratych zaujemcov, resp. zaujemcov, ktori budu vyzvani na predloZenie ponuky
a dévody ich vyberu v uz3ej sutazi®? a v rokovacom konani so zverejnenim®:
16. Zoznam zdujemcov, ktori nebudu vyzvani na predloZenie ponuky alebo na rokovanie s uvedenim

dévodu®*:

Clenovia komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok UG&asti vyhlasuji, 7e tato zapisnica
z vyhodnotenia podmienok Ucasti zodpovedd skutoénosti, ¢o potvrdzuji svojim podpisom
na prezencnej listine, ktord tvori neoddelitelnd prilohu €. 1 tejto zépisnice.

Mena a podpisy ¢lenov komisie:

Miesto a datum vypracovania zapisnice:

Prilohy: 1. Prezencna listina

2. Napr. hodnotiaci harok z posudenia splnenia kritérii na obmedzenie poctu
uchadzadov pri uzsej sutazi

3. Dalsie (napr. ziadost o vysvetlenie / doplnenie; predloZené vysvetlenie / doplnenie)

Upozornenie: V zapisnici alebo v prilohe k zapisnici je potrebné uviest vSetky situacie, ktorymi sa
prijimatel zaoberal a vysvetlit, ako sa s nimi vysporiadal, napr. uviest zdévodnenie, preo poZziadal
o vysvetlenie (napr. Cestného vyhlasenia), v pripade neakceptacie niektorého z dokumentov uviest,
preco nepoziadal zdujemcu / uchadzaca o vysvetlenie a pod.

82 Yviest v prilohe k zapisnici, hodnotenie splnenia kritérii na obmedzenie poétu zaujemcov vo forme hodnotiaceho harku,
z ktorého bude zrejmé najma to, ako sa posudzoval kazdy zaujemcom predloZeny doklad a ako toto posudenie ovplyvnilo
koneény vysledok celkového hodnotenia v3etkych Ziadosti o U¢ast.

83 Pouzije sa v pripade uzsej sutaze, alebo rokovacieho konania so zverejnenim

84 Pouzije sa v pripade uzsej sutaze, alebo rokovacieho konania so zverejnenim
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Priloha €. 3: Vzor zdpisnice z vyhodnotenia ponuk

Zapisnica (€. x®°) z vyhodnotenia ponuk

podla § 53 ods. 9 (v nadvéiznosti na § 54%¢) zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov prijimatela:

Sidlo prijimatela:

Druh postupu®’:

w0 N o U A W N

10. PredloZené Ziadosti o vysvetlenie podla § 48 ZV0?®°:

11. Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuky:

Predmet / nazov zakazky:

Oznacenie v Uradnom vestniku EU:
Oznacenie vo Vestniku VO vedeného UVO:
Datum a ¢as vyhodnotenia:
Miesto vyhodnotenia:

Pritomni &lenovia komisie®®:

12. Poradie uchadzacov a identifikacia UspesSného uchadzaca / uchadzacov s uvedenim dovodov

Uspesnosti ponuky / ponuk, podielu subdodavok, ak je znamy:

Obchodné meno /
nazov uchadzaca, sidlo
/ miesto podnikania
uchadzaca

Poradie
uchadzacov

Navrh kritéria na
vyhodnotenie ponuk
predloZené uchadzacom

Podiel
subdodavky

Odovodnenie

13. Zoznam uchadzacov, ktori budu vyzvani na vysvetlenie podla § 53 ods. 1 ZVO:

14. Zoznam vylucenych uchddzacov s uvedenim dévodu ich vylucenia:

15. Dovody vylucenia mimoriadne nizkych ponuk:

16. Ak ide o verejnu sutaz, informacie o vyhodnoteni splnenia podmienok Gcasti:

17. Dovody, pre ktoré ¢clen komisie odmietol podpisat zédpisnicu, alebo podpisal zapisnicu

s vyhradou:

18. Zaver vyhodnotenia ponuk:

85 Uviest Cislo podla poradia v pripade, Ze bolo s ohladom na vysvetlovanie podla § 53 ods. 1 ZVO, alebo na realizaciu

elektronickej aukcie vypracovanych viacej zapisnic.

86 Relevantné, ak sa zapisnica vyhotovuje po elektronickej aukcii.
87 Uviest napr. podlimitna zakazka podla § 113 ZVO, nadlimitna zakazka - verejna sutaz, nadlimitna zakazka - uzsia sutaz.

88 Uviest mena, alebo odkaz na prezenénu listinu, ktord bude prilohou zapisnice, vratane informacie, &i ¢len komisie ma
alebo nema pravo vyhodnocovat.
89 Uviest struény prehlad Ziadosti o vysvetlenie / doplnenie, ak boli rieSené.
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Clenovia komisie na vyhodnotenie ponuk vyhlasuju, Ze tato zapisnica zodpoveda skutoénosti, ¢o

v

potvrdzuju svojim podpisom na prezencnej listine, ktord tvori neoddelitelnu prilohu ¢. 1 tejto
zapisnice.

Mena a podpisy ¢lenov komisie:

Miesto a datum vypracovania zapisnice:

Prilohy: 1. Prezencna listina
2. Hodnotiace harky ¢lenov komisie z vyhodnocovania ponuk (kritérii)
3. Protokol z priebehu elektronickej aukcie a dalSie stvisiace doklady (ak relevantné)

4. DalSie (napr. ziadost o vysvetlenie ponuky, vysvetlenie ponuky uchadza¢om)
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Priloha €. 4: Vzor zdznamu z prieskumu trhu
Zaznam z prieskum trhu

Nazov prijimatela:

Nazov zakazky:

Predmet zdkazky:

Druh zékazky (tovar/sluzba/prace):

Kéd CPV:

Predpokladand hodnota zakazky:
Nazov projektu a kéd ITMS2014+:

Operacny program:

W ® N o Uk~ W N

Spdsob vykonania prieskumu trhu®:
10.Kritérium/kritéria na vyhodnocovanie PONUK L oottt

11.ldentifikovanie podkladov, na zaklade ktorych bol prieskum vykonany®2:

a) zoznam oslovenych dodavatelov®:

. N Opravnenie Prijata
. . . Datum Sposob .
Nazov dodavatela . . dodavat predmet ponuka:
oslovenia oslovenia X , . , .
zakazky (dno/nie) ano/nie
b) zoznam predloZenych ponuk®:
Nazov a sidlo Datum Néavrh Vyhodnotenie
uchadzaca, ktory predloZenia/ na plnenie splnenia Poznamka
predlozil ponuku | vyhodnotenia kritéria® podmienok?®
c) zoznam identifikovanych cennikov/zmliv/plneni®’:
et o . Odkaz na webovu . 3
Identifikacia zdroja . Identifikovana c
L stranku . Poznamka
udaju , suma/hodnota kritéria
(ak relevantné)

a) na zaklade vyzvy / oslovenia dodavatelov a nasledného predloZenia cien alebo ponuk,

b) na zaklade internetového prieskumu cez cenniky, katalégy a iné zdroje s moZnou identifikaciou hodnoty
tovaru / sluzby / prace,

c) iny spbésob — uviest aky, (pozn.: telefonicky prieskum nie je akceptovany).

9 Yviest aky:

92 yybrat z volby a), b), c), d) alebo ich kombinéciu podla spésobu vykonania prieskumu.

93 VyZaduju sa minimalne traja osloveni dodévatelia (pri zakazkach do 15 000 EUR a rovnych a vyssich ako 15 000 EUR).

94 Vratane identifikicie uchadzacov, ktori ponuku predlozili.

95 Napr. suma ponuky v EUR vratane informdcie, ¢i je suma s DPH alebo bez DPH.

% Uviest podmienky, ak boli stanovené (napr. podmienky uUcasti alebo iné predkontraktaéné podmienky, poZiadavky
na predmet zakazky).

97 Vlyzaduju sa minimalne tri identifikované zdroje (upozornenie: Tento postup prieskumu trhu nie je aplikovatelny
pre zakazky s hodnotou rovnou a vyssou ako 15 000 EUR.).

79



d) iné relevantné podklady preukazujice vykonanie prieskumu trhu:

12. Zoznam vylucenych uchadzacov a dovod ich vylucenia: .o
13. Identifikacia UspeSného uchadzata:
14. Cenavitaznej ponuky s DPH: e e
15. Cenavitaznej ponuky bez DPH: e e e
16. SpOsob vzniku zAVAzZKU®E: s
17. Podmienky realizdcie zmluvy®®: s
18. Miesto a datum vykonania prieskumu: s

19. Meno, funkcia, datum a podpis zodpovednej 0soby: s

20. Prilohy®:

98 Napr. zmluva o dielo, zmluva o doddvke tovaru, zmluva o poskytnuti sluzieb, objednavka.
9 Uviest minimalne v rozsahu: lehota plnenia a miesto realizacie.
100 Yviest a prilozit vsetky prilohy / dokumenty vztahujlce k zadavaniu zédkazky / vykonania prieskumu trhu.
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Priloha €. 5: Informacia o zverejneni zasieland v rdmci postupu zadavania zakaziek nad 15 000 EUR (plati pre zdkazky s nizkou
hodnotou)

Udaje zasielané prijimatefom na e-mailovy kontakt: zakazkycko@vlada.qgov.sk

Nazov zakazky!ot:

Nazov prijimatela/partnera/Ziadatela??:

Typ zakazky (tovary/stavebné prace/sluzby):

Identifikac¢né &islo projektu v ITMS2014+103;

Adresal®:

1ICO5;

Lehota na predkladanie ponuk?°®:

Odkaz na miesto zverejnenia vyzvy na
sutaz!0’:

Datum zverejnenia informacie na stranke
CK0108.

101 Yviest nazov zdkazky zhodny s ndzvom vo vyzve na sutaz (vyzve na predkladanie ponuk). Nazov zdkazky by mal jasne vystihovat samotny predmet zékazky. Ak vyzva na sutaz neobsahuje
samostatny Udaj ,ndzov zakazky“, uviest stru¢ny popis predmetu zakazky.

102 Yviest cely nazov prijimatela/partnera/Ziadatela (nie skratky), ktory je v tomto pripade zarover verejnym obstaravatelom, obstaravatefom alebo osobou podla § 8 ZVO.

103 Ak projekt nema pridelené identifikacné ¢islo v ITMS2014+, odporicame uviest, Ze: , Nie je mozné uviest, nakolko nie je podpisand zmluva o poskytnuti NFP“, pripadne iny vyznamovo
totozny text.

104 Uviest celt adresu prijimatela/partnera/ziadatela.

105 Yviest ICO prijimatela/partnera/Ziadatela.

106 Yyjest datum zhodny s datumom predkladania ponuk uvedenym vo vyzve na sutaz. Dizka lehoty na predkladanie pontk musi byt minimélne celych 5 pracovnych dni po dni, v ktorom
bola vyzva zverejnena na stranke prijimatela/partnera/Ziadatela, pricom do lehoty sa nezapoditava defi zverejnenia.

107 Yviest odkaz (presnu webovu adresu) na miesto zverejnenia vyzvy na sutaz na webovom sidle prijimatela, a to ¢o najpresnej$ie na samotny dokument (nie vieobecne napr. odkazom na
webovu stranku organizacie).

108 yypitia zverejiiovatel informacie, nie prijimatel/partner/ziadatel.
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Priloha €. 6: Cestné vyhlasenie prijimatela k Uplnosti a stladu dokumentacie z VO

Nazov a sidlo prijimatela

Cestné vyhlasenie k Gplnosti a suladu dokumentacie z VO predkladanej SO na kontrolu 1

Ja, dolu podpisany (titul, MENO, PrIEZVISKO) ....cccccuvieiieiiiiee ettt e et e e eeeraee e e eeaaeeeeeans

ako Statutdarny organ prijimatelaliO .. ..ottt

realizujuceho ProjEKE S NAZVOM: . ....uii ittt e ettt e e et ae e e e eatee e e e eaataeesensseeesenntaeeseennenas
ITMS2014+ kAd projektu: .....ccceceveeeeeiccieee e, tymto

cestne vyhlasujem,

Ze képia dokumentacie z verejného obstaravania ......................... (ndzov zakazky a identifikacia

) IR , ktord predkladdm na kontrolu VO,? je Gplna, kompletnda a je totoina

zakazky
s originalom dokumentdacie z VO. Zaroven vyhlasujem, Ze som si vedomy, Ze na zaklade predloZenej
dokumentacie vykona SO kontrolu VO a rozhodne o pripusteni alebo nepripusteni vydavkov
suvisiacich s predmetnym VO do financovania, o uplatneni pripadnej financnej opravy, resp. o dalSich
krokoch, ktoré bude potrebné zo strany SO vykonat na zaklade vysledkov kontroly tejto

dokumentdcie. Cestné vyhldsenie sa vztahuje na vietku predloZent dokumentaciu z VO, t.j. aj

na dokumentaciu predloZenu elektronicky prostrednictvom ITMS2014+.

Meno a priezvisko, titul:

Funkcia:

Podpis a peciatka:

Datum a miesto:

Priloha: Kompletny zoznam predkladanej dokumentacie z VO

109 povinnost predkladania ¢estného vyhlasenia sa vztahuje aj na kazdé doplfianie dokumentacie z VO.

110 Nazov a sidlo prijimatela.

111 Cislo ozndmenia o vyhlaseni alebo iného obdobného dokumentu, ktorym sa VO vyhlasuje z Vestnika VO vedeného UVO
alebo Uradného vestnika EU (ak relevantné), alebo identifikator zakazky pri podlimitnych zakazkach.

112 pogzri priloha k vyhlaseniu, ktorou je Uplny zoznam predkladanej dokumentacie (pisomnej, na elektronickych nosicoch aj
dokumentacie predkladanej cez ITMS2014+).
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Priloha €. 7: Formular pre ucely posudenia konfliktu zaujmov podla § 23 ZVO, urceny
pre zainteresované osoby

Meno: (uvedte meno zainteresovanej osoby)

Priezvisko: (uvedte priezvisko zainteresovanej osoby)

Datum narodenia: |(uvedte ddtum narodenia zainteresovanej osoby)

(uvedte udaj, i zainteresovand osoba je zamestnancom prijimatela, subjektom
na zdklade iného ako pracovnoprdvneho vztahu, a zdrovern identifikujte tento
Status: zmluvny vztah)

Napr. osoba vykonava tlohy vo verejnom obstaravani na zaklade plnej
moci/mandatnej zmluvy, zmluvy o vykone ¢innosti.

(uvedte postavenie osoby vo vizbe na oprdvnenia v procese verejného
Opis obstardvania)

vykonavanych Napr. osoba je zodpovedna za vypracovanie navrhu zmluvy vo VO/osoba je
Ei““OSt'i vo véizbe |;0dpovedna za realizaciu procesnych ukonov vo VO/osoba je zodpovedna za
naverejne pripravu opisu predmetu zakazky/osoba schvaluje sitainé podklady/Elen
obstaravanie: komisie na vyhodnotenie ponuik/3tatutar schvalujlci sutainé podklady

a podpisujuci zmluvu/osoba nastavujuca elektronicku aukciu.

“u

vo vztahu k verejnému obstaravaniu na predmet zakazky ,,............. :

som / nie som (vyberte mozZnost)
v konflikte zadujmov vo vztahu k:

] . hospodarskemu subjektu, ktory sa zicastnuje pripravnych trhovych
Vyjadrenie p ) y je prip y y
zainteresovanej konzultdcii
osoby:

zaujemcovi,
uchadzacovi,
Ucastnikovi alebo
dodavatelovi
Datum (uvedte ddatum podpisu zainteresovanej osoby)
Podpis
zainteresovanej
osoby:

Pozn.: Formular je vhodné vypliiiat opakovane v zavislosti od jednotlivych procesnych krokov vo VO,
napr. priebeh pripravnych trhovych konzultacii, vypracovanie sutaznych podkladov, vysvetlovanie,
predloZenie Ziadosti o Ucast, predlozenie ponuk, sucinnost na uzavretie zmluvy.

V pripade preukazania konfliktu zaujmov bude na predmetné VO uplatnena financna oprava
vo vyske 100 %.
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Priloha €. 8: Priklady rizikovych indikatorov mozného porusenia zakona o ochrane
hospodarskej sutaze!'?

Rizikové indikatory neznamenaju sami o sebe dékaz o naruseni hospodarskej sutaze, alebo poruseni

ZVO, zvysuju vsak pravdepodobnost, Zze v ramci daného VO mohlo ddjst k protipravnemu konaniu. Ak

urcity rizikovy indikator znamend porusenie ZVO, nepotvrdenie narusenia hospodarskej sutaze nema
vplyv na konstatovanie porusenia ZVO.

Potvrdenie naruenia hospodarskej sutaze moze znamenat nepripustenie vydavkov z predmetného

VO do financovania v plnom rozsahu.

Priklady rizikovych indikatorov:

P.¢.| Nazov Popis
Rotacia uspesnych ZloZenie uchadzadov predkladajucich ponuky je pri viacerych sutaziach
1 uchdadzacov podla regidnu, | takmer rovnaké a ako Uspesny je vyhodnoteny vidy iny uchddzag, a to
typu sluzby, tovaru alebo v zavislosti od regiénu, typu sluzby, tovaru alebo prace, alebo typu
prace zadkaznikov a pod.
Neuspesny uchadzac je I , iy , .
pesny A ,J S uchddzacom, ktory bol v sutazi vyhodnoteny ako neulspesny, uzavrel
zazmluvneny Uspesnym . e L . . .
2 ey UspeSny  uchadza¢ vramci plnenia  predmetnej  zakazky
uchadzacom ako . .
. . subdodavatelskd zmluvu.
subdodavatel
. v Medzi GspeSnym uchadzacom a inym uchddza¢om je majetkové alebo
Medzi uchadzaémi je , . Y AR o Y .
. . , osobné prepojenie (napr. Statutdr Uspesného uchadzaca a Statutar
3 | majetkové alebo osobné A e Yy e .
. neuspesného uchadzacda su spolocne Statutarmi aj vinom subjekte,
prepojenie , . iy
ktory mohol alebo aj nemusel predloZit ponuku).
Niektori uchadzadi
4 predkladaju opatovne Vo viacerych sutazZiach je mozné identifikovat rovnakého uchadzaca,
svoju ponuku, avsak nikdy | ktory nie je nikdy Uspesny.
nie su uspesni
Niektori uchadzaci
predkladaju ponuku, avSak | Ponuku predlozili uchadzaci, ktori zjavne nespliaju podmienky Gcasti
5 | nespliaju podmienky alebo poziadavky na predmet zakazky (napr. nedosahuju poZzadovany
Ucasti/poziadavky obrat, nedisponuju pozadovanymi referenciami).
na predmet zakazky
Dvaja alebo viaceri
uchadzaci predkladaju
spoloénu ponuku ako V sutazi je identifikovany dodavatel, o ktorom je vSeobecne zname, Ze
6 skupina dodavatelov, je kvalifikovany podat ponuku aj bez vytvorenia skupiny dodavatelov,
avsak asponi jeden z nich je | napriek tomu sa sutaze zUcastfiuje v ramci spolo¢nej ponuky dvoch
dostatocne kvalifikovany, alebo viacerych dodavatelov.
aby mohol predlozit
ponuku sam
- Uréity/i uchadzac/uchadzadi predlozil/i vy$siu cenovu ponuku ako
vopred dohodnuty Uspesny uchadzac.
7 PredloZenie tieriovej - Urcity uchadzad predloZil cenovu ponuku prilis vysoku na to, aby
(,,krycej”) ponuky bola akceptovana.
- Urcity uchddzac predloZil ponuku s podmienkami pre prijimatela
neakceptovatelnymi, resp. v rozpore so sttaznymi podkladmi.

113 7 pohladu moZného poru$enia hospodarskej sutaZe podla zdkona o ochrane hospodarskej sutaze, konkrétne dohdd
obmedzujucich sutaZ podla § 4 zékona o ochrane hospodarskej sutaze.
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Zrusenie cenovej ponuky

Niektori uchadzaci neocakavane stiahli svoju ponuku.

Pravidelni uchadzaci o urcity typ zakazky nepredloZili ponuku, aj
ked' sa ocakavala ich Gcast, nakolko v inych sutaziach na obdobny
predmet zdkazky ponuku predloZili.

Nizky pocet ponuk /
ziadosti o ucast

V sutazi bol predlozeny nizky poc¢et ponuk / Ziadosti o Gcast (1 az 2).

10

Podozrivé schémy
v stanovovani cien

Ceny predloZené uchadzacmi sa oproti UspesSnej ponuke zvysSuju
o pravidelny % prirastok.

Na stanovenie ceny su pri viacerych uchadzacoch poufZité rovnaké
kalkuldcie (cenovy index).

Hodnoty vsetkych predloZenych ponuk su nad alebo tesne pod
PHZ.

Vyslednd suma ponuky Uspesného uchadzaca je neprimerane
vysoka vzhladom na sumy podobnych predmetov zdkazky, ktoré
vie/mbze SO porovnat zverejne dostupnych zdrojov alebo
vlastnych databaz.

Nahly pokles ponukovych cien (v porovnani sinymi sutazami na
obdobny predmet zakazky) pri vstupe uchadzaca do sutaze, ktory
v predoslych podobnych sutaziach nepredkladal ponuku.

Zlavy neboli ponuknuté, aj ked ide o trh, kde su pravidelne
poskytované.

Ceny su pouzité ako signalizacie v e-aukcidch alebo pri zakazkach
zaddavanych s vyuzitim elektronického trhoviska.

Miestni doddvatelia predkladaju vyssie ceny pre miestne doddavky
ako pre dodavky do vzdialenejsich destindacii.

11

Podozrivé vyhlasenia
a spravanie

Vyhlasenia naznacuju, Ze urcity uchadza¢ pozna (nezverejnené)
ceny alebo detaily ponuky iného uchadzaca alebo vopred ,,pozna“
uspesného uchadzaca.

Vyhlasenia, ze urciti uchadzali nepreddvaju tovary alebo
neponukaju sluzby v urcitej oblasti alebo urcitym odberatelom.
Pouzitie rovnakej alebo podobnej terminoldgie pri vysvetlovani
ponuky / mimoriadne nizkej ponuky.

Niekolko uchadzaCov adresovalo prijimatelovi rovnaké Ziadosti
o vysvetlenie sutaznych podkladov.

85




12

Podozrivé indicie
v dokumentacii z VO

Dokumenty obsahuju rovnaky rukopis, druh pisma, rovnaku
formu alebo boli pouZité rovnaké kancelarske potreby (napr.
ponuky podpisané rovnakym atramentom, na rovnakom
kancelarskom papieri).

Rovnaké chyby v dokumentoch (napr. pravopisné, tlaciarenské -
rovnaké nedostatky tlace, matematické — identické chyby v
pocitani).

Zhodné nepravidelnosti (napr. zoradenie dokumentov do ponuky
s prehodenymi stranami, chybné Cislovanie stran).

Dokumenty v elektronickej forme wvytvorila alebo upravovala
jedna osoba.

Obadlky od réznych uchadzadov maju podobné postové peciatky,
su zasielané z jednej posty, maju rovnaké frankovacie znacky a
znamky, na podacich listkoch je rovnaky rukopis, Cisla kolkov v
réznych ponukdch na seba nadvazuja.

Niekolko ponuk (alebo inych dokumentov, napr. Ziadosti o
vysvetlenie sutaznych podkladov) je posielanych z rovnakej
emailovej adresy, zrovnakého faxového C(isla alebo naraz
prostrednictvom jedného kuriéra.

Dokumenty o cenovych ponukach obsahuju velky pocet oprav
(gumovanie, skrtanie alebo iné viditelné zmeny).

Ponuky jedného uchadzaca obsahuju jednoznacny odkaz na
ponuky ostatnych konkurentov, v hlavicke sa vyskytuje faxové
Cislo iného wuchadzaca alebo wvyuZivaju hlavickovy papier
konkurenta.

Ponuky viacerych uchadzacov obsahuju podstatny pocet
rovnakych odhadov nakladov na jednotlivé polozky.
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Priloha ¢. 9: Informacia o zverejneni vyzvy na predkladanie ponuk na webovom sidle www.partnerskadohoda.gov.sk (zakazky mimo
zakona o VO nad 100 000 EUR)

Udaje zasielané prijimatel'om na e-mailovy kontakt: zakazkycko@vlada.gov.sk

Nazov zakazky'!*:

Nazov prijimatel’a/partnera/ziadatel'al?®:

Typ zékazky (tovary/stavebné prace/sluzby):
Identifika¢né &islo projektu v ITMS2014+116:
Adresa'!’:

ICO™M8;

Lehota na predkladanie ponuk!!®:

Odkaz na miesto zverejnenia vyzvy nasttaz'?’:

Datum zverejnenia informécie na stranke CKO%!:

Vysvetlivky:

114 Yvedie sa nazov zakazky zhodny s tym, ktory je uvaddzany vo vyzve na predkladanie ponuk. Pokial vyzva na predkladanie ponuk neobsahuje samostatny Udaj ,nazov zakazky“, uvedie sa struény
popis predmetu zakazky. Nazov zakazky by mal jasne vystihovat samotny predmet zakazky.

115 Yvedie sa cely nazov prijimatela/partnera/Ziadatela (nie skratky), priom ma sa za to, ze "prijimatel" je v tomto pripade zaroveri osobou, ktorej verejny obstaravatel poskytne 50% a menej

finanénych prostriedkov na dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb z NFP.

116  pripade, Ze projekt nema pridelené identifikatné Cislo v ITMS2014+, uvedie sa informacia: ,nie je mozné uviest, nakolko nie je podpisana zmluva o NFP“. Textacia ma odporucaci charakter,
prijimatel méze zvolit ind obsahovo podobnu textéciu.

117 Yvedie sa cela adresa prijimatela/partnera/ziadatela.

118 Yvedie sa ICO prijimatela/partnera/ziadatela.

119 Yvedie sa datum zhodny s datumom predkladania pontik uvedenym vo vyzve na predkladanie ponuk. Tento datum musi byt uréeny tak, ze dizka lehoty na predkladanie pontk bude minimélne 7
pracovnych dni odo dra zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk zverejnena na webovom sidle prijimatela alebo inom vhodnom webovom sidle (v pripade zakaziek na dodanie tovarov
a poskytnutie sluzieb) a minimalne 12 pracovnych dni odo diia zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk na webovom sidle prijimatela alebo inom vhodnom webovom sidle (v pripade zakaziek na
uskutocnenie stavebnych prac). Do lehoty sa nezapocitava deri zverejnenia.

120 Uvedie sa link (presna internetova adresa) na miesto zverejnenia vyzvy na predkladanie ponik na webovom sidle prijimatela. Tento odkaz je potrebné uviest ¢o najpresnejSie na samotny
dokument, nie vSeobecne napr. odkazom na stranku obce alebo organizacie.

121 Nevyplfia prijimatel/partner/ziadatel, ale zverejiiovatel informacie na stranke CKO.
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Priloha €. 10: Kontrolné zoznamy k dokumentacii z VO predkladanej SO na kontrolu

Kontrolné zoznamy sldZia na kompletizaciu dokumentacie z VO pred jej zaslanim SO na kontrolu,
s cielom predist doplfaniu chybajlcej dokumentacie a tym skratit ¢as potrebny na kontrolu VO.

Kontrolné zoznamy su ¢lenené podla druhu kontroly VO (prva a druha ex-ante, Standardnd a
nasledna ex-post) a relevantného postupu VO (verejna sutaz, podlimitna zakazka atd.). Pre postupy
VO vyuZivané ojedinele (priame rokovacie konanie, rokovacie konanie so zverejnenim, inovativne
partnerstvo, sutazny dialég a sutaz navrhov) nie si vytvorené samostatné kontrolné zoznamy,
v pripade ich realizovania odporu¢ame overit rozsah predkladanej dokumentacie podla ZVO.

Ak sa dokument v dokumentacii z VO nachadza, je potrebné zaskrtnut prislusné policko v kontrolnom
zozname. Ak sa dokument v dokumentacii zVO nenachadza, lebo sa vramci VO nevyskytol,
odporuéame uviest do poznamky dévod nepredlozenia - ,,neaplikované” alebo ,nevztahuje sa” (napr.
dokumenty tykajuce sa reviznych postupov alebo elektronickej aukcie). V pripade predkladania
dokumentu v elektronickej podobe (cez ITMS2014+ alebo na CD/DVD) je potrebné zaskrtnut
prislusné policko. Jeho nezaskrtnutie znamena, Zze dokument je predkladany v papierovej podobe.

Kontrolny zoznam méize sluzit aj ako priloha k Cestnému vyhldseniu k tplnosti a suladu dokumentdcie
z VO (priloha €. 6 prirucky).

Napriek vyplneniu kontrolného zoznamu - overeniu kompletnosti dokumentécie z VO moze SO zaslat
prijimatelovi vyzvu na doplnenie dokumentdcie, ktora sa v kontrolnom zozname nenachadza.

Postup / typ VO Faza kontroly!??

Prvd ex-ante kontrola

Druhd ex-ante kontrola

Verejna sutaz (nadlimitna zdkazka) -
Standardnd ex-post kontrola

Ndslednd ex-post kontrola

Prvd ex-ante kontrola

Druhd ex-ante kontrola

UZsia sutaz (nadlimitna zakazka) —
Standardnd ex-post kontrola

Ndslednd ex-post kontrola

Podlimitnd zakazka bez vyuZitia elektronického

trhoviska (§ 113 ZVO) Standardnd ex-post kontrola

Podlimitnd zdkazka s vyuZitim elektronického Prvd ex-ante kontrola

trhoviska (§ 109, § 110) Standardnd ex-post kontrola
ZsNH do 15 000 EUR Standardnd ex-post kontrola
ZsNH nad 15 000 EUR Standardnd ex-post kontrola

Pred podpisom

Dodatok k existujicej zmluve

Po podpise

122 pre priame nastavenie na konkrétny zoznam stlacte tlacidlo Ctrl a sucasne kliknite na konkrétny zoznam.
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Upozornenie: Prijimatel je povinny predkladat SO na kontrolu kompletnd dokumentaciu z VO. Za jej
kompletnost nesie zodpovednost aj v pripade, Ze prislusny kontrolny zoznam nebude obsahovat
vsetky doklady a dokumenty, ktoré sa v procese VO vyskytli.
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Verejna sutaz (nadlimitna zakazka) — Prva ex-ante kontrola

, Postup VO: Verejna sutaz
Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentécie vztahujuci sa na: )
Druh kontroly: | Prva ex-ante kontrola
Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel”
Projekt:
Koéd ITMS2014+:
Nazov zdkazky:
P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut<’e " Predlozgne Poznamka
v dokumentacii | elektronicky
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
1. vratane podkladov, na zdklade ktorych bola PHZ O O
uréend
2. Navrh oznamenia o vyhlaseni VO O O
3. Navrh sutaznych podkladov, vratane vsetkych priloh O O
4, Zdovodnenie Specifikacii predmetu zakazky O O
5. Projektova dokumentacia (ak relevantné) O O
6. PredbeZné oznamenie (ak relevantné) O O
7. Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentécie O O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon Ukonov vo
8. B . . O O
VO udeleny prijimatelom (ak relevantné)
Spracoval: Datum:
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Verejna sutaz (nadlimitna zakazka) — Druha ex-ante kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vztahujuci sa na:

Postup VO:

Verejna sutaz

Druh kontroly:

Druha ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel”

Projekt:

Koéd ITMS2014+:

Nazov zakazky:

Cislo ozndmenia o vyhldseni VO:

P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut? .. Predloze.ne Poznamka

v dokumentacii | elektronicky

Oznamenie o vyhldseni VO zverejnené vo Vestniku VO

1. vedeného UVO, ako aj v Uradnom vestniku EU, vratane O O
vsetkych zmien a doplneni
Sutazné podklady vratane vsetkych priloh (pozn. Ak je
sucastou sutaznych podkladov aj projektova

2. . - . O O
dokumentacia, ktord uz bola predloZend v ramci prvej
ex-ante kontroly, nie je potrebné ju opit predkladat.)
Ziadosti o poskytnutie sutaznych  podkladov,

3. potvrdenia o odoslani sitaznych podkladov, evidencia O O
zdujemcov, ktorym boli poskytnuté sutazné podklady

4 Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich O 0

’ doruceni zaujemcom (ak relevantné)

Ziadosti o vysvetlenie ozndmenia o vyhlaseni VO

5. vratane vysvetlenia adokladov preukazujucich ich O O
dorucenie vsetkym zdujemcom (ak relevantné)
Ziadosti o vysvetlenie sutainych podkladov vratane

6. vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucenie O O
vSetkym zdujemcom (ak relevantné)
Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk

7. a doklady za clenov komisie preukazujuce odborné O O
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy)

8 Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie O 0

) ponuk

Evidencia predlozenych ponuk spolu s potvrdenim

9. o . . O O
preukazujucim datum dorucenia
Vsetky predloZené ponuky, t. j. Casti ponuk oznacené

10. | ako ,Ostatné” a Casti ponuk oznacené ako ,Kritéria” O O
vratane obdlok/obalov

11 Zépisnic?u z otvarania casti ponuk oznacCenych ako O 0
,Ostatné
Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych

12. | dokladov a doklady o ich doruéeni uchadzacom (ak O O
relevantné)
Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie

13. | predloZzenych  dokladov  spolu s  potvrdenim O O
preukazujucim datum dorucenia (ak relevantné)
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14.

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok Ucasti

15.

Oznamenia o vyluéeni uchadzacov spolu s dokladmi
o ich doruceni (ak relevantné)

16.

Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich doruéeni
uchadzacom (ak relevantné)

17.

Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie ponuky spolu
s potvrdenim preukazujicim datum dorucenia (ak
relevantné)

18.

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk z hladiska splnenia
poziadaviek na predmet zdkazky, naleZitosti ponuky
a z posudenia zloZenia zabezpeky, ak bola zabezpeka
vyZzadovana

19.

Ozndmenia o vyliuéeni ponuk uchadzadov spolu
s dokladmi oich doruceni, ak bola niektora z ponuk
uchadzacov vylucenad

20.

Ozndmenie o otvarani casti ponuk oznadenych ako
,Kritéria“ a doklad o jeho odoslani uchadza¢om

21.

Zapisnica z otvarania casti ponuk oznacenych ako
,Kritéria” (ak relevantné)

22.

Doklad o odoslani zapisnice z otvdrania casti ponuk,
oznacenych ako ,Kritéria“ vSetkym uchadzacom (ak
relevantné)

23.

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou
aukciou (ak relevantné)

24.

Vyzva na Ucast v elektronickej aukcii spolu s dokladmi
o jej odoslani uchadzac¢om (ak relevantné)

25.

Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie
(napr. auditny zaznam, protokol) (ak relevantné)

26.

Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila
elektronicka aukcia (ak relevantné)

27.

Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,
vratane odpovede adokladov odoruceni (ak
relevantné)

28.

Zapisnica o vyhodnoteni ponuk

29.

Ziadosti o predloZenie  dokladov  preukazujlcich
splnenie podmienok ucasti, ak UspeSny uchadzac
preukazoval splnenie podmienok Ucasti Jednotnym
eurdopskym dokumentom, doklad o jej doruceni

30.

Predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok
Ucasti uchadzaca, ktory preukazoval splnenie
podmienok Ucasti Jednotnym eurdpskym
dokumentom,

31.

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia takychto podmienok
Ucasti spolu so suvisiacimi dokumentmi (Ziadost
o vysvetlenie, vylucenie) (ak relevantné)

32.

Ozndmenia o vysledku vyhodnotenia ponuk spolu
s dokladmi o ich doruéeni uchadzacom

33.

Vsetky doklady suvisiace s reviznymi postupmi (Ziadost
o napravu, namietky, kontrola UVO) (ak relevantné)

34.

Zdovodnenie nezruSenia postupu VO v pripade, Ze
neboli predloZené viac ako 2 ponuky

35.

Doklad preukazujuci zaslanie informacie UVO v zmysle
§ 166 ods. 1 (ak relevantné)
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36. | Ndvrh zmluvy s UspeSnym uchadza¢om O

37. | Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie

33 Formulédr/formulare pre ucely posudenia konfliktu

" | zaujmov

Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo VO

39. | udeleny prijimatelom (ak relevantné aak nebolo O
predloZené v rdmci prvej ex-ante kontroly)

Spracoval Datum:
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Verejna sttaz (nadlimitna zakazka) — Standardna ex-post kontrola

Kontrolny zoznam/zoznam
dokumentacie vztahujuci sa na:

Postup VO:

Verejna sutaz

Druh kontroly:

Standardnd ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel”

Projekt:

Koéd ITMS2014+:

Nazov zakazky:

Cislo ozndmenia o vyhldseni VO:

. . iahnuté PredloZené ,
P.¢. | Nazov dokumentu Obsia nut? .. red ozgne Poznamka
v dokumentacii | elektronicky

Oznamenie o vyhldseni VO zverejnené vo Vestniku VO

1. vedeného UVO, ako aj v Uradnom vestniku EU, vratane O O
vsetkych zmien a doplneni

5 Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky (PHZ) vratane O 0

) podkladov, na zdklade ktorych bola PHZ uréena

3. Predbezné ozndmenie (ak relevantné) O O

4, Sutazné podklady vratane vsetkych priloh O O

5. Zdovodnenie Specifikacii predmetu zakazky O O

6. Projektovd dokumentacia (ak relevantné) O O
Ziadosti o poskytnutie sufaznych  podkladov,

7. potvrdenia o odoslani sitaznych podkladov, evidencia O O
zaujemcov, ktorym boli poskytnuté sutazné podklady.
Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich

8. VPR . O O
doruceni zdujemcom (ak relevantné)
Ziadosti o vysvetlenie ozndmenia o vyhlaseni VO

9. vratane vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich O O
dorucenie (ak relevantné)
Ziadosti o vysvetlenie sutainych podkladov vratane

10. | vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucenie O O
(ak relevantné)
Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk

11. | adoklady za ¢lenov komisie preukazujuce odborné O O
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy) (ak relevantné)

12 Cestlne vyhldsenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie O 0
ponuk
Evidencia predlozenych ponik spolu s potvrdenim

13. o . . O O
preukazujucim datum dorucenia
Vsetky predlozené ponuky, t. j. Casti ponuk oznacené

14. | ako ,Ostatné” a Casti ponuk oznacené ako ,Kritéria” O O
vratane obalok/obalov

15, Zaplsnlc?” z otvdrania casti ponuk oznacenych ako O 0
,Ostatné

16 Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predloZenych O 0

" | dokladov a doklady o ich doruceni uchadzacom (ak
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relevantné)

17.

Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
predlozenych  dokladov  spolu s  potvrdenim
preukazujucim ddtum dorucenia (ak relevantné)

18.

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok Gdasti

19.

Oznamenia o vyluéeni uchadzacov spolu s dokladmi
o ich doruceni (ak relevantné)

20.

Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich doruéeni
uchadzacom (ak relevantné)

21.

Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie ponuky spolu
s potvrdenim preukazujicim datum dorucenia (ak
relevantné)

22.

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk z hladiska splnenia
poziadaviek na predmet zdkazky, naleZitosti ponuky
a z posudenia zloZenia zabezpeky, ak bola zabezpeka
vyZadovana

23.

Ozndmenia o vyluéeni ponuk uchadzadov spolu
s dokladmi oich doruceni, ak bola niektorda z ponuk
uchddzadov vylucend

24.

Ozndmenie o otvdrani asti ponuk, oznacenych ako
,Kritéria“ a doklad o jeho odoslani uchadza¢om

25.

Zapisnica z otvarania casti ponuk oznacenych ako
HKritéria”

26.

Doklad o odoslani zapisnice z otvdrania casti ponuk,
oznacenych ako ,Kritéria“ vSetkym uchadzacom (ak
relevantné)

27.

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou
aukciou (ak relevantné)

28.

Vyzva na Ucast v elektronickej aukcii spolu s dokladmi
o jej odoslani uchadzac¢om (ak relevantné)

29.

Dokumenty preukazujlce priebeh elektronickej aukcie
(napr. auditny zaznam, protokol) (ak relevantné)

30.

Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila
elektronicka aukcia (ak relevantné)

31.

Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,
vratane odpovede adokladov odoruceni (ak
relevantné)

32.

Zapisnica o vyhodnoteni ponuk

33.

Ziadosti o predlozenie  dokladov  preukazujucich
splnenie podmienok ucasti, ak UspeSny uchadzac
preukazoval splnenie podmienok Ucasti Jednotnym
eurdpskym dokumentom, doklad o jej doruceni

34.

Predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok
Ucasti uchadzaca, ktory preukazoval splnenie
podmienok Ucasti Jednotnym eurépskym
dokumentom,

35.

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia takychto podmienok
Ucasti spolu so suvisiacimi dokumentmi (Ziadost
o vysvetlenie, vylucenie) (ak relevantné)

36.

Oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk spolu
s dokladmi o ich dorucéeni uchadzacom

37.

Vsetky doklady suvisiace s reviznymi postupmi (Ziadost
o napravu, namietky, kontrola UVO) (ak relevantné)

95




Zdévodnenie nezrusenia postupu VO v pripade, Ze

38. . . O O
neboli predloZené viac ako 2 ponuky
Zmluva / rdmcovéd dohoda uzavretd medzi Uspesnym

39 uchadzaCom averejnym obstardvatefom, vratane 0 .

" | vSetkych priloh (okrem projektovej dokumentacie, ak

uz bola predloZzena predtym)

40. | Prilohy k zmluve / ramcovej dohode O O
Zmluva / rdmcova dohoda uzavretd medzi Uspesnym

41. | uchdadzaom averejnym obstaravatelom, vratane O O
vsetkych priloh
Ciastkové zmluvy k rdmcovej dohode vratane dokladov

42. | preukazujucich spésob zadania Ciastkovych zakaziek (ak O O
relevantné)
Doklad preukazujuci zverejnenie Ciastkovej zmluvy

43, . , . L. O O
podla zdkona o slobodnom pristupe k informaciam
Dokumenty preukazujuce zverejnenie ozndmenia

44. | ovysledku VO vo Vestniku VO vedeného UVO, ako aj O O
v Uradnom vestniku EU
Dokumenty preukazujuce zverejnenie zmluvy podla

45, . , . s O O
zdkona o slobodnom pristupe k informaciam
Doklady preukazujuce splnenie predkontraktacnych

46. . . . O O
povinnosti (ak relevantné)

47 Doklad preukazujuci zaslanie informacie UVO v zmysle O 0

" | §166 ods. 1 (ak relevantné)

48. | Cestné vyhldsenie k uplnosti dokumentacie O O

49, F9rmu|ar/formu|are pre ucely posudenia konfliktu O 0
zaujmov
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo VO

50. B . \ O O
udeleny prijimatefom (ak relevantné)

Spracoval Datum:
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Verejna sutaz (nadlimitna zakazka) — Nasledna ex-post kontrola

, Postup VO: Verejna sutaz
Kontrolny zoznam / zoznam

dokumentacie vztahujuci sa na:

Druh kontroly: | Nasledna ex-post kontrola

Tento zoznam sluZi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Gplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel:
Projekt:
Koéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
Cislo ozndmenia o vyhldseni VO:
y . iahnuté PredloZené .
P.¢. | Nazov dokumentu Obsia nut? " red ozgne Poznamka
v dokumentdcii | elektronicky
Zmluva / ramcovd dohoda uzavretd medzi
uspesnym uchadzaom a verejnym obstaravatelom,
1. ) v L . . : O O
vratane vSetkych priloh (okrem projektovej
dokumentacie, ak uz bola predlozena predtym)
Informacia o prediZeni lehoty viazanosti pontk
2. a doklady preukazujuce jej dorucenie uchddzacom O O
(ak relevantné)
Dokumenty preukazujuce zverejnenie oznamenia
3. o vysledku VO vo Vestniku VO vedeného UVO, ako O O
aj v Uradnom vestniku EU
Dokumenty preukazujuce zverejnenie zmluvy podla
4, ) , ! s O O
zakona o slobodnom pristupe k informaciam
5 Doklady preukazujuce splnenie predkontraktacnych
’ povinnosti (ak relevantné)
6. Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentécie O O
Spracoval: Datum:
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Uzsia sutaz (nadlimitna zakazka) — Prva ex-ante kontrola

Kontrolny zoznam/zoznam
dokumentacie vztahujuci sa na:

Postup VO:

UZsia sutaz

Druh kontroly:

Prva ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel:
Projekt:
Koéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut? . Predlozgne Pozndamka
v dokumentdcii | elektronicky
Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
1. vratane podkladov, na zaklade ktorych bola PHZ O O
uréena
2. Navrh oznamenia o vyhlaseni VO O O
3. Navrh sutaznych podkladov, vratane vsetkych priloh O O
4, Zdovodnenie Specifikacii predmetu zakazky O O
5. Projektova dokumentacia (ak relevantné) O O
6. PredbeZné oznamenie (ak relevantné) O O
7. Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie O O
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov
8. A . , O O
vo VO udeleny prijimatelom (ak relevantné)
Spracoval: Datum:

98




Uzsia sutaz (nadlimitna zakazka) — Druha ex-ante kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vztahujuci sa na:

Postup VO:

UZsia sutaz

Druh kontroly:

Druha ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel:

Projekt:

Koéd ITMS2014+:

Nazov zakazky:

Cislo ozndmenia o vyhldseni VO:

P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut? .. Predloze.ne Poznamka

v dokumentacii | elektronicky

Oznamenie o vyhldseni VO zverejnené vo Vestniku VO

1. | vedeného UVO, ako aj vo vestniku EU, vratane vietkych O O
zmien a doplneni
Ziadosti o vysvetlenie ozndmenia o vyhlaseni VO

2. vratane vysvetlenia adokladov preukazujucich ich O O
dorucenie (ak relevantné)
Ziadosti o Ucast predlozené zaujemcami a doklady,

3. ktorymi zaujemca preukazuje splnenie podmienok O O
Ucasti vo verejnom obstardvani
Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych

4, dokladov a doklady o ich doruéeni uchadza¢om (ak O O
relevantné)
Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie

5. predloZzenych  dokladov  spolu s  potvrdenim O O
preukazujucim datum dorucenia (ak relevantné)
Ziadosti o predlozenie dokladov preukazujucich
splnenie podmienok Ucasti, v pripade ked zaujemcovia

6. predlozili na preukdzanie splnenia podmienok ucasti O O
Jednotny eurdpsky dokument, vratane tychto dokladov
(ak relevantné)
Predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok

7 Ucasti, uchadzaca, ktory preukazoval splnenie O 0

) podmienok Gcasti Jednotnym eurdpskym dokumentom
(ak relevantné)
Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti

8. azvyberu obmedzeného pocltu zdujemcov (ak O O
relevantné)
Hodnotiaci harok zvyhodnotenia splnenia kritérii na

9. . ) v s , O O
vyber obmedzeného poctu zaujemcov (ak relevantné)
Ozndmenia o vyluceni zaujemcov spolu s dokladmi

10. . - . O O
o ich doruceni (ak relevantné)
Ozndmenie o vysledku vyberu obmedzeného poctu

11. L . O O
zaujemcov (ak relevantné)

12. | Vyzva na predloZenie ponuky s dokladmi o jej doruceni

13. | Ziadosti o poskytnutie sutainych  podkladov, O O
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potvrdenia o odoslani sutaznych podkladov, evidencia
zaujemcov, ktorym boli poskytnuté sutazné podklady

14.

Sutazné podklady vratane vietkych priloh (pozn. ak je
suCastou sutaznych podkladov aj projektova
dokumentacia, ktord uz bola predlozend v rdmci prvej
ex-ante kontroly, nie je potrebné ju opat predkladat)

15.

Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich
doruceni zdujemcom (ak relevantné)

16.

Ziadosti o vysvetlenie sutainych podkladov vratane
vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucenie
(ak relevantné)

17.

Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk
a doklady za clenov komisie preukazujuce odborné
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy)

18.

Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie
ponuk

19.

Evidencia predloZenych ponik spolu s potvrdenim
preukazujucim datum dorucenia

20.

Vsetky predloZzené ponuky, t. j. ¢asti ponuk oznacené
ako ,Ostatné” a Casti ponuk oznacené ako ,Kritéria”
vratane obélok / obalov

21.

Zapisnica z otvarania casti ponuk oznacenych ako
,»Ostatné”

22.

Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich doruéeni
uchadzacom (ak relevantné)

23.

Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie ponuky spolu
s potvrdenim preukazujicim ddtum dorucenia (ak
relevantné)

24,

Ozndmenie o otvarani casti ponuk oznacenych ako
,Kritéria“ a doklad o jeho odoslani uchadza¢om

25.

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk z hladiska splnenia
poziadaviek na predmet zdkazky, nalezitosti ponuky
a z posudenia zloZenia zabezpeky, ak bola zabezpeka
vyZzadovana

26.

Ozndmenia o vyluceni uchadzacov spolu s dokladmi
o ich doruceni (ak relevantné)

27.

Zapisnica zotvarania casti ponuk oznacenych ako
,Kritéria

28.

Doklad o odoslani zapisnice z otvarania casti ponuk,
oznatenych ako ,Kritéria”“ vsetkym uchadzacom (ak
relevantné)

29.

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou
aukciou (ak relevantné)

30.

Vyzva na Ucast v elektronicke] aukcii spolu s dokladmi
o jej odoslani uchadzac¢om (ak relevantné)

31.

Dokumenty preukazujice priebeh elektronickej aukcie
(napr. auditny zaznam, protokol) (ak relevantné)

32.

Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila
elektronicka aukcia (ak relevantné)

33.

Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,
vratane odpovede adokladov odoruceni (ak
relevantné)

34.

Zapisnica o vyhodnoteni ponuk

35.

Zdévodnenie nezruSenia postupu VO v pripade, Ze
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neboli predloZené viac ako 2 ponuky
36. | Ndvrh zmluvy s UspeSnym uchadzaéom
37 Oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk spolu
" | sdokladmi o ich doruceni uchadzacom
38 Vsetky doklady suvisiace s reviznymi postupmi (Ziadost O
" | o napravu, ndmietky, kontrola UVO) (ak relevantné)
39 Doklad preukazujuci zaslanie informacie UVO v zmysle
" | §166 ods. 1 (ak relevantné)
40. | Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie
a1 Formular/formulare pre uGcely posudenia konfliktu
" | zaujmov
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo VO
42. | udeleny prijimatelom (ak relevantné aak nebolo O
predloZené v rdmci prvej ex-ante kontroly)
Spracoval Datum:
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Uzsia sutaz (nadlimitnda zdkazka) — Standardna ex-post kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vztahujuci sa na:

Postup VO:

UZsia sutaz

Druh kontroly:

Standardnd ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel:
Projekt:
Koéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
Cislo ozndmenia o vyhldseni VO:
P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut? " Predloze.ne Poznamka
v dokumentacii | elektronicky
Oznamenie o vyhlaseni VO zverejnené vo Vestniku Vo
1. vedeného UVO, ako aj v Uradnom vestniku EU, vratane O O
vsetkych zmien a doplneni
5 Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky (PHZ) vratane O 0
) podkladov, na zdklade ktorych bola PHZ uréena
3. Predbezné oznamenie (ak relevantné) O O
4, Sutazné podklady vratane vsetkych priloh O O
5. Zdovodnenie Specifikacii predmetu zakazky O O
6. Projektovd dokumentacia (ak relevantné) O O
Ziadosti o vysvetlenie ozndmenia o vyhlaseni VO
7. vratane vysvetlenia adokladov preukazujucich ich O O
dorucenie (ak relevantné)
Ziadosti o Ucast predlozené zaujemcami a doklady,
8. ktorymi zaujemca preukazuje splnenie podmienok O O
Ucasti vo verejnom obstardvani
Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predloZenych
9. dokladov a doklady o ich doruceni uchadzacom (ak O O
relevantné)
Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
10. | predloZzenych  dokladov  spolu s  potvrdenim O O
preukazujucim datum dorucenia (ak relevantné)
Ziadosti o predloZenie dokladov preukazujlcich
splnenie podmienok Ucasti, v pripade ked zaujemcovia
11. | predloZili na preukdzanie splnenia podmienok Ucasti O O
Jednotny eurdpsky dokument, vratane tychto dokladov
(ak relevantné)
Predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok
12 Ucasti, uchadzaca, ktory preukazoval splnenie O 0
" | podmienok Ucasti Jednotnym eurépskym dokumentom
(ak relevantné)
Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok ucasti
13. | azvyberu obmedzeného poctu zaujemcov (ak O O
relevantné)
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14.

Hodnotiaci harok z vyhodnotenia splnenia kritérii na
vyber obmedzeného poctu zaujemcov (ak relevantné)

15.

Ozndmenia o vyluceni zaujemcov spolu s dokladmi
o ich doruceni (ak relevantné)

16.

Ozndmenie o vysledku vyberu obmedzeného poctu
zaujemcov (ak relevantné)

17.

Vyzva na predloZenie ponuky s dokladmi o jej doruceni

18.

Ziadosti o poskytnutie sufaznych  podkladov,
potvrdenia o odoslani sutaznych podkladov, evidencia
zaujemcov, ktorym boli poskytnuté sutazné podklady

19.

Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich
doruceni zdujemcom (ak relevantné)

20.

Ziadosti o vysvetlenie sutainych podkladov vratane
vysvetlenia a dokladov preukazujucich ich dorucenie
(ak relevantné)

21.

Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk
adoklady za ¢lenov komisie preukazujuce odborné
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy)

22.

Cestné vyhlasenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie
ponuk

23.

Evidencia predloZenych ponik spolu s potvrdenim
preukazujucim datum dorucenia

24.

Vsetky predloZené ponuky, t. j. Casti ponuk oznalené
ako ,Ostatné” a Casti ponuk oznacené ako ,Kritéria“
vratane obalok / obalov

25.

Zapisnica z otvarania casti ponuk oznacenych ako
,Ostatné”

26.

Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich doruéeni
uchadzacom (ak relevantné)

27.

Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie ponuky, spolu
s potvrdenim preukazujicim datum dorucenia (ak
relevantné)

28.

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk z hladiska splnenia
poziadaviek na predmet zakazky, nalezitosti ponuky
a z posudenia zloZenia zabezpeky, ak bola zabezpeka
vyZadovanid

29.

Ozndmene o otvarani casti ponuk oznacené ako
,Kritéria“ a doklad o jeho odoslani uchadzacom

30.

Ozndmenia o vyluceni uchadzacov spolu s dokladmi
o ich doruceni (ak relevantné)

31.

Zapisnica zotvarania casti ponuk oznacenych ako
HKritéria

32.

Doklad o odoslani zapisnice z otvarania casti ponuk,
oznacenych ako ,Kritéria“ vSetkym uchadzacom (ak
relevantné)

33.

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou
aukciou (ak relevantné)

34.

Vyzva na Ucast v elektronickej aukcii spolu s dokladmi
o jej odoslani uchadzac¢om (ak relevantné)

35.

Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie
(napr. auditny zaznam, protokol)

36.

Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila
elektronicka aukcia (ak relevantné)

37.

Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,
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vratane odpovede adokladov odoruceni (ak
relevantné)
38. | Zapisnica o vyhodnoteni ponuk
Zdbévodnenie nezruSenia postupu VO v pripade, Ze
39. . .
neboli predloZené viac ako 2 ponuky
40 Oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk spolu O
" | s dokladmi o ich doruéeni uchadzacom
a1 Vsetky doklady suvisiace s reviz,nymi postupmi (Ziadost O
" | o napravu, namietky, kontrola UVO) (ak relevantné)
42 Doklady preukazujuce splnenie predkontraktacnych 0
" | povinnosti (ak relevantné)
Zmluva / rdmcova dohoda uzavretd medzi Uspesnym
43 uchddzatom averejnym obstardvatefom, vratane O
" | vSetkych priloh (okrem projektovej dokumentacie, ak
uZ bola predloZend predtym)
Dokumenty preukazujice zverejnenie ozndmenia
44. | ovysledku VO vo Vestniku VO vedeného UVO O
a v Uradnom vestniku EU
Dokumenty preukazujuce zverejnenie zmluvy podla
45, . , . (s O
zdkona o slobodnom pristupe k informaciam
Ciastkové zmluvy k rdmcovej dohode vratane dokladov
46. | preukazujucich spdsob zadania Ciastkovych zakaziek (ak O
relevantné)
Doklad preukazujuci zverejnenie Cciastkovej zmluvy
47. . , . s O
podla zdkona o slobodnom pristupe k informaciam
48 Doklad preukazujuci zaslanie informacie UVO v zmysle O
" | §166 ods. 1 (ak relevantné)
49. | Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentécie
50, F(?rmulér/formulére pre Uucely posudenia konfliktu O
zaujmov
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo VO
51. | udeleny prijimatelom (ak relevantné aak nebolo O
predloZené v rdmci prvej ex-ante kontroly)
Spracoval Datum:
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Uzsia sataz (nadlimitna zdkazka) — Nasledna ex-post kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vztahujuci sa na:

Postup VO:

UZsia sutaz

Druh kontroly:

Nasledna ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel:
Projekt:
Koéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
Cislo ozndmenia o vyhldseni VO:
y . iahnuté PredloZené .
P.¢. | Nazov dokumentu Obsia nut? .. red ozene Poznamka
v dokumentdcii | elektronicky
Zmluva / ramcovd dohoda uzavretd medzi
uspesnym uchadzaom a verejnym obstaravatelom,
1. ) v L . . : O O
vratane vSetkych priloh (okrem projektovej
dokumentacie, ak uz bola predlozena predtym)
Ciastkové zmluvy kramcovej dohode vratane
2. dokladov preukazujucich sposob zadania O O
Ciastkovych zakaziek (ak relevantné)
Doklad preukazujuci zverejnenie Ciastkovej zmluvy
3. o , . s O O
podla zdkona o slobodnom pristupe k informaciam
Dokumenty preukazujuce zverejnenie ozndmenia
4. ovysledku VO vo Vestniku VO vedeného UVO O O
a v Uradnom vestniku EU
Dokumenty preukazujuce zverejnenie zmluvy podla
5. ) , ! s O O
zakona o slobodnom pristupe k informaciam
6 Doklady preukazujuce splnenie predkontraktacnych
) povinnosti (ak relevantné)
7. Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentécie
Spracoval: Datum:
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Podlimitna zakazka bez vyuzitia elektronického trhoviska (§ 113 ZVO)

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vztahujuci sa na:

Postup VO:

Podlimitnd zakazka bez vyuZitia elektronického
trhoviska (§ 113 ZVO)

Druh kontroly:

Standardnd ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel”
Projekt:
Koéd ITMS2014+:
Nazov zdkazky:
Cislo vyzvy na predkladanie ponuik::
P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut(’e . Predlozgne Poznamka
v dokumentacii | elektronicky
1 Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ) vratane O 0
) podkladov, na zdklade ktorych bola PHZ uréena
Zdovodnenie pouzitia postupu sohladom na (nie)
2. beZnu dostupnost tovaru, sluzby alebo prace— napr. O O
test beznej dostupnosti
3 Vyzva na predkladanie ponuk, vratane vSetkych zmien O O
’ a doplneni, zverejnend vo Vestniku UVO
4, Sutazné podklady vratane vsetkych priloh O O
5. Zdévodnenie Specifikacii predmetu zdkazky O O
6. Projektova dokumentacia (ak relevantné) O O
Ziadosti o poskytnutie sufaznych  podkladov,
7. potvrdenia o odoslani sutaznych podkladov, evidencia O O
zdujemcov, ktorym boli poskytnuté sutazné podklady
3 Doplnenie sutaznych podkladov spolu s dokladmi o ich O 0
) doruceni zaujemcom (ak relevantné)
Ziadosti o vysvetlenie Udajov uvedenych vo vyzve na
predkladanie ponidk alebo sutainych podkladov
9. . . S . O O
vratane vysvetlenia adokladov preukazujucich ich
dorucenie (ak relevantné)
Doklad o zriadeni komisie na vyhodnotenie ponuk
10. | adoklady za clenov komisie preukazujuce odborné O O
vzdelanie alebo prax (Zivotopisy) (ak relevantné)
11 Cest?e vyhldsenia ¢lenov komisie na vyhodnotenie O 0
ponuk
Evidencia predlozenych ponuk spolu s potvrdenim
12. o . . O O
preukazujucim datum dorucenia
Vsetky predloZené ponuky, t. j. Casti ponuk oznalené
13. | ako ,Ostatné” a Casti ponuk oznacené ako ,Kritéria“ O O
vratane obdlok/obalov
14, ZapISI’IIC?H z otvarania casti ponuk oznacCenych ako O 0
,Ostatné
Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie predlozenych
15. | dokladov, a doklady o ich doruceni uchadzacom (ak O O
relevantné)
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16.

Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
predlozenych  dokladov  spolu s  potvrdenim
preukazujucim datum dorucenia (ak relevantné)

17.

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia podmienok Ucasti

18.

Oznamenia o vyluceni uchadzacov spolu s dokladmi
o ich doruceni (ak relevantné)

19.

Ziadosti o vysvetlenie ponuky a doklady o ich doruéeni
uchadzacom (ak relevantné)

20.

Odpovede na Ziadosti o vysvetlenie ponuky, spolu
s potvrdenim preukazujicim datum dorucenia (ak
relevantné)

21.

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk z hladiska splnenia
poZiadaviek na predmet zdkazky a ndleZitosti ponuky

22.

Ozndmenia ovylu¢eni ponuk uchadzadov spolu
s dokladmi oich doruceni, ak bola niektord z ponuk
uchdadzadov vylucend

23.

Ozndmenie o otvdrani C¢asti ponuk, oznacenych ako
,Kritéria“ a doklad o jeho odoslani uchadza¢om

24,

Zapisnica zotvarania casti ponuk oznacenych ako
HKritérid”

25.

Doklad o odoslani zapisnice z otvarania casti ponuk,
oznacenych ako ,Kritérida“ vsetkym uchadzacom

26.

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pred elektronickou
aukciou (ak relevantné)

27.

Vyzva na Ucast v elektronickej aukcii spolu s dokladmi
o jej odoslani uchadzacom (ak relevantné)

28.

Dokumenty preukazujuce priebeh elektronickej aukcie
(napr. auditny zaznam, protokol) (ak relevantné)

29.

Pristup do systému, v ktorom sa uskutocnila
elektronicka aukcia (napr. cez EVO) (ak relevantné)

30.

Ziadosti o vysvetlenie mimoriadne nizkej ponuky,
vratane odpovede adokladov odoruceni (ak
relevantné)

31.

Zapisnica o vyhodnoteni ponuk

32.

Ziadosti o predlozenie  dokladov  preukazujucich
splnenie podmienok ucasti, ak UspeSny uchadzac
preukazoval splnenie podmienok Ucasti Jednotnym
eurdpskym dokumentom, doklad o jej doruceni

33.

Predlozené doklady preukazujice splnenie podmienok
Ucasti uchadzaca, ktory preukazoval splnenie
podmienok ucasti Jednotnym eurépskym dokumentom

34.

Zapisnica z vyhodnotenia splnenia takychto podmienok
Ucasti spolu so suavisiacimi dokumentmi (Ziadost
o vysvetlenie, vylucenie a pod.)

35.

Ozndmenia o vysledku vyhodnotenia ponuk spolu
s dokladmi o ich dorucéeni uchadzacom

36.

Vsetky doklady suvisiace s reviznymi postupmi (Ziadost
o napravu, namietky, kontrola UVO) (ak relevantné)

37.

Zmluva / rdmcovd dohoda uzavretd medzi Uspesnym
uchddzatom averejnym obstardvatefom, vratane
vsetkych priloh (okrem projektovej dokumentacie, ak
uz bola predlozena v ramci sutaznych podkladov)

38.

Zdévodnenie nezruSenia postupu VO v pripade, Ze
neboli predloZené viac ako 2 ponuky
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39 Doklady preukazujuce splnenie predkontraktacnych O
" | povinnosti (ak relevantné)
10 Doklad preukazujuci zaslanie informacie UVO v zmysle O
" | §166 ods. 1 (ak relevantné)
Dokumenty preukazujice zverejnenie informacie
41. | ouzavreti zmluvy zverejnenej vo Vestniku VO O
vedeného UVO
42 Dokumenty preukazujuce zverejnenie zmluvy podla O
" | zdkona o slobodnom pristupe k informaciam
Ciastkové zmluvy k rédmcovej dohode vratane dokladov
43, | preukazujucich spdsob zadania Ciastkovych zakaziek (ak O
relevantné)
Doklad preukazujuci zverejnenie Ciastkovej zmluvy
44, . , . (g
podla zdkona o slobodnom pristupe k informaciam
45. | Cestné vyhldsenie k uplnosti dokumentacie
16, Formuladr/formuldre pre ucely postudenia konfliktu
zaujmov
47 Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov vo VO O
" | udeleny prijimatelom (ak relevantné)
Spracoval Datum:
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Podlimitna zdkazka s vyuzitim elektronického trhoviska— Prva ex-ante kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vztahujuci sa na:

Postup VO:

Podlimitna zakazka s vyuZitim elektronického
trhoviska (§ 109, § 110) — Prvd ex-ante kontrola

Druh kontroly:

Prva ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel:

Projekt:

Koéd ITMS2014+:

Nazov zakazky:

Identifikator zakazky:

P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut? " Predloze.ne Poznamka

v dokumentdcii | elektronicky

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)

1. vratane podkladov, na zdklade ktorych bola PHZ O O
uréend
Zdbévodnenie pouZitia postupu s ohladom na beznu

2. dostupnost tovaru, sluzby alebo prace (napr. test O O
beZnej dostupnosti)

3. Vyplneny objednavkovy formuldr zakazky O |

4, Vyplneny anonymny zmluvny formular zakazky O O
Odoévodnenie poziadaviek na technickd a funkénu

5. Specifikaciu a poZiadaviek na osobitné poZiadavky O O
na plnenie

6. Cestné vyhlasenie k Uplnosti dokumentécie

7 Splnomocnenie inému subjektu na vykon udkonov

) vo VO udeleny prijimatelom (ak relevantné)
Spracoval: Datum:
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Podlimitna zdkazka s vyuZitim elektronického trhoviska — Standardna ex-post kontrola

, Postup VO:
Kontrolny zoznam / zoznam

Podlimitna zakazka s vyuZitim elektronického
trhoviska (§ 109, § 110)

dokumentacie vztahujuci sa na:
Druh kontroly:

Standardnd ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel:

Projekt:

Kéd ITMS2014+:

Nazov zakazky:

Cislo obstaravania:

P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut? " Predloze'ne Poznamka
v dokumentacii | elektronicky

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)
vratane podkladov, na zaklade ktorych bola PHZ

1. . . . O O
urend, ak nebolo predloZzené vramci ex-ante
kontroly
Zdovodnenie pouZitia postupu s ohladom na beznu
dostupnost tovaru, sluzby alebo prace (napr. test

2. . . ; o O O
beZnej dostupnosti), ak nebolo predlozené v ramci
ex-ante kontroly
Odobvodnenie poziadaviek na technickd a funkénu
Specifikaciu a poZiadaviek na osobitné pozZiadavky

3. . L O O
na plnenie, ak nebolo predlozené v ramci ex-ante
kontroly

4, Protokol o priebehu zadavania zdkazky O O

5. Zmluvny formular zakazky O O
Vysledna zmluva zverejnend v Centralnom registri

6. . O O
zmlav

7. Vysledné poradie doddavatelov O O

8. Zaznam o systémovych udalostiach zdkazky O O
Zaznam o systémovych udalostiach elektronickej

9. ) , O O
aukcie (ak relevantné)
Doklady predlozené uUspesnym  uchadzacom

10. | preukazujuce splnenie osobitnych poZiadaviek O O
na plnenie, ak boli vyZzadované

11. | Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie O O

12. F9rmular/formu|are pre Ucely posudenia konfliktu O 0
zaujmov
Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov

13. . , ) O O
vo VO udeleny prijimatelom (ak relevantné)

Spracoval: Datum:
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Zakazka s nizkou hodnotou ZVO do 15 000 EUR — Standardna ex-post kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam
dokumentacie vztahujuci sa na:

Postup VO:

Zakazka s nizkou hodnotou do 15 000 EUR

Druh kontroly:

Standardnd ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel”

Projekt:

Koéd ITMS2014+:

Nazov zakazky:

P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut? . Predlozgne Pozndamka

v dokumentdcii | elektronicky

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky (PHZ)

1. vratane podkladov, na zdklade ktorych bola PHZ O O
uréena
Doklady preukazujuce oslovenie alebo

) identifikovanie troch dodavatelov (napr. emaily, O O

’ printscreeny z prieskumu realizovaného
na internete, kataldgové listy, cenniky)
PredloZzené ponuky (ak boli doddavatelia priamo

3. N e L O O
osloveni) vratane suvisiacej dokumentacie
Zaznam z prieskumu trhu vrdtane priloh (napr.

4, podla vzoru uvedeného v prilohe ¢ 4 Prirucky O O
k procesu VO)
Vyslednd zmluva / objednavka, resp. iny doklad,

5. ktory preukazuje dodanie predmetu zakazky O O
(vratane vsetkych priloh a dodatkov)

6 Doklad preukazujuci zverejnenie vysledku VO podla

) zakona o slobodnom pristupe k informaciam

7. Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie

3 Formular/formuldre pre Gcely posudenia konfliktu

) zaujmov
Splnomocnenie inému subjektu na vykon udkonov

9. A . ) O O
vo VO udeleny prijimatelom (ak relevantné)

Spracoval: Datum:
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Zéakazka s nizkou hodnotou ZVO nad 15 000 EUR — Standardna ex-post kontrola

Kontrolny zoznam / zoznam

Postup VO: Zakazka s nizkou hodnotou ZVO nad 15 000 EUR

dokumentacie vztahujuci sa na:

Druh kontroly: | Standardna ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O

Prijimatel:

Projekt:

Koéd ITMS2014+:

Nazov zakazky:

P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut? . Predlozgne Pozndamka

v dokumentdcii | elektronicky

Urcenie predpokladanej hodnoty zdkazky (PHZ)

1. vratane podkladov, na zdklade ktorych bola PHZ O O
uréena
Zdovodnenie pouZitia postupu sohladom na nie

2. beini dostupnost tovaru, sluzby alebo prace/- O O
(napr. test beznej dostupnosti)

3. Vyzva na sutaZ vratane vsetkych priloh O O
Doklad preukazujuci zaslanie tabulky (priloha ¢. 5

4 Prirucky k procesu VO) na e-mailovd adresu O 0

) zakazkycko@vlada.gov.sk (vypis z e-mailovej
komunikacie)

5 Doklady preukazujuce zaslanie vyzvy na sutaz O 0

) minimalne trom vybranym zdujemcom
PredloZzené ponuky dorucené pisomne alebo

6. . O O
elektronicky
Zaznam z prieskumu trhu vrdtane priloh (napr.

7. podla vzoru uvedeného v prilohe ¢. 4 Prirucky O O
k procesu VO)
Ozndmenia o vysledku vyhodnotenia ponuk zaslané

8. uchadzacom vratane dokladov preukazujucich ich O O
zaslanie
Vysledna zmluva vratane vsSetkych jej priloh

9. O O
a dodatkov

10 Doklad preukazujuci zverejnenie vysledku VO podla

" | zakona o slobodnom pristupe k informaciam
11. | Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie
12 Formular/formuldre pre Ucely posudenia konfliktu
" | zdujmov

Splnomocnenie inému subjektu na vykon ukonov

13. A . ) O O
vo VO udeleny prijimatelom (ak relevantné)

Spracoval: Datum:
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Dodatok k zmluve - navrh

Kontrolny zoznam / zoznam

Postup VO:

Dodatok k zmluve — pred podpisom

dokumentacie vztahujuci sa na:

Druh kontroly:

Prva ex-ante kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel:
Projekt:
Koéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
Cislo oznamenia o vyhldseni VO123:
P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut? " Predloze.ne Poznamka
v dokumentdcii | elektronicky
. . « e . iest Cisl
1. Navrh dodatku vratane vsetkych priloh O O g’;vdlz:tku) cisio
2. Zdovodnenie potreby uzatvorenia dodatku O O
3. Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie O O
Spracoval: Datum:

123 Alebo iného obdobného dokumentu, ktorym sa VO identifikuje (napr. vyzva na predkladanie ponuk v pripade podlimitnej

zakazky).
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Dodatok k zmluve

, Postup VO:
Kontrolny zoznam / zoznam

Dodatok k zmluve — po podpise

dokumentacie vztahujuci sa na:
Druh kontroly:

Nasledna ex-post kontrola

Tento zoznam sluzi ako priloha k ¢estnému vyhlaseniu k Uplnosti dokumentacie: ANO O NIE O
Prijimatel:
Projekt:
Koéd ITMS2014+:
Nazov zakazky:
Cislo oznamenia o vyhldseni VO124:
P.¢. | Nazov dokumentu Ob5|ahnut? " Predloze.ne Poznamka
v dokumentdcii | elektronicky
P ) « L . iest Cisl
1. Podpisany dodatok vratane vsetkych priloh O O g’;vdlz:tku) cisio
) Doklad preukazujuci zverejnenie dodatku podla
) zdkona o slobodnom pristupe k informaciam

3. Cestné vyhlasenie k Gplnosti dokumentécie O O

Zd6vodnenie potreby uzatvorenia dodatku (pozn.
4, relevantné v pripade, ak nebola vykonana kontrola O O

dodatku pred jeho podpisom)
Spracoval: Datum:

124 Alebo iného obdobného dokumentu, ktorym sa VO identifikuje (napr. vyzva na predkladanie ponuk v pripade podlimitnej

zakazky).
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